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Introduccion

La comunicacion es posiblemente la actividad social mas importan-
te de todas las que realizamos los seres humanos. Para llevarla a
cabo nos servimos del lenguaje, una capacidad que, aunque es com-
partida con otras especies animales, posee en el ser humano unas
caracteristicas absolutamente diferentes y diferenciadoras: de he-
cho, es precisamente el lenguaje el rasgo que nos distingue como
especie.

El lenguaje como capacidad tiene caracter abstracto, pero ad-
quiere forma concreta cada vez que nos comunicamos con los de-
mas. Obviamente, para comunicarnos de manera eficaz en una len-
gua es necesario conocerla. Pero el grado de conocimiento de un
idioma siempre es relativo. Sabemos muchas cosas de la lengua ma-
terna por el mero hecho de ser hablantes de ella: tenemos muchos,
muchisimos conocimientos adquiridos —y no estamos refiriéndo-
nos a los que se aprenden en la escuela—, tantos que en situaciones
normales nos comunicamos sin problemas con las personas de
nuestro entorno. Pero hay otras circunstancias que exigen mayor
cuidado de la lengua, mayor atencién, mayor precision, y en ellas el
saber intuitivo puede no ser suficiente y quiza necesitemos conocer
mas posibilidades expresivas del lenguaje, dominar otros recursos
comunicativos.

Lo habitual es, por tanto, que tengamos que ir ampliando a lo
largo de nuestra vida el conocimiento del idioma, afiadiendo nuevas
palabras al vocabulario, aprendiendo matices de significado, usan-
do estructuras gramaticales mas complejas, etc. En ese proceso de
incremento del saber lingiiistico es muy frecuente que se planteen
dudas: sobre el significado exacto de cierta palabra, sobre la mane-
ra de escribir una expresion determinada, sobre el empleo de un
signo de puntuacion, sobre la validez de una construccién sintacti-
ca, etc.



Estas dudas aparecen porque para transmitir una misma infor-
macion la lengua pone a disposicion de los hablantes varias posibi-
lidades que, sin embargo, no son consideradas iguales por la socie-
dad, sino que se prefieren unos comportamientos lingiiisticos a
otros. Podemos representar esa gradacion en una escala como la
siguiente:

No

recomendado Preferible

Agramatical | Incorrecto Correcto

En el extremo izquierdo de esta escala hemos situado lo agra-
matical. Aparece sombreado para remarcar que se trata de un fend-
meno de indole distinta al resto. La agramaticalidad se produce
cuando una palabra o una oracién no se ajustan a las reglas de la
gramatica. Por ejemplo, una palabra como *bandocontra o una ex-
presion como *la pared tienen algunos mancha son agramaticales en
espafol, la primera porque rompe con las reglas de formacion de
palabras que exige que el prefijo se coloque delante, la segunda por-
que no respeta la concordancia. Estos errores aparecen con relativa
frecuencia en los extranjeros que aprenden nuestra lengua, pero
nunca entre hablantes nativos de espanol.

Los otros cuatro grados, sin embargo, sefialan el verdadero es-
calonamiento que se produce en relacién con la correccién lin-
gliistica. El extremo izquierdo estaria ocupado por aquellos feno-
menos que se consideran inaceptables practicamente en cualquier
circunstancia y que deben ser sustituidos por otras formas. El
ejemplo mas evidente es el de los vulgarismos, esos usos lingiiisti-
cos que la sociedad trata de evitar por considerarlos carentes de
prestigio, bien por ser propios de grupos sociales de baja instruc-
cion o marginales, bien por juzgarlos usos obsoletos, como ®mon-
darina por mandarina o ®muncho por mucho. Aunque a veces se
consideran dentro del mismo grupo, los dialectalismos o los colo-
quialismos y otros usos particulares del lenguaje, como el del SMS,
no son propiamente incorrecciones, sino modos de expresion que
tienen restringido su ambito de uso. Fuera de él no resultan acep-
tables, al igual que tampoco lo seria el lenguaje engolado o hiper-
culto dentro de una conversacion coloquial. Se corresponderian,
por tanto, con usos no aceptados en determinados contextos, pero
no incorrectos.



Entre lo correcto y lo incorrecto hemos situado dos grados: el de
los usos preferibles y el de los usos no recomendados. En ellos se si-
tian las expresiones que admiten diversas variantes de la lengua, to-
das ellas aceptables pero con diferente consideracion social. Las for-
mas «no recomendadas» estan proximas a lo incorrecto, mientras que
las «preferibles» se asimilan a las plenamente correctas. Esto es asi
porque la norma no es inamovible, sino que esta sujeta a modificacio-
nesy lo que hoy se considera correcto ayer pudo ser objeto de censura.
Palabras ya completamente asentadas en nuestra lengua, como peato-
nal, explotar, planificar o trdfico, y expresiones como olla a presion o
jugar un papel, entre otras muchas, fueron en otro tiempo reprobadas.

En el extremo derecho de la escala esta lo que se considera co-
rrecto, lo que esta bien y resulta valido para (casi) todas las cir-
cunstancias. Esta es verdaderamente la norma culta del espafiol.
Hemos puesto entre paréntesis la palabra casi porque incluso lo
correcto puede no ser lo mas adecuado en determinados contextos.
Un ejemplo evidente es el de los escritores que ponen en boca de
sus personajes a veces formas incorrectas y vulgares como un
modo de caracterizarlos. Es evidente que el uso de la forma correc-
ta resultaria completamente inadecuado para el funcionamiento
de lanovela o la obra de teatro.

Uno de los criterios fundamentales para establecer la norma
de una comunidad es la frecuencia de uso, de manera que suele
considerarse mas normativo lo frecuente que lo infrecuente o lo
raro. Ahora bien, no todos los rasgos lingiiisticos asentados en los
tratados, los diccionarios, las gramaticas o las ortografias tienen
correspondencia con el uso real, y a menudo se producen desajus-
tes fruto de la tension entre la norma, estatica y anclada en un tiem-
po pretérito, y el uso, dindmico y en evolucion permanente. En rea-
lidad, una obra sobre correccion idiomatica, como esta que el lector
tiene en las manos, se ocupa precisamente de ese punto en el que
divergen los usos sociales y los usos asentados en los tratados. Es
muy posible que muchas de las observaciones que se hagan en estas
paginas acerca de lo que se considera fuera de la norma tengan que
ser corregidas o rectificadas en el futuro. No seria nada extrafio y
tampoco debe ser ningtin motivo de preocupacion, pues lo natural
es que lanorma evolucione. Pero lo cierto es que la norma de hoy es
la que es y es importante que el hablante la conozca, incluso en el
caso de que decida no seguirla.



El cuerpo central del libro, encabezado por esta introduccion,
se estructura en cinco capitulos y se cierra con un indice de mate-
rias y expresiones. El primer capitulo esta dedicado a la comunica-
cion escrita, particularmente al proceso de creacion de textos escri-
tos. Se ofrecen en él consejos y recomendaciones que afectan a
todas las fases de la construccion de un texto, desde la planificacion
hasta la presentacion final. Las observaciones contenidas en el
apartado de la redaccion, ademas de ayudar a la escritora o el escri-
tor, pretenden ser también una guia de estilo para quienes se inicien
en el proceso de creacion literaria.

El capitulo dos esta dedicado al lenguaje hablado. Ademas de
contener informacién sobre aspectos basicos de la pronunciacion
en espafiol, traspasa el ambito de lenguaje verbal y se interna en la
comunicacion no verbal, un aspecto crucial para la transmision efi-
caz de las propias ideas. En paralelo al capitulo primero, el segundo
también ofrece consejos y recomendaciones que pueden ayudar a
quien tenga que hablar en publico.

El tercer capitulo, el mas extenso, es el mas estrechamente re-
lacionado con el uso del espafiol correcto. En él se abordan todos
los aspectos lingliisticos en los que la norma tiene algo que aportar,
desde las unidades lingiiisticas mas pequefias hasta las mas grandes.
El capitulo esta organizado al estilo de las gramaticas: comienza
con los aspectos relativos a los sonidos y las letras, sigue con las cla-
ses de palabras y su combinacion y se cierra con el léxico. Los ejem-
plos sobre los usos lingiiisticos tienen distintas procedencias. Algunos
se han creado ad hocy otros estan sacados de diversas fuentes, entre
las cuales destaca el banco de datos lingiiistico de 1a Real Academia
Espafiola, el Corpus de Referencia del Espanol Actual (CREA).
Cuando el ejemplo no es original nuestro, indicamos siempre la
fuente de donde esta tomado.

El cuarto capitulo es un muestrario de textos orales, escritos y
electronicos. Entre los innumerables tipos de texto existentes he-
mos seleccionado aquellos que consideramos de uso mas frecuen-
te en la sociedad actual y que, por ello, pueden resultar mas ttiles
alos lectores de esta obra. Cada texto se describe detalladamente,
se analiza su estructura y sus caracteristicas destacables, se ofre-
cen recomendaciones de usoy, si es posible, se presentan modelos
que los usuarios puedan tomar como ejemplo para sus propias
creaciones.



El quinto capitulo se dedica a presentar las herramientas y re-
cursos de que puede disponer quien desee escribir y hablar correc-
tamente. El capitulo presenta tanto las obras impresas que puede
consultar el lector interesado como otras fuentes de informacion
que pueden servirle de guia. También aqui el campo era casi inabar-
cable, asi que ha sido necesaria una seleccién de aquellas que con-
sideramos mas utiles —lo han sido para los autores de este libro— o
cuya consulta, garantizada su fiabilidad, es mas accesible a todo el
publico a través de internet.

Para determinar qué usos son correctos y cuales no, hemos se-
guido los criterios establecidos en las obras normativas, en par-
ticular las observaciones y recomendaciones emanadas de las Aca-
demias de la Lengua Espanola. Los tres pilares en los que nos hemos
basado para nuestras observaciones son los mismos que sirven para
sefialar cual es el espafiol estandar: la ortografia, el diccionario y la
gramatica. Hemos tomado como referencia las siguientes obras
académicas: la Ortografia de la lengua espariola (OLE), publicada
en 2010, que amplia notablemente los tratados anteriores sobre la
materia; el Diccionario de la lengua espafiola (DRAE), cuya vigesi-
mosegunda edicién aparecié en 2001 en formato impreso y que
esta disponible también en internet, donde se incluyen los avances
de la vigesimotercera edicion —que también hemos consultado—;
el Diccionario panhispdnico de dudas (DPD), publicado en 2005 por
la Real Academia Espafiola y la Asociacion de Academias de la
Lengua Espafola; y la Nueva gramdtica de la lengua espafiola
(NGLE), que, redactada por todas las Academias de la Lengua Es-
pafiola, por primera vez se construye sobre el espafiol total, con
abundantisima documentacion de autoridades de una y otra orilla
del Atlantico.

Con objeto de facilitar la interpretacion rapida, hemos recurri-
do al empleo de simbolos para representar el grado de correccion
del enunciado correspondiente. De acuerdo con lo que hemos ex-
puesto en las paginas precedentes, hemos usado cinco simbolos:

* Expresion agramatical

®

Uso incorrecto

© Uso no recomendado




® Uso preferible

(%) Uso correcto

Siguiendo el uso del DPD empleamos la bola aspada (®) para
marcar las expresiones incorrectas dentro del cuerpo del texto. Me-
nos usados son estos otros simbolos y recursos que también em-
pleamos en este libro.

Se usa entre dos o mas palabras o expresiones igualmente
validas.

/ Se usa para contraponer dos expresiones o, dentro de una
palabra, para indicar segmentos que pueden alternar.

O Se utilizan para enmarcar dos opciones igualmente validas en
un enunciado.

Se emplea entre dos expresiones para indicar que la primera da
origen a la segunda.

Tres tultimas observaciones. La primera es que el proposito de la
obra no es el de censurar ninguna variedad lingiiistica y menos aun a
los hablantes que la usan. La obra pretende tan solo proponer pautas
y modelos que pueden seguir quienes estén interesados en conocer
los usos mas aceptados socialmente en espafiol, que coinciden con el
llamado «registro culto». Son muchos los hablantes que estan preo-
cupados por mejorar su expresion lingiiistica y el modo mas ade-
cuado de lograr este proposito es conocer a fondo la norma culta del
espafiol.

La segunda es que las autoras y los autores de este libro lo hemos
creado para que interese a los lectores y a las lectoras y para que sirva
de ayuda a escritoras y escritores, a oradores y oradoras. A ellos y a
ellas va dedicado, a todos y a todas, a cada uno y a cada una. Pero no
podemos recargar las paginas repitiendo cada vez los dos géneros
para precisar que a ambos va destinada la obra, pues de hacerlo asi
pronto nos abandonarian las unas y los otros (y harian bien, porque
una redaccion asi seria insufrible). Baste, pues, con sefialarlo aqui una
sola vez para que quede claro que cuando hablamos de «el escritor» o
«el autor» nos estamos refiriendo a mujeres y hombres, sin exclusion.

La tercera y ultima es que quienes hemos preparado esta obra
estamos convencidos de que la correccion no esté refiida con el sen-



tido del humor. Por ello, hemos querido intercalar entre sus paginas
algunas pinceladas humoristicas que tienen relacion directa con el
asunto del que se estd tratando en ese momento. Esperamos que, en
medio de las recomendaciones, los consejos y las reconvenciones
de cefo adusto, estas pildoras sean como chispas que permitan al
lector cambiar el gesto e iluminen su sonrisa.






1

Escribir correctamente

LA COMUNICACION ESCRITA

Vivimos en una época en la que se escribe mas que en ninguna otra:
los jévenes —y los que no lo son tanto— pasan horas tecleando men-
sajes en su teléfono movil o en el ordenador, proliferan las paginas
electronicas personales y los blogs, se multiplican los sistemas y los
canales para difundir los textos. Y sin embargo, se ha convertido en
un tdpico quejarse de lo mal que se escribe hoy. «Mis alumnos cada
dia tienen mas faltas», dicen los profesores; «Los periodistas no sa-
ben escribir», se quejan algunos lectores de periddicos; «Esto pare-
ce escrito por un abogado», claman quienes tienen que enfrentarse
a un texto intrincado; «Fulano no hace nada mas que dar patadas al
diccionario», se dice de quien deforma palabras o directamente se
las inventa.

Las respuestas no son tan coincidentes cuando se pregunta en
qué se basa esa opinion negativa. Para muchos, escriben mal quie-
nes no dominan la ortografia o usan mal la puntuacion; otros rela-
cionan la mala escritura con el uso de palabras malsonantes o vul-
gares; algunos consideran que escribir mal esta relacionado con el
empleo indiscriminado de términos demasiado coloquiales; hay
quienes identifican la escritura deficiente con la pobreza léxica,
mientras que otros ponen el foco en los defectos en la construcciéon
de la frase; estan incluso los que identifican mala escritura simple-
mente con letra ilegible. Todos ellos tienen razoén en parte, pues
todo lo que se ha sefialado ocasiona deficiencias en la escritura;
pero ninguna de las razones basta por si misma para explicar en qué
consiste escribir bien.

Esta situacion tiene mucho que ver con el concepto de «texto».
Aungque tradicionalmente se asocia solo con la comunicacion escri-
ta, es posible entender el texto de un modo mas amplio, en el que se
incluya también la comunicacion oral. Saludar a nuestros familiares



por la mafiana al levantarnos, escuchar un programa de radio mien-
tras nos dirigimos al trabajo, conversar con los compafieros, enviar
un mensaje por el movil a un amigo, leer un libro antes de irnos a
dormir, etc., son actividades sociales en las que siempre se produce
transmisién de informacion de algan tipo, por lo que cada una de
ellas es un acto comunicativo, y en todas ellas interviene la palabra
0, para ser mas preciso, hay actividad verbal. Cada uno de esos actos
completos de comunicacion constituye un texto.

Los textos son actos complejos en los que intervienen numero-
sos elementos, lingtiisticos y no lingiiisticos. Simplificando, pode-
mos decir que un texto consiste en la transmision de un mensaje o
una idea mediante un conjunto de palabras y oraciones. Ese inter-
cambio se produce entre las personas que se comunican, basica-
mente el autor y el lector en el caso de la comunicacién escrita y el
hablante y el oyente en la comunicacion oral. Ademas, los textos
ocurren en unas circunstancias especificas, en un lugar y un tiempo,
que puede ser el mismo para quienes intervienen en el proceso de
comunicacion o diferente para cada uno de ellos. Todos estos ele-
mentos han de ser tenidos muy en cuenta al crear el discurso hablado
y, especialmente, el escrito.

Por otra parte, el autor escribe o habla para conseguir un pro-
posito determinado y en la medida en que este se haya consegui-
do diremos que el texto ha resultado mas o menos eficaz. La efi-
cacia, pues, se convierte en uno de los criterios primordiales para
determinar si lo que se ha elaborado ha resultado valido o no. Es-
tos son los requisitos que ha de cumplir un texto para que resulte
eficaz:

1. Ha de ser coherente, lo cual se consigue, entre otras cosas,
cuando el autor incluye todas las informaciones necesarias
para que el texto se comprenda y, si hay alguna omitida, el
lector puede recuperarla sin dificultad, cuando el autor utiliza
bien los fragmentos descriptivos, narrativos, argumentativos,
etc., cuando estan bien definidas las partes que componen el
texto y no hay contradicciones entre ellas.

2. Ha de resultar adecuado, paralo cual ha de cumplir el propo-
sito comunicativo que el autor se haya marcado (informar, pe-
dir datos, presentar una queja...), debe respetar las conven-
ciones sociales y discursivas del género que se haya elegido
(la carta, la instancia, el acta...), debe usar la modalidad nor-



mativa o la variedad de espafiol que exige la situacion y el
contexto y debe elegir el registro apropiado segun el destina-
tario, es decir el nivel de formalidad que va a usar (coloquial
o formal), el tono con que se va a transmitir el contenido (se-
rio, bienhumorado, etc.), el tratamiento con el que se dirigira
al lector (de tu, de usted, en tercera persona) y el grado de
especificidad del contenido (si va dirigido a especialistas o a
quienes no conocen la materia).

3. Debe estar bien cohesionado, lo cual implica que el autor haya
usado variados procedimientos gramaticales para enlazar las
oraciones y las secuencias, que no haya incurrido en contra-
dicciones o ambigiiedades, que haya empleado elementos para
relacionar entre si las oraciones o los parrafos y que se haya
servido de los signos de puntuacion sin errores y del modo que
mejor faciliten la lectura y la comprension.

4. Ha de estar elaborado correctamente, para lo cual ha de res-
petar las normas de ortografia y gramatica y ha de utilizar el
léxico con el significado que le corresponde a cada palabra.

5. Debe tener un buen estilo, es decir, que el léxico sea diverso
y preciso, sin repeticiones, que la sintaxis combine estructu-
ras simples y complejas y que sea variada, que utilice recur-
sos para dar mayor brillantez al escrito.

Por otra parte, un buen texto no es sino un modo de comunica-
cion, por lo que debe ajustarse a los principios que rigen el modo
natural de la comunicacion humana, que es la conversacion ordina-
ria. El filosofo del lenguaje P. Grice, en su obra Studies in the Way of
Words (Cambridge, 1989), considera que cuando conversamos nos
regimos por un principio basico, el de la cooperacion con nuestros
interlocutores. Este principio, que actiia junto con el de la cortesia,
propuesto por G. Leech (= pag. 444), se pone de manifiesto en una
serie de comportamientos, que él llama «maximas», que posibilitan
que la comunicacion fluya. Entre estas «maximas» estan la de can-
tidad, que se cumple cuando se da informacion completa omitiendo
la innecesaria; la de cualidad, que supone que el hablante no debe
mentir ni afirmar algo sobre lo que no tiene pruebas; la de relacion,
que implica que lo que se dice debe estar relacionado con el asunto
tratado; y la de modalidad, que se cumple cuando el tema se expone
de forma clara, breve y ordenada, evitando la ambigiiedad.



LA CONSTRUCCION DEL TEXTO ESCRITO

En la construccion de un escrito se pueden diferenciar tres fases: la
planificacion, la composicién y la revision. Cada una estd interco-
nectada con las otras, de manera que al activar cualquiera de ellas
las otras se pondran también en movimiento, como ilustra la figura
siguiente.

Figural. El proceso de composicion del texto.

Quien escribe debera prestar atencion a cada una de estas eta-
pas, asi como a la interdependencia de las tres. La planificacion es
la fase inicial, el paso previo al de empezar a dar forma al texto; una
vez que se comienza a componer el mensaje, es necesario revisarlo
de manera constante y reajustarlo cuantas veces sea preciso hasta
conseguir que alcance los objetivos deseados. Durante el proceso
de composicidn, a menudo surgen ideas nuevas que obligan a revi-
sar el plan inicial para ampliar o reducir el contenido o simplemen-
te para reorganizarlo. La revision es posterior a la composicion,
pero no se convierte en el tltimo paso, sino que suele obligar a una
nueva redaccién y con frecuencia también a replantear el texto.
Como norma general, la revision del texto debe tender a acortar la
version inicial. Si un texto comunica lo mismo con menos palabras,



resultara mas eficaz y, en cualquier caso, un texto prolijo resulta
siempre inadecuado.

En definitiva, en el proceso de creacién de un texto el escritor
debe estar atento al conjunto y a cada una de las partes. Puede ser-
vir de consigna aqui también esa maxima atribuida al activista Pa-
trick Geddes y aplicable a contextos muy diferentes, que orienta
sobre la reflexién y la actuacion:

Piensa globalmente, actia localmente.

LA PLANIFICACION DEL CONTENIDO

Lalengua escrita, por tratarse de un tipo de comunicacion en la que
los interlocutores no comparten ni espacio ni tiempo, puede plani-
ficarse mas facilmente. Frente a la inmediatez que exige la relacion
cara a cara en la lengua hablada, el autor de un texto escrito suele
disponer de mas tiempo para elaborar el texto y organizar el conte-
nido. La planificacion es la fase previa a la de la escritura propia-
mente dicha, pero constituye un momento critico en el proceso de
la creacion del texto. Una buena planificacion debe tener en cuenta
todos los aspectos que intervienen en la escritura, empezando por
los puramente materiales.

Antes de ponerse a escribir: propositos y medios

Antes de ponerse a escribir, conviene detenerse a pensar qué ins-
trumentos se necesitaran (papel, ordenador, lapiz, etc.) y asegurar-
se de que todo estara dispuesto para cuando nos sentemos realmen-
te. También habra de tenerse en cuenta el tiempo de que se dispone
y, en funcién de ello, hacer una adecuada distribucién de las tareas,
considerando que habra que reservar momentos para la redaccion,
las revisiones y las consecuentes nuevas redacciones, hasta dar con
la version definitiva. Recordemos las disculpas que pedia Unamuno
a un amigo al que habia enviado una extensa carta:

Si me he extendido tanto al escribirte, ha sido porque no he te-
nido tiempo.

El tiempo que le faltaba al escritor era el de releer, el de revisar y,
sobre todo, el de eliminar lo superfluo para de este modo hacer des-
tacar mas lo verdaderamente importante.



En todo este proceso previo es necesario también pensar en la
extension que ha de tener el texto que vamos a crear, sin olvidar las
restricciones que imponen ciertos canales o ciertos géneros, como
sucede en una carta al director o en el SMS. El autor debera también
pensar o formular los propdsitos y objetivos que persigue: qué desea
conseguir con el texto, como quiere que reaccione el destinatario,
cuél es el mejor modo de abordar el asunto, etc. Una buena planifi-
cacion implica pensar en el destinatario —que, por otra parte, debe
estar constantemente presente a lo largo de todo el proceso de crea-
cion del texto— y en el tono que sera mas conveniente adoptar (se-
rio, humoristico, cercano, distante, etc.). Por tltimo, en muchos ca-
sos una vez fijado el tema serd necesario —y casi siempre muy
conveniente— hacer acopio de informacion, consultar fuentes bi-
bliogréficas y seleccionar las informaciones que pueden resultar de
interés para el texto propio.

Recursos para generar ideas

Una vez que se tiene claro todo lo anterior, comienza la verdadera
tarea de escribir. Y la primera dificultad con que se encuentra quien
se dispone a hacerlo es la de crear ideas que desarrollen el pensa-
miento personal. No hay ninguna féormula magica para resolver este
problema, pero hay procedimientos variados que pueden ayudar-
nos a generar y organizar las ideas.

e Confeccionar listas. Consiste simplemente en ir anotando pa-
labras o ideas relacionadas con un tema. Para construir el listado se
puede utilizar cualquier soporte: un cuaderno, un post-it, un folio,
una servilleta de papel...; el teléfono maévil es hoy una herramienta
muy util en este sentido. Lo importante es no dejar de anotar nin-
guna idea y, para ello, es preciso escribir la idea en el momento en
que se nos ocurra. Si la lista se hace sobre papel, conviene que cada
idea o cada palabra ocupe una linea y hay que dejar espacios en
blanco entre las anotaciones, para poder insertar ideas posteriores
que puedan estar relacionadas. No obstante, la fase de organizar y
jerarquizar los elementos de la lista es posterior, asi que no debe
preocuparnos mucho que las ideas anotadas sucesivamente tengan
conexiones entre si.



e Lluvia de ideas. Es una variante de la técnica anterior que se
suele realizar en grupo —aunque también es posible hacerlo indivi-
dualmente— y que consiste en anotar durante un breve periodo de
tiempo todas las ideas que se les van ocurriendo a los participantes,
sin que deban guardar ningun tipo de orden en las intervenciones.
La técnica exige dar libertad completa a todos los intervinientes
para aportar sugerencias, por extrafias o hasta descabelladas que
estas parezcan, con el objetivo de que puedan surgir propuestas
creativas y originales.

e Inventar palabras. Es una técnica —a la vez que un entreteni-
miento— que consiste en inventar nuevos términos combinando
palabras entre si o bien anadiendo prefijos (anti-, multi-, super-,
extra-, in-, pre-, etc.) y sufijos (-cién, -dad, -eza, etc.). Es muy util
como técnica para generar ideas que puedan servir, a su vez, para
crear historias.

e Asociacion de ideas. La técnica consiste en tomar una palabra
e ir anotando todas las ideas que pueden asociarse con ella. Dos
ideas pueden relacionarse porque son similares (analogia), porque
son diferentes (contraste), porque una es el origen de otra (causa),
porque una es resultado de otra (consecuencia), etc. Los conceptos
abstractos pueden asociarse buscando ejemplos de la experiencia
propia o ajena; los acontecimientos pueden relacionarse porque
uno precede o sigue a otro o porque ambos son simultaneos. Puede
ser también un buen recurso generador de ideas, aunque de sentido
contrario, buscar asociaciones extraiias, ilogicas o hasta disparata-
das entre elementos.

e (Clasificar y agrupar palabras. Un buen ejercicio para generar
ideas consiste en tomar una lista de palabras elegidas al azar y bus-
car criterios que permitan ir agrupandolas de diversas formas. Por
ejemplo, una lista de palabras como tabla, obediencia, jornal, gato,
camino, tuteo puede agruparse en parejas mediante criterios como
los siguientes: las que tienen dos silabas y las que tiene mas de dos,
las que se pueden dibujar y las que no, las que tienen dos letras igua-
les y las que no, las que comienzan por la misma letra, las que pro-
ceden de otra y las que no, etc. En este ejercicio lo mas importante
es buscar criterios originales o sorprendentes de clasificacion.



e Usar apoyos graficos. Otro modo de generar ideas es servirse
de apoyos graficos para incentivar la creatividad. Daniel Cassany
propone varios modelos en su obra La cocina de la escritura (Anagra-
ma, 1995). El de la estrella consiste en usar una figura estrellada, por
ejemplo, una rosa de los vientos, y anotar en cada punta una pregunta
(quién, déonde, cuando, como, qué, por qué, para qué, cuantos...).
Posteriormente se van dando respuestas a esas preguntas en rela-
cion con el tema del que se deba escribir. De un modo similar, me-
diante el recurso del cubo el autor plantea la posibilidad de abordar
un asunto desde multiples perspectivas. La técnica consiste en ano-
tar en las aristas del cubo seis procedimientos desde los que analizar
cualquier tema, que él enuncia asi: describelo, comparalo, relaciéna-
lo, analizalo, aplicalo, arguméntalo. Luego, se procede del mismo
modo que en el caso anterior, redactando cada uno de esos aspectos.

e Elaborar mapas conceptuales. Los mapas conceptuales son un
medio para representar visualmente las relaciones que se dan entre
los conceptos. Para elaborarlos, se parte de una palabra o una idea
que se encierra en un circulo (nodo) y desde ella se van trazando
lineas (aristas) que representan las relaciones con otras palabras
que a su vez pueden constituir nuevos nodos. De este modo, los ma-
pas conceptuales no solo relacionan los conceptos, sino que tam-
bién los jerarquizan y ordenan.

e Construir esquemas. Es un recurso tradicional para organizar
contenidos, usado generalmente en trabajos académicos. Consiste
en ir anotando los capitulos, apartados o parrafos en que se puede
dividir el tema sobre el que deseamos escribir. Una vez elaborado
el esquema previo, se puede modificar la organizacién de los blo-
ques y su ubicacion, hasta encontrar la estructura mas apropiada a
nuestras necesidades.

e Ordenar acontecimientos. Consiste en presentar una serie de
hechos relacionados entre si y organizarlos de distintos modos. Los
acontecimientos pueden narrarse en el orden cronoldgico en que su-
cedieron, pero también pueden contarse empezando por el final, o
bien empezar la narracion con un suceso que se sitia en medio de los
hechos que se quieren contar (in medias res) para continuar luego con
el resto. Si se trata de dos historias diferentes pero interrelacionadas,



también es posible presentar los hechos en contraste o presentarlos
en paralelo. Todas estas técnicas las conocen muy bien, ademas de
los buenos novelistas, los guionistas de cine, que se sirven de recur-
sos como estos para hacer mas atractivas sus historias.

e Redactar. A menudo el hecho mismo de escribir sirve de motor
para la generacion de ideas. Escribir es en si mismo un modo de
pensar. El acto de escribir no consiste en escuchar una voz interior
que va dictando lo que ha de plasmarse en el papel, sino que consis-
te en ir dando forma sucesiva a los pensamientos propios, de mane-
ra que unos pensamientos pueden ir enlazandose con otros y esta-
bleciendo relaciones asociativas no previstas.

LA COMPOSICION DEL TEXTO

Componer un texto consiste en dar forma material a las ideas que
han surgido en el proceso de planificacion. Se ha usado muchas ve-
ces la metafora de la matrioska para describir el proceso de crea-
cion de un texto. En efecto, como en esas muifiecas rusas, un escrito
es una especie de gran caja que contiene cajas mas pequefias que
a su vez contienen otras aun mas pequefias. Ordenadas de menor a
mayor, las «cajas» que componen los textos son las palabras, los
grupos sintacticos, las oraciones y los parrafos (figura 2). De esta
manera, las palabras se unen para formar grupos sintacticos, con los
grupos se crean oraciones, las oraciones se juntan en parrafos y el
conjunto de parrafos conforma el texto. Construir buenos textos im-
plica que el autor ha de estar atento a cada uno de estos componen-
tes, desde el mas pequeio hasta el mayor, teniendo en cuenta, ade-
mas, que los cambios en cualquiera de ellos afectaran al conjunto.

oraciones

palabras

grupos |

sintécticos  parrafos TEXTO

Figura 2. Elementos del texto.



La seleccion de las palabras

La palabra puede considerarse la unidad minima de la redac-
cién, independientemente de que se componga de otros elemen-
tos mas pequefios a los que también hay que atender, como las
letras, los sonidos o las silabas. El primer criterio para seleccio-
nar las palabras es elegir aquellas cuyo significado se ajusta a la
idea que se desea expresar. Lo importante de un buen escrito es
que sea capaz de transmitir adecuadamente el pensamiento del
autor y, para ello, no solo hay que conocer el significado preciso
de las palabras, sino también estar atento a los matices que dife-
rencian a posibles sindnimos y a los contextos en que se usa cada
palabra. Vergtienza, apocamiento y timidez pueden ser equivalen-
tes en algunos contextos, pero se diferencian en que el apoca-
miento implica siempre una valoracion negativa que no posee
vergiienza (de ahi que se pueda decir No sientas vergiienza). Por
su parte, el empleo mas restringido de timidez se debe a su ca-
racter mas técnico.

Conocer el significado exacto de las palabras permite usarlas
con propiedad y en el momento adecuado, evitando asi caer en la
pedanteria o en equivocaciones ridiculas. Como regla general, si
tenemos dudas sobre el significado preciso de una palabra, no de-
bemos usarla. Por otra parte, las palabras tienen una combinatoria
sintactica determinada que resulta imprescindible conocer para
que los textos sean correctos gramaticalmente. Aunque la causa
solemos expresarla en espaifiol con la preposicion por, decimos
avergonzarse de algo, y no por algo, mientras que el sustantivo ver-
giienza lleva un complemento con de (la vergiienza de). A estos
asuntos esta dedicado el capitulo 3 de este libro.

En principio no hay unas palabras mejores que otras ni pala-
bras mas literarias o mas elegantes. Simplemente, hay palabras
mas adecuadas a los propositos comunicativos. Las palabras de un
texto deben seleccionarse de acuerdo con el principio de adecua-
cion, eligiendo aquellas que mejor se adaptan al destinatario y al
contexto en que se producira la comunicacion escrita. No obstan-
te, hay una serie de recomendaciones generales que pueden ayu-
darnos a seleccionar o descartar las palabras. Vamos a verlas a con-
tinuacion.



cQué palabras elegir?

e Las palabras cortas. Una de las maximas de Grice (= pag. 27)
habla de la brevedad como condicidén necesaria para que la comu-
nicacion sea fluida. Pero a menudo el lenguaje escrito parece ir en
direccion contraria, y hay quienes piensan que las palabras son me-
jores o mas cultas cuanto mas largas son. Aurelio Arteta ha dedica-
do varios articulos de prensa a criticar lo que llama «la moda del
archisilabo», esa costumbre social de inventar palabras mas largas
para suplantar a otras mas cortas con el mismo significado. Asi su-
cede cuando se prefieren las palabras de la columna de la derecha
frente a las formas mas simples de la izquierda.

Preferible En lugar de
carencia o ausencia inexistencia
intencion intencionalidad
fin finalidad
crédito credibilidad
voluntad voluntariedad
gobierno o gobernacion gobernabilidad
norma normativa
abrir aperturar
aclarar clarificar
recibir recepcionar
culpar culpabilizar
iniciar inicializar
obstruccion obstruccionismo
actitud, postura o posicion posicionamiento

El empleo de los vocablos mas largos no aflade nada al signifi-
cado que deseamos transmitir, por lo que siempre resulta aconseja-
ble reemplazarlos por el término mas breve equivalente. Tenia ra-
z6m Winston Churchill cuando afirmaba:

Las palabras cortas son las mejores, y las viejas palabras, cuando
son cortas, son las mejores de todas.

Ese mismo criterio sirve también para reemplazar las expresio-
nes mas largas y complejas por formas mas breves. Graciela Reyes,
en Como escribir bien en espafiol (Arco/Libros, 1998), propone usar
adverbios y preposiciones simples en lugar de las locuciones que
tienen el mismo significado.



Preferible En lugar de
como en calidad de
hoy actualmente, a dia de hoy, en el dia de hoy
contra frente a
muy altamente, extremadamente, considerablemente
para en aras de, con vistas a, de cara a, con objeto de
por a causa de, mediante, a consecuencia de

En este mismo sentido, muchas veces se utiliza una forma peri-

frastica, un rodeo, expresando las ideas con un verbo mas el com-
plemento cuando es posible condensar la informacién en un tnico
verbo, como vemos en los siguientes ejemplos.

Preferible En lugar de
avisar dar aviso
brindar realizar un brindis
comenzar, iniciar dar comienzo
convocar, llamar realizar un llamamiento
crecer, incrementarse tener un incremento
diluviar caer lluvia intensa
dirigir ser el director
durar tener una duraciéon
lloviznar, chispear caer lluvia poco intensa
nevar caer nieve
poder estar en condiciones de
presentar realizar una presentacion
relampaguear haber relimpagos
reunirse realizar una reunion
saber, conocer tener conocimiento de algo
usar, utilizar hacer uso
ventiscar hacer viento fuerte
viajar realizar un viaje

Asi, si se sustituyen los elementos complejos de la columna de
la derecha, los textos ganan en claridad y resultan mas directos y
eficaces. Podemos encontrar mas ejemplos de este tipo de formula-

ciones complejas en el capitulo 3.

e Las formas populares. Cuando para una misma palabra se dis-
pone de dos formas, ambas aceptables, en general son preferibles las
formas mas populares, que a menudo son también las mas breves.
Entre oscuroy obscuro, remplazary reemplazar, trastornoy trans-
torno, posgrado y postgrado, prestreno y preestreno, sobresfuerzo



y sobreesfuerzo, antincendios y antiincendios se prefiere la primera
forma de cada par, la que supone una reducciéon de sonidos, que
suele ser la variante mas usada. Igual sucede cuando se trata de pa-
labras que admiten doble acentuacién. Aunque se aceptan médula
y medula, ciclopey ciclope, cénclave y conclave, la segunda opcién de
cada pareja se considera hoy la forma menos usada y por tanto me-
nos preferible.

Son una excepcion en este sentido las palabras septiembre y psi-
cologia, que son las preferidas por los hablantes a pesar de contar
con las formas reducidas setiembre y sicologia.

Atencion

La opcidn por las formas reducidas (= también pags. 97-110) no sirve cuan-
do las diferencias en la forma suponen diferencias de uso o significado. Re-
establecerse, que significa ‘volver a establecerse’, no puede escribirse con
una sola -e-, pues se confundiria con restablecerse, ‘recuperarse de una en-
fermedad’; conciencia no puede sustituir a consciencia cuando esta palabra se
usa como tecnicismo de la psicologia o la pedagogia. La simplificacion tam-
poco es posible cuando puede dar lugar a errores en la interpretacion: el de-
rivado de semi- mas ilegal no puede ser semilegal, ya que este es resultado de
semi- mas legal; 1a forma correcta es semiilegal, que no produce confusion.

En este punto hay que incluir también los extranjerismos inne-
cesarios (= pags. 401-403), aquellas palabras procedentes de otras
lenguas que se introducen en espafiol sustituyendo a otras formas
ya existentes o que pueden traducirse facilmente. ;Qué afiade inter-
view que no tenga entrevista? ;Por qué usar fast food si disponemos
de comida rdpida en espafol? ;Qué tiene un sponsor que no pueda
proporcionar un patrocinador? A veces se recurre a las formas ex-
tranjeras por puro esnobismo (por cierto, voz aceptada procedente
del inglés snob), por afectacion pretendidamente distinguida, pero
estas voces siempre resultan menos claras para la comunicacion,
menos transparentes y, por ello, menos aconsejables.

¢Qué palabras evitar?

e Las palabras «machaconas». La repeticion de una misma pala-
bra a lo largo de un texto es un procedimiento habitual, es mas, po-
driamos decir que resulta imprescindible. Un escrito medianamente



extenso que trate de los libros es casi seguro que contendra varias
veces la palabra libro, como es natural. Esta reiteracion es un modo
elemental de conseguir que el lector no pierda el hilo del textoy ala
vez de mantener el tema y la coherencia.

Ahorabien, la repeticion se puede convertir en molesta cuando
la misma palabra aparece varias veces en el mismo parrafo y hasta
en la misma linea. En estos casos, estamos ante las palabras «ma-
chaconas», un mal que debemos evitar. No es un asunto grave, por-
que disponemos de muchos remedios para ello. En primer lugar,
contamos con los sindnimos, esto es, las palabras que significan lo
mismo; por ejemplo, en el caso del hipotético texto que comentamos
podrian usarse volumen, tomo o ejemplar para reemplazar a libro.
En realidad estas palabras no significan exactamente lo mismo, por-
que en la lengua no suele haber sinénimos perfectos, palabras que
pueden intercambiarse en cualquier contexto. La palabra volumen
designa el ‘cuerpo material de un libro encuadernado’, es decir, que
un mismo volumen puede contener mas de un libro; el tomo es ‘cada
una de las partes en que se suele dividir una obra extensa para faci-
litar su manejo’, de manera que varios tomos forman un libro; ejem-
plar, por ultimo, significa exactamente cada una de las copias de un
mismo libro. Estos matices de significado son en ocasiones impor-
tantes y resultan esenciales cuando se trata de textos técnicos.
(A explicar el significado propio de algunas palabras esta dedicado
parte del capitulo 3 de esta obra = pags. 353-400). A pesar de lo di-
cho, en los textos no especializados volumen, tomo y ejemplar pue-
den «funcionar» como sustitutos de libro, porque, aunque no quie-
ren decir exactamente lo mismo, coinciden en gran parte del
significado. En realidad son, pues, cuasisinénimos, que son los
equivalentes que solemos encontrar en los diccionarios de sindni-
mos (= pags. 506-508).

No todas las palabras, sin embargo, tienen sinénimos o cuasisi-
nonimos, por lo que en los textos se sustituyen con otros procedi-
mientos. A menudo la palabra que recoge el tema del texto ha sido
reemplazada por otra de significado mas abarcador, esto es, por
un hiperénimo. Palabras como obra, escrito, producto pueden servir de
hiperdnimos de libro. Otra alternativa para sustituir un término es
recurrir a una expresion lingiiistica mas compleja, como sucede si
usamos la perifrasis el nuevo producto de la editorial para referimos
al libro.



En los textos en general, pueden eliminarse muchas repeticio-
nes recurriendo a sustitutos, como los pronombres personales (lo,
la, se, ello), los posesivos (su, mis, nuestra), los demostrativos (eso,
aquel) y otros pronombres (mismo), o a los adverbios (aqui, ayer,
luego, entonces, después) para evitar repetir las circunstancias de
lugar y tiempo. Otro modo habitual de evitar la repeticion consiste
simplemente en eliminarlo directamente y dejar que el lector lo re-
cupere. En el fragmento

El libro me intrigaba profundamente. Tenia una marca en el an-
gulo derecho de su portada...

el sujeto de la segunda oracion no aparece, esta omitido, pero se en-
tiende facilmente que se trata de el libro, también sustituido en el
pronombre su de esa misma oracion.

En ciertos textos, no obstante, la reiteracion es obligatoria. En
las descripciones técnicas se repite unay otra vez el nombre del ob-
jeto descrito; en los textos juridicos o legales también suele repetir-
se la misma palabra para evitar ambigliedades. A veces la repeticion
es un intento deliberado del autor para crear un determinado efec-
to estilistico, como podemos ver en la repeticién de muchas veces
en el siguiente ejemplo:

Muchas veces me miraba en el espejo preguntindome a mi mis-
ma si resultaria fea para los demds. Muchas veces me ator-
mento laidea de que si, en efecto, era poco agraciada, encima
se abatirian sobre mi un monton de defectos inevitables. Mu-
chas veces llegué a la conclusion de que, no sintiéndome en
especial intolerante o amargada, estaba cantado que mi fisico
debia de resultar aceptable.

(CREA, A. Giménez Bartlett, La deuda de Eva. Del pecado de
ser feas y el deber de ser hermosas, Lumen, 2002, Espana)

e Las palabras «pesadas». Sinos fijasemos en la forma de las pa-
labras, podriamos clasificarlas por lo que parecen pesar. El grado
de «pesadez» de una palabra vendria determinado por dos aspectos
a menudo relacionados: su longitud y su estructura. Desde el pri-
mer punto de vista, una palabra resulta mas pesada cuanto mas lar-
ga es, y ya hemos hecho algunas recomendaciones en parrafos an-
teriores sobre la preferencia por las palabras y expresiones mas
breves.



El segundo aspecto que incide en la «pesadez» de las palabras
tiene que ver con su estructura, es decir, con los elementos que las
forman, y especialmente su terminacion. En este sentido, suelen
resultar pesadas las palabras que tienen un sufijo muy marcado,
como ocurre con los sustantivos derivados en -cidn, -dad, -encia, etc.
La acumulacion de este tipo de palabras en un texto no es desea-
ble por dos razones principales. Primero, por la dificultad intrin-
seca que lalongitud de las palabras representa para la comprension
del texto; en segundo lugar, por los efectos actsticos indeseables
que la acumulacion puede originar. Las palabras suenan, y no solo
cuando se pronuncian al hablar o al leer en voz alta: también en
la lectura silenciosa las palabras resuenan en el interior del lector.
Y esos sonidos crean efectos sonoros que pueden resultar desa-
gradables sobre todo cuando las palabras estan situadas ante pau-
sa o al final de los grupos fonicos, ya que crean ese molesto efecto
de parecer que el texto tiene rima. Lo vemos en los siguientes
ejemplos.

© Se hahecho publica la sentencia de la Audiencia de Valencia.
© Se necesita una actuacién que ponga en accion el valor de esta
creacion.
© Enotro orden de cosas, el proyecto de comunicacion al que hice
mencion al principio de mi intervencion, y sobre el cual luego
solicitaré una preferencia...
(CREA, Senado de la Republica Argentina,
28 de octubre de 1998, Argentina)

Solucionar el primer caso no es tan sencillo, pues la repeticion
de la terminacion esta obligada por el nombre propio; no obstante,
un orden diferente de los elementos y el uso de sinénimos ayuda a
paliar el efecto de rima. Para los otros dos casos la solucion es mas
sencilla y pasa por reformular las ideas.

@® La Audiencia de Valencia ha hecho publico el fallo del tribunal.

@ Es necesario hacer que se valore esta obra.

@® En otro orden de cosas, el proyecto de comunicacion al que me
referi al principio de mi discurso, y sobre el cual luego solici-
taré una preferencia...

El mismo efecto cacofénico se produce al acumular adverbios
acabados en -mente, adjetivos con el sufijo -isimo o gerundios, con
su caracteristica terminacion en -ando, -endo. Asimismo, puede re-



sultar cacofdnica la repeticion de silabas iguales o muy similares
en posiciones muy proximas.

© Llegaron unas mujeres con cestas y otras detras con cubos.

@ Llegaron unas mujeres con cestas seguidas de otras con cubos.
© Normalmente, esta asegurado permanentemente el capital, salvo
@
©

en los casos anteriormente descritos.

Normalmente, esta siempre asegurado el capital, salvo en los ca-
sos ya descritos.

Llegando a este punto, se defendié indicando que era inocente,
argumentando que todo habia sido una trama en su contra y
agregando que no merecia ese trato.

@ Llegado a este punto, se defendié diciendo que era inocente, que
todo habia sido una trama en su contra y que no merecia ese
trato.

e Las palabras «insipidas». Llamamos aqui insipidas a las pala-
bras que saben a poco, a veces incluso no saben a casi nada. Una
palabra «sabe a poco» cuando su significado es tan amplio que no
precisa con exactitud lo que quiere decir, carece de los matices ex-
presivos que le den sabor. ;Cuales son las palabras «insipidas»? Se
incluyen aqui las llamadas palabras comodines, aquellas que, igual
que la carta del mismo nombre, sustituyen a cualquier otra; también
se les llama «palabras batil», porque sirven para contener muchas pa-
labras diferentes. Son de este tipo sustantivos como cosa, cacharro,
problema, tema; adjetivos como bueno, positivo, interesante; verbos
como ser, hacer, poner, decir, dejar...

En los textos conviene buscar palabras mas «sabrosas». Por
ejemplo, el verbo decir puede sustituirse en muchos casos por
otras formas mas expresivas y que se ajustan mejor al significado
del complemento; asi, la verdad no se dice, sino que se declara o se
manifiesta, los nombres se citan o se mencionan, los poemas se re-
citan o se declaman, los lugares se sefialan, se indican. Si hacemos
esto mismo con el verbo dar preferiremos el expresivo inspirar
Idstima al anodino dar ldstima; en lugar de escribir que los datos
dan un resultado precisamos mas si usamos los datos ofrecen, pre-
sentan, arrojan... un resultado; mejor que dar golpes es asestarlos o
propinarlos, y mejor que no dar problemas es no crearlos, no oca-
sionarlos o no originarlos. Fijémonos en los siguientes ejemplos,
en los que se emplea de forma mono6tona y pesada el verbo-baul
dejar.



Dejaron al nifio solo en casa.

Lo han dejado al cuidado de la empresa.

En este bar no dejan traer comida de fuera.
Dejé la empresa y ahora vende seguros.
Deja lo que estés haciendo y ven.

No deja que nadie se meta en sus asuntos.
Siempre me dejan los trabajos mas dificiles.
Dejo su puesto durante diez minutos.

El alcalde dejo que se hiciera la fiesta.
iDeja el mando de la tele!

Los ejemplos anteriores resultarian mas eficaces si, con las mo-
dificaciones sintacticas necesarias, se sustituyese dejar por un verbo
de significado mas preciso, como por ejemplo abandonar, encomen-
dar, permitir, despedirse, interrumpir, consentir, asignar, ausentarse,
autorizar o soltar, respectivamente. Un hablante o un escritor que
desee que sus textos tengan buen estilo ha de esforzarse por encon-
trar la palabra precisa, la palabra que transmita exactamente el ma-
tiz que se desea transmitir, sin que ello suponga caer en la pedante-
ria, la afectacion, el rebuscamiento o el alambicamiento en la
expresion.

e Las formulas «cansinas». Las formulas cansinas son aquellas
expresiones rutinarias cuyo uso ha desgastado gran parte de la
fuerza expresiva que la construccion pudiera haber tenido ini-
cialmente. Las muletillas y los tépicos son los elementos que con
mas claridad se incorporan a este grupo, pero no son los tinicos
candidatos.

Las muletillas son elementos caracteristicos de la lengua oral
que pueden llegar a convertirse en rasgos identificadores del habla
de un individuo. Se trata de ese tipo de expresiones de relleno que
sirven de apoyo al discurso hablado. A veces tienen la funcion de
cerrar el discurso incompleto y otras la de dar unos instantes para
que el hablante pueda continuar su discurso. Pero muletillas como
sverdad?, sno es cierto?, ehh, esteee, sno?, es decir, o sea, ya te digo y
tantas otras pueden llegar a convertirse en molestos ruidos que
dificulten la comunicacion y a veces hasta lleguen a impedirla. La
lengua escrita, por su caracter mas reflexivo, permite mayor con-
trol sobre estos incomodos elementos y admite menos su presen-
cia. No obstante, se debe estar atento para evitar la reiteracion



de términos como evidentemente, el hecho de que, por consiguiente,
a nivel de, en base a, de cara a, que se cuelan una y otra vez en los
escritos.

Sin aparecer tan frecuentemente como las muletillas, los t6pi-
cos son expresiones repetidas para designar un mismo referente de
larealidad. Puede llegar a causar el mismo rechazo que las cansinas
muletillas oir unay otra vez hablar del pistoletazo de salida para re-
ferirse del primer acto de un proceso, de la serpiente multicolor para
designar al grupo de ciclistas, de la espiral de violencia para hablar
del aumento progresivo de la violencia, de la metafora del valle de
ldgrimas para referirse al mundo o de la fiesta de la democracia para
hacer referencia al dia de las votaciones. Se pueden afiadir muchos
mas candidatos para figurar en la lista de los topicos, como dar luz
verde a algo, afiadir un granito de arena, estar a la altura de las cir-
cunstancias, actuar sin trampa ni carton, ser el secreto mejor guarda-
do y tantos otros.

El problema de estas combinaciones, que en su origen pudieron
ser hallazgos expresivos de su creador, es que se han generalizado
tanto que han perdido su capacidad significativa para transformar-
se en formula rutinaria. Mencién aparte merecen en este sentido las
asociaciones parasitarias de palabras en las que uno de los elemen-
tos acaba absorbiendo las posibilidades combinatorias del otro has-
ta el punto de que resulta casi imposible encontrarlos de manera
independiente. He aqui otra lista de expresiones parasitarias que
conviene desterrar de nuestros textos:

agenda apretada denodado esfuerzo
animada conversacion desconsolada viuda
antiguas pesetas desgraciada experiencia
aparatoso accidente dia inolvidable
aplastante (o abrumadora) escena dantesca
mayoria. estrecha relacion
bafo de multitudes facilidad pasmosa
caldear el ambiente fatal desenlace
cochina (o sana) envidia fe inquebrantable
comodos plazos inalcanzable cima
consecuencia irreparable incendio devastador
craso error inconfundible estilo
dato esclarecedor inquietantes imagenes
debate intenso, acalorado lamentable espectaculo

decision irrevocable (o pérdida)



lucha titanica

llamar poderosamente la
atencion

marcada personalidad

marco incomparable

mayoria aplastante

merecido descanso

mujer (u hombre) de su tiempo

muro infranqueable

oferta irrepetible

oscuro pasado

paisaje idilico

paramo desértico

penetrante mirada
pertinaz sequia
poderosas razones
precio astronémico
puntualidad britanica
(o alemana)
rabiosa actualidad
reconocido prestigio
reparto de lujo
situacion insostenible
tensa espera
tortuosa senda
triste pérdida

e Los «bichos raros». El estilo de un autor es un modo especifico
de escribir que se manifiesta en un conjunto de elecciones de unas
formas frente a otras, de unas posibilidades en lugar de otras. A ve-
ces esa busqueda de estilo nos lleva a elegir palabras poco usuales,
«bichos raros», como sello personal de escritura. Es conocido el
caso del director de cine Luis Garcia Berlanga, en cuyos guiones ci-
nematograficos se incluye siempre la expresién imperio austro-
hungaro. Consigue, con ello, incrementar el efecto humoristico e
irénico que suele ser la marca de sus peliculas. No obstante, insertar
palabras poco usuales en los escritos no suele producir efectos
agradables, y menos aun cuando estas expresiones se reiteran. Hay
autores que se enamoran de ciertas palabras o expresiones, ponga-
mos por caso inusitado, enervante, irradiar, cabe sefialar (o cabe de-
cir), y las van esparciendo por sus paginas, de tal manera que, como
las malas hierbas, acaban estropeando la cosecha escrita.

A veces estos bichos raros se ponen de moda, con lo que se con-
vierten en las «férmulas cansinas» de las que hemos hablado en el
apartado anterior. Estos son algunos ejemplos actuales:

No recomendado Preferible

emblematico
en el marco de
en otro orden de cosas

destacado, relevante, significativo
dentro de
por otra parte, cambiando de tema

interferir intervenir, inmiscuirse, injerir, entremeterse,
prosperar avanzar, progresar, adelantar, pasar,
ser aprobado, triunfar
registrar darse, producirse, suceder, ocurrir
remarcar destacar, subrayar, llamar la atencién sobre




e Las palabras «con poco tacto». El buen escritor ha de estar es-
pecialmente atento al efecto que pueda ocasionar su texto y, en par-
ticular, a evitar la posibilidad de que su escrito pueda resultar
hiriente u ofensivo para el lector. Este aspecto suele ser mas contro-
lable cuando a quien se dirige el texto es una persona determinada,
a la cual se tiene en mente durante la redaccion. Pero, cuando se
trata de un destinatario multiple, las interpretaciones del texto
también se multiplican, por lo que resulta imprescindible pensar en
los posibles efectos que nuestro escrito puede ocasionar.

No nos podemos consentir que alguien se sienta herido con lo
que hemos escrito (salvo que el objetivo sea precisamente ese, claro).
Y un modo sencillo de hacerlo es respetar en nuestros textos las mis-
mas normas de cortesia que usamos en la vida ordinaria (= pag. 444),
recordando siempre que, cuando la cortesia desaparece, las relacio-
nes sociales se vuelven mucho mas dificiles. Eso exige que de nues-
tros textos desaparezcan los exabruptos, los tacos, los insultos, las
descalificaciones gratuitas y en general todas las palabras que pue-
dan resultar ofensivas para el lector. (Para el uso cortés del orden
en que deben figurar los pronombres personales = pag. 258).

Particular atencion habra de prestarse a evitar el empleo de las
llamadas palabras tabu, ya que se trata de términos fuertemente es-
tigmatizados socialmente cuyo uso suele causar el rechazo de los
lectores por considerarlos inconvenientes, inadecuados e incluso
por resultarles ofensivos en muchos casos. No siempre es facil saber
qué palabras son tabu, pues por lo general se trata de voces de la
lengua normal que por razones culturales o sociales diversas han
adquirido en una zona un significado especial, relacionado con el
sexo, con ciertas actividades fisiologicas o con otras actividades o
costumbres sociales. Hay que tener en cuenta que la tolerancia so-
cial ante este tipo de palabras es muy diferente segun el pais y la cul-
tura, de manera que expresiones que en un pais como Espafa resul-
tan absolutamente normales, como hacer cola para ‘esperar el turno
en una hilera de gente’ o hablar del culo del vaso, resultan impensa-
bles en muchas zonas americanas, que usan la expresion alternativa
hacer filay recurren a otros nombres para designar el fondo del vaso.

Ademas, el hecho de que en un territorio una palabra se consi-
dere tabu no implica que sea considerada asi en las dreas adyacentes
también. Para conocer si una determinada palabra es tabu en el te-
rritorio americano disponemos del Diccionario de americanismos,



editado por la Asociacion de Academias de la Lengua Espaiiola (San-
tillana, 2010), obra en la que se incluyen las palabras que se usan solo
en el espanol de América asi como las palabras generales que tienen
acepciones especificas en ese continente, indicando para cada una el
area en la que se emplea. Entre los americanismos incluye, claro
estd, palabras tabu como coger, que significa ‘realizar el acto sexual’
en México, Centroamérica, Venezuela, Bolivia, Uruguay y Argenti-
na; o concha, que designa la ‘vulva’ en casi toda América del Sur y
algunos paises de Centroamérica, compartiendo ese valor con papa-
ya, también usada en México y el Caribe. La consulta de esta obra
resulta imprescindible para evitar efectos indeseados de nuestros
escritos, sobre todo si se dirigen a lectores europeos y americanos.

Tampoco podemos permitirnos que, por falta de reflexion, mu-
chos posibles lectores se sientan excluidos del texto. En este sentido
hay que tener especial cuidado con el uso del masculino para refe-
rirse a los dos sexos, pues podria hacer que todo un sector, el fe-
menino, se considerase ignorado. En espafiol, y también en otras
lenguas romanicas, como el francés, el italiano, el catalan o el gallego,
el género masculino es inclusivo, es decir, que sirve para referirse a
ambos sexos, de manera que si decimos los esparioles son divertidos
estamos incluyendo tanto a los espafioles como a las espafolas. Por
ello, resulta muy pesada esa tendencia reciente de ciertos textos ad-
ministrativos, escolares y periodisticos que consiste en repetir ex-
plicitamente el masculino y el femenino para referirse a las personas
(ciudadanos y ciudadanas, malaguerios y malaguefias).

Esta duplicacion ha estado reservada tradicionalmente al em-
pleo del vocativo como signo de deferencia ante el auditorio (sefioras
y sefiores, damas y caballeros) o bien servia para conseguir un deter-
minado efecto estilistico (No hay hombre ni mujer que pueda saberlo).
Fuera de estos usos, la reiteracion va en contra de la eficacia comu-
nicativa, alarga la frase innecesariamente y oscurece el sentido.

Si queremos que nuestro texto sea respetuoso con los dos sexos,
es suficiente con incluir ocasionalmente en el mensaje expresiones
que muestren que el autor del texto ha tenido en cuenta a cualquier
posible destinatario, sea del sexo que sea. Basta, por ejemplo, con
mencionar explicitamente a ambos grupos al comienzo del texto
(compafieras y comparfieros) para que se entienda que a partir de ahi
todo lo que se diga estara dirigido al conjunto sin exclusiones, de ma-
nera que a partir de entonces sea posible usar el masculino genérico.



Solo habra que recurrir a la formula desdoblada si el contexto no es
suficientemente claro o silo que se pretende es hablar de dos gru-
pos diferenciados.

A estas pruebas fisicas pueden acceder los mineros y las mineras.
No coincidieron las respuestas de los alumnos y las alumnas.

Tampoco es recomendable el empleo de simbolos como la @ o
letras como la x para referirse a los dos sexos (Hola a ®tod@s, ®Que-
ridxs amigxs), uso extendido sobre todo en los mensajes electronicos
(= pags. 464-465). Aparte de que resultan muy dificiles de compren-
der para quien se enfrenta por primera vez a estas monstruosidades
graficas, estos signos han de traducirse a masculino o a femenino al
ser pronunciadas las palabras que los contienen, por lo que no re-
suelven ningtn problema, sino que crean uno mas.

Consejos para que el lenguaje sea respetuoso con los dos sexos

Pensar en que hay lectoras y lectores y redactar teniendo en cuenta a am-
bos grupos.
Elegir los términos no marcados genéricamente, en el caso de que existan.

© Acudieron chicos de varias edades.

@ Acudieron jovenes de varias edades.

© Labiblioteca esta abierta para todos los que quieran.
@ Labiblioteca esta abierta para quienes quieran.

En algunos casos es posible usar nombres colectivos para referirse con-
juntamente a ambos sexos, como por ejemplo profesorado, juventud, etc.
Hay que tener cuidado en estos casos, no obstante, ya que no siempre son
equivalentes ni en el significado ni en las condiciones en las que se usan:
no transmite el mismo contenido profesor que docente; ni es lo mismo los
jovenes que la juventud o los nifios que la infancia.

No emplear asimétricamente los términos. Para aludir al estado civil de
una persona, no se recomienda usar sefiorita para la mujer si para el varén
no se emplea sefiorito en las mismas circunstancias. Tampoco se debe em-
plear asimétricamente el masculino, aparentemente como voz genérica
para ambos géneros, pero a la vez excluyente del grupo femenino, como
sucede en el siguiente ejemplo:

© Los colonos ocuparon el Lejano Oeste americano, llevando consi-
go a sus mujeres y todas sus pertenencias.

@ Los colonos ocuparon el Lejano Oeste americano, llevando con-
sigo todas sus pertenencias.




La elaboracion del grupo sintactico

De la combinacién de las palabras surgen los grupos sintacticos y
de estos, a su vez, las oraciones. Los grupos sintacticos son conjun-
tos de palabras que, aunque suelen carecer de significado completo
por si mismos, cumplen una funciéon dentro de la oracion (un grupo
es el sujeto de la oracion, otro el complemento directo, otro el com-
plemento circunstancial, etc.) o bien sirven de complemento a otros
grupos. Se clasifican segtn la palabra que sirve de nticleo, que pue-
de ser un sustantivo (muchos libros de mecdnica), un adjetivo (muy
duro por el borde), un adverbio (demasiado temprano) o una prepo-
sicion (tras las huellas del 0so). El verbo también forma su propio
grupo, pero como la presencia de un verbo conjugado basta para
formar una oracidn, el grupo verbal lo dejaremos para tratarlo en el
siguiente apartado.

En cuanto al orden en que se configuran los grupos sintacticos,
podemos diferenciar tres posiciones. La posicion central suele estar
ocupada por el nticleo del grupo correspondiente. A la izquierda se
sitian los articulos y determinantes si el nticleo es un nombre y los
modificadores o cuantificadores si el ntcleo es un adjetivo o un ad-
verbio. Los complementos son, a su vez, grupos sintacticos u ora-
ciones subordinadas que se colocan a la derecha por lo general, si
bien algunos tienen mas movilidad, como sucede con los adjetivos,
que pueden colocarse delante o detras del nombre (nuevas revistas
o revistas nuevas). El grupo preposicional, por su parte, por lo co-
mun se inicia con la preposicion y termina con un complemento
que constituye el término; es poco frecuente que lleve un modifi-
cador, aunque no es imposible, como vemos en los ejemplos del
siguiente cuadro.

DETERMINANTES,
GRUPO ,
, MODIFICADORES NUCLEO COMPLEMENTOS
SINTACTICO

O CUANTIFICADORES
los nuevos

Nominal otros recibos delaluz
dos que acabamos de pagar
muy de los resultados

Adjetival tan contento | de haber recibido
bastante noticias tuyas




DETERMINANTES,
GRUPO ,
. MODIFICADORES NUCLEO COMPLEMENTOS
SINTACTICO
O CUANTIFICADORES
demasiado de mi
Adverbial algo lejos de la ciudad
tan de lograr sus objetivos
motivo
Preposicional | casi sin pensar en las
consecuencias

Como hemos dicho, los grupos sintacticos se combinan entre si
para formar grupos mas amplios. Un grupo adjetival puede servir
de complemento a un grupo nominal, la casa mds moderna; un gru-
po nominal complementa al grupo preposicional, entre todos los ve-
cinos; el grupo preposicional puede aparecer dentro de un grupo
adjetival, mafiana por la mafiana, etc. Del mismo modo, las oracio-
nes subordinadas pueden servir como complemento en los grupos
sintacticos, como se ejemplifica en el cuadro anterior.

Como construir bien los grupos sintdcticos

e Ordenar adecuadamente los complementos. Los complemen-
tos también tienen «peso». Igual que las palabras, los grupos sintac-
ticos pueden ser mas o menos pesados en funcion de las palabras
que contengan y el orden en que se colocan depende de lo que «pe-
sen». Si el nticleo de un grupo sintactico tiene varios complementos,
el orden mas habitual es colocar los mas ligeros cerca del nticleo. De
este modo, es mas natural escribir las personas afectadas de esta lo-
calidad que las personas de esta localidad afectadas, pero resulta pre-
ferible las personas de esta localidad afectadas por el brote de gripe
que las personas afectadas por el brote de gripe de esta localidad.

El orden en que se colocan las palabras puede afectar a la inter-
pretacion que recibe el grupo sintactico. Los elementos que se si-
tuan mas proximos entre si tienden a interpretarse unidos, com-
plementando unos a otros: si encontramos escrito la mesa verde de
cristal suponemos que verde se refiere al color de la mesa en conjun-
to, mientras que si leemos la mesa de cristal verde la interpretacion
habitual es que es verde el cristal, pero no necesariamente el resto
de la mesa. En este sentido, es preciso prestar atencién a los posi-



bles efectos en el significado de las distintas colocaciones de los
complementos y, sobre todo, es imprescindible en los escritos eli-
minar las posibles ambigliedades (= pags. 54-56 y 234).

© Guantes de piel de caballero
@ Guantes de caballero de piel

e No abusar de los adjetivos. Un adjetivo bien elegido y adecua-
damente colocado puede resultar un recurso muy eficaz por la ca-
pacidad evocadora de estas palabras. Pero los adjetivos son palabras
que remiten siempre a un sustantivo, al que caracterizan, por lo que
si se abusa de ellos parece que se pone el acento en lo secundario y
no en lo sustancial. Los buenos escritores saben que el uso de los
adjetivos debe estar muy medido y que hay que colocar los justos,
los imprescindibles. En definitiva, la sugerencia respecto a los ad-
jetivos seria la misma que sobre los buenos amigos: pocos, pero bien
elegidos.

Hay que evitar sobre todo los adjetivos antepuestos al nombre.
Los adjetivos son complementos de los sustantivos y algunos pueden
colocarse delante o detras del nombre. La posicion tiene un efecto
significativo: la posposicion se relaciona con la informacion objetiva
(una cama comoda), mientras que la anteposicion tiene caracter va-
lorativo y subjetivo (una comoda cama). Este rasgo se acentua en al-
gunos adjetivos, que llegan a cambiar de significado segtin la ubica-
cion: con una gran mujer se hace una valoracion moral, mientras que
con una mujer grande se alude al tamafio; una nueva obra es ‘otra
obra mas’, mientras que una obra nueva significa ‘una obra reciente’.

Los adjetivos antepuestos marcan, pues, el componente subjeti-
vo del autor. Por ello, a menudo son redundantes y casi siempre pue-
de prescindirse de ellos sin que el texto se resienta (= pags. 43-44).
Si se eliminan los adjetivos en grupos nominales como la afamada
actriz, el conocido miisico, la inolvidable velada el texto se hace mas
agil y comunica de manera mas eficaz. En cualquier caso, podemos
comprobar cdmo nuestros textos mejoran simplemente eliminando
estos elementos.

e Colocar cada oveja con su pareja. Los articulos (el, Ia, [0s...), los
posesivos (mi, nuestro...), los demostrativos (este, aquellas...), los in-
definidos (pocos, varios, cada...) y otros determinantes se combinan



con el nombre, mientras que los cuantificadores (mds, menos, muy,
poco, algo, bastante, demasiado...) se combinan con los adjetivos
y adverbios. La razon por la que son incorrectas expresiones como
edelante mio, ®encima nuestro, ®enfrente suyo (= pags. 233y 298) es
porque se estin combinando elementos que pertenecen a catego-
rias gramaticales incompatibles, igual que son imposibles combina-
ciones como ®muy casa o ®algo pared.

® Aqui les ensenamos a arreglarselas solos, pero siempre estamos
®detras suyo, y muchos no saben cémo van a responder y es-
tan inseguros.

(CREA, Revista Cruz Roja, Edicion Internet,
n.° 980, 01/03/2002, Espafia)
@ Aqui les ensenamos a arreglarselas solos, pero siempre estamos
detras de ellos, y muchos no saben cémo van a responder y

estan inseguros.

Del mismo modo, el adverbio no se combina con verbos para
expresar el modo negativo correspondiente, pero no debe usarse
anteponiéndolo a un nombre abstracto, uso hoy generalizado en los
medios de comunicacion. Este recurso demuestra pobreza de voca-
bulario y falta de estilo, por lo que se recomienda buscar el antonimo
correspondiente, ya sea mediante una palabra de significado opues-
to si la hay, ya sea mediante un derivado con prefijos negativos.

No recomendado

Preferible

el no cumplimiento
la no asistencia

la no aprobacion

la no comparecencia
la no conformidad
la no existencia

la no intervencion
la no proliferacion
la no proteccién

la no renovacion
los no bebedores
obra de no ficcion

el incumplimiento, la inobservancia

la inasistencia, la falta de colaboracion
el rechazo, la desestimaciéon

la incomparecencia, la ausencia

la disconformidad, el desacuerdo, la discrepancia
la carencia, la inexistencia, la omision
la pasividad, la abstencion

la escasez, la reduccion

la desproteccion

la cancelacion, la clausura

los abstemios

obra documental, obra realista

e Tener cuidado con las oraciones como complemento de los
nombres. Salvo los adjetivos y los nombres en oposicion, el resto de
complementos de los nombres, incluyendo las oraciones, deben in-
troducirse con una preposicion. Algunos errores de estilo se deben



a que no se sigue este principio, como podemos ver en los ejemplos
que siguen, en los que los autores crean grupos nominales (el por-
qué, el cémo) pero los complementan con una oracién sin que apa-
rezca la preposicion necesaria para marcar la subordinacion.

Tendras que aclararme el porqué te callaste.

Tendras que aclararme por qué te callaste.

Tendras que aclararme el porqué de tu silencio.

Los participantes en el foro han realizado un proyecto de inves-
tigacion analizando el como se transmite la imagen del «otro»
en sus respectivos paises.

(CREA, La Vanguardia, 30/11/1995, Espana)

Los participantes en el foro han realizado un proyecto de inves-
tigacion analizando cémo se transmite la imagen del «otro»
en sus respectivos paises.
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La construccion de la oracion

Tradicionalmente se ha entendido la oraciéon como una unidad de
sentido completo, es decir, que puede emitirse de manera indepen-
diente y tiene funcionamiento auténomo. Se organiza en torno a un
verbo en forma conjugada, que sera el que determine su estructura
general, especialmente en cuanto a los elementos que obligatoria-
mente han de aparecer. La falta de algin elemento considerado
obligatorio da lugar a oraciones mal formadas.

*El notario ha enviado.
El notario me ha enviado una citacion.

Laprimera de las dos oraciones anteriores es agramatical porque el
verbo enviar necesita que se formule explicitamente lo que se envia
y a quién se le envia, como adecuadamente aparece en la segunda.

Por otra parte, cada verbo tiene su propia estructura sintactica.
Un verbo como escribir requiere un sujeto, ALGUIEN escribe, y un
complemento, escribe ALGO; un verbo como residir requiere tam-
bién un sujeto, ALGUIEN 0 ALGO reside, y un complemento, pero en
este caso preposicional, reside en ALGUN SIT10. Hay verbos que solo
necesitan un sujeto, como correr, ALGUIEN corre, mientras que los
llamados impersonales carecen de sujeto, como nevar.

Su hermana escribia un diario.
El gobernador reside en esta casa.



Andrea corre.
Ha nevado.

Los complementos circunstanciales, también llamados adjun-
tos, tienen muchas posibilidades de aparecer en la oracion, ofre-
ciendo informaciones que pueden ayudar a entenderla adecuada-
mente, aunque no sean necesarios.

Su hermana escribia un diario todas las noches cuando estuvo
enferma.

El gobernador reside en esta casa desde hace varios afios.

Andrea corre por el parque todas las mafianas acompanada de su
perro.

Ha nevado durante tres dias seguidos en el norte de Espaiia.

Los circunstanciales, ademas, tienen mas posibilidades de mo-
vimiento dentro de la oracién que los complementos obligatorios.

Todas las noches, cuando estuvo enferma, su hermana escribia
un diario.

Cuando estuvo enferma, su hermana escribia un diario todas las
noches.

Su hermana todas las noches escribia un diario cuando estuvo
enferma.

Para la buena construccion de la frase, hay que atender a aspec-
tos diversos, como la extension, las posibilidades combinatorias de
los elementos que la componen, la estructura, etc.

Consejos para crear oraciones correctas

e Eliminar la ambigiiedad. Se denomina «ambigiiedad» (o anfi-
bologia) al fendmeno que se produce cuando un enunciado o una
oracién pueden interpretarse en dos sentidos diferentes. Salvo que
se haya hecho ambiguo el texto de manera deliberada, es un defec-
to muy grave del lenguaje escrito, pues implica que el autor no ha
sabido transmitir adecuadamente su pensamiento.

Hay dos tipos de ambigiiedad. La primera es de origen léxico,
es decir, se produce porque se usa una palabra que tiene varios sig-
nificados. Esta ambigiliedad solo puede eliminarse en el contexto
real o bien sustituyendo el término por un sinénimo.



El banco es nuevo. (;Qué tipo de banco?).
Estoy dando clases de inglés. (;Doy las clases o las recibo?).

Lasegunda es de origen gramatical, es decir, esta causada por el
modo en que estan colocados los elementos de la frase. Esta segun-
da es mas frecuente y, a menudo, pasa mas inadvertida, por lo que
el autor debe estar mas atento a ella en el proceso de revision de su
escrito. Vamos a sefialar a continuacion algunos factores que pue-
den ocasionar ambigiiedad. Pondremos ejemplos que ayuden a en-
tender lo que estamos expresando y subrayamos en ellos el elemen-
to que origina la ambigiiedad.

= Ambigiiedad ocasionada por la mala ordenacion de los com-
plementos. Se produce cuando un elemento que complementa
a otro se ha insertado entre dos elementos que deben ir unidos,
de modo que no queda claro.

Se ha comprado un coche que tiene asientos de cuero en Barce-
lona. (;Los asientos de cuero estan en Barcelona? ;O es el co-
che lo que se compro en Barcelona?).

Se comprometi6 a terminar el trabajo la semana pasada. (;La se-
mana pasada hizo la promesa o el trabajo tenia que haber es-
tado para esa fecha?).

Ruedas de coches de caucho. (;Ruedas de caucho o coches de
caucho?).

Piscinas de plastico para nifios con tapon de seguridad. (;Quién
tiene tapon de seguridad, las piscinas o los ninos?).

Kiko en la boda de Garay con Jessica. (;Se casa Garay con Jessi-
ca o Jessica acompana a Kiko?).

Se alquila habitacion para estudiantes de 15 m. (;Eso mide la ha-
bitacion o es lo que han de medir los estudiantes?).

El deportista declard que no habia ingerido sustancias prohibi-
das repetidamente. (;Lo declar6 repetidamente?, sdeclard
que no las habia ingerido?, ;que no las habia ingerido repeti-
damente?, ;0 acaso es que no habia ingerido las que habian
sido prohibidas repetidamente?).

» Ambigiiedad por falta de cohesion de los elementos de la
oracion. Algunas particulas, como los pronombres o los re-
lativos, se refieren a otros elementos que han aparecido an-
tes en el texto o que aparecen después. Por lo general, el
elemento al que se refieren esas particulas no ofrece dudas,



pero a veces no esta claro con cual se relacionan. Pueden
originar este tipo de ambigiiedad los determinantes pose-
sivos su y sus, los pronombres personales de tercera perso-
na, el adjetivo mismo, los relativos que y cuyo o el gerundio.

Aviso a los clientes: este establecimiento para su tranquilidad
utiliza productos de alto poder desinfectante. (;La tranquili-
dad del cliente o la del establecimiento).

El juez conden¢ al acusado por estafar a su hermana. (;La her-
mana del acusado o la del juez?).

Maria fue al cine con Lucia y su marido. (;De quién es el marido?).

Juan le dijo a Maria que trajera sus papeles. (;Los de él o los de
ella?).

Elena vio a su vecina con el marido y aproveché para darle un
recado. (A quién le dio el recado?).

He regalado una muifieca a una nifia que llora. (;Quién llora, la
mufieca o la nifia?).

Ana vio a Teresa con su marido, que la insulté. (;Quién insultd?,
;de quién era el marido?, ;quién fue la insultada?).

Alfredo esta satisfecho de sus resultados y yo lo mismo. (;Estoy
satisfecho de los resultados de Alfredo o de los mios propios?).

Aqui tienes el retrato de la reina, cuya historia ya conoces. (;La
historia de la reina, del retrato?).

Andrés vio a Pedro cortando el seto. (;Quién cortaba el seto?).

Me encontré con Ana saliendo del cine. (;Quién salia?).

= Ambigiiedad por el uso de nombres que derivan de verbos.
Los nombres expresan la accién de un modo menos claro que
el verbo, ya que no sefalan con claridad quién realiza la ac-
cion. Por ello, dentro del grupo nominal pueden crear ambi-
giiedad.

El deseo de escapar del ledn. (;Desea escapar el ledn o la gente?).
La eleccion del nuevo ministro. (;Elige el ministro o lo eligen?).
La invasion del pueblo. (;Invade o lo invaden?).

» Ambigiiedad originada por una puntuacién deficiente o por
indebida acentuacion. Una oracion puede variar completa-
mente su significado segun se coloquen los signos de puntua-
cion (= pags. 165 y 466) y segun estén acentuadas las palabras
(= pags. 147 y 149-152).

Lo haré como habia prometido. (= Lo haré del modo que habia
prometido hacerlo).



Lo haré, como habia prometido. (= Habia prometido hacerlo y lo
cumpliré).

He encontrado un restaurante; luego comeremos. (= Comeremos
mas tarde).

He encontrado un restaurante: luego, comeremos. (= Puesto que
lo he encontrado, podremos comer).

Maria Luisa y Marta viajan siempre juntas. (= Dos personas).

Maria, Luisa y Marta viajan siempre juntas. (= Tres personas).

Los detenidos que tienen antecedentes iran a la carcel. (= Solo
iran a la carcel los que tienen antecedentes).

Los detenidos, que tienen antecedentes, iran a la carcel. (= Iran
todos a la carcel, pues todos tienen antecedentes).

El té gusta mucho. (= La bebida gusta).

El te gusta mucho. (= Una persona te gusta).

Ha preguntado quién estd sentado al fondo. (= Ha hecho una
pregunta para saber qué persona es la que esta sentado al
fondo).

Ha preguntado quien esta sentado al fondo. (= El que ha pregun-
tado es el que esta sentado al fondo).

Corregir con humor

Los siguientes ejemplos, al parecer extraidos de partes de accidentes reales,
son ejemplos de textos ambiguos, muy muy ambiguos. Tanto que causan
risa. jEl problema para los autores es que ellos no los hicieron con intencion
de hacer reir!

El tio estaba por toda la calle y tuve que hacer varias maniobras
bruscas antes de atropellarle.

Saqué el coche del arcén, miré a mi suegra y me fui directamen-
te al terraplén.

Habia estado todo el dia comprando plantas y al volver a casa,
cuando llegué al coche, un arbusto surgié de repente oscure-
ciendo mi visién y no pude ver el coche que venia.

Llevaba cuarenta afios conduciendo cuando me dormi al volante
y tuve un accidente.

Cuando llegué al cruce apareci6 de pronto una sefial donde nunca
habia habido una senal de stop antes, y no pude parar a tiempo.

Para evitar colisionar con el parachoques del coche de delante,
atropellé a un peaton.

Estaba convencido de qué el vejete no llegaria nunca al otro lado
de la calzada cuando le atropellé.

El peaton no sabia en que direccion correr, asi que le pasé por
encima.




e Prestar mucha atencién a la concordancia. La concordancia
es laidentidad de rasgos gramaticales entre dos elementos. Un prin-
cipio gramatical basico exige que el sujeto de la oracion concuerde
con el verbo, es decir, que ambos estén en la misma persona y en el
mismo numero; del mismo modo, el adjetivo ha de concordar en gé-
nero y numero con el sustantivo al que se refiere.

Trataremos la concordancia mas adelante (= pags. 343-352),
pero sefialamos ahora que la concordancia se produce también en-
tre otros elementos. Las siguientes oraciones presentan problemas
en este sentido.

® Yano doy mas de si.

@ Yano doy mas de mi.

® T eres de los que crees que todo se arreglara.
@ T eres de los que creen que todo se arreglara.

A veces el error se produce porque se hace una concordancia
falsa entre el verbo y el aparente sujeto, como vemos en los siguien-
tes ejemplos:

® En el teatro habian muchisimos espectadores.
@ En el teatro habia muchisimos espectadores.
® Se detuvieron a los tres asaltantes.

@ Se detuvo a los tres asaltantes.

e Concluir la frase que se haya empezado (evitar los anacolutos).
Si una oracion ha comenzado con un sujeto, exige un predicado.
Es muy frecuente encontrar enunciados orales o escritos en los
que la oracidon comienza de una determinada manera y antes de
concluir da un giro y cambia su estructura. A ese defecto se le de-
nomina anacoluto, que etimolégicamente significa ‘que no sigue el
camino’. Vamos a verlo en el siguiente ejemplo, que también co-
mentamos.

® Lavecina del tercero, la que vive enfrente de mi suegro, su mari-
do ha tenido un accidente.

El hablante comienza la oracion con la vecina del tercero, que
tedricamente sera el sujeto de la oracion que se ha de formar, pero
luego cambia de idea y coloca otro sujeto, su marido, con lo que la
vecina del tercero acaba careciendo de funcion del enunciado. Una
forma de corregir la anterior ruptura podria ser la siguiente:



%)

Elmarido de la vecina del tercero, la que vive enfrente de mi sue-
gro, ha tenido un accidente.

El resultado sintactico del anacoluto es que una parte del enun-
ciado carece de funcion dentro de la oracion finalmente construida.
El anacoluto produce desconcierto en el lector, y lo obliga a tener
que volver a leer para entender el significado del texto. Anotamos a
continuacion otros ejemplos de anacoluto.

®

<

Q® & ©® &

Si alguno de vosotros prefiere practicar otro deporte, lo podéis
hacer.

Si alguno de vosotros prefiere practicar otro deporte, lo puede
hacer.

Los nombres de los alumnos que aparecen en el tablon de anun-
cios es porque no han pasado atin por secretaria a pagar la
matricula.

Los alumnos cuyos nombres aparecen en el tablon de anuncios
han de pasar por secretaria para pagar la matricula.

El nuevo medicamento se trata de un avance extraordinario en
la lucha contra la enfermedad.

El nuevo medicamento supone un avance extraordinario en la
lucha contra la enfermedad.

La economia lo que no se puede es prescindir de ella.

De lo que no se puede prescindir es de la economia. (O bien, De
la economia no se puede prescindir).

El anacoluto es un fendomeno frecuente en la lengua hablada, y a
veces es dificil evitarlo debido a la inmediatez del discurso oral, pero no
debe aparecer en la lengua escrita. Para ello es bueno saber cuales son
las causas que lo producen o los contextos en los que se suele encontrar.

= Las oraciones con verbos que expresan preferencias o gustos
personales, del tipo me gusta, me apetece, me interesa, me
agrada, etc., generalmente con el yo antepuesto.

QAR

Yo lo que me interesa ahora sobre todo es la situacion econdémica.
A milo que me interesa ahora sobre todo es la situacion economica.
Yo por las mananas lo que me gusta es levantarme con musica.
A mi por las mananas lo que me gusta es levantarme con mdusica.
Una cosa que yo nunca me ha pasado...

Una cosa que a mi nunca me ha pasado...

= Las definiciones en las que se utiliza la estructura es cuando,
es donde sin valor temporal o locativo.



® Elhipérbaton es cuando se cambia el orden sintactico de la frase.

& El hipérbaton se produce cuando se cambia el orden sintactico
de la frase. (O bien, El hipérbaton es el fendémeno que se pro-
duce cuando...).

® El principio de Arquimedes es donde un objeto introducido en
un liquido desplaza su volumen.

@ Elprincipio de Arquimedes establece que un objeto introducido
en un liquido desplaza su volumen.

= La coordinacién de verbos, adjetivos o sustantivos que tienen
régimen preposicional distinto.

Manifestd su adhesion y compromiso con las ideas expuestas.

Manifest6 su adhesion a las ideas expuestas y su compromiso
con ellas.

Declaré que ni era partidario ni pertenecia a la organizacion.

Declar6 que ni era partidario de la organizacion ni pertenecia a ella.

Han revisado el proyecto alusivo y relacionado con el medio am-
biente.

Han revisado el proyecto alusivo al medio ambiente y relaciona-
do con él.

Q@ ®Q® Qa®

= Laoracion como complemento del sustantivo usada sin pre-
posicion, especialmente frecuente en el caso de el porqué
(= pag. 188).

® Aqui se explica el porqué la mayoria de las obras ejecutadas son
pequenas.
(CREA, Vistazo, 09/07/1997, Ecuador)
@ Aqui se explica por qué la mayoria de las obras ejecutadas son
pequenas. (O bien, Aqui se explica el porqué del pequefio ta-
mafio de la mayoria de las obras ejecutadas).

= La sustitucion de un verbo por otro que tiene diferente es-
quema sintactico (= pags. 272-292).

® Es que yo lo que me acuerdo con horror eran los mareos.
(CREA, Muestra XX, encuesta 2M/2H-181-d,
informante A, Venezuela)
@ Es que de lo que yo me acuerdo con horror es de los mareos.
(O bien, ... yo lo que recuerdo con horror eran los mareos).

e Asegurarse de que haya un verbo en forma conjugada. Como
hemos dicho, la oracion se estructura en torno a un verbo principal
que ha de estar en forma conjugada. En principio, por tanto, estan



mal construidas las oraciones en las que se ha eliminado el verbo o
que solo lo presentan en infinitivo o gerundio. La ausencia del ver-
bo solo es aceptable cuando, por razones de estilo, el escritor pre-
tende deliberadamente conseguir un efecto (rapidez, concision,
enunciacion directa, etc.). El infinitivo y el gerundio solo pueden
aparecer como verbos tnicos de la oracion en circunstancias muy
especificas (= pag. 295).

Un defecto muy generalizado en la manera de escribir actual de
diversos grupos sociales consiste en iniciar la oraciéon con un infi-
nitivo (®Por ultimo, decir que...; ®Ademds, sefialar que...). En estos
casos, la buena construccion de la oracion exige la presencia de un
verbo en forma conjugada, por ejemplo, Por tltimo, tengo que decir
que...; Ademads, conviene sefialar que... El autor del siguiente correo
electronico comete este error (que desgraciadamente no es la inica
«dolencia» del texto).

® Estimado/a profesor/a: Informarle que el plazo para contestar la
«ENCUESTA DE SATISFACCION DEL PROFESORADO
UNIVERSITARIO ESPANOL ANTE LA IMPLANTACION
DEL EEES» se ha AMPLIADO hasta el 30 de julio, debido al
elevado numero de peticiones para aumentar dicho plazo. Re-
cordarle que seria de gran utilidad contar con su colaboracion
y conocer la experiencia que tiene.

@ Estimado/a profesor/a: Le informamos de que se ha AMPLIADO
hasta el 30 de julio el plazo para contestar la <ENCUESTA DE
SATISFACCION DEL PROFESORADO UNIVERSITARIO
ESPANOL ANTE LA IMPLANTACION DEL EEES», debido
al elevado numero de peticiones para aumentarlo. Le recorda-
mos que nos seria de gran utilidad contar con su colaboracién
para conocer la experiencia que tiene al respecto.

En cuanto al gerundio, por influencia (de los malos traductores)
del inglés, se han generalizado construcciones del tipo ®Descargan-
do archivo, ®Iniciando Windows®). La formulacion correcta en espa-
ol exigiria una forma personal del verbo (Se estd descargando un
archivo) o bien una formulacion nominal (inicio de Windows®).

e Tener cuidado con las asimetrias. A menudo, para presentar
informaciones paralelas o en contraste, recurrimos a expresiones
que anuncian al lector que vamos a iniciar una serie: o... o, bien...
bien, unas veces... otras, por una parte... por otra, en primer lugar... en



segundo. Estas expresiones suelen estar compuestas de dos o mas
elementos y es necesario que si ha aparecido la primera aparezcan
también las siguientes explicitamente. Cuando esto no sucede,
cuando el escritor se olvida de alguno de estos elementos, se produ-
ce la asimetria. El efecto que ocasiona en quien lee es también de
desconcierto, pues se le anuncia con el primer elemento que va a
venir una serie y se omite el elemento que introduce la continua-
cion, dejando perdido al lector.

® Tras el aviso a la policia, unos querian acabar la fiesta en otro si-
tio pero nadie deseaba marcharse a su casa.

@ Tras el aviso a la policia, unos querian acabar la fiesta y otros de-
seaban continuarla, pero nadie deseaba marcharse a su casa.

® Laurgenciaen su celebracion responderia [...] ala necesidad por
una parte de que el Parlamento recupere la capacidad de ini-
ciativa politica que hoy parece estar en los juzgados y en algu-
nos medios de comunicacion y de transmitir a los ciudadanos
la constatacion de que el Gobierno cuenta con un amplio apo-
yo parlamentario.

(CREA, La Vanguardia, 30/01/1995, Espaia)

@ Laurgencia en su celebracion responderia [...] ala necesidad por
una parte de que el Parlamento recupere la capacidad de ini-
ciativa politica que hoy parece estar en los juzgados y en algu-
nos medios de comunicacion y, por otra, de transmitir a los
ciudadanos la constatacion de que el Gobierno cuenta con un
amplio apoyo parlamentario.

Tampoco es aceptable sustituir uno de los elementos correlati-
vos por otro de diferente orden: la expresion por una parte necesita
el contrapunto de por otra igual que por un lado necesita por otro,
pero no es correcto correlacionar por una partey por otro lado; unas
veces ha de complementarse con otras (veces) y en primer lugar exi-
ge un en segundo lugar, ademds o por ultimo; por una parte se com-
bina con por otra, pero no con por otro lado, asi como, en segundo
lugar, etc.:

® Existe por una parte un deseo popular de convertir el islote en
un parque natural y por otro estan los intereses de una socie-

dad privada de urbanizar dicha isla.
(CREA, El Pais, 24/08/1977, Espaia)
@ Existe, por una parte, un deseo popular de convertir el islote en
un parque natural y, por otra, estan los intereses de una socie-

dad privada de urbanizar dicha isla.



® El Gobierno ha corregido, por un lado, los desfases en las cuen-
tas publicas de las comunidades auténomas, asi como las
nuevas propuestas presupuestarias de las administraciones
locales.

@ El Gobierno ha corregido, por un lado, los desfases en las cuentas
publicas de las comunidades auténomas y, por otro, las nuevas
propuestas presupuestarias de las administraciones locales.

Otro tipo distinto de asimetria se produce como consecuencia
de coordinar elementos que pertenecen a categorias gramaticales
diferentes: un grupo preposicional y una oracion, un adjetivo y un
grupo preposicional, etc.

& Lograras tus propositos con teson, con esfuerzo y si te aplicas al
trabajo.

@ Lograras tus propdsitos con tesén, esfuerzo y aplicacién al
trabajo.

e No omitir lo necesario. En la construccion de las oraciones es
muy frecuente que se emplee una sola vez una palabra comun para
varias unidades analogas: un verbo para varios sujetos, un adjetivo
para varios sustantivos, etc. Este recurso, denominado omision, es
de uso muy frecuente en la lengua:

Era una persona afable, servicial, de una cordialidad admirable.
(Se omite era).
Lo vi salir, pero no regresar. (Se omite lo vi).

No es aconsejable la omision cuando para recuperar el elemen-
to suprimido es necesario algun tipo de reajuste en la estructura de
la oracion, como el cambio a plural en el primer ejemplo que sigue
o el de ser por estar en el segundo:

© Su talante es moderado y lo son también sus actuaciones.

@ Su talante es moderado y son moderadas también sus actuacio-
nes. (O bien, Tanto su talante como sus actuaciones son mo-
derados).

© ;Vasacasarte o ya lo estas?

@ ;Vas a casarte o ya estds casado?

La supresion de un elemento es incorrecta cuando ocasiona
irregularidades y discordancias gramaticales.



® Mi mujer es morena, alta, ojos verdes...

& Mi mujer es morena, alta, tiene los ojos verdes...

® Era una persona afable, simpatica, siempre al servicio de todos,
y con un gran sentido del humor.

@ Erauna persona afable, simpatica, estaba siempre al servicio de
todos y tenia un gran sentido del humor.

Consejos para crear oraciones mds legibles

e Controlar la extension de la oracion. Las oraciones largas son
mas dificiles de interpretar, especialmente si contienen muchas su-
bordinadas o varios incisos. Por ello, conviene no hacerlas demasia-
do extensas con objeto de facilitar su comprension. Algunos manuales
de estilo dan consejos incluso sobre el numero de palabras maximo
que debe contener una frase y lo sitian entre veinte y treinta. Otros
fijan el tamafo en tres lineas como maximo. Evidentemente, estas
dimensiones no pueden considerarse en términos absolutos, pues la
extension de la frase dependera de factores muy diversos, algunos
de los cuales pueden hacer que aumente la longitud. No obstante,
que el promedio de las frases no sobrepase la treintena de palabras
es una recomendacién muy sensata. Si las oraciones son muy largas,
habra que acortarlas, dividirlas, repartirlas en dos o mas, cuidando
siempre que se entienda lo que se quiere decir. Vamos a verlo en el
siguiente ejemplo, extraido de un correo electrénico.

© En estos momentos en los que es entendible que exista preocupa-
cién y duda sobre el correcto funcionamiento y utilizacion de
los recursos y financiacion de los diferentes organismos que
contribuyen a complementar la actividad universitaria, se hace
necesario por los que tenemos la responsabilidad de gestionar-
los, el proporcionar una informacion clara y exacta que permi-
ta a la comunidad universitaria conocer mejor y si es posible
reconocer la funcion que se realiza desde estos organismos.

Aparte de otros defectos que presenta este texto, la oracion re-
sulta demasiado larga, de modo que el lector a duras penas puede ir
almacenando en su memoria las informaciones que se van acumu-
lando sucesivamente. Al llegar al final, resulta dificil saber como
habia comenzado la oracién y, por ello, es necesario releer el texto
para lograr descifrar lo que el autor ha querido decir. En definitiva,
la eficacia comunicativa acaba resintiéndose. Una posible solucion



a este problema hubiera sido que el escritor, ademas de eliminar
muchos elementos innecesarios, hubiera dividido la informacion
en dos o mas oraciones:

@ Seentiende que en estos momentos de crisis preocupe el correc-
to funcionamiento, la utilizacion de los recursos y la financia-
cion de los organismos que componen la Universidad. Por
ello, los que tenemos la responsabilidad de gestionarlos de-
bemos proporcionar informacion claray exacta, que permita
a la comunidad universitaria conocerlos mejor y, si es posi-
ble, reconocer la funcion que realizan.

e Eliminar lo innecesario. Al hablar de las palabras que debia-
mos evitar en nuestros textos, hablamos de las férmulas «cansinas»
(= pags. 42-44), esas expresiones que pueden perfectamente de-
saparecer de nuestros escritos sin que el mensaje se resienta en
absoluto.

En el ambito de la oracion, también pueden citarse otros cuantos
candidatos a evaporarse, a irse, a «hacerse humo». Graciela Reyes,
en su obra ya citada Cémo escribir bien en espafiol, enumera otros
cuantos «candidatos» a desaparecer de nuestros escritos. Coincidi-
mos con la autora en que el estilo mejora si eliminamos expresiones
como es importante seflalar, no generalicemos, personalmente creo,
por ello, el mismo (la/los/las misma/os/as), supuestamente, indudable-
mente, me gustaria agregar que, sin dnimo de ser exhaustivos, creemos
que podemos afirmar, quizd fuera util recordar o dicha problemdtica. A
esta lista se pueden sumar expresiones vacias como las que apare-
cen tachadas en los ejemplos que siguen.

Enmiopinién, hay que...
Es un asunto que, de-alguna manera, conviene estudiar.

El cuadro qued6 eemo muy bien, sverdad?

Se han producido untotal-de siete reuniones.

Lo mataron de hasta once puifialadas.

Para pintar la puerta utilizaremos lo-que-es un rodillo.

Se organizan importantes fiestas en lo-que viene siendo la época

de verano.

Yate-digo, o-sea; esque me encuentro stper a gusto.

También se hara mas clara la prosa si se podan las redundancias
de significado (= pag. 403), salvo cuando se usen con fines estilisticos.



e Limitar los incisos. Los incisos y aclaraciones suelen ser nece-
sarios en los textos, porque sefialan circunstancias o matices que
permiten interpretar de manera precisa la idea principal de la ora-
cion. Ahora bien, debido a su caracter marginal, estos elementos
desvian la atencion hacia aspectos secundarios, con lo que eso su-
pone de dificultad para la comprension del mensaje. Por ello, con-
viene limitar las explicaciones y las aclaraciones a lo imprescindible
y en ninglin caso pecar por exceso en este punto.

La razon de esto tiene que ver con el modo en que nuestro ce-
rebro procesa la informacion. Al parecer, para poder almacenar en
la memoria lo que vamos leyendo, el cerebro va abriendo una espe-
cie de caja por cada grupo sintactico que aparece y que se cierra
cuando el grupo se ha completado. Sin embargo, debido a la redu-
cida capacidad de la memoria corta, el cerebro no puede mantener
muchas «cajas» abiertas a la vez.

En el ejemplo que sigue, vemos como el autor construye la ora-
cién acumulando incisos, como si fuese una carrera de obstaculos,
de manera que el lector que ha saltado el primero se encuentra con
el segundo y luego con otro mas. El resultado es que el lector debe
releer si quiere desentrafiar el contenido.

© Segln Analistas y Consultores SRL, entre la primera semana de
abril y el mismo periodo de julio de este afio, la aceptacion

del trabajo presidencial ha caido de 62.5 a 56.3, nada que pue-

da preocuparle mucho por el momento, pues resulta un capi-

tal nada despreciable, si recordamos que éste es el sexto afio

de gobierno del ingeniero Fujimori, golpe de Estado incluido.
(CREA, Caretas, 18/07/1996, Pert)

La mejor solucion en este caso es eliminar aquellas informacio-
nes que no sean necesarias. En caso de que haya que conservar to-
dos los datos contenidos en los incisos, la solucién, también aqui,
consistiria simplemente en reordenar los elementos y aumentar el
numero de oraciones.

@ Segun Analistas y Consultores SRL, la aceptacion del trabajo
presidencial ha caido de 62,5 a 56,3 entre la primera semana
de abril y el mismo periodo de julio de este afio. Sin embar-
go, esta caida no puede preocuparle mucho por el momento,
pues resulta un capital nada despreciable, si recordamos
que este es el sexto afio de gobierno del ingeniero Fujimori,
golpe de Estado incluido.



e Colocar proximos los elementos que estan relacionados. El
espafol es una lengua que permite bastante libertad en el orden de
las palabras, a diferencia de lo que sucede en otras. La concordancia
ayuda a saber qué elementos estan relacionados, a pesar de que
puedan estar a distancia. No obstante, la oracion se entiende mejor
si las palabras relacionadas estan agrupadas: el nombre al lado del
adjetivo, el sujeto junto al verbo o el verbo auxiliar unido al partici-
pio en las formas compuestas de los verbos. Puede verse el contras-
te en los siguientes ejemplos, en los que subrayamos en las opciones
no recomendadas los elementos que deberian ir juntos.

Han adquirido la litografia del pintor sevillano mas valiosa.

Han adquirido la litografia mas valiosa del pintor sevillano.

Las empresas eléctricas después de impuestos obtuvieron unos
beneficios de 230 millones de euros.

Las empresas eléctricas obtuvieron unos beneficios de 230 mi-
llones de euros después de impuestos.

Las propuestas de la oposicion seran en ultima instancia recha-
zadas porque esta en minoria.

Las propuestas de la oposicion seran rechazadas en ultima ins-
tancia, porque esta en minoria.

® 0 ® 00

e Evitar laacumulacion de negaciones. Las oraciones negativas
son siempre mas dificiles de interpretar que las afirmativas corres-
pondientes; entre otras cosas, porque no siempre esta claro cual es
el alcance de la negacion, qué es lo que se esta negando exactamen-
te. Si decimos Andrés no ha venido a trabajar, no significa necesa-
riamente que Andrés no haya venido; dependiendo de la situacion
puede significar eso o simplemente que ha venido a hacer otra cosa
distinta de trabajar. Esa ambigiiedad no se produce, en cambio, en
las oraciones afirmativas. Del enunciado Andrés ha venido a traba-
jar se interpreta que ha venido y que ha venido a trabajar. Por ello,
es preferible formular en positivo las ideas y, en todo caso, no acu-
mular negaciones. Imaginemos que encontramos una oracion como
esta, pronunciada en su dia por un conocido politico espafiol.

Nadie podrd negar que no es inocente.

;Hemos podido entender a la primera qué ha querido decir? ;Cuan-
tas veces hemos tenido que leer la frase para entender su significa-
do (suponiendo que hayamos llegado a desentranarlo)? Y lo que es
mas importante, ;queda claro si ese politico considera inocente a la



persona de la que habla? En esta dificultad de interpretacion esta el
problema de la acumulacion de negaciones. Y si esto ocurre en la len-
gua escrita, en la lengua oral la confusion todavia puede ser mayor.

Por otra parte, muchas negaciones expresadas con el adverbio
no u otra particula negativa mas un verbo se pueden formular de
manera mas sencilla y directa con un solo verbo en positivo: si al-
guien no niega algo es porque lo admite, lo asume o lo acepta, si no
es que sencillamente lo afirma; si nadie ignora algo es porque todos
saben que ha sucedido.

© Nadie desconoce que esto no solo sucedié en Espana, sino en

otras naciones.
(CREA, ABC, 25/01/1985, Espafia)

@ Todos saben que esto sucedié en Espafia y también en otras
naciones.

Consejos para crear oraciones mds atractivas

e Respetar el orden basico de los componentes de la oracion.
Resultan algunas frases debido al orden en que aparecen sus com-
ponentes dificiles de interpretar. Como esta que acabamos de escri-
bir: el orden en que aparecen las palabras dificulta el sentido. El
orden mas natural de la frase en espafiol es SVO, es decir, sujeto,
verbo, objeto, de manera que El camién transportaba cajas de fruta
es la opcion mas normal en espaifiol, mientras que resultan forzadas
Transportaba cajas de fruta el camién o Cajas de fruta transportaba
el camion, expresiones menos habituales o solo aceptables en deter-
minadas circunstancias pragmaticas.

En espaiiol hay algunos verbos y expresiones que suelen llevar
el sujeto pospuesto (gustar, apetecer, alegrar, ser necesario), pero con
los verbos que significan accioén no es aconsejable colocar el sujeto
al final de la frase. Del mismo modo, tampoco se ajusta a los patro-
nes de la oracion en espaiiol colocar el verbo al final de la frase.

© Fueron condecorados ayer por la tarde en la sede del Ayuntamien-
to los bomberos que participaron en la extincion del incendio.

@ Losbomberos que participaron en la extincion del incendio fueron
condecorados ayer por la tarde en la sede del Ayuntamiento.

© Las tltimas remesas de nuestros proveedores de ultramar la se-
mana pasada se recibieron.

@ Lasemana pasada se recibieron las ultimas remesas de nuestros
proveedores de ultramar.



e Usar verbos en lugar de nombres para expresar acciones.
Frente a lo que a veces se cree, no solo los verbos significan accién;
también sirven para expresar acciones muchos sustantivos que de-
rivan de verbos: entrega, nombramiento, solicitud, subida, decision,
ataque, etc. Un rasgo muy extendido en la lengua escrita actual con-
siste en expresar los acontecimientos recurriendo a este tipo de
nombres en detrimento del verbo correspondiente. Asi, muchos
escritores prefieren construir oraciones de este tipo, llamadas
«de formulacién nominal», en lugar de emplear el verbo en forma
activa.

Ha tenido lugar la inauguracion del nuevo tramo de autovia por
el presidente.

El presidente ha inaugurado la autovia.

Sera valorado el dominio de la lengua italiana por parte de los
opositores.

Se valorara que los opositores dominen la lengua italiana.

Esperamos la consecucion de medallas por los atletas.

Esperamos que los atletas consigan medalla.

Nos sorprendio la decision de Esther de presentarse al concurso.

Nos sorprendi6 que Esther decidiese presentarse al concurso.
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A veces se justifica esta tendencia a la formulaciéon nominal en
que de este modo se consigue un estilo mas objetivo. Pero muchas
veces este tipo de redaccion simplemente trata de evitar la expre-
sion directa de las ideas; en otras palabras, a menudo encubre un
modo de eludir la responsabilidad sobre las propias ideas. La for-
mulaciéon nominal resulta menos directa, a menudo ocasiona ambi-
giiedad (= pag. 55) y su abuso produce una prosa neutra, anodina,
en la que no hay actores que realicen acciones y donde se privilegia
lo abstracto sobre lo concreto. Frente al enunciado que aparece como
opcién no recomendada en el ejemplo que sigue, el autor hubiera
resultado mas directo, mas claro y mas breve de haber elegido cual-
quiera de las formas que se recomiendan.

© Narcis Serra argumento en el Congreso que el nombramiento de
Luis Roldan fue hecho a propuesta del titular de Interior.
(CREA, La Vanguardia, 19/05/1994, Espaia)
@ Narcis Serra argument6 en el Congreso que Luis Roldan fue
nombrado por el titular de Interior.
@ Narcis Serra argumento en el Congreso que a Luis Roldan lo ha-
bia nombrado el titular de Interior.



e Seleccionar la voz activa en vez de la pasiva. Relacionado con
lo que hemos sefalado en el punto anterior, también es frecuente
hoy abusar de las oraciones en voz pasiva en detrimento de las de
voz activa. Se considera una influencia del inglés, donde este mode-
lo esta muy extendido sobre todo en el lenguaje de los medios de
comunicacion. Hay que recordar que en las oraciones pasivas el su-
jeto no es agente, sino paciente, por lo que el contenido semantico
de la oracion queda atenuado y pierde la fuerza que tiene en la voz
activa. En la voz activa el foco se pone en el sujeto que realiza la ac-
cion (el dibujante pinté un desnudo), mientras que en la pasiva el
foco se pone en el objeto (ese desnudo fue pintado por el dibujante).

© Dalaimpresion, al observar las imagenes, de que han sido efec-
tuadas en tiempos actuales.
(CREA, B. Cardenosa, El cédigo secreto. Los misterios
de la evolucion humana, Grijalbo, 2001, Espafa)
@ Dalaimpresion, al observar las imagenes, de que las han pintado
hoy.

e Seleccionar verbos de mayor contenido semantico. Los ver-
bos copulativos (ser, estar, parecer) y otros verbos (hacer, tener) ca-
recen de significado o lo tienen muy débil. Por ello, necesitan un
sustantivo o un adjetivo sobre el que se sostenga la carga significati-
va de la oracién. Eso implica que las oraciones sean mas largas y que
el verbo «no acttie», es decir, pierda parte de su funcion oracional.

Preferible
dar golpes golpear, apalear, aporrear, atizar
decir mentiras mentir, engafar, fingir
hacer un edificio edificar, construir, erigir, fundar
hacer un proyecto proyectar, programar, preparar, idear, imaginar
hacer un regalo regalar, donar, legar, dispensar
tener un suefio sofiar, imaginar, idear, idealizar

e Variar los esquemas gramaticales. De vez en cuando, hay que
cambiar el paso en la escritura. Si vemos que nuestras oraciones es-
tan siguiendo siempre un esquema similar, si notamos que escribi-
mos siempre con el mismo estilo, como si tuviésemos un corsé, es
necesario buscar férmulas rompedoras que sorprendan al lector.
No podemos abandonar al lector y menos aun permitirnos que él
nos abandone por aburrimiento. El escritor no puede caer en uno



de los pecados mas graves de la escritura: la monotonia. Que las ora-
ciones no sean siempre sota, caballo y rey (sujeto, verbo y comple-
mento), que no comiencen siempre por la misma palabra; de vez en
cuando hay que darles una vuelta, organizarlas de una manera nue-
va, cambiar los patrones. Y al observar los efectos que esos cambios
producen, nos sorprenderemos gratamente como autores y proba-
blemente también habremos logrado que el lector vuelva a confiar
en nosotros.

© En lareunidn se aprobaron los presupuestos. En los presupues-
tos se incluyeron nuevos conceptos. En los proximos dias, se
presentaran al Consejo de Gobierno.

@ Los presupuestos, con los nuevos conceptos aprobados en la
reunion, se presentaran al Consejo de Gobierno en los proxi-
mos dias.

El diseiio del parrafo

El parrafo constituye en la lengua escrita la unidad mayor previa al
texto, por lo que condensa gran parte de las caracteristicas del tex-
to global. Cada parrafo constituye en si un minitexto, podriamos
decir, y el autor debe atender a todos sus aspectos formales y de
contenido como si fuese un texto completo.

La forma del pdrrafo

La forma que tiene un parrafo es la que ofrece visualmente en la
pagina impresa y depende mucho de su extension, de las oraciones
que contenga, de su tamafio. No hay una norma que determine la
extension que debe tener un parrafo. Esta dependera del tipo de
parrafo que estemos creando y del tipo de texto en que nos encon-
tremos: no puede ser igual la extension de los parrafos en los que se
esquematiza un proceso que la de aquellos en los que se narra un
hecho; los parrafos de un ensayo exigen una mayor capacidad argu-
mentativa que los de otros tipos de texto. No obstante, si se pueden
dar algunas recomendaciones respecto a las dimensiones de los pa-
rrafos. Lo primero que percibe el lector que se enfrenta a una pagi-
na es una imagen, la imagen que conforma la distribucién de los
parrafos en la pagina, y a partir de esta primera imagen se hace ya
una primera idea de lo que cree que le espera en el texto.



Daniel Cassany incluye en su obra citada La cocina de la escri-
tura la figura 3, que representa posibles distribuciones de parrafos
dentro de la pagina, y propone al lector que elija la distribuciéon que
considere mas adecuada. Segtin el autor —y también segun las prue-
bas que hemos hecho nosotros—, la opcion preferida es la B, porque
presenta unos parrafos equilibrados y suficientemente extensos
como para suponer que en ellos se desarrolla adecuadamente la
idea central que sostiene cada uno. La opcion C produce la sensa-
cion de que las ideas no estan suficientemente desarrolladas ni en-
trelazadas, que no hay suficiente cohesion entre los parrafos. Las
razones para rechazar la opcion A se refieren a la extension de los
parrafos, cuyo aspecto demasiado denso supone un inconveniente
para la lectura, mientras que en la opcion D el desequilibrio en la
distribucion lleva al lector a presuponer también una falta de equi-
librio en el contenido.
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Figura 3. Distribuciones de los parrafos en la pagina.



Lo mas notable de este ejercicio es que este juicio del lector se
crea jantes de empezar a leer el texto!, sin haberse internado ain en
el contenido. Es decir, la propia distribucion de los parrafos en la
hoja es informativa de por si, ya esta dando una primera impresion
sobre lo que hay dentro. La opinién podra variar cuando el lector se
adentre en la lectura, pero el problema esta en que hay lectores que
nunca se decidiran a adentrarse en un texto que presente determi-
nada imagen externa.

Como norma general, hay que huir de los parrafos demasiado
largos y pesados. Si un parrafo ocupa toda una pagina, habra que
cortarlo en dos o tres y, si no se puede, tendremos que redactar la
pagina de nuevo. Por otra parte, hay que comprobar si la l6gica per-
mite unir dos parrafos en uno o, por el contrario, dividir uno en dos. En
definitiva, lo que el lector debe encontrar es una imagen armonica
de la pagina, una imagen que le invite a introducirse en la lecturay
que, alavez, le dé una primera idea de como esta organizado el pen-
samiento del escritor.

El aspecto final del parrafo tiene que ver también con la alinea-
cion del texto. A continuacion, usaremos un parrafo tomado de la
obra de A. Espinosa El mundo amarillo (Debolsillo, 2008) para
ejemplificar las disposiciones mas habituales de los parrafos.

e Parrafo ordinario. En este tipo de parrafo, todas las lineas es-
tan justificadas (llegan a ambos lados de la pagina) y la primera de
ellas esta sangrada, es decir, tiene un espacio en blanco al principio
para facilitar la separacion con otro parrafo. La tltima linea puede
estar completa o no:

;Sirve este descubrimiento para la vida real? No es que sirva,
es que es muy efectivo; podria definirse también como que no
sigas a rajatabla lo primero que pienses. Piensa en lo que piensas.
Busca, no te conformes con el primer pensamiento.

e Parrafo moderno o aleman. En este tipo de parrafo no se hace
sangria, de modo que todas las lineas estan al mismo nivel. Es un
tipo de parrafo muy frecuente en diccionarios, revistas, indices, etc.:

;Sirve este descubrimiento para la vida real? No es que sirva, es
que es muy efectivo; podria definirse también como que no sigas
arajatabla lo primero que pienses. Piensa en lo que piensas. Bus-
ca, no te conformes con el primer pensamiento.



e Parrafo francés. En este parrafo se hace la sangria al contrario
que en el ordinario, es decir, la primera linea no se sangra, pero to-
das las demas si. Es el tipo de parrafo mas utilizado en bibliografias:

;Sirve este descubrimiento para la vida real? No es que sirva, es
que es muy efectivo; podria definirse también como que no
sigas a rajatabla lo primero que pienses. Piensa en lo que pien-
sas. Busca, no te conformes con el primer pensamiento.

e Parrafo asimétrico. Es aquel que tiene diferentes sangrias y
justificaciones, pues depende de la estructura y espacio de la pagina
en la que se inserta el texto. Es mas utilizado en publicidad, donde
a veces se usa el texto para siluetear imagenes:

sSirve este descubrimiento para la vida real? No es que sirva,
es que es muy efectivo; podria definirse también como que
no sigas a rajatabla lo primero que pienses.
Piensa en lo que piensas.
Busca, no te conformes con el primer pensamiento.

e Parrafo en bandera. Existen, a su vez, dos tipos:

= Pdrrafo en bandera por la derecha. Aquel que se justifica
Unicamente por la parte de la izquierda. No lleva ningtn tipo
de sangria:

;Sirve este descubrimiento para la vida real? No es que sirva,
es que es muy efectivo; podria definirse también como que no
sigas a rajatabla lo primero que pienses. Piensa en lo que
piensas. Busca, no te conformes con el primer pensamiento.

= Pdrrafo en bandera por la izquierda. Aquel que aparece jus-

tificado inicamente por la parte de la derecha. No lleva nin-
gan tipo de sangria:

;Sirve este descubrimiento para la vida real? No es que sirva,

es que es muy efectivo; podria definirse también como que no

sigas a rajatabla lo primero que pienses. Piensa en lo que
piensas. Busca, no te conformes con el primer pensamiento.

El contenido del parrafo

El parrafo es un conjunto de oraciones que giran en torno a una
idea central y son varias las maneras en que se puede organizar su



contenido. Normalmente la primera oracion presenta el tema del
parrafo, que se desarrolla con el resto de oraciones que siguen; pero
se puede hacer al revés, desglosando las ideas al inicio del parrafo
y recogiendo la idea central en la tltima oracion. También es posi-
ble que la idea central no aparezca explicitamente, porque sea fa-
cilmente deducible. Todas estas posibilidades son igualmente vali-
das y la eleccién dependera de los intereses del escritor y de la que
considere mas eficiente en cada momento.

Maria Teresa Serafini, en Cémo se escribe (Paidds, 1994), clasi-
ficalos parrafos segtin el modo de organizar su contenido y diferen-
cia entre los de enumeracion, que presentan el objeto o la idea que
se explica; los de secuencia, formados por un conjunto de elemen-
tos que se ordenan mediante algan criterio, por ejemplo, el crono-
logico; los de comparacion o contraste entre dos o mds objetos o
situaciones; los de desarrollo de un concepto, en los cuales se enun-
ciaunaideay se reafirma por medio de ejemplos, argumentaciones
o informaciones de apoyo; los de enunciado y solucién de un pro-
blema, en los que se plantea un problema y posteriormente se ex-
plica como resolverlo; y los de causa y efecto, que presentan una
situacion y a continuacion las causas que han llevado hasta ella o las
consecuencias que se derivan.

En cuanto a la estructura general del texto, la oratoria clasica
planteaba un esquema tripartito para organizarlo, que se resumia
en la siguiente formula:

— Se dice que se va a decir.
— Se dice.
— Se dice que se ha dicho.

Segln esto, el texto debe iniciarse con un apartado en el que se
explique el contenido de lo que se va a tratar y, una vez desarrollado
todo el contenido, se remata con un ultimo apartado en el que se
resume lo expuesto. Conviene detenerse brevemente en esos dos
parrafos especiales, el de apertura y el de cierre.

e El parrafo de apertura. Es la puerta de entrada al texto y tal
vez la parte mas importante, pues serd la primera toma de contac-
to con el lector, la que va a determinar en muchos casos que el lec-
tor se sienta animado a continuar leyendo o que, por el contrario,
desista de ello. El parrafo de introduccion puede cumplir dos fun-



ciones basicas: informar del contenido o crear expectacion. La pri-
mera de las orientaciones se encuentra especialmente en los textos
de caracter mas objetivo, y tiene la ventaja de que anuncia inme-
diatamente al lector lo que se va a encontrar en el texto. Por ello,
puede resultar mas previsible y, por tanto, menos eficaz para la co-
municacion.

Un modo de evitar esa previsibilidad consiste en iniciar el texto
con un dato sorprendente, una frase intrigante, un resultado llama-
tivo. De esta manera, se logra interesar al lector, que se siente obli-
gado a continuar la lectura si quiere entender el contenido. Hay
diversas formas de atraer la atencién: contar una anécdota, iniciar
el texto con una frase breve y poco contextualizada, formular una
pregunta, citar un autor, etc. El principal riesgo de este tipo de in-
troducciones consiste en que el lector vea frustrado su interés ini-
cial porque el autor haya generado unas expectativas excesivamen-
te altas.

e Elparrafo de conclusion. Del mismo modo que los remates en
una edificacion pueden convertir una casa normal en una cons-
truccion de maximo interés, el modo de cerrar un texto puede ha-
cer que su interés y su eficacia aumenten. Un texto tiene que dejar
buena sensacién en quien lee y, sobre todo, tiene que transmitir la
idea de que la obra esta terminada. Un escrito sin parrafo de con-
clusiones parece incompleto, inacabado, sin rematar, como si el es-
critor se hubiera marchado de casa sin dejar la puerta cerrada.
Ademas, recordemos que las ultimas palabras son las que mas re-
suenan, las que permanecen en la memoria durante mas tiempo,
por lo que saber elegirlas adecuadamente se convierte en una vir-
tud del escritor.

Los modos de concluir un texto también pueden reducirse a dos
formas basicas: resumir las ideas principales del texto o usar alguna
formula que sorprenda al lector. Esta segunda es preferible siempre
que el cierre esté relacionado con el texto, es decir, que no suponga
un giro totalmente imprevisible en el desarrollo del tema. La prime-
ra formula es mas neutra, mas objetiva y por ello mas previsible. En
algunos trabajos, sobre todo académicos y de investigacion, un
modo de cerrar el escrito consiste en apuntar tareas futuras que se
pueden realizar para continuar o complementar el trabajo que se ha
presentado.



La transicion entre pdrrafos

Los parrafos estan al servicio de la idea global del texto, por lo que
deben guardar una estrecha relacion entre si y estar directamente
vinculados con ese objetivo general de quien emite el mensaje. El
punto y aparte que marca la transicion entre parrafos en la escritu-
ra indica una transicién, una matizacion o incluso un cambio de
tema, pero el vinculo entre todas las partes del escrito no debe rom-
perse. Ningun parrafo debe quedar aislado del resto, un parrafo tie-
ne que llevar a otros, invitar al lector a continuar la lectura.

Una manera eficaz de conseguirlo es recurrir a los marcadores
textuales, esas expresiones que tienen como funcion principal orien-
tar al lector sobre el sentido en que debe interpretarse lo que viene
a continuacion. Encontramos marcadores de diversas clases segin
la funcion que realizan en el texto. Unos sirven para comentar lo
que se va a decir (pues, pues bien, dicho esto, asi las cosas, etc.), otros
para ordenar las ideas del texto (primero, en primer lugar, por un
lado, por otro, después, finalmente, etc.), hay marcadores que refuer-
zan lo dicho antes (incluso, inclusive, es mds, ademds), otros que in-
dican que se va a extraer una consecuencia (por consiguiente, en con-
secuencia, de resultas, por lo tanto) o que se usan para refutar lo
anterior (en cambio, por el contrario, sin embargo, no obstante); al-
gunos se usan para volver a presentar una idea anterior, ya sea ex-
plicandola (es decir, esto es, en otras palabras, dicho de otro modo),
rectificandola (mejor dicho, mejor aiin), marcando distancias con lo
que se acaba de decir (en cualquier caso, en todo caso, de todos mo-
dos) o recapitulando lo dicho (en suma, en conclusién, en resumen,
en definitiva). Hay otros, en fin, con los que se argumenta una idea
previa, bien sea para reforzarla (en realidad, en el fondo, de hecho),
bien para ejemplificarla (por ejemplo, en concreto, verbigracia, en
particular, pongamos por ¢aso).

Estos marcadores que acabamos de ver son mas propios de la len-
gua escrita. La lengua hablada dispone también de algunos elemen-
tos especificos que pueden aparecer en la conversacion (en efecto,
efectivamente, desde luego, por supuesto, bueno, bien, vale, hombre, va-
mos, mire, oye, por favor, perdon, si, ya, eh, este).

La importancia de estos elementos dentro del texto es que
ayudan al lector a entender como esta organizado el texto y, en con-
secuencia, le facilitan la labor interpretativa. Cuando el destinatario



de un texto se encuentra con la palabra ademds, se prepara para in-
terpretar que lo que vendra a continuacion es una idea nueva, que
viene a sumarse a las que hayan aparecido previamente, que cons-
tituye un refuerzo a la argumentacion; en cambio, si en el texto apa-
rece por el contrario, el receptor se prepara para interpretar que lo
que viene a continuacion es una idea en contra de lo aparecido an-
tes. Incluso hay marcadores, como por cierto, a propdsito o a todo
esto, que se utilizan para advertir al lector o al oyente de que a con-
tinuacion se va a decir algo que no viene a cuento del tema tratado.
Un parrafo puede resumir el contenido de lo que se ha dicho en
parrafos precedentes sin recurrir a ninguna expresion lingtiistica
que indique que se esta resumiendo, pero si comienza con la expre-
sion en resumen, el lector, antes de adentrarse en el contenido, ya
sabe qué es lo que se va a encontrar, de qué trata lo que leera a con-
tinuacion. Esta prevenido para lo que se va a encontrar y, por tanto,
no necesita hacer el esfuerzo adicional de desentrafiar la relacion
entre lo que estd leyendo y el conjunto del texto. Lo que se consi-
gue con los marcadores es, en definitiva, que el mensaje llegue de
forma mas clara al destinatario y que este lo interprete de manera
adecuada.

El parrafo: problemas y soluciones

Los errores mas frecuentes en la construccion de los parrafos se
pueden clasificar en tres grupos: errores en el contenido, errores en
la forma y errores en la transicion.

e Errores de contenido. Los errores de contenido son errores
internos que se refieren al modo en que se presentan las ideas
dentro del parrafo. A veces se encuentran textos en los que ideas
que debieran ir juntas en un mismo parrafo se presentan en parra-
fos distintos o, al contrario, se mezclan en un solo parrafo asuntos
que deberian aparecer separados en dos parrafos diferentes o en
mas.

Un modo de solucionar este problema consiste en buscar un ti-
tulo breve a cada parrafo: si es posible encontrarlo sin problemas,
significa que el parrafo esta bien construido. Si por el contrario el
parrafo no admite facilmente un titulo breve o bien si dos parrafos
coinciden en un titulo idéntico, quiere decir que algo no esta fun-



cionando bien y que sera necesario restructurar el escrito, dividiendo
el parrafo en dos 0 mas o uniendo en un solo parrafo los contenidos
similares. Es aconsejable que ese «titulo» aparezca de manera ex-
plicita en el parrafo, en forma de una oracion colocada al principio
o al final del parrafo que resuma el contenido y que sirva al lector
para entender la idea central en torno a la que el apartado se orga-
niza. Aunque en algunos parrafos bien construidos esta frase resu-
men puede no aparecer y quedar implicita, la ausencia de este ele-
mento suele resultar un inconveniente para la estructura general del
texto.

e Errores en la forma. Los errores formales afectan a la exten-
sion de los parrafos y al nimero de oraciones que los forman. Un
primer problema que debemos evitar es el desequilibrio de parra-
fos, la mezcla desordenada de parrafos largos y breves, pues produ-
ce en el lector gran desconcierto. La solucién es sencilla: buscar el
equilibrio, acortar los parrafos demasiado largos y alargar los bre-
ves hasta conseguir una distribucion similar.

Los parrafos no deben ser ni demasiado extensos ni demasiado
breves. Los parrafos largos le suelen resultar al lector de dificil ac-
ceso, ya que los percibe como un intrincado territorio, un obstaculo
que superar y, en consecuencia, a menudo los abandona, es decir, no
los lee. La solucion, si un parrafo nos esta saliendo demasiado largo,
es dividirlo en dos o mas, buscando el punto oportuno para realizar
la division y asegurandonos de que se produce una adecuada tran-
sicion entre los parrafos asi divididos. Los parrafos demasiado breves
dan la sensacion de que no hay elaboracion, de que falta argumen-
tacion, de que las ideas estan sueltas e inconexas. La solucion, en
este caso, puede ser doble: o bien agrupar varios parrafos en uno o
bien ampliar los parrafos mediante recursos como la ejemplifica-
cion, la paréfrasis, la ampliacion, la explicacion de las partes, el con-
traste con otras ideas, etc.

Un error que debemos evitar particularmente es el de construir
el parrafo con una sola oracién. Como hemos repetido, el parrafo es
un conjunto de oraciones que giran en torno a una idea, es decir,
debe estar compuesto por varias frases que desarrollen un apartado
del tema general del texto. Cuando el parrafo que hemos construido
adolece de este defecto, la solucion consiste en dividir la oracion, si
esta es demasiado extensa, tal como vimos en paginas anteriores



(= pags. 63-64), o bien ampliarla mediante algunas de las técnicas
que hemos sefialado en el parrafo precedente.

e Errores en la transicion. Los errores de transicion se producen
como consecuencia de que un parrafo no conduce a otro de manera
fluida y natural. En algunos casos, las dificultades en la transicion se
deben a que el lector no tiene claro cual es la l6gica que ha llevado a
un autor a colocar un determinado péarrafo en una posicion. Si suce-
de asi, se puede solucionar el problema simplemente recurriendo al
empleo de los marcadores textuales correspondientes (= pag. 76),y
de esa manera indicar al lector si el parrafo es un resumen de lo que
se ha visto, si se contrapone al parrafo anterior, si son ideas comple-
mentarias a las del parrafo precedente, etc.

En otros casos, las dificultades se originan como consecuencia
de que el tema se desarrolla mediante saltos abruptos, que obligan
al lector a pararse en la lectura, a releer para entender la conexion
de lo que esta leyendo con lo anterior y, en el peor de los casos, a
formularse la terrible pregunta: «Pero sa qué viene esto ahora?».
Estos saltos son un sintoma de que la estructuracion del texto no es
la adecuada y la solucién consiste en tratar de recolocar los elemen-
tos del texto, buscar el lugar en el que el parrafo encaje de manera
mas armoniosa, reescribir el texto, en definitiva.

A menudo la reestructuracion no afecta a un solo parrafo, sino
aun bloque de contenido. Puede irritarnos y darnos pereza, cuando
ya creiamos que habiamos terminado de escribir, tener que desha-
cer lo hecho y buscar nuevas formas de organizar el contenido. En
el pasado, cuando se escribia a mano o a maquina, era una labor te-
diosa. Hoy contamos sin embargo con la impagable ayuda que nos
proporcionan los procesadores de textos, que nos permiten realizar
sin demasiado esfuerzo cambios importantes en la organizacion de
nuestros escritos. Estos programas nos facilitan la tarea de cortar
grandes bloques de texto y pegarlos en el lugar que deseemos, cam-
biar de posicién un capitulo entero, si es necesario —y a menudo lo
es—. Como, ademads, tenemos la posibilidad de conservar el texto
antes de los cambios y después de ellos, podemos probar qué es-
tructuracion es la més eficaz. Al hacer estas modificaciones, vamos
air viendo como mejora nuestro texto, cbmo transmite mas adecua-
damente el mensaje que queremos y, en definitiva, como se hace
mas eficaz.



Caracteristicas de un buen parrafo

Resumiendo lo que acabamos de decir, podemos sefalar ahora las caracte-
risticas de un buen parrafo. Un buen parrafo es aquel que:
1. Es coherente, porque todas las oraciones que lo forman giran en torno
ala misma idea.
2. Contiene una frase al principio o al final que condensa la idea central, o
bien esta es facilmente deducible.
3. Esta formado por entre tres y diez oraciones y en ningun caso solo una.
4. Las oraciones que lo forman estan ordenadas de manera clara.
5. Contiene palabras o frases de transicion que guian al lector en la inter-
pretacion del parrafo.
6. Establece una adecuada conexion con los parrafos adyacentes.

LA REVISION

El tercer paso de la elaboracion del texto es la revision. No se trata,
sin embargo, de una altima fase, ya que el proceso de revision debe
producirse desde el inicio de la escritura y no se da por concluido
hasta que el texto se cierra definitivamente —a menudo no porque
no se pueda seguir revisando, sino porque el autor llega a un punto
en el que encuentra que nada que haga mejorara el texto—.

La forma de abordar el proceso de revision es la que marca la
diferencia entre escritores aprendices y expertos. Los primeros en-
tienden la revision solo como la fase final del proceso, cuando ya
esta el texto escrito, por lo que la consideran una labor tediosa, que
obliga a rehacer lo que ya daban por terminado, y se limitan a tachar
lo que no suena bien o es incorrecto.

Los expertos, por el contrario, entienden la revision como re-
elaboracion, como un proceso que afecta a todas las fases del texto,
desde la propia generacion de ideas hasta la organizacion, y que
abarca también, claro, la redaccion. La revision, en este caso, se con-
vierte en el mecanismo que sirve para regular el ajuste entre lo que
el texto dice y los objetivos que tiene el escritor.

Expertos y aprendices también difieren en el momento en que
revisan: los aprendices suelen hacerlo inmediatamente; los exper-
tos, por el contrario, dejan reposar el texto durante un tiempo antes
de retomarlo para revisarlo. El texto es una voz que aturde y convie-
ne dejar que calle durante un tiempo para que, una vez logrado el
silencio, el autor pueda volver a escuchar la voz como si fuese nueva.



Ahora bien, ;qué hay que corregir en un texto? Una buena revi-
sion debe afectar tanto a los aspectos superficiales como a los mas
profundos, es decir, no solo a aquellos que afectan a la forma del
texto, sino también a los que se refieren a su contenido. A modo de
guia, podemos considerar, como recapitulacion de las fases anterio-
res, una serie de items de revision.

Revision de los aspectos formales del texto

La revision de los aspectos superficiales del texto afecta a cuatro
apartados con sus respectivas tareas, tal como se enuncia a conti-
nuacion.

e Laortografia
— Reparar las erratas.
— Corregir los errores ortograficos.
— Controlar los signos de puntuacion.

e Elvocabulario

— Comprobar que las palabras utilizadas responden a los cri-
terios de variedad, precision y propiedad.

— Localizary eliminar las cacofonias (cuando estuviste lo viste),
las palabras comodin (hace, asunto, tema) y las muletillas
(generalmente, es decir). Para localizar estos defectos, es
conveniente leer en voz alta el texto y escuchar como suena.

— Suprimir también los topicos (espectdculo dantesco), las
frases hechas (a salto de mata), las redundancias (cita pre-
via, colofon final) y otras expresiones de relleno.

— Evitar aquellas palabras o expresiones malsonantes o que
puedan resultar hirientes u ofensivas.

e La sintaxis
— Revisar la longitud y complejidad de las oraciones.
— Comprobar el orden de los elementos de la frase.
— Identificar el verbo en forma conjugada de cada oracion y
comprobar su valor semantico y su régimen sintactico.
— Revisar las concordancias dentro de los grupos sintacticos.
— Revisar la variedad de los esquemas gramaticales utilizados.



e La construccion de los parrafos
— Revisar la extension de los parrafos.
— Comprobar el equilibrio en la distribucion de los parrafos
en el texto.

Revision del contenido del texto

Mas importante ain que la revision superficial resulta revisar el
fondo del escrito, es decir, su contenido, lo que supone atender al
menos a los aspectos que siguen.

e Cantidad, ordeny organizacion de las ideas

— Determinar si cada una de las partes en que se ha dividido
el texto contribuye a desarrollar la idea global. La estruc-
tura, el orden y la jerarquia de las ideas facilitan la com-
prension del texto.

— Eliminar lo irrelevante. Un buen texto se caracteriza por
dar la informacién necesaria, ni mas ni menos de lo que se
precisa.

— Reordenar el contenido. Como hemos visto al hablar de los
parrafos, la reordenacién del contenido suele producir
textos mas eficaces, en tanto que resultan mas claros para
el lector.

— Revisar, si fuera el caso, los datos que se proporcionan. En
aquellos textos que los contienen, los datos deben ser re-
visados para evitar errores o imprecisiones.

e Claridad y adecuacion del texto

— Comprobar que el escrito se ajusta a los objetivos que el
autor se propone.

— Buscar posibles contradicciones, repeticiones o redun-
dancias.

— Comprobar si el estilo y la forma resultan atractivos y ade-
cuados para el lector al que va destinado el texto.

— Comprobar si el enfoque que se ha adoptado es el mas con-
veniente, teniendo en cuenta las circunstancias en que se
produce el escrito.



e Determinar sila transicion entre las partes del texto es flui-
da o hay saltos abruptos
— Comprobar la correspondencia entre ideas y parrafos.
— Revisar el uso de nexos légicos entre los parrafos del texto.
— Revisar el parrafo de introduccion y el de conclusion.

Estrategias para la revision

e Replantearse todo el proceso. La revision, para ser eficaz,
debe replantearse todas las fases del proceso, no solo el resultado
final. Este planteamiento supone aceptar que a veces el cambio de
una palabra (la incorporacion de un tecnicismo, por ejemplo) pue-
de suponer una reestructuracion de la oracion en la que aparece, la
aparicion de una nueva idea e incluso la remodelacion del parrafo
o la organizacion del texto.

e Detectar errores. Es muy frecuente que los errores pasen inad-
vertidos para el escritor novel, ya que la revision del texto requiere
una actitud muy critica y «despiadada», para lo que es aconsejable,
en una primera fase, seguir una guia o indice de revision, como el
que aqui se propone. A medida que se va adquiriendo experiencia,
se va desarrollando un espiritu autocritico que ayuda a identificar
los errores propios en todos los campos (ortograficos, de vocabula-
rio, muletillas, topicos, organizacion...) y que nos proporciona una
guia personal para la revision de los textos.

e Ponerse en el lugar del lector. Como acto comunicativo que es,
el texto esta dirigido a un receptor y posee una determinada inten-
cion, por lo que, para valorar su eficacia, deberemos revisar el texto
como si fuéramos el lector al que va dirigido: partiendo de sus co-
nocimientos, de sus circunstancias, de su posicion o su relacion con
nosotros.

e Revisar con ayuda de otros. Dar a leer el texto a otras personas
es una forma muy efectiva de revision, pues a menudo el autor,
consciente de lo que quiere decir, no se da cuenta de que su texto
no transmite las ideas adecuadamente y lee lo que pretende decir,
pero no lo que realmente esta diciendo.



e Comparar con el «<modelo ideal del texto». Todo texto puede
encuadrarse dentro de una tipologia y de un género textual (un co-
rreo electrénico, una reclamacion, una carta, un cuento...) y respon-
de, por tanto, a unas caracteristicas formales predeterminadas que
el escritor debe conocer y aplicar, bien sea para someterse a ellas,
que es lo mas frecuente, o para violentarlas con una intencion esté-
tica. Sirva de ejemplo de estos hallazgos artisticos la cancion
«A quien corresponda», de Joan Manuel Serrat, en la que el autor
recurre a la forma de una instancia para expresar el contenido.

e Hacer restimenes. Para comprobar si un texto es coherente y
esta redactado con orden y claridad, podemos intentar resumirlo.
Cuanto mas facil de resumir sea, mas coherente sera su contenido.
Esta técnica es aplicable al texto en su conjunto o a los parrafos por
separado. En este segundo caso, el resumen se concreta en la idea
basica del parrafo, que deberia poder formularse como un subtitulo
del texto.

e Leerenvozalta. La pronunciacion en voz alta del texto resulta
de gran utilidad para detectar todos los errores que tienen un refle-
jo en el sonido y que pueden pasar desapercibidos en una lectura
silenciosa, tales como la puntuacion, que se refleja en las pausas; las
cacofonias, las rimas internas y las repeticiones.

e Uso de los procesadores de textos. Si escribimos con un pro-
cesador de textos, lo que resulta habitual, tendremos una gran ayu-
da en el corrector que incorporan la mayoria de estos programas,
especialmente en lo que se refiere a erratas en la forma de las pala-
bras, faltas de ortografia y algunas concordancias de género, nime-
ro, etc.

Si tenemos activada la opcién adecuada, algunos errores se co-
rrigen de forma automatica (el ordenador modifica de manera in-
mediata ®escrivir o he ®echo en las formas correctas correspondien-
tes) y otros aparecen sefialados mediante subrayados de color que
nos avisan de una posible incorreccion ortografica e incluso grama-
tical. Se trata de una herramienta muy util, pero que, como tal he-
rramienta, debemos manejar con atencion, pues el procesador se
limita a validar la palabra que escribimos identificandola en el vo-
cabulario que lleva incorporadoy, asi, dara por buenas formas como



cdlculo/calculo/calculé, mi/mi o haya/halla sin considerar el con-
texto en que aparezcan. Y puede ocurrir que no corrija faltas de or-
tografia graves como ®e llegado, no lo ®savia o ;#valla corrector orto-
grdfico! (lo correcto es he llegado, no lo sabia y jvaya corrector
ortogrdficol).

Por otro lado, la correccion automatica puede generar errores:
si queremos escribir una palabra cuya forma el ordenador no reco-
noce, la cambiara, sin que nos demos cuenta, por la forma que si
reconoce. Asi, la conjuncién ilativa conque se escribe en una sola
palabra (= pag. 336), pero el corrector de Word® la cambia automa-
ticamente a con que incluso en contextos donde esta bien usada la
grafia simple.

Otra ayuda interesante de los procesadores es la busqueda rapi-
da de sin6nimos, para encontrar la palabra precisa o evitar repeti-
ciones y cacofonias. En este caso la prevencion debera ir en el sen-
tido de que la sinonimia total apenas existe en nuestra lengua y no
todos los sindnimos que aparecen en estos listados son validos en
cualquier contexto.

LA PRESENTACION FINAL DEL TEXTO

El ultimo aspecto que hemos de revisar es la presentacion del texto,
el traje con el que va a aparecer en publico definitivamente. Como
pudimos comprobar al hablar del parrafo, la apariencia externa de
los textos comunica desde el primer instante, antes incluso de que
el lector se adentre en el contenido. Es més, esa apariencia en mu-
chas ocasiones hara que el lector se sienta atraido hacia su lectura
o0 que renuncie a ella.

Pero ademas de animar al lector a adentrarse en él, la presenta-
cion del texto debe servir para facilitar su lectura y su interpre-
tacion, es decir, ademas de presentar un aspecto claro y despejado,
el texto debe sefialar qué es lo importante y qué tiene menos inte-
rés, trazando los caminos por donde el lector puede transitar mas
comodamente.

Algunos tipos de texto presentan una estructura predeterminada
ala que ajustarse. Por ejemplo, en una reclamacion, necesariamente
han de incluirse los datos de identificacion de quien reclama, la
causa y la peticion y cada uno de estos apartados debe estar conve-



nientemente identificado; un fallo judicial ha de contener los datos
identificadores de lo que se esta juzgando, los considerandos o ra-
zones juridicas en que se basa el fallo, los resultandos o argumentos
que lo apoyan y la sentencia final. En estos casos, el escritor tiene
menos libertad para disponer los elementos del texto y debe some-
terse al molde que impone el tipo de texto que esté construyendo.

Con caracter general, independientemente de que determina-
dos tipos de texto impongan rasgos formales propios, hemos de
considerar algunos aspectos que contribuyen a mejorar la legibili-
dad del texto, como son:

e El aspecto del parrafo. Desde un punto de vista formal y vi-
sual, los parrafos deben presentar un aspecto equilibrado en cuan-
to a su contenido. Tal y como se sefialo en los apartados anteriores
(= pags. 70-72), se debe cuidar que su tamafio no resulte excesivo
para dar un aire ligero al texto. Este efecto también se consigue con
un adecuado interlineado y la colocacién de espacios entre parrafos.

Es recomendable, siempre que sea posible, evitar que la prime-
ra linea de un parrafo quede sola al final de la pagina o que la Gltima
linea quede sola al principio de la siguiente, porque crean el efecto
de parrafos de una sola linea (lineas viudas y huérfanas).

e Elinterlineado. El interlineado es el espacio que separa las li-
neas de un texto. En los procesadores de textos viene definido por
defecto el interlineado sencillo, que resulta el mas indicado en ge-
neral, aunque también es frecuente usar el interlineado 1,5, que es
el que se requiere en la presentacién de muchos trabajos académi-
cos, concursos literarios, etc.

e Elespacio entre parrafos. Se puede aiiadir un espacio en blan-
co entre los diferentes parrafos que componen un texto para darle
un aspecto mas liviano, pero es aconsejable que este espacio no su-
pere nunca el tamafio de una linea en blanco.

e La alineacion. Hace referencia al eje sobre el que se disponen
las palabras en la linea (= pags. 72-73).

e Los margenes. Son los espacios en blanco que enmarcan el tex-
to. Los procesadores traen predeterminados unos margenes opti-



mos para una pagina completa, pero si tuviéramos que ajustarlos a
nuestra conveniencia, hemos de respetar dos principios basicos:
— El margen superior debe ser mayor que el inferior y el iz-
quierdo mayor que el derecho.
— El texto debe aparecer centrado en la pagina. Si el texto no
llega a ocupar la pagina completa, deberemos ampliar el mar-
gen superior hasta conseguir que el texto quede en el centro.

e Elsangrado de parrafo. Es el espacio en blanco que se deja al
inicio de la primera linea de cada parrafo. Tiene como finalidad se-
nalar su comienzo, especialmente cuando no se usan espacios en
blanco entre parrafos.

e Familia deletrasy cuerpo de laletra. La combinacion del mo-
delo tipografico con que escribimos (Times New Roman, Arial, Ga-
ramond, Century...) y el cuerpo de la letra (10 puntos, 12 puntos...)
da como resultado el tamafio final de la letra (una letra Garamond
en cuerpo 12, por ejemplo, es mas pequena que una Arial en el mis-
mo cuerpo). La eleccion de estos dos elementos es, ademas de una
cuestion estética y de gusto personal, un aspecto decisivo para de-
terminar la legibilidad del texto. Ante la enorme variedad de tipos
de letra que nos ofrece cualquier procesador de textos, debemos
tener claro lo siguiente:

— La seleccion tendra que ser adecuada al publico y a la si-
tuacién. No usaremos la misma familia de letras para una
carta comercial de nuestra empresa que para un cartel con
el que convocamos una celebracion entre amigos.

— Con caracter general y salvo que se nos den indicaciones
al respecto, no se debe usar mas de una familia y un cuerpo
de letras dentro de un mismo texto (las portadas o las citas
son excepciones a esta norma).

Algunos elementos ttiles para facilitar la interpretacion y por
lo tanto mejorar la capacidad informativa del texto son los que se
relacionan a continuacion.

e Los titulos y subtitulos. El titulo no es un elemento presente
en todo tipo de textos, pero resulta de vital importancia en los que
lo utilizan, pues aporta valores informativos y de motivaciéon. Un



buen titulo es aquel que predispone al lector porque sugiere, deli-
mita y anticipa contenidos, genera expectacion y abre expectativas.
Estas caracteristicas pueden tener mayor o menor fuerza en fun-
cion del tipo de texto en que aparezcan (comparemos el titulo de
una noticia con el de un poema) y también son aplicables a los sub-
titulos, que se colocan no al inicio del texto, sino a la cabeza de las
distintas partes en que este pueda aparecer dividido.

e FElindice. Su funcidn es, como dice su nombre, indicar, sefialar
y guiar la lectura a través de una relacion detallada y paginada de
los contenidos del texto para facilitar el acceso a sus distintos apar-
tados (siempre que este tenga una amplitud que lo justifique). Pue-
de situarse al principio o al final del documento y en su elaboracion
adquiere especial relevancia lo dicho respecto a los titulos y subti-
tulos. Si los titulos y subtitulos utilizados en el texto estan bien
construidos, mejorara notablemente el valor informativo del indice
en el que se recogen.

e La numeracion de apartados. Cualquier texto que presente
una minima complejidad en su contenido (este que tiene en sus ma-
nos puede ser un buen ejemplo) necesita utilizar, para organizarlo,
sistemas visuales de apoyo, como:

= Numeraciones. Usando numeros o letras, podemos establecer
secuencias en un orden jerarquico, ya sea de forma sencilla:

1.
2.
3.

o mediante esquemas numerados:

1.
1.1
1.1.1.

= Bolos o vifietas. Son simbolos y formas (—, e, ¢) que se uti-
lizan para establecer enumeraciones no jerarquizadas. Si
combinamos distintas formas con posiciones diferentes en el
margen, también podemos realizar organizaciones en forma
de esquema que muestran relaciones de jerarquia o depen-
dencia.



e Categoria
¢ Subcategoria
— Segunda subcategoria

e Losrecursos tipograficos. Dentro de cada familia de letras, po-
demos utilizar distintos estilos para enfatizar, destacar o sefialar las
palabras. Tratamos estos aspectos también en el tercer capitulo
(= pags. 192-197), pero en su uso hemos de recordar dos maximas:

1. Para que este recurso sea efectivo, debemos emplearlo con
mucha moderacion, ya que si destacamos o enfatizamos de-
masiadas partes del texto, el recurso pierde su eficacia.

2. Los recursos que empleemos deben ser coherentes dentro
de un mismo texto, siempre los mismos para crear nuestro
propio estilo de presentacion (los titulos en mayuscula, los
subtitulos en negrita, etc.).

e El encabezado y el pie de pagina. Ambos son elementos fijos
que se colocan dentro de los margenes superior e inferior de la pagi-
na, respectivamente, y se repiten en todas las paginas del documen-
to. Presentan informacién sobre el titulo del texto o de la seccion
(capitulo, apartado o parte), y la pagina correspondiente. Su funcion
es la de situar al lector dentro del documento y orientar su lectura.

e Los cuadrosy tablas. Tanto estos recursos como los del bloque
siguiente, son elementos propios de los llamados textos disconti-
nuos. Esta denominacidn se refiere precisamente a que la lectura se
interrumpe en su sentido de discurso lineal para presentar la infor-
macion de una manera visual. Los cuadros y las tablas son recursos
que presentan un contenido verbal (palabras) enmarcado en es-
tructuras graficas para facilitar su organizacion. Su uso esta indica-
do para la organizacion, clasificacion y transmisiéon de datos en se-
ries ordenadas, de forma que puedan ser abarcables con la vista de
la manera mas agil posible. En cuanto a la forma que deben adoptar
las tablas o los cuadros, una vez mas es recomendable buscar la sen-
cillez. No olvidemos que la tabla es el soporte y no debe usurparle
relevancia al contenido.

e Lasimagenes, dibujos, graficas, esquemas. Todos ellos son re-
cursos propiamente graficos —fundamentados en el uso de la ima-



gen— que se incorporan al texto para aclarar, ejemplificar, ilustrar
o representar las ideas expresadas por el texto. En el uso de este
tipo de recursos, deberemos contemplar tres maximas:
1. Definir con claridad cual de las funciones enumeradas de-
sempefia la imagen en nuestro texto.
2. Adecuar el recurso (fotografia, dibujo, grafico, etc.) al tipo
de texto que elaboramos.
3. Cuidar que la proporcion entre el texto y la imagen sea
adecuada.



2

Hablar correctamente

LA COMUNICACION ORAL

Sirevisamos como usamos el lenguaje a lo largo de un dia cualquie-
ra de nuestra vida comprobaremos que la necesidad de hablar apa-
rece en multitud de ocasiones y en ambitos diferentes: en el ambito
familiar, en el profesional, en el académico, en el social... En ptiblico
o en privado, continuamente charlamos, pedimos, recomendamos,
persuadimos, rebatimos, refiimos, damos instrucciones, discutimos...
En definitiva, el lenguaje hablado es la herramienta fundamental
para el desarrollo personal del individuo y para su participacion en
la sociedad. Y, consecuentemente, las personas que son capaces de
hablar bien estan en mejores condiciones de ejercer esa funcion social
con éxito.

;Qué se entiende por hablar bien? ;Se puede aprender a hablar
bien? ;Como se aprende a hablar? Cuando alguien nos conmueve
con su manera de hablar, elogiamos su modo de expresarse dicien-
do que «habla como un libro abierto». ;Quiere decir esto que ha-
blar bien es imitar la escritura? La respuesta ha de ser negativa.
Lengua hablada y lengua escrita son dos modalidades en ocasiones
muy diferentes. De entrada, frente a la lengua escrita, la modalidad
oral es natural y su aprendizaje se realiza sin que intervenga nin-
guna institucion que lo regule, por simple imitacion. De ahi la
creencia de que hablar es una habilidad que no requiere aprendi-
zaje. Nada mas lejos de la realidad: todo el mundo sabe hablar, pero
no es facil «hablar bien», entendido en el sentido de saber comuni-
car aquello que se desea transmitir. Hablar es, basicamente, emitir
mensajes articulados; comunicar, sin embargo, es un concepto mas
amplio, mas ambicioso, que implica tener en cuenta a quién se le
transmite la informacion, con qué intencion se hace y de qué ma-
nera resulta mas eficaz en el contexto en el que se desarrolla el acto
comunicativo.



La comunicacion oral es la natural, la consustancial al ser hu-
mano y en ella intervienen muchos 6rganos del cuerpo. Los princi-
pales son el sistema respiratorio, el sistema fonador, que se encuen-
tra en el cuello y la cabeza, y sobre todo la lengua —palabra que en
muchos idiomas designa tanto el 6rgano como el sistema de comu-
nicaciéon—. Pero en la comunicacién oral intervienen también otras
partes, como los ojos, las cejas, los movimientos de las manos o la
postura corporal, como veremos mas adelante. La funcion basica de
la comunicacion oral es la de permitir las relaciones sociales; de he-
cho, la expresion dejarse de hablar con alguien equivale a romper la
relacion con esa persona. Pero no toda la lengua oral es natural: una
conferencia, un sermon, una entrevista, requieren un alto grado de
preparaciéon y a menudo se apoyan en la escritura.

Una comunicacion oral eficaz supone, de forma especifica,
prestar atencion a lo que decimos, a la forma en que construimos
los enunciados y a la calidad de la pronunciacion de los sonidos que
emitimos (lenguaje verbal), pero también al tono, volumen, énfasis,
velocidad con que hablamos (prosodia), a los mensajes que trasmi-
timos con nuestros gestos y posturas o0 movimientos y, muy espe-
cialmente, a la adecuacion (= pags. 26-27) de todos estos elementos
a la situacion de comunicacion en que nos encontramos. En esque-
ma, podriamos representar asi las relaciones entre los componentes
de la comunicacion oral:

Comunicacion
oral
Lenguaje Lenguaje
verbal no verbal
. . Movimientos Abarienc
Prosodia DIStan.CIa y posturas pa’rl'enc1a
espacial corporales fisica

Figura 1. Componentes de la comunicacion oral.



LA PRONUNCIACION

Hablar consiste basicamente en emitir sonidos y constituye un
hecho tan natural en el ser humano que, salvo en aquellos casos
en que sufrimos algun impedimento (afonia, ruidos externos, etc.),
casi nunca nos paramos a pensar en qué hacemos cuando habla-
mos, es decir, como se realiza el acto de hablar. La importancia
de la pronunciacion solo la vemos claramente en circunstancias
especiales, como cuando aprendemos una lengua extranjera, no
solo porque entonces nos encontramos con sonidos inexistentes
en la lengua propia que debemos aprender a articular, sino tam-
bién porque es cuando nos damos cuenta realmente de que pro-
nunciar correctamente las palabras es requisito imprescindible
para poder comunicarnos. Si queremos mejorar nuestra capaci-
dad comunicativa en nuestra propia lengua es indispensable que
seamos capaces de lograr una pronunciacion clara y correcta de
los sonidos para que el mensaje llegue con nitidez a nuestro in-
terlocutor.

Para pronunciar correctamente no es preciso adquirir conoci-
mientos nuevos o aprender nuevas reglas de uso, pero si es conve-
niente conocer basicamente al menos como se lleva a cabo el pro-
ceso fisico. Este se realiza en tres fases:

1. La emision. Para poder hablar es necesario que haya una
corriente de aire proveniente de los pulmones e impulsada
por el diafragma que avance hacia el exterior y ascienda en
forma de columna por la traquea hasta la laringe.

2. La fonacion. Una vez el aire ha alcanzado la laringe, comien-
za verdaderamente la pronunciacion cuando esa columna de
aire se convierte en sonido al pasar a través de las cuerdas
vocales, dos musculos que tenemos en la glotis y que vibran
o no al paso del aire.

3. La articulacion. Consiste en la modulacion del sonido que
sale de las cuerdas vocales. Cuando el aire llega a la cavidad
bucal, el sonido se modela, esto es, cambia de intensidad y de
configuracion gracias a la posicion que adopte la lengua, los
labios, los dientes, el paladar, etc. La articulacion es lo que
hace que unos sonidos sean diferentes de otros y la que posi-
bilita, por tanto, que puedan formarse las palabras mediante
las variaciones de sonidos.



Ahora bien, si todos seguimos el mismo proceso, ;por qué no
hablamos todos igual? De hecho, el modo de hablar nos individua-
liza tanto que somos capaces de reconocer a alguien solo por su voz.
Larazon es que la articulacion depende de las caracteristicas perso-
nales de cada hablante, del tamafo y extension de la faringe, de la
forma del paladar, de la disposicion de los dientes, etc. Nuestra voz
es nuestra sefia de identidad.

Otro factor que interviene en la manera de pronunciar es el
entorno. Hablamos como hablan los que estan a nuestro alrededor.
Sabemos por su manera de hablar de donde es el hablante, si es ar-
gentino, mexicano, cubano, espafiol o colombiano, incluso dentro
de un pais somos capaces de identificar si el hablante es del norte
o del sur; en el caso de Espafia, si es asturiano, aragonés, murciano o
andaluz. En definitiva, reconocemos que los otros pertenecen o no
a nuestra comunidad de habla. Aunque algunas de las diferencias
en el modo de hablar se deben a que cada uno emplea palabras y
expresiones de su region, las mds notables y las que mas inmedia-
tamente se perciben son las que se refieren a la pronunciacién.
Estas variedades son un conjunto de rasgos distintivos que se co-
nocen como el acento, esto es, el espafiol se habla con muchos
acentos.

Hablar con acento no es hablar mal. De hecho es imposible ha-
blar sin acento y cada uno de los hablantes del espafiol tenemos el
que hemos adquirido en nuestra infancia o el del lugar en el que nos
hemos desarrollado. Por tanto, un modo de pronunciar no puede
ser considerado incorrecto o vulgar simplemente por ser de una re-
gion determinada. Ni tampoco existe ninglin pais ni ninguna region
en donde se hable mejor el espafiol que en el resto. Esta es una falsa
idea que se debe desterrar por completo. En cada territorio hay ha-
blantes que hablan de manera correcta y otros que cometen in-
correcciones, igual que hay escritores que escriben mejor y otros
que lo hacen peor, e igual que hay albaniles que construyen las casas
mejor que otros.

Son precisamente esos hablantes cuya habla se toma como mo-
delo los que crean la norma de pronunciacion de cada zona. El pro-
totipo de persona cuya habla se considera digna de imitacion suele
coincidir con quienes estan mas formados culturalmente, sobre
todo cuando hablan en publico; es decir, los intelectuales, los aca-
démicos, los profesionales de la palabra hablada y la expresion oral



(locutores, actores, recitadores...). Las diferencias dialectales que se
producen entre los hablantes de espafiol de bajos niveles de forma-
cion practicamente desaparecen entre los hablantes cultos.

Requisitos que ha de cumplir una pronunciacién correcta

e Mantener la debida tension en los 6rganos de articulacion (labios, lengua,
maxilar, etc.).

e Realizarse con sencillez y naturalidad, sin afectacion.

e Adecuarse a la situacién comunicativa.

SONIDOS, FONEMAS Y LETRAS

Como hemos dicho, cada uno de nosotros tenemos un modo par-
ticular de hablar que nos caracteriza. Si prestamos atencién a como
pronuncian varios hablantes una palabra cualquiera, pongamos por
caso la palabra entonces, podremos observar diferencias en la mane-
ra en que producen los ocho sonidos que forman esta palabra. Segin
su lugar de origen, su nivel de instruccion u otros factores, la pro-
nunciacion de la ¢ sera distinta si el hablante sesea o no sesea, sera di-
ferente también el modo de articular la s final, es posible que no pro-
nuncie igual las dos e y que debilite la segunda mucho mas que la
primera. La pronunciacion de la palabra sera diferente también si
hablamos rapida o pausadamente, si estamos enfadados, si estamos
nerviosos, si susurramos, etc. Hay que fijarse todavia un poco mas
para percibir que se pronuncia de forma distinta cada una de las enes
de esa palabra: en la primera la lengua toca los incisivos superiores,
mientras que la segunda se coloca entre los dientes (si la persona di-
ferencia sy c¢). En definitiva, en cada caso se hace un sonido diferen-
te, aunque sea en parte parecido. Asi pues, el sonido es cada una de
las realizaciones fisicas, producidas en un momento determinado.

Todas estas variaciones, sin embargo, no impiden que la palabra
se identifique siempre. Eso es asi porque el cerebro procesa la in-
formacion que le llega a través del oido y la convierte en una imagen
mental, que es la que «traduce» los sonidos a palabras. Ocurre algo
similar cuando escribimos: cada uno tenemos una caligrafia, pero
aunque el «dibujo», la grafia, resulte diferente a la del resto, es po-
sible casi siempre reconocer qué palabra se ha escrito. A esaimagen
mental de un sonido se le llama fonema. El nimero de sonidos del



espafiol es infinito: tantos como hablantes y situaciones puedan
darse. Sin embargo el numero de fonemas es muy reducido: solo
veinticinco (para los que distinguen [s] y [z]) o veinticuatro (para
quienes no distinguen).

Las letras, por tltimo, son los signos graficos que utilizamos
para representar los sonidos del habla en la escritura. Mejor dicho,
sirven para representar los fonemas, pues los sonidos hemos dicho
que son infinitos. Ahora bien, aunque el espaiiol tiene un sistema de
escritura bastante sencillo, no hay una letra para cada fonema, sino
que a una misma letra pueden corresponderle varios fonemas
(como en gato y genio, donde la letra g representa dos fonemas) o,
por el contrario, un mismo sonido puede representarse por distin-
tas letras (como sucede con el primer sonido de las palabras quiso,
capay kilo). Incluso hay letras que no representan ningun fonema,
como la h, o la u en el digrafo qu.

Por eso, en las explicaciones que siguen, para describir algunos
sonidos deberemos usar simbolos especiales, pero solo recurrire-
mos a los signos fonéticos que resulten imprescindibles para facili-
tar la lectura. En concreto:

— Utilizaremos corchetes para indicar que estamos reprodu-
ciendo los sonidos de la palabra, no sus letras.

— Representaremos siempre en qué vocal va el acento de la
palabra.

— Con la k representaremos el sonido con el que comienzan
las palabras casa, queso, quizd, coche y cuchara.

— Con la z representaremos el sonido con el que comienzan
las palabras zapato, cerilla, cintura, zorro y zueco.

— Representaremos con j el sonido con que comienzan las
palabras gente, jefe, gigante o jirafa.

PRONUNCIACION DE LAS VOCALES

Los sonidos vocélicos son aquellos que se producen cuando la
corriente de aire que origina el sonido en las cuerdas vocales sale al
exterior a través de la cavidad bucal sin encontrar ninguin obstacu-
lo (Iengua, labios, dientes...). El sistema vocalico espafol, bastante
simple si lo comparamos con lenguas como el inglés o el francés,
esta formado por cinco elementos: a, ¢, i, o, u.



Las cinco vocales constituyen el 47,3 % de los sonidos del habla,
por lo que es muy importante una buena articulacion de estos so-
nidos vocalicos para lograr claridad y calidad en las emisiones de
habla que producimos. De ahi que el término vocalizar, definido
por el DRAE como ‘articular con la debida distincion las vocales,
consonantes y silabas de las palabras para hacer plenamente inte-
ligible lo que se habla o se canta’, se use también como sinénimo de
pronunciar.

Los dos aspectos principales que debemos cuidar para la pro-
nunciacion correcta de las vocales son la relajacion y la nasaliza-
cion. La relajacion es el defecto mas relevante, ya que impide que
las palabras se perciban con nitidez y se produce lo que coloquial-
mente conocemos como «mascullar» o «hablar entre dientes». Para
evitarlo, debemos prestar atencion a la apertura y tension del maxi-
lar inferior y al movimiento de los labios cuando pronunciamos. Es
especialmente importante mantener esta tension en las vocales que
aparecen situadas al final de la palabra. La nasalizacion se produce
cuando, al pronunciar las vocales, permitimos que el aire expulsado
salga también por la nariz.

Corregir con humor

—;Como te llamas?
—Maria de la O.
—;Eh?

—0.

—;Ah!

VULGARISMOS RELACIONADOS CON LA PRONUNCIACION
DE LAS VOCALES

Hay ciertos fendmenos que afectan a la pronunciacion de las vocales
que no se consideran propios de una pronunciacién esmeraday, en
consecuencia, no forman parte de la norma culta del espafiol. Son
los rasgos que se relacionan a continuacion:

e Reducir dos vocales adyacentes a una sola. La simplificacién
de las vocales se acepta solo en la lengua coloquial o informal, pero
ni siquiera es aceptable en esta si la supresion pudiera llevar a la



confusion de dos palabras, como en el caso de restablecer/reestable-
cer; semilegal/semiilegal (= pag. 37). En estos casos debe mantener-
se el sonido de las dos vocales sin reducirlas a una sola.

Incorrecto

Correcto

[alko]]
[krénzia]
[azar]

alcohol
creencia
azahar

e Reemplazar una vocal por otra. Cuando se produce este vulga-

rismo en las formas verbales puede llevar a confusion en el tiempo

y en el modo.

Incorrecto Correcto
[invidia] envidia
[entestino] intestino
[ayér kantémos] ayer cantamos

e Conservar los diptongos en las formas derivadas de algunos nu-

merales (= pag. 240).

Incorrecto Correcto
[sieteziéntos] setecientos
[nueveziéntos] novecientos

e Sustituir una vocal por otra creando un diptongo donde habia

dos silabas.

Incorrecto

Correcto

[juakin]
[esponténio]

Joaquin
espontaneo

e Afadir una vocal al comienzo o en medio de una palabra.

Incorrecto

Correcto

[amo6to]
[aluégo]
[Grnia]

moto
luego
urna




Hay que tener en cuenta, no obstante, que existen palabras con
doble forma, con prefijo y sin él, ambas validas: acumular y cumu-
lar; anublar y nublar.

e Suprimir una de las vocales que forman diptongo. Es un vulga-
rismo que se encuentra a menudo en la conjugacion de algunos ver-
bos (= pags. 269-271):

Incorrecto Correcto
[urépa] Europa
[ventidos] veintidos
[frégo] friego
[régas] riegas

e Cambiar la posicion de una vocal dentro de la palabra.

Incorrecto

Correcto

[metereoldgico]

meteorologico

e Contraer las vocales que entran en contacto en la cadena ha-
blada.

Incorrecto Correcto

[man dicho] me han dicho

Corregir con humor

—Ma dicho el médico que en el estdbmago tengo un bulto comun.
—Ah, entonces no es grave.
—No, cay que quitalo porques comun pufio de grande.

PRONUNCIACION DE LAS CONSONANTES

Los sonidos consonanticos son aquellos que se producen cuando el
sonido procedente de las cuerdas vocales encuentra algin obstacu-
lo o dificultad al llegar a la cavidad bucal, ya sea porque se estreche
o porque se cierre por la accion de lalengua, los labios, los dientes, etc.
El nimero de fonemas consonanticos del espafiol varia segun las



areas geograficas, particularmente segun los hablantes distingan o
no entresyzyentrellyy.

Revisaremos algunos de los sonidos que pueden presentar du-
das o dificultades de pronunciacion o que presentan algunos rasgos
particulares dependiendo de las areas geograficas:

e b
En espaiiol se pronuncia igual que lav (= v).

e ¢

Representa el mismo sonido [k] cuando se antepone a la a (ca-
rdcter), la o (poco) y la u (ocurrir). Salvo en las areas de seseo (= s)
se pronuncia [z] ante la e (encerado) o la i (pldcido).

En algunas zonas de Andalucia los hablantes no distinguen en-
tre [s] y [z] y solo emplean este tltimo sonido. Este fenémeno, que
recibe el nombre de ceceo, consiste en pronunciar formas como
[z6za] por sosa; [paze] por puse, [aziénto] por asiento o [zubir] por
subir. Se trata de un rasgo dialectal que suele carecer de prestigio
social incluso en las areas en las que se produce.

o d

Cuando el sonido [-d-] aparece entre dos vocales (posicién in-
tervocalica), tiende a relajarse en la pronunciacion, hasta el punto
de que en algunos casos puede llegar a desaparecer. Este fendmeno
presenta distintas variantes y tiene desigual aceptacién en las areas
hispanas.

Se admite solo como rasgo coloquial en el caso de los partici-
pios verbales acabados en -ado, como [akabao] por acabado, o [re-
matdo] por rematado. Pero se considera vulgarismo en los siguien-
tes casos:

— En el resto de participios: ®[tenio] por tenido, ¢[partio] por
partido.

— Enlos adjetivos que terminan en -ada: ® kansa)] por cansada.

— Cuando se trata de sustantivos: ¢[abogdo] por abogado.

— Con las palabras terminadas en -ador/-adora, como [sol-
daor] por soldador, o ®[tostadra] por tostadora.

— Enlos diminutivos formados a partir de participios: ®[kemaito]
en lugar de quemadito, o ®[sentaita] por sentadita.



Corregir con humor

En la selva.
—Mariano, Mariano, juna boa!
—;Pues que vivan los novios!

Cuando la d esta en posicion final de silaba, en espafiol tiende
a debilitarse e incluso puede llegar a perderse: [paré] por pared,
[verda] en lugar de verdad. Esta pronunciacién solo es aceptable
en la lengua coloquial. También se considera fuera de la norma
culta la sustitucion de la d por otro sonido: e[virtiz] o ®[virtut] en
lugar de virtud.

* g
Presenta un sonido suave cuando se antepone a las vocales q,
(gallina), o (castigo), u (agudo) y un sonido mas aspero, igual que el
de laj (= j), cuando esta ante las vocales e (ingenio), i (fingir).
Ante las vocales e, i el sonido suave se representa en la escritura
con el digrafo gu (guisante, Miguel).

* J

Se pronuncian de forma idéntica la primera silaba de jinete y la
de gitano, la de jefe y la de género. En muchas zonas del espaiiol,
como en Andalucia, en Canarias o en las regiones caribefias, la pro-
nunciacién de laj se hace mas relajada, con un sonido menos gutu-
ral, incluso entre los hablantes cultos, por lo que no se considera
fuera de la norma.

o Il

A pesar de que tedricamente debe diferenciarse entre el so-
nido delally el de la y, muchos hablantes de espafiol han perdido
esta distincion y solo emplean el sonido de la consonante y, es
decir, pronuncian igual la primera silaba de llave que la de yate.
A este fenomeno se le denomina yeismo y esta totalmente admi-
tido en la pronunciacién culta tanto en territorio espafiol como
americano.

Se considera afectada por ultracorreccion la pronunciacion de
I como [li] o [gli], es decir, pronunciar ®[kastilio] o ®[kastiglio] por
castillo.



o r

En posicion inicial de palabra o precedida de los sonidos [, ny s,
se pronuncia con sonido vibrante multiple, como la rr entre vocales:
romdntico, alrededor, Enrique, Israel.

e s

La inmensa mayoria de los hispanohablantes, salvo casi todos
los de las regiones espafiolas situadas al norte de Andalucia, no di-
ferencia entre el sonido [s] y el sonido [z] y pronuncian solo [s]. A
este fenomeno se le denomina seseo y consiste en pronunciar zapa-
to como [sapato], cena como [séna], cita como [sita] o trozo como
[troso]. Es un rasgo totalmente admitido en la lengua culta de las
areas seseantes.

En posicion final de silaba, la -s se realiza de varias maneras segun
la zona geografica. Junto a las regiones que la conservan como un so-
nido silbante, hay areas en las que esta consonante se pronuncia como
una leve aspiracion, tanto las que estan al final de la palabra como las
que estan en el interior: [mah] para mds, [doh] para dos, [uhtédeh]
para ustedes. Esta pronunciacion se encuentra habitualmente tam-
bién entre las personas mas instruidas, por lo que se considera correc-
ta. No se acepta, en cambio, ni la eliminacion de la consonante ni la
aspiracion intensa. Se consideran incorrectas, por tanto, pronun-
ciaciones como ®[tré] por tres o ®[vinimo] por vinimos, asi como
®[mojkito] en lugar de mosquito o ¢[ejklusivo] en vez de exclusivo.

e v

En espanol no hay ninguna diferencia de sonido entre la pro-
nunciacion de la b y la v. Suenan exactamente igual sabia y savia,
aunque se escriban con letras diferentes. Se considera pronuncia-
cion afectada pronunciar la v como labiodental, es decir, como si
fuera una f: ¢[difino] por divino, ®[fifir] por vivir.

e w

Se pronuncia con el sonido [b] en las palabras de origen aleman,
como wolframio o Wagner, pronunciadas [volframio] y [vagner],
y como gu o como u en las palabras de otros origenes, formando
diptongo con la vocal siguiente, como en wifi, pronunciada [giiifi] o
[uifi], Washington, pronunciada [guasinton] o [udsinton] y taekwon-
do, pronunciada [tackudndo].



° Xx

Tiene varios modos de pronunciarse. Cuando va entre vocales,
equivale a los sonidos [gs] o [ks]: taxi se pronuncia [tagsi] (mejor que
[taksi]), éxito se pronuncia [éksito] o, mejor atin, [égsito]. Esta misma
pronunciacion tensa es la que se prefiere cuando la x esta al final de
la palabra: [torags] o [toraks] para la palabra térax. Cuando la x esta
al final de silaba en el interior de la palabra, lo habitual es pronun-
ciarla como [s]: [estension] para extension, [esklusivo] para exclusivo.

Es incorrecta la reduccién al sonido [s] cuando aparece entre
vocales: ®[esamen] para examen. La pronunciacion de la x debe mante-
nerse diferenciada de la de s cuando existen dos palabras que solo
se distinguen por la presencia de una de esas dos consonantes
(= pag. 111): extdtico/estdtico; excusa/escusa; excavar/escavar.

Como particularidad, esta letra conserva un uso medieval en las
palabras México, Texasy Oaxacay sus derivados. En todos los casos
se debe pronunciar como j: [méjico], [téjas], [oajaka]. Se considera
anglicismo en estas palabras la pronunciacion como [ks]: ®[méksico],
o[téksas], ®[oaksdkal.

* Yy

Se corresponde con el sonido vocalico de la i cuando aparece
aislada (como conjuncion copulativa) o al final de palabra (rey, muy,
Paraguay). Se pronuncia como consonante, en posicion inicial de
silaba (playa, reyerta).

En gran parte del espafiol ha reemplazado a la Il (= II), dando
lugar al fenémeno del yeismo. En algunas zonas de América, espe-
cialmente en la region rioplatense (Argentina, Uruguay y zonas ale-
dafas), el yeismo se realiza con un zumbido mas fuerte (se denomina
«rehilamiento»). Es una pronunciaciéon generalizada y, por tanto,
admitida. No se recomienda, en cambio, pronunciar la y asemejan-
dola al sonido de la ch.

o 2
Se pronuncia como [s] entre los hablantes seseantes (= s).

Corregir con humor

—;Qué es un cazo?
—Un zucezo.




VULGARISMOS RELACIONADOS CON LA PRONUNCIACION
DE LAS CONSONANTES

Se consideran vulgares los siguientes fendémenos relacionados con

la pronunciacion de las consonantes:

e La supresion de una consonante entre vocales o al final de la
palabra. Se acepta, sin embargo, la supresion de consonantes finales
en las adaptaciones de los extranjerismos: chalé, carné, parqué.

Incorrecto Correcto
[miaja] migaja
[aujéro] agujero
[kanta] cantar
[madri] Madrid
[paré] pared
[usté] usted

e Laadicion de una consonante al principio, en medio o al fi-

nal de una palabra. Es muy frecuente en las palabras que co-
mienzan por hue-. Al final de la palabra es un error frecuente
anadir una -s en la segunda persona del pretérito de los verbos

(= pag. 269).

Incorrecto Correcto
[giiéso] hueso
[gliéko] hueco
[tobaya] toalla
[kliyénte] cliente
[bakalado] bacalao
[desajerar] exagerar
[komistes] comiste
[vistes] viste

e Elcambio de posicion de una consonante o de dos consonantes

entre si.
Incorrecto Correcto
[kokrétal croqueta
[klukiyas] cuclillas




e La sustitucion de una consonante por otra. Hay que cuidar es-
pecialmente el cambio de la -d por la -r que se produce en el impe-

rativo de los verbos (= pag. 295):

Incorrecto Correcto
[abuja] aguja
[aguélo] abuelo
[arkilér] alquiler
[almario] armario
[esparda] espalda
[arzénso] ascenso
[dorziéntos] doscientos
[verdaz] verdad
[ustéz] usted
[subir] subid
[dibujér] dibujad

e También se consideran vulgares la pronunciacién aspirada de
la h- inicial en algunas palabras que en latin tenian f- y la aspiracion
de la fen palabras que empiezan por fue-.

Incorrecto

Correcto

[jambre]
[jigo]
[juérza]
[juégo]

hambre
higo
fuerza
fuego

LA PRONUNCIACION DE LOS GRUPOS CONSONANTICOS

La agrupacion de consonantes en el interior de una palabra genera
frecuentes problemas de pronunciacién. En estas combinaciones,
la consonante que aparece en primer lugar, cerrando la primera si-
laba (posicion implosiva), tiende a asimilarse a otro sonido distinto

o a desaparecer.

e Secuencia bv

La pronunciacion correcta exige la conservacion de las dos con-
sonantes, pronunciadas como un sonido [b] mas prolongado.

Incorrecto

Correcto

[6bio]

obvio




e Secuencia bs
No se considera correcta ni la supresion de la b ni su sustitucion

por otra consonante. No obstante, se admite incluso en la escritura
la variacion entre bs y s en algunas palabras: suscribir/subscribir,

sustraer/substraer, sustantivo/substantivo.

Incorrecto Correcto
[oservir] observar
[akstraér] abstraer
[odsekiar] obsequiar
e Secuencia dj
Es incorrecto sustituir la d por b.
Correcto

Incorrecto

[abjetivo] adjetivo

e Secuenciadm
No se considera correcta ni la supresion de la primera conso-

nante del grupo ni la sustitucion por otras consonantes.

Incorrecto Correcto

administrar

[aministrar]
admitir

[atmitir]

e Secuencia dk
En las palabras que contienen las secuencias graficas -dc- o

-dqu-, no se debe sustituir la consonante dental por la interdental z.

Incorrecto Correcto

[azquisizion] adquisicion

e Secuencia dv
Es vulgar la supresion de la primera consonante.

Incorrecto Correcto

adversario

[aversario]




e Secuencia ft

En esta secuencia tan poco habitual, la pronunciacién culta no
admite la supresién de ningin sonido ni su sustitucion por otro.

Incorrecto

Correcto

[otalmologo], [oztalmblogo]

oftalmélogo

e Secuencia gd

En la pronunciacion esmerada se debe conservar la pronuncia-
cion integra de las dos consonantes.

Incorrecto

Correcto

[amidala]

amigdala

e Secuenciagn

En posicion interior de palabra debe mantenerse el sonido de
la g. En palabras que comienzan por el grupo gn- se admite la su-
presion de la g incluso en la escritura (ndmico/gnémico).

Incorrecto

Correcto

[ijnorar]
[dizno]

[indzio]

ignorar
digno
Ignacio

e Secuencia cc

En las palabras que se escriben con doble ¢ interior, se conside-
ra incorrecto igualar la pronunciacion del primer sonido [k], con el
segundo [z] (o [s] para los seseantes).

Incorrecto

Correcto

[atrazzion]
[aszidénte]

atraccion
accidente

e Secuencia ct

No corresponde a la norma culta ni la supresion del primer so-
nido ni el cambio por un sonido diferente. Puede originar errores
por paronimia (= pag. 112) (apto/acto; aptitud/actitud).



Incorrecto Correcto

[dotor] doctor
[conflizto] conflicto
[erapto] eructo

e Secuenciamn
No se debe igualar el primer sonido con el segundo.

Incorrecto Correcto

[annésia] amnesia

e Secuencia nm

Enla pronunciacion de esta secuencia de consonantes, se puede
mantener la distincion entre las dos consonantes o bien realizar
ambos como un sonido [m] mas prolongado. No es correcto reducir
los sonidos.

Incorrecto Correcto

[iménso] inmenso

e Secuencia nn
En la pronunciacion esmerada se deben conservar ambas con-
sonantes, o bien realizarlas como un sonido [n] prolongado.

Incorrecto Correcto

[inovazién] innovacion

e Secuencia ns + consonante

El prefijo trans- se simplifica en tras-, hasta el punto de que en mu-
chas ocasiones solo existe la palabra con esta tlltima forma de prefijo
(trascocina, trashumante, trasnochar, traspasar, traspié, trasplante, etc.).
En la mayor parte de las palabras con este prefijo se aceptan ambas
variantes (transporte ~ trasporte, transcurrir ~ trascurrir, trascender ~
transcender, trasferir ~ transferir). Si la palabra que se afiade a trans
comienza por s-, no es posible la reduccion del prefijo (transustan-
ciar). Por otra parte, se producen a veces ultracorrecciones (= pag. 112)
en las que se aplica este prefijo indebidamente (®transpasar).



Cuando la secuencia no corresponde al prefijo, deben mante-
nerse diferenciados todos los sonidos consonanticos.

Incorrecto Correcto
[istituto] instituto
[iscrito] inscrito
[trasiberidano] transiberiano
[transluz] trasluz

e Secuenciaps

En posicion interior de palabra, la pronunciacion cuidada exige

que se conserven los dos sonidos consonanticos. En posicion inicial
se admite tanto ps- como la simplificacion s- (psicologia/sicologia),
pero solo la variante reducida en el prefijo seudo- (seudénimo, seu-
dociencia).

Incorrecto Correcto

[autdsia] autopsia

e Secuencia pt

Por regla general, deben conservarse los dos sonidos consonan-
ticos, sin que pueda sustituirse el primero por otro. En algunos ca-
sos, sin embargo, alternan la conservacion y la reduccion a t: sep-
tiembre ~ setiembre, séptimo ~ sétimo, aunque en la lengua escrita es
mas habitual la conservacion del grupo.

Incorrecto Correcto
[diztongo] diptongo
[precékto] precepto
[diotria] dioptria

e Secuencia pc

El tinico cambio en la pronunciaciéon que se acepta es la realiza-
cion de la p con un sonido menos tenso [b]. Es incorrecta la supresion
del primer sonido o su sustitucion por otro distinto del sefialado.

Incorrecto

Correcto

[okzién]

opcion




e Secuencia tl

Esta secuencia tiene la particularidad de que origina una divi-
sion en silabas diferentes entre algunas zonas del espafiol de Amé-
rica, como México y paises del Caribe, y el resto del espafiol. Pala-
bras como atleta o atldntico, se silabean [a-tlé-ta] y [a-tlan-ti-co] en
aquellas zonas, frente a [at-1é-ta] y [at-lan-ti-co] en el resto. Cuando
la t queda en final de silaba no se considera una pronunciacion
correcta la supresion de la consonante, aunque se admite la reali-
zacion como un sonido menos tenso, [d].

Incorrecto Correcto

[alético] atlético
[azlantico] atlantico

e Secuenciatm

Se recomienda, para evitar una diccion afectada, la pronuncia-
cion relajada de la t con un sonido mas relajado [d]. Otro tipo de
alteraciones se consideran incorrectas.

Incorrecto Correcto

[azmésfera] atmosfera

e Secuencia tc
No es correcta la realizacion de la t como [z] ni tampoco la
supresion.

Incorrecto Correcto

[ezzétera] etcétera

OTROS ERRORES EN LA PRONUNCIACION
Errores por ultracorreccion

La ultracorreccién consiste en la deformacion de una palabra
correcta por considerarla una forma errénea. Suelen cometerla los
hablantes que, inseguros de la norma culta, la aplican a palabras que



no deben cuando quieren imitar una pronunciacién o forma que
consideran mas culta. Algunos casos de ultracorrecciones frecuen-
tes son los siguientes:

e El grupo -cc- se percibe como forma mas culta que la forma
simplificada -c-, de ahi que se pronuncien —e incluso se escriban—
con consonante doble algunas palabras que tienen consonante
simple:

Incorrecto Correcto
aficcion aficion
concreccion concrecion
discreccion discrecion
inflaccion inflacion
objeccion objecion
relaccion relacion

e Lapronunciacion -ao, -io, -ia son errores como terminacion del
participio, igual que otras eliminaciones de la -d- intervocalica; de
ahi que esa norma se lleve a palabras en las que esta terminacion es

la forma correcta.

Incorrecto Correcto
bacalado bacalao
vacido vacio
pasedo paseo

e Enalgunas palabras con diptongo se sustituye este por un hiato,

ya que se considera mas culto. Ademas, al pronunciarlo asi, la pala-
bra se hace esdrujula, que también se considera una pronunciaciéon
mas culta (=> pag. 116).

Incorrecto Correcto
batraceo batracio
espureo espurio
geraneo geranio
literareo literario

e Se confunde el prefijo es-, mas popular, con ex-, por considerarlo

mas refinado.



Incorrecto Correcto
excéptico escéptico
expectaculo espectaculo
expléndido espléndido
expontaneo espontaneo
extrabismo estrabismo
extructura estructura

e Se usa el prefijo trans- donde corresponde tras- (= pag. 108).

Incorrecto Correcto
translado traslado
transnochar trasnochar
transplantar trasplantar
transtienda trastienda
transtorno trastorno

Errores por paronimia

La paronimia es una confusion motivada por la semejanza de soni-
do entre dos palabras que tienen formas similares pero significados
muy diferentes. Relacionamos aqui algunos términos que pueden
ocasionar confusién. Para conocer el significado de cada término
remitimos al apartado de impropiedades 1éxicas en el tercer capi-

tulo (= pags. 353-400).

abertura/apertura faccion/fraccion
absceso/acceso franquia/franquicia
acervo/acerbo hojear/ojear
actitud/aptitud inerme/inerte
adaptar/adoptar infectar/infestar
adiccion/adicion infligir /infringir
afeccion/aficion/afliccion infraccién/inflacion
aprehender/aprender inferir/ingerir
arrear/arriar perjuicio/prejuicio
azahar/azar preeminente/prominente
bianual/bienal prescribir/proscribir
calificar/clasificar prever/proveer
escarbar/excavar previsto/provisto
esotérico/exotérico rebelar/revelar
especia/especie reverter/revertir
estatico /extatico suspense/suspenso



Corregir con humor

—Seflora, jqué gorda esta usted!
—Si, hija, si, como una tapia.

LA PRONUNCIACION DE LA SILABA

En la cadena hablada no se suele producir separacion silabica den-
tro de las palabras, salvo en determinadas pronunciaciones muy
pausadas o enfaticas, como cuando queremos remarcar o subrayar
algin término. Para estos usos conviene recordar algunos casos que
pueden conducir a errores:

1. Las secuencias consonanticas. En la separacion silabica, cada
consonante forma parte de una silaba distinta.

— Las palabras que contienen el grupo cc se pronuncian con
el primer sonido, [k], al final de su silaba y el segundo so-
nido, [z], al comienzo de la siguiente: [a-trak-zién].

— Laagrupacién ns + consonante se pronuncia con el primer
grupo, [ns], al final de su silaba y la consonante siguiente
en la silaba posterior: [trans-por-te], [ins-ti-ta-to].

2. La hintercalada no representa ningtn sonido y por tanto for-
ma silaba con la consonante que la precede en palabras como
adhesion o inhibicion, cuyo silabeo, segin el criterio fonico
debe ser: [a-de-sion], [i-ni-bi-zion]. El criterio ortografico en
la escritura sefiala que, a final de renglon, el corte silabico
debe realizarse en ad-he-sion, in-hi-bi-cion.

3. Las palabras con x intervocalica se pronuncian con el primer
sonido, [k], al final de la primera silabay el segundo sonido, [s],
al comienzo de la siguiente: [ek-sa-men].

4, Las palabras con x ante consonante se pronuncian con ambos
sonidos, [ks], al final de su silaba: [eks-tén-so].

LA PRONUNCIACION DE LOS EXTRANJERISMOS

Los extranjerismos son palabras que tomamos prestadas de otras
lenguas. Muchas veces estos términos tienen su voz equivalente en
nuestro idioma, en cuyo caso se recomienda la forma espafiola. Si
no hubiera una palabra equivalente en espafiol, lo mas normal es
que mantengan tanto su grafia como su pronunciacion originales.



Cuando ya se han incorporado a nuestra lengua, lo recomendable
es pronunciarlos de acuerdo a su forma adaptada, que siempre es
resultado del uso comun. De modo que debemos estar atentos a la
adaptacion de estas voces para no pronunciar afectadamente, en su
forma original, palabras ya incorporadas a nuestro léxico (como
spaguetti con s liquida).

Recapitulando, las tres opciones que podemos tener en lo que a
extranjerismos se refiere son:

— Mantenimiento de la pronunciacion originaria para aque-
llos extranjerismos asentados en su forma original, como
blues (blus), jazz (jas) o software (sofuar).

— Adaptacion de la pronunciacién originaria a la pronuncia-
cion espafiola manteniendo la grafia original, como en qui-
che (quich) o airbag (airbag).

— Mantenimiento de la pronunciacion original, pero adap-
tando la forma extranjera al sistema grafico del espaiiol,
como en paddle (pddel) o choucroute (chucrut).

Se enumeran a continuacion algunas propuestas graficas y fo-
nicas para adaptar al espafiol los extranjerismos.

Preferible Forma original Preferible Forma original
bafle baffle pimpon ping-pong
baguete baguette popurri pot pourri
bazuca bazooka ragu ragotit
bisté beefsteack rali rally, rallye
blumer bloomer rosbif roast beef
buingalo bungalow rocanrol rock-and-roll

o bungalé chucrut Sauerkraut
baipas by-pass escaner scanner
campin camping escuter scooter
castin casting sexapil sex-appeal
caterin catering champu shampoo
coctel o coctel cocktail serpa sherpa
cruasan croissant chutar shoot
disyoquey disk jockey eslalon slalom
filin feeling eslogan slogan
ganster gangster esqui sky
yincana gimkana esmoquin smoking
glamur glamour esnob snob
golaveraje goal average esplin spleen
jipi hippie, hippy esprin sprint
yacusi Jjacuzzi estandar standard
lonche lunch estarter starter




Preferible Forma original Preferible Forma original
metre maitre estatus status
marquetin marketing estor store
overol overall estriptis streptease
padel paddle o estriptis
parquin parking estrés stress
paspartu pase-partout suéter sweater
pedigri pedigree suflé soufflé
pipermin peppermint zum zoom

LA PROSODIA

Si escuchamos a distintas personas leer, recitar o declamar un poe-
ma, una carta o cualquier otro texto en forma oral, comprobamos
inmediatamente que el significado de ese texto oral no esta solo en
lo que decimos, sino también en cémo lo decimos. Recuérdese
como el famoso verso de Garcilaso El dulce lamentar de dos pasto-
res, era transformado por los escolares en El dulce lamen tarde dos
pastores, segun nos cuenta Augusto Monterroso. Los sonidos que
forman estas parejas de expresiones son idénticos, pero sus signifi-
cados son muy diferentes.

;Maiana vendras conmigo a la oficina?/{Mafiana vendras con-
migo! ;A la oficina!

Le he pedido un té./Le he pedido un TE. (Usamos la versalita
para sefialar el énfasis).

No trabajes tanto, que vas a enfermar. (Pronunciado con entona-
cién neutra o con ironia).

Los acentos, la velocidad, las pausas, el volumen, el tono y la en-
tonacion con que emitimos un enunciado son rasgos especificos de la
oralidad que nos sirven para expresar significados, actitudes, inten-
ciones y valores. Este conjunto de rasgos se agrupa bajo el nombre de
«prosodia» y constituye el lenguaje paraverbal del mensaje. A través
de ellos podemos conocer el estado emocional del hablante, su pro-
cedencia social y geografica o la importancia de lo que nos transmite.

Cuando hablamos, debemos prestar una gran atencion al dominio
de la prosodia, no solo porque nos permitira transmitir el mensaje
con la maxima eficacia, sino porque los cambios y modulaciones de
los elementos mencionados nos proporcionaran el mejor remedio
contra la monotonia.



Corregir con humor

—Vengo a buscar un puesto de trabajo.

—Ah, pues tenemos varios. ;Qué le parece de jardinero?
—isQué dice?! Si le pido trabajo es porque no tengo ni un chavo,
asi que estoy yo como para dejar dinero.

EL ACENTO

El acento es la mayor intensidad en la pronunciaciéon de una deter-
minada silaba dentro de la palabra. Su posicion en la palabra pue-
de establecer diferencias de significado (circulo, circulo, circulé),
pero ademas tiene una funcion enfatica cuando lo utilizamos para
remarcar determinadas partes del discurso, poniendo el foco sobre
una silaba, sobre una palabra o sobre otra parte del discurso, como
sucede en: Ese no es M1 problema, es NUESTRO problema.

Este acento enfatico es un recurso de gran eficacia expresiva
que ha de utilizarse con moderaciéon para que cumpla su mision
(resaltar determinados elementos del discurso). Usado en exceso
puede cambiar de forma antinatural la entonacion del enunciado.

Errores de acentuacion

e Desplazar la silaba acentuada a una posicion incorrecta, va-
riando de ese modo su pronunciacion. Muchos casos pueden con-
siderarse ultracorrecciones (= pag. 110), especialmente aquellos en
los que se busca una pronunciacion esdrtjula, pues esta se percibe
como mas culta.

Incorrecto Correcto Incorrecto Correcto
accesit accésit gragea gragea
aerodromo aer6dromo intérvalo intervalo
alcali alcali libido libido
alfil alfil oceano océano
ansar ansar paralelégramo paralelogramo
aspid aspid périto perito
auriga auriga pristino pristino
caracter caracter regimen régimen
chotis chotis sutil sutil
cuadriga cuadriga tupido tupido
especimen espécimen tactil tactil
expédito expedito




Requieren especial atencion las siguientes palabras, que cam-
bian su acento al formar el plural (= pag. 212):

Incorrecto Correcto
espécimenes especimenes
régimenes regimenes
caracteres caracteres

e Convertir en atonas palabras que no lo son. Consideradas de
forma aislada, todas las palabras son tonicas (poseen acento), pero
en la cadena hablada algunas de ellas se pronuncian como atonas
(sin acento), por lo que se tienen que apoyar en una palabra tonica
para su pronunciacion, formando grupos fonicos. El enunciado Se-
gun el cédigo penal debe pronunciarse en tres grupos fonicos y no
en uno solo, porque de ese modo convertimos en atonas las palabras
segun y penal, que deben llevar acento.

® [segunelkédigopenal]
@ [segin/elkddigo/penal]

e Convertir en tonicas palabras atonas. Especialmente cuan-
do se acenttian como interrogativos determinados pronombres y
adverbios.

Lo ®QUE quieres es imposible.
Eso diselo a ®1U jefe.

e Convertir en acentos primarios los acentos secundarios. Las
palabras en espaiiol solo tienen un acento, aunque en el caso de las pa-
labras compuestas y algunos polisilabos, se pueden observar otras
silabas con acento secundario (enhorabuena, pobrecillo). Los adver-
bios terminados en -mente son las Unicas palabras que se pronun-
cian, de manera natural y no enfatica, con dos silabas tonicas: la que
corresponde al adjetivo del que derivan y la del elemento composi-
tivo -mente: (fdcilmente, alegremente), pero son incorrectas pro-
nunciaciones como:

enortalidad
®inTERpretacion
®PRESupuestos
edescalificacion



Como sucedia con el acento enfatico, la expresividad que se
consigue con este procedimiento si se usa con caracter extraordi-
nario pierde eficacia cuando se realiza de forma continuay crea en
el discurso un ritmo antinatural.

Palabras con doble acentuacién

El DRAE reconoce, entre otras, estas palabras que pueden pro-
nunciarse de dos formas diferentes porque admiten doble acen-
tuacion. La primera palabra de cada par es la que se considera
preferible.

aerobic ~ aerobic hidrélisis ~ hidrolisis
aloe ~ aloe ibero ~ ibero

alvéolo ~ alveolo icono ~ icono
anémona ~ anemona iliaco ~ iliaco
anhidrido ~ anhidrido isobara ~ isobara
bereber ~ beréber isotopo ~ isdtopo
cartel ~ cartel karate ~ karate
celtibero ~ celtibero médula ~ medula
cenit ~ cénit mimesis ~ mimesis
dinamo ~ dinamo olimpiada ~ olimpiada
dominica ~ dominica omoplato ~ omoplato
electrolisis ~ electrolisis pabilo ~ pabilo
electrolito ~ electroélito pelicano ~ pelicano
élite ~ elite periodo ~ periodo
elixir ~ elixir policromo ~ policromo
exegesis ~ exégesis poligloto ~ poligloto
fotolisis ~ fotolisis prion ~ priéon

frijol ~ frijol rail ~ rail

gladiolo ~ gladiolo reuma ~ reima

haiku ~ haika travesti ~ travesti

También admiten doble acentuacion las palabras derivadas a
partir de los componentes:

-mancia / -mancia (bibliomancia y bibliomancia).
-plejia / -plejia (hemiplejia y hemiplejia).
-iaco/a / -iaco/a (austriaco y austriaco).

Las palabras terminadas en -sfera pueden pronunciarse como
esdrtjulas o como llanas: atmdsfera o atmosfera.



Los verbos adecuar y licuar, en sus formas de presente (indica-
tivo, subjuntivo e imperativo) admiten las formas que corresponden
al modelo de conjugaciéon de averiguar (adecuo, licuo, adecuas, li-
cuas, adecua, licua, adecuan, licuan, adecue, licue, adecues, licues, ade-
cuen, licuen) y las que corresponden al modelo de conjugacion de
actuar (adectio, lictio, adectias, lictias, adectia, liciia, adectian, lictian,
adectie, licte, adecties, licties, adectien, lictien) (= pag. 270).

Asimismo, se admite pronunciar como monosilabas o como
bisilabas las palabras guion, ion, prion, truhan, huis y otras simila-
res, asi como las formas correspondientes al pretérito perfecto
simple de los verbos reir, criar, piar y liar (él rio, yo crie, él crio, yo
pie, yo lie).

Por otra parte, hay algunas palabras que se usan con diferente
acentuacion en diversas zonas de América y en Espaiia:

América Espaiia América Espaifia
basquetbol basquetbol futbol fatbol
beisbol béisbol nené nene
bebe bebé pudin pudin
btimeran bumeran quepis quepis
bungalo bungalo video video
chofer chofer bidsfera biosfera
coctel coctel estratdsfera estratosfera
chasis chasis hidrosfera hidrosfera

RITMO DE ELOCUCION

La velocidad con la que emitimos nuestro discurso debe adecuarse
a las multiples circunstancias que rodean al acto de la comunica-
cion, no solo al tiempo del que disponemos, porque una velocidad
muy rapida dificulta la comprensién del discurso (se pierden soni-
dos) y agota al receptor, pero si hablamos demasiado lentamente
podemos influir de forma negativa en el nivel de interés y en la
atencion del auditorio. El tema es otro factor determinante: si es
conocido y familiar para el receptor, podremos usar un ritmo mas
agil que si es nuevo y desconocido. Por otra parte, los auditorios nu-
merosos en lugares amplios y muy concurridos aconsejan una velo-
cidad de elocucion mas lenta que los entornos mas reducidos en
tamafio y concurrencia.



También es aconsejable adaptar la velocidad de la elocucion al
tipo de texto que desarrollamos, ralentizando o acelerando a volun-
tad determinadas partes del discurso para modular el interés del
auditorio y transmitir emociones. Las narraciones requieren varia-
ciones de ritmo en funcién de los momentos narrativos: mas lentos
en el planteamiento para facilitar la comprension, con una acelera-
cion progresiva en el desarrollo que ayude a crear la tensién propia
de los nudos narrativos y un ritmo descendente o acelerado en el
desenlace, dependiendo de la intencion con que se produzca. Nues-
tra experiencia como contadores o receptores de anécdotas, relatos,
chistes y otras narraciones, por ejemplo, puede dar prueba de la im-
portancia de estos factores en la eficacia comunicativa. Los textos
descriptivos, por su caracter generalmente sistematico, requieren
una velocidad mas uniforme, generalmente lenta, pero también exi-
gen estar alerta para evitar la monotonia. En las argumentaciones,
cuyo objetivo es provocar la adhesion del receptor a nuestros razo-
namientos, es necesario mantener un ritmo rapido para evitar que
se pierda el hilo que vincula nuestras tesis a los argumentos con
que las defendemos y a las conclusiones que se extraen de ellos. Es-
pecialmente importante es recuperar un ritmo pausado en la pre-
sentacion de las conclusiones cuando adoptan la forma de propues-
tas. En los textos expositivos, por ultimo, es aconsejable que el
comienzo y las conclusiones se realicen de forma mas detenida para
facilitar su asimilacion por parte del ptblico.

LAS INTERRUPCIONES DEL DISCURSO

Podemos considerar dos formas basicas de interrumpir el discurso:
las interrupciones sonoras y las pausas.

e Las interrupciones sonoras, o vocalizaciones, son aquellos so-
nidos situados en la frontera de lo lingliistico, con los que interrum-
pimos el discurso propio para seialar duda, turbacién o reflexion
(estooo, mmm, ehh, ajd, uf...), o el discurso ajeno para indicar extra-
fleza o asentimiento (3eh?, thummm...). En la cultura hispana se con-
sideran mas propias de la conversacion informal y se interpretan,
dentro del discurso del emisor, como falta de planificacién e insegu-
ridad. Sin embargo, en la cultura anglosajona este tipo de pausas del



emisor se valora positivamente porque se considera que se usan para
reflexionar y elaborar detenidamente lo que se dice.

e Las pausas corresponden a una detencion o un silencio en la
cadena hablada y se rigen por criterios fisiologicos (necesitamos
parar para tomar aire), lingiiisticos (=> pags. 162-169) o psicologicos.
Las pausas psicoldgicas son las que usamos con la intencién de
crear expectacion o para mostrar el dominio del tema ante el audi-
torio, como por ejemplo, cuando nos paramos entre la introduccion
auna pregunta y la pregunta propiamente dicha:

Y diganme (pausa), scudles son sus propuestas para resolver este
conflicto?

El valor estratégico de ambas formas de interrupcion del dis-

curso se puede concretar en los siguientes aspectos:

1. Permiten al emisor controlar el mensaje, reorganizar el dis-
curso y preparar la frase siguiente, especialmente cuando se
comienza un nuevo tema.

2. Situadas al comienzo de un periodo evitan las muletillas y ti-
tubeos del tipo bueno, ahora, pues..., que dan una imagen de
inseguridad en quien las usa.

3. Permiten replantear las inflexiones de la voz, el cambio de
tono y ritmo y en definitiva contribuyen, si se hace buen uso
de ellas, a combatir la monotonia y mantener viva la atencién.

4. Crean la sensacion de que lo dicho es relevante y oportuno y
ha sido pensado reflexivamente. El silencio, como uso extre-
mo de la pausa es especialmente valioso, pero requiere mucho
dominio de la situacién y de uno mismo, de ahi que se hable
de la elocuencia del silencio, siempre que este sea justificado.

5. Preparan el animo del publico y generan expectacion: antes
de un dato relevante para crear expectacion o después de él
para invitar a la reflexién, por ejemplo.

6. Posibilitan el reposo del receptor tras una atencion continua-
day facilitan la asimilacion de lo que se esta escuchando.

Ha de tenerse en cuenta que el nimero y duracion de las pausas
influye en la sensacion que el oyente recibe sobre la rapidez o len-
titud del discurso. El dominio combinado de las pausas y la veloci-
dad es muy importante para conseguir un estilo fluido, siempre mas
recomendable que el fragmentado.



VOLUMEN Y TONO

Debemos usar el volumen adecuado a las condiciones fisicas que
rodean ala elocucion para que el mensaje llegue con nitidez al audi-
torio, pero ademas, debemos recordar que los cambios de volu-
men son un recuso muy util para realzar determinadas partes del
discurso. Es especialmente recomendable variar el volumen, no
solo con este valor enfatico, sino para evitar el cansancio e incluso
el aburrimiento en el auditorio.

Es importante prestar atencion al descenso del volumen que se
produce por efecto del cansancio a medida que avanza el discurso.
Conviene mantener el tono de voz en un registro medio entre agu-
dos y graves que resulte agradable. Por lo general, los tonos agudos
se asocian a estados de animo de mayor tension o carga emocional,
al contrario de los tonos graves, que transmiten confianza y seguri-
dad. Para favorecer el control del tono de la voz y la regulacién del
volumen es recomendable una respiracion bien controlada y una
adecuada disposicion de las pausas.

ENTONACION

Es el mas significativo de los rasgos prosodicos y se emplea a veces
para designar de forma abarcadora alo que aqui hemos denominado
«prosodia», ya que la entonaciéon comprende y agrupa a la mayoria de
estos rasgos. Podriamos definirla como ‘la melodia con que se emite
un enunciado’, pues la entonacion es la encargada de distinguir las
modalidades oracionales (enunciativa, interrogativa y exclamativa).
Pero ademas a través de la entonacioén aportamos a los enunciados la
mayoria de los rasgos emocionales y expresivos: el afecto, la ironia,
la burla... Las diferencias en el estilo del hablante, su estado de ani-
mo, su intencién comunicativa, etc., son diferencias entonativas que
responden a patrones personales, grupales, sociales o culturales.

RECOMENDACIONES PARA MEJORAR LA PROSODIA

Ademas de evitar los defectos de entonacién que se han ido sefialan-
do junto a cada uno de los rasgos prosddicos podemos afiadir, a modo
de recapitulacion, algunas recomendaciones de caracter mas general:



— Ajustar los rasgos prosodicos a la situacion del discurso y
moderar el uso expresivo para no recargar el discurso.

— Adecuar la entonacion en funcion del contenido del men-
saje.

— Usar la mayor variedad entonativa posible para mantener
la atencion del receptor y evitar la monotonia.

— Prestar especial atencion a la ejecucion de la melodia de
los enunciados para demarcar las diversas modalidades
oracionales.

— Usar el acento enfatico con moderacion para que cumpla
su funcion, remarcando tan solo aquellas palabras que se
consideren claves para la comprension del mensaje.

— Variar la velocidad de elocucion para darle un ritmo mas
agradable. La rapidez es mejor que la lentitud para mante-
ner la atencion del receptor.

— No abusar de las pausas, pues ralentizan excesivamente el
discurso y generan monotonia y limitar su uso, fuera de los
aspectos fisiologicos, a los lugares estratégicos del texto.

EL LENGUAJE NO VERBAL

Una de las caracteristicas mads significativas de la comunicaciéon
oral es el hecho de que los interlocutores comparten, por lo general,
el tiempo y el espacio. Como consecuencia, podemos afirmar que se
trata de una comunicacién multicanal, o lo que es lo mismo, que
transmitimos y recibimos informacioén a través del oido, la vista, el
tacto e incluso el olfato y el gusto. Cuando acudimos a una cita en
el despacho de una persona, podemos extraer informacion de la de-
coracion, del orden de su mesa, de la disposicion de las sillas en que
nos vamos a sentar, de su manera de saludarnos, de la forma en que va
vestida, de su perfume, de su tono de voz, de sus gestos o de sus
movimientos. Por eso, la comunicacion sera mas rica cuanto mayor
sea el nimero de mensajes no verbales transmitidos: una conversa-
cion telefonica en la que solo percibimos la voz de nuestro interlocu-
tor tiene menos contenido informativo que una conversacion cara
a cara, que nos permite interpretar su aspecto fisico, sus gestos, su
vestimenta, su perfume, su postura corporal o la distancia a la que
se sittia de nosotros cuando nos habla.



En una comunicacién cara a cara el componente verbal trans-
mite la informacién bésica que se complementa, matiza, amplia o
contradice por ese otro conjunto de informaciones que constituye
el lenguaje no verbal de la comunicacion oral. Desde la perspecti-
va del emisor, los mensajes no verbales pueden ser deliberados o
involuntarios, del mismo modo que su captacion por parte del re-
ceptor puede ser consciente o inconsciente, por lo que tenemos
que permanecer atentos a qué mensajes no verbales transmitimos
y recibimos en el transcurso de una intervencion oral, especial-
mente si esta se produce en un ambito académico o profesional.
Como receptores, a la hora de interpretar los comportamientos no
verbales, debemos tener en cuenta que su significado no es univo-
co, sino que requiere ser interpretado dentro de un marco cultural,
social, contextual e incluso personal que configura su significa-
cion concreta dentro de cada acto comunicativo. Cruzar los brazos
puede ser interpretado como un indicio de enfado o una actitud
defensiva ante el interlocutor, pero también puede indicar una ac-
titud relajada y cordial, en funcién del contexto situacional en que
se produzca.

Sabemos que muchos de estos mensajes, especialmente los ges-
tos mds inconscientes (fruncir el cefo para expresar enfado, son-
reir), son comunes a muchas culturas y poseen un significado uni-
versal, pero en algunos casos, como ocurre con la interpretacion de
las distancias entre los interlocutores, el contacto fisico o las formas
de saludo, pueden adquirir diferentes significados en una cultura u
otra. Un saludo valorado como cordial por un europeo mediterra-
neo puede resultar embarazoso por la proximidad para un nérdico
o frio por lo distante para un africano.

DISTANCIAS ESPACIALES

El uso que hacemos del espacio, ya sea el propio o el de los otros,
resulta determinante para el éxito de una comunicacion oral cara a
cara. Por ejemplo, el concepto de territorialidad, comun a todas las
especies animales, es clave para entender el espacio conversacional,
como podemos constatar si analizamos nuestras reacciones cuando
sentimos que una persona invade nuestro espacio porque se sitia a
una distancia que consideramos excesivamente proxima o, por el



contrario, cuando notamos que se aleja unos centimetros si consi-
dera que nos acercamos demasiado a ella en el curso de la conver-
sacion. El lenguaje coloquial ha acufiado para ello la expresion
«mantener las distancias». Del mismo modo, adoptamos posturas
defensivas (proyectamos nuestra mano con la palma hacia el frente,
cruzamos los brazos o nos parapetamos tras una carpeta) si preve-
mos que va a ser invadido nuestro espacio intimo, o pedimos discul-
pas si tenemos que invadir accidentalmente el espacio personal de
los otros.

El antropo6logo Edward T. Hall (The Silent Language, Dobleday,
1959) estudio el uso y percepcién del espacio social y personal y
afirmo que toda persona tiene sus propias necesidades territoriales,
que estableci6 con la siguiente clasificacion:

1. Distancia intima. Es la que usamos con aquellas personas a
las que nos unen vinculos afectivos. Va desde el contacto fi-
sico hasta los 45 cm.

2. Distancia personal. La que utilizamos para la conversacion
personal. Se establece entre los 45 cm y los 1,20 m.

3. Distancia social consultiva. Es la que establecemos para in-
teractuar sobre cuestiones no personales. Entre los 1,23 my
los 3,5 m.

4, Distancia publica. Comprendida entre los 3,5 m y el limite de
lo visible o audible. La que establecemos en comunicaciones
publicas: una conferencia, una clase...

Estas referencias, interpretadas con la debida ponderacidn,
pues no son iguales en todas las culturas, nos recuerdan la impor-
tancia de una correcta gestion del espacio y las distancias. Si las tene-
mos en cuenta, nos resultaran de gran utilidad para evitar situaciones
embarazosas o incomodas, muy especialmente en la distancia per-
sonal, que es la de la conversacion.

A partir de nuestras propias experiencias, parece razonable
aceptar que cada persona elige una distancia conversacional en
la que se siente comoda. Esta distancia, dentro del marco genéri-
co establecido por Hall, registra leves diferencias en funcién de
determinadas variables, tales como la edad y el sexo, el trasfondo
cultural y étnico, el tema que se trate, el ambiente en que se sitia
la conversacion, la orientacion emocional, las relaciones jerar-
quicas, etc.



LOS MOVIMIENTOS Y LA POSTURA CORPORAL

El estudio de los movimientos y la postura del cuerpo (ausencia de
movimientos) abarca los gestos, las formas de contacto fisico, los mo-
vimientos que realizamos con las manos, la cabeza, los pies y las
expresiones faciales y de los ojos, asi como las actitudes corporales
que adoptamos. La gesticulacion de las manos para acompanar a
nuestras palabras, la forma de mirar a nuestro interlocutor, los pa-
seos del orador sobre la tarima o la postura ante el atril son mani-
festaciones de estas formas de lenguaje no verbal.

Los gestos

Los gestos constituyen un conjunto numeroso y complejo de signos,
ya sean comunes a varias culturas o privativos de un restringido
grupo social. Para analizar su uso con vistas a una mayor eficacia
comunicativa conviene establecer alguna clasificacion que nos per-
mita abordarlos de una forma sistematica.

e Enun primer grupo estarian aquellos gestos que tienen una corres-
pondencia verbal exacta, una traduccion, por decirlo asi, dentro de
un grupo de comunicaciéon y que ademas es ampliamente compar-
tida por diferentes culturas. Son denominados emblemas. Ejem-
plos de este tipo de gestos son los que utilizariamos para pedir agua
o comida, saludar, despedirnos o indicar que queremos dormir si
tuviéramos que entendernos por sefias. Se producen siempre de
forma consciente y con una clara intencién comunicativa, ya que,
en la mayoria de los casos, sustituyen o repiten el mensaje verbal.
Lo sustituyen, por ejemplo en un contexto en el que el canal audi-
tivo se ha roto, como sucederia en un lugar con mucho ruido. Cuan-
do repiten lo dicho verbalmente, debemos tener en cuenta que su
uso tiene un efecto de redundancia, enfatico, muy eficaz en contex-
tos informales y coloquiales, pero poco recomendable en comuni-
caciones formales. Podemos hacer el gesto de frotar los dedos indi-
ce y pulgar al tiempo que preguntamos a un familiar cuanto dinero
se ha gastado en su nuevo coche, pero resulta inapropiado si esta-
mos negociando un incremento salarial con el jefe de personal de la
empresa.



e Los gestos que acompaiian al habla para apoyar, matizar, remar-
car o enfatizar lo que se dice verbalmente se conocen como ilustra-
dores. Podriamos decir que tienen un valor muy similar al de la
prosodia, en este sentido. Caen dentro de nuestro campo conscien-
te, pues se usan para ayudar a la comunicacion, pero no son tan de-
liberados como los emblemas (como se puede observar cuando ges-
ticulamos hablando por teléfono). Algunos ejemplos son las
afirmaciones o negaciones con la cabeza para subrayar lo que pro-
nunciamos verbalmente al mismo tiempo, o los gestos con los que
sefialamos el objeto al que nos referimos, o aquellos movimientos
faciales o de hombros con los que enfatizamos la duda, la sorpresa
o el enfado que expresamos de forma verbal simultanea.

Dentro de estos gestos tienen una especial relevancia los movi-
mientos batuta, llamados asi porque con ellos marcamos el ritmo
de nuestras palabras, matizando, subrayando o enfatizando el men-
saje verbal, y mostramos, como haria un director de orquesta, cémo
se debe interpretar lo que decimos. Cada persona posee un conjun-
to de gestos que utiliza para estos fines. Conviene revisar nuestros
gestos batuta, ya que un uso abusivo de ellos produce en el lengua-
je no verbal el mismo efecto que las muletillas en el lenguaje verbal,
como puede apreciarse en las parodias que los humoristas hacen de
algunas personas de la vida publica.

e Los gestos que expresan sentimientos, sensaciones, estados de
Animo, muestras de afecto, etc. se denominan exteriorizadores.
Son un tipo de gestos que por lo general se producen de forma
espontaneay sin intencién comunicativa, pero que transmiten in-
formacion muy relevante. Se localizan fundamentalmente en el
rostro, pero también podemos identificarlos y transmitirlos por
la actitud corporal y aunque no suelen ser intencionados, si pue-
den ser fingidos: todos hemos recibido alguna vez un frio y dis-
tante saludo verbal contradicho por una sonrisa forzada. Este
tipo de informaciones contradictorias se resuelven, dentro del
contexto, dando mayor credibilidad a las manifestaciones mas es-
pontaneas y por tanto mas dificiles de fingir. Si digo «;Te partiria
la cara!» con una sonrisa afectuosa, mi interlocutor no dara a mi
mensaje un significado amenazante, sino carifioso. Lo mismo su-
cederia si se produjesen dos gestos simultaneos sin palabras: un
puiio levantado y una sonrisa. El emblema (pufio en alto) es mas



consciente y por tanto mas facil de fingir que la muestra de afecto
(la sonrisa).

Uno de los errores mas comunes en el uso de estas formas de
lenguaje no verbal es el de confundir la cortesia con el afecto. En
ambientes formales no se consideran apropiadas las efusiones afec-
tivas, y mucho menos si no son espontaneas y auténticas.

e Los movimientos y gestos que utilizamos para mantener y re-
gular la interaccion verbal se llaman reguladores. Con ellos (ciertas
formas de saludo) abrimos la conversacion (= pag. 443), indi-
camos que estamos siguiendo la conversacion (manifestacion de
escucha activa), solicitamos mas informacion, pedimos, mantene-
mos o cedemos la palabra y cerramos la conversacion (formulas
gestuales de despedida). Los mas habituales son los movimientos
de cabeza y manos y el comportamiento visual. Los reguladores son
gestos que se producen de forma automatica y espontanea y resul-
tan por ello dificiles de inhibir, pero son portadores de significados
muy claros para el receptor, de ahi la importancia que tiene su con-
trol. Un ejemplo podria ser la forma en que mantenemos la mirada:
si es atenta, demuestra interés, pero la retiramos inconscientemen-
te cuando perdemos ese interés o deseamos que la conversacion
termine.

e Existe un ultimo grupo de gestos, de caracter involuntario,
automaticos y repetitivos, los adaptadores, que reflejan nuestro
estado de animo y que se producen como formas de adaptacion a
situaciones incomodas, de nerviosismo o estados de ansiedad. Se
manifiestan en dos formas basicas:

1. Con objetos. La manipulacion repetitiva de determinados
objetos (jugar con el boligrafo, con el llavero, con el anillo, el
reloj, con las cuentas de un collar, ajustarse el nudo de la cor-
bata, colocarse las gafas...) son muestras de este tipo de gestos.

2. Con el propio cuerpo. Como jugar con un rizo del cabello,
morderse las ufias, rascarse, tocarse la nariz, atusarse la barba,
acariciarse la mejilla, etc.

El control de estos gestos tiene una gran importancia, pues
cuando los reiteramos transmitimos sensaciones de ansiedad e in-
seguridad. Podemos solicitar la ayuda de las personas de nuestro



entorno mas proximo para que nos los sefialen y disefiar estrategias
sencillas para evitarlos, como puede ser evitar la presencia de los
objetos que manipulamos, por ejemplo.

El contacto fisico y los saludos

El contacto fisico es una conducta muy condicionada por factores
culturales y que guarda una estrecha relacion con la expresion de
las emociones o las agresiones. La manifestacion social mas rele-
vante del contacto fisico la constituyen los protocolos de saludo,
especialmente importantes en situaciones formales, en las que de-
bemos considerar la zona de contacto (estrechar la mano, dar un
beso, un abrazo...), la intensidad (;un beso o dos?, ;real o solo ges-
tual?) o la duracion (scuanto tiempo debo mantener estrechada la
mano?). No debemos olvidar que el saludo constituye, en sentido
real y figurado, nuestra presentacion, ya que a través de él transmi-
timos esa «primera impresién» que tanto cuenta de nosotros.

Un caso paradigmatico es el gesto del apreton de manos, que
tomaremos como ejemplo, ya que podemos plantearnos cuestiones
como quién inicia el gesto, si debe ser fuerte o débil, largo o breve,
la posicion en que se coloca la mano... Lo recomendable es ceder la
iniciativa a la persona de mayor rango o jerarquia (en una entrevis-
ta de trabajo, por ejemplo, esperaremos a que el empleador o el en-
trevistador nos tienda la mano). La mano debe tenderse firme, pero
sin exceso de energia (procuremos evitar los desagradables extre-
mos de una mano «blanda» o un apreton doloroso) en posicion ver-
tical (la posicion horizontal denota dominio o sumision dependien-
do de que se coloque en posicion superior o inferior), y no debemos
colocar el dedo pulgar sobre la mufieca de la otra persona. Un apre-
toén es mas que suficiente para un saludo formal: las sacudidas re-
petidas e insistentes, y el gesto de tocar el codo, el brazo o el hom-
bro de la otra persona con nuestra mano izquierda son muestras de
efusion que corresponden a situaciones de tipo personal o familiar.

Orientacion y actitud del cuerpo

La puesta en escena de determinados actos de comunicacion social,
como pueden ser impartir una clase, dar una conferencia o un dis-
curso, o participar en un debate, requiere que prestemos atencion



a nuestra interactuacion con el espacio y los elementos que nos ro-
dean: sillas, mesas, ordenador, pizarra, pantalla, etc.

Las palabras clave son, una vez mas, naturalidad y adecuacion.
Podriamos pensar que estas recomendaciones son de sentido co-
mun, pero hemos de recordar que una gran parte de nuestros men-
sajes no verbales los emitimos de forma inconsciente, de manera
que la naturalidad, aunque resulte paradoéjico, solo la conseguire-
mos si actuamos con un grado alto de consciencia de nuestros com-
portamientos. Si nos referimos a los movimientos, estos deberan
adecuarse a las circunstancias: no seran los mismos si estamos ante
un atril que si disponemos de una pantalla o pizarra para ilustrar o
apoyar nuestras palabras. En este segundo caso, en una clase, por
ejemplo, es recomendable realizar desplazamientos que mantengan
la atencion del auditorio. Nos desplazaremos sin brusquedad, bus-
cando distintos angulos del aula, pero sin «marear a los alumnos»
con movimientos constantes ni obligarles a adoptar posturas inco-
modas para mantener el contacto visual. Los desplazamientos asi
utilizados pueden servir como enfatizadores o articuladores del
mensaje, subrayando partes que queremos realzar o marcando cam-
bios e inflexiones en el desarrollo del tema.

Las posturas deben transmitir relajacion. Por lo tanto, habre-
mos de evitar posturas de desequilibrio (apoyarse en el atril mien-
tras mantenemos un pie plantado en el suelo y el otro apoyado de
punta, por ejemplo) que transmiten tension al auditorio. Son igual-
mente desaconsejables las posturas que nos ocultan a la mirada del
publico o nos «parapetan», como situarse constantemente detras de
la mesa o tras la pantalla del ordenador, y aquellas que dificultan o
bloquean nuestros movimientos, como meter las manos dentro de
los bolsillos, aferrarse al borde de la mesa, cruzar los brazos o en-
trelazar los dedos. Si participamos en una tertulia o coloquio, pode-
mos adoptar una postura moderadamente relajada, cruzando las
piernas en un momento determinado, pero cuidando siempre de no
llegar al extremo de relajacion propio de otras situaciones menos
formales.

La mirada

La expresion popular «La cara es el espejo del alma» recoge laidea
de que los gestos faciales son los que aportan una mayor informa-



cion de caracter afectivo y emotivo, hasta el punto de que la falta de
movilidad facial se asocia con la frialdad.

Los movimientos de los ojos, y mas concretamente la mirada,
son los gestos faciales mas importantes para la comunicaciéon no
verbal. La forma, la intensidad y la duracién de la mirada confor-
man codigos de caracter cultural: mirar francamente o mantener
la mirada fija en alguien durante un tiempo prolongado se con-
sidera de mala educacion en segiin qué culturas; rehuir la mirada
o mirar hacia abajo se interpreta generalmente como modestia,
vergiienza o culpa; la mirada abierta denota franqueza, asombro,
ingenuidad...

En la conversacion espontanea un correcto manejo de la mirada
es indispensable para ejercer su funcion reguladora (= pags. 442-
446): la apertura, el cierre, la regulacién de los turnos de palabra 'y
la manifestacion de una escucha activa se establecen generalmente
a través del contacto visual, al cual debemos estar muy atentos.

En situaciones de comunicacion en las que nos dirigimos a un
auditorio colectivo, la mirada es un factor clave para establecer
un vinculo capaz de acortar la distancia fisica con el pablico. Cada
vez que el orador establece un contacto visual individualiza a la
persona a la que mira como receptora del mensaje que estd comu-
nicando. Por eso es importante que desplacemos de forma regular
y constante la mirada y la distribuyamos por todo el auditorio, evi-
tando las miradas perdidas en el vacio o detenernos demasiado
tiempo en un solo oyente (es un error muy comun el de quedarnos
«anclados» en un oyente cuya mirada nos transmite la idea de
atencion y comprension).

LA APARIENCIA FiISICA Y EL VESTIDO

Nuestra apariencia, concretada en el aspecto fisico, el peinado, la
ropay los adornos que llevamos o el olor que desprendemos, es, en
muchos casos, la responsable de la primera impresion que causa-
mos a nuestros interlocutores. Si tomamos como ejemplo el caso de
la vestimenta, entre las diversas funciones que realiza (proteger,
adornar, identificar, autoafirmar o exhibir), lo mas importante des-
de el punto de vista comunicativo es que transmite informacion so-
bre sexo, edad, estatus socioecondémico e identificacion grupal.



Si queremos que nuestra apariencia contribuya positivamente
al éxito de la comunicacion, o al menos que no la perjudique, habre-
mos de buscar el equilibrio entre las exigencias del contexto comu-
nicativo y el ejercicio de nuestro estilo personal. En definitiva, no
se trata de «disfrazarse» para la ocasion y vestirnos como jovenes
quinceafieros para dar una charla en un instituto de ensefianza se-
cundaria (estariamos incomodos y se nos notaria), pero tampoco es
recomendable el extremo opuesto de hacer una inadecuada osten-
tacion de personalidad y presentarnos a una entrevista de trabajo
para una empresa cuya politica de imagen desconocemos, con va-
rios adornos metalicos incrustados en lugares visibles de la cara.

HABLAR EN PUBLICO

Hablar en publico, dirigirse a un auditorio, es una actividad comple-
ja que suele generar mucha inseguridad y miedos. En el ambito pro-
fesional y académico hablar en publico puede ser un acto frecuente
para opositores, profesores, directivos de empresas o conferencian-
tes, pero también sucede en el ambito cotidiano cuando nos invitan
a hacer el brindis en una celebracion o queremos presentar una pro-
puesta en la reunion a la comunidad, en la asociacion de vecinos del
barrio o en la de padres de alumnos del colegio de nuestros hijos.

Es posible que en estas situaciones, ocasionalmente, tengamos
que hablar sin poder preparar nuestro discurso, pero, si tenemos la
mas minima oportunidad de prepararlo, no podemos dejarlo a la im-
provisacion, porque como cualquier otro texto el discurso oral re-
quiere planificacion. Minima si es informal y mayor cuanto mas
formal sea la ocasion.

ESTRATEGIAS PARA HABLAR EN PUBLICO
Preparar el discurso
El primer paso para preparar el discurso es analizar la situacion de

comunicacion y determinar cuales son los elementos de la misma.

e Analizar el auditorio. Saber a quién nos dirigimos, cudles son
sus intereses, sus conocimientos sobre la materia, sus motivaciones
para asistir al acto...



e Determinar el contenido. Debemos delimitar con precisién
qué vamos a decir. El principio orientador de la seleccion de conte-
nidos debe ser transmitir pocas ideas, pero bien desarrolladas. Po-
demos hacernos esta pregunta: ;qué ideas me gustaria que queda-
ran en la mente del auditorio?

e Establecer los objetivos. La intencionalidad es un elemento
orientador fundamental en la preparacion de un discurso y en ella
tiene un valor determinante la posicién en la que se sitia el emisor:
experto, profesor, ponente, opositor...

e Ademas de planificar qué decimos, a quién nos dirigimos, con
qué intencion, etc., cobran especial relevancia factores como el don-
de o el cuando: el lugar no es solo el ambito, sino que es un espacio
fisico con unas caracteristicas determinadas (tamarfio, actstica...) y
determinantes que debemos considerar, tales como el uso de micro-
fono, apoyos visuales, etc. El tiempo, a su vez, es mas que un deter-
minado momento y se convierte en un limite de nuestro discurso.
Este tltimo elemento requiere un apartado propio (= pag. 137).

Organizar el discurso

Todo discurso, para cumplir su propdsito comunicativo de una
forma eficaz, debe estar organizado en torno a una estructura, un
orden, que tiene doble funcion: por un lado darle unidad, porque
sirve como eje vertebrador de las ideas y por otro proporcionar un
soporte para el recuerdo a la hora de pronunciarlo.

En su grado de maxima formalidad (una ponencia o una con-
ferencia, por ejemplo) es recomendable elaborar primero el tex-
to por escrito conforme al proceso descrito en el primer capitulo
(= pags. 28-85). Pero es muy importante no olvidar que escribimos
de forma diferente a como hablamos y deberemos tenerlo en cuen-
ta para construir un texto pensando que va a ser enunciado oral-
mente, tanto si lo vamos a leer como si lo vamos a decir.

La mayoria de los discursos pueden estructurarse en tres par-
tes: apertura, cuerpo y conclusion, que se pueden concretar en tres
maximas (= pags. 73-75):

1. Anunciar el tema (se dice que se va a decir).

2. Desarrollarlo (se dice).

3. Cerrarlo (se dice que se ha dicho).



La introduccién y el cierre son, desde el punto de vista estraté-
gico, las dos partes mas importantes del discurso, pero esta impor-
tancia no se corresponde con su extension, ya que deben ser breves
y sintéticos. Como recomendacion general no debemos prolongar-
los en conjunto mas alla del 20 % del total de nuestra intervencion.

e Laapertura. Es nuestro primer contacto con el receptor. Des-
pués de hacerse una primera impresion visual a través de nuestra
presencia fisica (ropa, peinado, adornos, perfume...), seran nues-
tra voz (tono, volumen ritmo, firmeza, etc.) y nuestras primeras pa-
labras las que capten su atencion y lo predispongan a escucharnos.
Es recomendable preparar minuciosamente estas primeras palabras
con las que abrimos el discurso e incluso, en determinados casos,
memorizarlas si es necesario. Esto nos ahorrara dudas y titubeos
y nos permitira romper la barrera inicial de todo discurso. La natu-
ralidad no esta refiida con la preparacion, es consecuencia de ella
y cuanto mds naturales parecen estas intervenciones, mas ensaya-
das y aprendidas estan.

Dependiendo del discurso que estemos haciendo, podemos
elegir diferentes combinaciones entre varias posibilidades para
empezar:

— Saludo.

— Agradecimientos.

— Presentacion.

— Frase célebre.

— Una afirmacion tajante y provocadora.

— Una noticia o un dato reciente vinculado con el tema.

— Una anécdota (personal o no).

— Presentacién-resumen del tema que se va a tratar (incluso
del guion).

— Una pregunta abierta, de caracter retérico a la que se in-
tentara contestar.

En una conferencia, por ejemplo, deberemos presentarnos si no
lo ha hecho alguien por nosotros, agradecer la invitacion a los orga-
nizadores, dirigir un saludo a los presentes, individualizando, si
es el caso, a determinadas personas o personalidades presentes
para, a continuacion, realizar un resumen del contenido de nuestro
discurso.



Como recomendacion general, seamos breves en la presenta-
cion. Ninguna de las posibilidades que hemos enunciado mas arriba
tiene importancia o entidad suficientes como para robarle tiempo
al asunto que ocupara el desarrollo de la conferencia.

e Eldesarrollo. Sila aperturay el cierre son el soporte afectivo y
estratégico del discurso, el desarrollo es la parte mas importante
respecto al contenido, en torno a la cual giran las otras dos, hasta el
punto de que, cuando se planifica el discurso, primero se elabora
el desarrollo y después la introduccion y la conclusion. El nucleo
del discurso debera ajustarse a un determinado orden y estructura que
seran diferentes en funcién del contenido y la intencién (orden cro-
nologico, espacial, datos..., estructura inductiva, deductiva, analiti-
ca, dialéctica, etc.). El orden y la estructura debemos reflejarlo en
un guion que nos servira para mantener y respetar ese ordeny, lo
que es mas importante, la jerarquia de las ideas, es decir, la impor-
tancia relativa y la dependencia de unas ideas respecto a otras.

El guion es consecuencia de una reflexion que siempre es nece-
saria sobre el contenido y la forma de nuestro discurso y recoge solo
aquello que es esencial para el desarrollo oral del mismo. Por eso,
debe ser un esquema muy visual, sintético y simple en el que se
pueda percibir de forma agil la estructura basica de nuestro discur-
so. Por ejemplo:

1. Introduccion:

a. Saludo (saludar y agradecer al comité organizador).
b. Presentacion (meéritos que avalan mi presencia en este acto).
c. Anécdota (el hombre que entré en una biblioteca y pidié una
hamburguesa...).
d. Resumen.
2. Cuerpo:
a. Idea principal.
i. Idea secundaria.
ii. Idea secundaria.
iii. Ejemplo.
b. Idea principal.
i
i ..
iii.



3. Conclusion:
a. Resumen/sintesis.
b. Despedida (agradecimiento en particular a...).
c. Propuestas.
d. Frase o anécdota final (como dijo Confucio: ...).

e Laconclusion. Entendida en su acepcion de ‘accion y efecto de
concluir’ guarda con la apertura una simetria no solo formal sino
también funcional. Si aquella era la responsable de captar la aten-
cion y el interés del receptor a través de una buena primera impre-
sion y lo predisponia para escuchar nuestro discurso, la conclusion
es la encargada de buscar la adhesion definitiva del receptor a las
ideas que hemos expuesto, de provocar en él una decision favorable
y dejarle una sensacion agradable y positiva, «un buen sabor de
boca». Podemos combinar, igual que hicimos en la apertura, dife-
rentes posibilidades:
— Despedida.
— Agradecimientos.
— Frase célebre.
— Una respuesta a la pregunta abierta con que iniciamos el
discurso.
— Una anécdota (personal o0 no).
— Una sintesis de las ideas desarrolladas (se puede repasar el
guion).
— Algunas propuestas de accion derivadas de lo expuesto.
— Conclusiones en forma de resolucion o llamamiento de
apoyo a las ideas expuestas.
— Preguntas abiertas o interrogantes que quedan en el aire.

Para cerrar un brindis, por ejemplo, nos despediremos de to-
dos los presentes con una mencion especial para la persona que
es objeto del brindis y una frase o una anécdota que rubriquen el
cierre. El cierre de una exposicion de tipo magistral (leccion, con-
ferencia, presentacion...) debera contener una sintesis de las ideas
desarrolladas y alguna conclusién o propuesta como colofon al
tema desarrollado.

Como recomendacién general, no conviene anunciar el final del
discurso antes de tiempo con expresiones del tipo finalmente, por
ultimo, para concluir... Si una vez anunciado el final recordamos



alguna idea que se nos ha quedado en el tintero, es preferible dejar-
la alli. Es muy importante buscar un final redondo, pronunciado con
un tono de voz firme, que demuestre convencimiento respecto a las
ideas que se han desarrollado.

Gestion del tiempo

En la planificacion del discurso el factor tiempo es clave. Por regla
general conoceremos de antemano el tiempo de que dispondremos
y es muy importante que entendamos que ese tiempo no es nuestro,
sino que pertenece al auditorio, que nos lo ha cedido, y seria una
descortesia y una falta de respeto por nuestra parte malgastarlo o
abusar de su generosidad empleando mas tiempo del establecido. Si
excedemos el tiempo programado, el publico se incomodara, espe-
cialmente si las condiciones del lugar no son favorables, como cuan-
do hace calor, hay demasiado ptblico o parte de este tiene que per-
manecer de pie.

La mejor forma de acertar con la gestion del tiempo es plani-
ficar quedandose corto, porque lo mas frecuente es que el discur-
so se dilate. Y si no es asi, podemos ralentizar el final o simple-
mente anticiparlo, sin que ello suponga demasiado problema. Si
hemos de concluir antes de lo previsto, es mejor eliminar una par-
te del contenido que no afecte a la coherencia del texto antes que
intentar resumirlo o condensarlo acelerando el ritmo cuando el
publico estd ya cansado, es menos receptivo y hace rato que mira
el reloj. Una recomendacion tan ttil como simple para evitar ex-
cederse es pedir a alguien que nos avise discretamente cuando
falten diez minutos o programar una alarma silenciosa en el telé-
fono movil.

El ingenio y el humor

Cualquier tema, por serio que sea, admite el aliflo de una dosis ade-
cuada de ingenio y sentido del humor. Una sugerencia ingeniosa, un
guifio de complicidad con el publico, una anécdota o un chiste bien
colocados pueden hacer que nos ganemos la predisposicion del pu-
blico, marcar un punto de inflexién en el discurso, subrayar una
idea o abrir y cerrar el propio discurso. Se trata de un recurso de
gran eficacia, pero de muy dificil manejo, pues debe ser usado en la



cantidad precisa y requiere un conocimiento muy ajustado de la na-
turaleza del publico: edad, gustos, cultura, etc. Si tenemos alguna duda
sobre la eficacia de un chiste o una anécdota, lo mas recomendable
es renunciar a su uso.

Topicos y frases hechas

Los topicos o lugares comunes son aquellas expresiones frecuentes,
conocidas por todos, que se usan asociadas a determinadas oca-
siones. Cuando celebramos una memorable ocasion en un marco
incomparable rodeados de tan agradable y distinguida compariia
estamos copiando y repitiendo férmulas que otros inventaron de-
mostrando la agudeza y el ingenio que a nosotros nos faltan en el
momento en que las usamos. El significado original de expresiones
tales como saltarse algo a la torera, anunciar a bombo y platillo o ha-
cer realidad los suefios se ha ido desgastando con su uso repetido
hasta desaparecer y corremos el riesgo de usarlas por inercia y de
modo vacuo. Mas ejemplos de este tipo de expresiones tdpicas evi-
tables se encuentran en otros apartados de esta obra (= pags. 37-47
y 403-418).

RECURSOS RETORICOS

Los recursos retdricos son un conjunto de técnicas verbales enca-
minadas a producir un efecto de embellecimiento y de sorpresa en
el mensaje, que adquiere asi formas diferentes, poco habituales y
por tanto llamativas.

Este uso de lenguaje estd por lo general asociado al concepto de
«literatura» y, por tanto, a la forma escrita del lenguaje. La asociacion
con lo literario coloca, ademas, los recursos retdricos en un estatus
de excelencia, pues se consideran un uso lingiiistico que solo esta al
alcance de los escritores y los poetas, artistas pertenecientes a una
élite creativa y creadora. Sin embargo, estas formas no son en abso-
luto exclusivas del lenguaje escrito ni de su forma literaria; estan a
nuestro alrededor, en todos los registros, desde los coloquiales a los
mas formales. Frecuentemente escuchamos expresiones del tipo
«el pais camina por el filo de la navaja», «nunca piensa lo que dice,
pero siempre dice lo que piensa», o vemos esloganes publicitarios



en los que un lavavajillas se describe como «el milagro antigrasa»
o0 se nos advierte de que si compramos tal impresora nos llevaremos
«una magnifica impresién». No es necesario saber que se trata de
una metafora, un retruécano, una hipérbole o una dilogia, respecti-
vamente, para percibir que hay un uso expresivo del lenguaje en
estas frases.

El valor estratégico de los recursos retoricos en el discurso, sea
oral o escrito, reside precisamente en que, ademds de mejorar su
presentacion, llama la atencion sobre el propio mensaje y este plus
de atencion facilita la comprension y la asimilaciéon del contenido.

Por otro lado, y esto es muy importante para nuestros propdsi-
tos, recordemos que el término retérico se utiliza muchas veces con
valor despectivo para referirnos a aquel mensaje que contiene mu-
cho adorno pero poco contenido. De ahi que la recomendacion sea
evitar su uso excesivo.

De los multiples recursos retoricos existentes, catalogados tra-
dicionalmente como figuras estilisticas o figuras retdricas, vamos a
revisar aquellos que son mas propios del lenguaje oral, bien porque
contribuyen a mejorar la comprension del discurso o porque enfa-
tizan lo que decimos.

Analogia

Es una comparacion amplificada. Para explicar una realidad com-
pleja, comparamos sus elementos con los elementos de otra reali-
dad similar mas familiar al receptor.

La empresa es como un barco en el que cada miembro, desde el
capitan hasta el grumete, tiene una tarea diferente, pero una
meta comun: llegar a puerto en las mejores condiciones posi-
bles. Nuestro director es el capitan... y nuestro puerto...

Antitesis, oximoron y paradoja
Son un grupo de figuras basadas en la oposicion de significados.

e En laantitesis jugamos con la aparicion de conceptos opuestos
en un contexto logico.

Su acalorada defensa del proyecto nos ha dejado helados.



e En el oximoron los dos términos aparecen juntos provocando
un efecto de contradiccion logica.

Se trata de una inversion prudentemente suicida.

e La paradoja tiene sobre los anteriores el valor afiadido de pro-
vocar una reflexion en el receptor al colocarlo ante una situacién
contradictoria que atenta contra la logica.

Epiménides afirma: «Todos los cretenses son mentirosos». Si €él
mismo era cretense, ;decia Epiménides la verdad?

Ejemplo

Es el recurso por excelencia cuando necesitamos aclarar ideas com-
plejas. Supone un buen conocimiento de las caracteristicas del re-
ceptor ya que mediante este procedimiento trasladamos las ideas
que estamos intentando explicar a terrenos mas proximos a los co-
nocimientos y la realidad cotidiana de los oyentes.

Un modelo de jerarquizacion rigida lo podemos encontrar en los
hormigueros.

Su dificultad reside en que algunos ejemplos, en lugar de sim-
plificar, complican la explicacion si no somos capaces de establecer
con claridad el vinculo entre la idea que explicamos y el ejemplo.

Hipérbole

Es la exageracion de un determinado aspecto de lo que exponemos.
Se trata de un recurso de gran fuerza expresiva y su mejor cualidad
es la de poner el foco en aquello que referimos de forma exagerada
sobre lo cual centramos momentaneamente la atencion.

Este argumento lo he repetido ya un millén de veces.

Su uso requiere prudencia y moderacion, porque si se abusa
de él cansa rapidamente al oyente. Ademas, pone muy alto el lis-
ton de la descripcion: si empezamos calificando algo de extraordi-
nario, hemos agotado un buen nimero de adjetivos positivos de la
escala de ponderacion. A menudo se identifica demasiado este re-
curso con planteamientos burlescos o humoristicos, por lo que



hemos de considerar si su uso es conveniente y adecuado a nues-
tros propdsitos.

Ironia

Este recurso consiste en expresar mediante las palabras lo contra-
rio de lo que se pretende decir. El auténtico significado se deduce
del contexto y, en la lengua oral, a través de los elementos no verba-
les del mensaje, tanto los prosodicos (tono, ritmo, entonacion)
como los gestos. Aunque se asocia con el humor, puede resultar hi-
riente y ademas requiere la complicidad del oyente. Si no estamos
seguros de que el receptor vaya a captar la ironia, es preferible no
arriesgarse a transmitir un mensaje erréneo o absurdo.

Si sigues con esa actitud, llegards muy lejos, muchacho. (Dicho
en tono de lamentacién a alguien cuyo comportamiento que-
remos reprochar).

Pregunta retorica

Es una pregunta dirigida a la audiencia que no busca una respues-
ta, que a menudo lleva implicita, sino despertar la curiosidad y el
interés del receptor. Cuando hacemos una pregunta retérica si-
tuamos al auditorio en una posicion receptiva hacia nuestro dis-
curso y buscamos al mismo tiempo su adhesion a nuestros plan-
teamientos.

sRealmente creen ustedes que esta es la postura mas adecuada
en estos momentos?

Repeticion

Es un recurso retdrico de enorme eficacia para subrayar y recalcar
una palabra, una idea o una parte completa de nuestro discurso.
Puede presentarse de muy diferentes formas, desde la simple re-
peticion de un término a los juegos de palabras o los paralelismos
sintacticos.

e Reduplicacion. Es la simple reiteracion de un término dos ve-
ces seguidas que queda asi enfatizado.



Lo importante importante es la determinacion que tomemos
aqui.

En algunos casos el segundo término de la repeticion adquiere
un valor de adjetivo calificativo de grado superlativo del primero.

Nuestros productos estan fabricados con madera madera.

e Anafora. Es la repeticion de la primera o primeras palabras en
varias frases consecutivas (en poesia suele ser la primera palabra de
cada verso). La palabra sobre la que recae la repeticién queda des-
tacada de este modo.

Nuestro objetivo es prioritario; nuestro objetivo no puede subor-
dinarse a ningan otro; nuestro objetivo es el norte que guia a
la empresa.

Cuando la palabra que se repite es una conjuncion, el recurso
recibe el nombre de polisindeton.

No busca ni enemistad, ni indiferencia, ni odio, ni apatia, ni in-
dolencia.

e Paralelismo. Es la repeticion de la estructura sintactica del
enunciado. Es frecuente que coincida con la anafora cuando las pri-
meras palabras de cada enunciado se repiten:

Su propuesta es clara; su propésito, licito; su resolucion, firme.

e Paronomasia. Es un recurso que juega con los sonidos de las
palabras. Consiste en hacer aparecer proximas dos palabras paro-
nimas (de sonido parecido, = pag. 112), con la intencién de destacar
el contraste entre sus significados.

No nos confundamos: entre creer y crear hay mucho mas que
una vocal.

e Derivacion. También se trata de un recurso que juega con los
sonidos para producir un efecto fonico, puesto que en este caso apa-
recen proximas palabras que provienen de una misma raiz.

El mayor ignorante es el que, por ignorar, ignora incluso su igno-
rancia.



Simil o comparacion

Es un recurso que guarda cierta relacion con el ejemplo, tanto por
su forma como por su intencion. Mediante la comparacion esta-
blecemos relaciones de medida o contraste entre la realidad que
estamos explicando o describiendo y otra mas conocida o facil de
comprender.

Cohesionar un texto es como coser las piezas de un tejido.

En el lenguaje coloquial se usa con frecuencia en su version hu-
moristica e incluso hiperbolica.

Tiene menos luces que un barco de contrabando.






3

El espafiol normativo

LA NORMA LINGUISTICA

Este capitulo esta dedicado al conocimiento de la norma culta del
espaifiol. El Diccionario de la lengua espafiola (DRAE) define norma
como el ‘conjunto de criterios lingiiisticos que regulan el uso correc-
to’, sin mayor precisién acerca de como se logra esa regulacion. Mas
matizada es la definicion que ofrece el Diccionario panhispdnico de
dudas, segun el cual norma es ‘el conjunto de preferencias lingiiisti-
cas vigentes en una comunidad de hablantes, adoptadas por consen-
so implicito entre sus miembros y convertidas en modelos de buen
uso’ (pag. x111). La norma, pues, es una especie de acuerdo implicito
entre los hablantes de una comunidad acerca de como deben consi-
derarse los hechos lingiiisticos y este acuerdo se traduce en que se
prefieren unos usos frente a otros.

La norma se crea dentro de una comunidad de habla, concepto
este que no coincide con el de localidad o ciudad. A los hablantes de
dos localidades espafiolas como Madrid y Toledo podemos conside-
rarlos de la misma comunidad de habla porque valoran de manera
similar los hechos lingiiisticos y adoptan ante ellos una actitud se-
mejante, del mismo modo que coinciden basicamente en sus prefe-
rencias las ciudades mexicanas de México D. F. y Puebla. Pronunciar
[asul], con ese, o llamar carro al vehiculo se considera lo «normal»
en estas ultimas localidades, mientras que la «norma» de las ciuda-
des espafiolas citadas es pronunciar [aztl], con ce, y usar coche para
denominar ese mismo medio de transporte.

Pero, al lado de las normas cultas regionales, validas para todos
los hablantes en los respectivos territorios, existe una norma culta
supranacional, que se corresponde con el caracter internacional del
espanol. Esta norma, que se constituye en modelo de validez gene-
ral, recibe a veces el nombre de espafiol estindar y esencialmente
se identifica con la lengua que se ensefia en los centros educativos,



la que usan los hablantes de instruccion mas elevada, como los abo-
gados, los médicos, los periodistas o los profesores, y los buenos
usos que aparecen en los medios de comunicacién. Este modo de
hablar constituye la norma culta del espaiiol.

A explicarla detalladamente estan dedicadas las paginas que
siguen, en las que hemos tenido en cuenta las orientaciones y re-
comendaciones de las Academias de la Lengua Espafiola. Hemos
tenido en cuenta también las opiniones de otros gramaticos y lin-
giliistas, asi como otras obras y manuales sobre el espafiol correcto
(= pags. 513-516). El capitulo comienza con los sonidos y letras del
esparfiol, sigue con las clases de palabras y su combinacion y se cierra
con el Iéxico. Los ejemplos incorrectos, de creacion ad hoc o sacados
de otras fuentes, como el CREA, van seguidos siempre de su pro-
puesta correcta.

LA CORRECCION ORTOGRAFICA
LA ACENTUACION

El espafiol posee un sistema de acentuacion que se marca tanto en
el habla, cuando pronunciamos las palabras, como en la escritura.
Este sistema nos permite saber cudl es la parte de la palabra que se
ha de pronunciar con mayor intensidad. Esa mayor intensidad la
denominamos «acento».

En espafiol, la silaba acentuada puede encontrarse en diferentes
posiciones dentro de las palabras y por eso se dice que es una len-
gua de acento libre. Asi, dependiendo del lugar donde se sitte la
silaba de mayor intensidad, las palabras pueden clasificarse dentro
de los siguientes tipos:

, SIiLABA TERMINAN
CLASIFICACION EJEMPLOS
ACENTUADA | GENERALMENTE EN

cal, matiz, cordon,

Asudas Ultima consonante inmortalizar
gu diferente denodes | (también cayd,
sabéis)
calma, sastre,
s joven, gafas
Llanas pentltima envocal,ennoens J , 8l

(también dngel,
néctar)




. SILABA TERMINAN
CLASIFICACION EJEMPLOS
ACENTUADA GENERALMENTE EN

trdgico, sdlido,

magnético
Esdrtjulas antepenultima (también
miércoles,
viéndoles)
Sobresdrtjulas antes de’la_ consz’gues}elo,
antepenultima comunicamelo

Por regla general, las palabras del espafiol solo poseen una acen-
tuacion y, por tanto, solo podrian pertenecer a una de las categorias
antes mencionadas. No obstante, por diferentes factores (geografi-
cos e historicos, sobre todo) algunas de ellas pueden admitir una
doble acentuacion: aloe (llana)/dloe (esdrijula) (= pag. 118).

El acento y la tilde

El espafiol tiene un sistema para marcar también en la escritura
cudl es la silaba acentuada y, para ello, utilizamos la tilde () o
acento grafico. Este signo nos sirve para sefialar por escrito qué
silaba posee mayor intensidad. Sin embargo, no todas las palabras
lo llevan. Entonces, scomo podemos saber donde esta el acento en
cada palabra si no todas llevan tilde? Bien, existen ciertas reglas
de acentuacién, que veremos a continuacion, a partir de las cuales
podemos saber donde esta la silaba acentuada, lleve o no tilde. Es
muy importante conocer estas normas pues, en ocasiones, depen-
diendo de donde lleve el acento la palabra, su significado puede
cambiar completamente: pelo (sustantivo)/pelé (forma verbal).

En espanol, existen tres reglas basicas para saber cuando una
palabra debe llevar obligatoriamente tilde. Estas son:

— Las palabras agudas que terminan en vocal, en -n o en -s:
camind, gloton, jamds.

— Las palabras llanas que no acaban en vocal, en -n o0 en -s:
huésped, mdrtir, crdter.

— Todas las palabras esdrujulas y sobresdruajulas, porque
constituyen una excepcion en espafiol: trdnsito, Copérnico,
acércaselos. (Las sobresdrujulas no son verdaderas pala-
bras en espafol, sino que se forman afiadiendo a un verbo
uno o varios pronombres).



Como se puede comprobar, la norma establece que las palabras
agudas lleven tilde cuando posean las terminaciones mas habituales
de las llanas y viceversa. Este hecho puede ayudarnos a recordar me-
jor las normas.

Advertencia

Los monosilabos (las palabras que se componen de una tinica silaba) no lle-
van tilde, salvo en los casos de tilde diacritica (=> pags. 149-152).

La tilde en los diptongos e hiatos

:Qué es un diptongo? ;Y un hiato? En numerosas ocasiones en espa-
nol sucede que una palabra posee dos vocales seguidas. Estas voca-
les pueden pertenecer a la misma silaba (suer-te, hier-ba, can-tdis)
o, por el contrario, a dos silabas distintas (le-o, a-ho-rr0). Teniendo
esto en cuenta, se debe saber que:
— Si ambas se pronuncian en la misma silaba, se forma un
diptongo.
— Sicadauna de ellas pertenece a una silaba distinta, se pro-
duce un hiato.

Cuando se juntan dos vocales abiertas (a, e, 0) siempre forman
hiato, pero del encuentro de dos vocales cerradas (i, 1) o de una vo-
cal cerraday otra abierta, puede producirse tanto el diptongo como
el hiato. Es preciso para ello atender al modo de dividir en silabas
cada palabra: sabia, del verbo saber, se divide en tres silabas, es de-
cir, con hiato entre las dos silabas finales, pero el adjetivo sabia se
divide en dos, es decir, con diptongo en la silaba final.

Las normas de acentuacion de los diptongos e hiatos son muy
simples. Estas son las reglas para acentuarlos correctamente:

1. Las palabras con diptongo llevan tilde si deben llevarla segun

las reglas generales de acentuacion. En estos casos, la tilde se
coloca sobre la vocal abierta (a, e, 0):

ignordis: lleva tilde por ser aguda acabada en -s.
entiéndelo: lleva tilde por ser esdrujula.
cohibir: no lleva tilde por ser palabra aguda acabada en -r.

2. Los hiatos formados por dos vocales cerradas se acenttan si-
guiendo las normas generales de acentuacion:



chiita: no lleva tilde, pues es llana acabada en vocal.
cuidala: lleva tilde por ser esdrtjula.

3. Los hiatos de vocal abierta y vocal cerrada siempre llevan til-
de aunque no sigan las normas generales de acentuacion, y
esta se coloca sobre la vocal cerrada:

partia: lleva tilde, aunque es una palabra llana acabada en vocal.
prohibes: lleva tilde, aunque es una palabra llana acabada en -s.
Raiil: lleva tilde, aunque es palabra aguda acabada en -1.

4. Las palabras que contienen las vocales ui solo deben llevar
tilde si son agudas o esdrtjulas, como cuidate, pero no si son
monosilabas o llanas, como Luis, Ruiz, jesuita, huida, buhito.

Atencion

Aparte de los diptongos y los hiatos, existen los triptongos, esto es, tres vo-
cales juntas que se pronuncian en una misma silaba. En estos casos, la pala-
bra se acentua siguiendo las normas generales y la tilde siempre se sitaa
sobre la vocal abierta (q, ¢, 0):

buey: no lleva tilde por ser un monosilabo.
habitudis: lleva tilde por ser aguda acabada en -s.

En ocasiones, las tres vocales no se pronuncian juntas y entonces necesita-
mos marcar que se ha roto el triptongo. Para ello, ponemos la tilde siempre
en lavocal que tenga mas intensidad, aunque no se sigan las reglas generales
de acentuacion:

viviais: lleva tilde aunque es llana acabada en -s.
teniais: lleva tilde aunque es llana acabada en -s.

En palabras como guion-guién, truhan-truhdn, etc., la Academia da libertad
para colocar el acento en funcién de que se interpreten como monosilabas
o como bisilabas.

La tilde diacritica

Se denomina «tilde diacritica» a la tilde que permite diferenciar
palabras que se escriben igual pero poseen significados distintos.
La diferencia suele estar en que una es atona y la otra es tonica
(siy si) y la tilde se coloca por lo general sobre la palabra que se
acentua al pronunciar. Debemos saber, no obstante, que la tilde
diacritica no se aplica a las palabras que poseen un significado



pleno y pertenecen, ademas, a categorias diferentes, es decir, no
aparecera para diferenciar sal (verbo salir) y sal (especia) o coma
(verbo comer) y coma (signo de puntuacion).

La mayor parte de las palabras que pueden llevar tilde diacriti-
ca son monosilabas y es el tinico caso en el que un monosilabo pue-
de llevar tilde. La lista completa de las palabras que pueden llevar
esta marca se reduce a los siguientes elementos:

e aun/aiin
No lleva tilde cuando puede reemplazarse por hasta, incluso,
también o siquiera; lleva tilde cuando equivale a ‘todavia’.

aun atn

Aun los que no habian estudiado,
aprobaron el examen.

Ni aun los que nos conocen vienen
a visitarnos.

No ha respondido atin a mi carta.

o de/dé
No lleva tilde de cuando es preposicion y nombre de la letra; si
la lleva el imperativo o el presente de subjuntivo del verbo dar.

de dé

Es necesario que le dé todas las
Antonio viaj6 de Madrid a Jaén. medicinas hoy.

La de nos ha quedado muy pequeiia. | Dé comida a los animales solo
cuando se lo indique.

o el/él
No lleva tilde cuando es articulo; si la lleva cuando es pronom-
bre personal.

7

el él

He comprado el arroz que me

encargaste. El ha sido quien ha ganado el premio.

e mas/mds

No lleva acento cuando es conjuncion adversativa (actualmente
es de uso exclusivamente literario); lleva tilde cuando es adverbio
de cantidad.



mas

,

mas

Se lo pedi por favor, mas no quiso.

No aguanta mas.
Ocho mas dos son diez.

o mi/mi

Sin tilde cuando es el determinante posesivo o el nombre de una
nota musical; con acento cuando es el pronombre personal.

mi

’

mi

Esta es mi abuela.
El mi bemol no ha sonado bien.

He pedido cinco libros para mi'y
uno para ti.

e que, cual(es), quien(es), como, cuanto, cuando, donde
Estas palabras pueden ser interrogativas o exclamativas o bien

cumplir otras funciones como, por ejemplo, adverbios de lugar, de
tiempo, modo, etc. Cuando funcionan como interrogativos o excla-
mativos (en oraciones directas o indirectas), siempre llevan tilde; en
cambio, cuando desempenan otras funciones diferentes, no la llevan.

sin tilde

con tilde

Siempre me dices que vendras y
nunca vienes.

Quienes lo rompieron son los que
han de pagarlo.

Es muy generosa, siempre te da
cuanto tiene.

Lo encontraron donde se habia

;Qué le contaste a tu padre?

Deberiamos comprobar antes
quiénes van a venir.

No sabes cuanto te hemos echado
de menos.

;Donde dices que es la fiesta?

perdido Nicolas.

e se/sé
No lleva tilde cuando es pronombre personal; si lalleva cuando es
el presente de indicativo del verbo saber o el imperativo del verbo ser.

se sé

No me lo sé.

Siempre se cree que tiene razon. P
P q Sé mas prudente.

e si/si

Sin tilde cuando es conjuncion condicional, conjuncién com-
pletiva o el nombre de una nota musical; con tilde si se trata del ad-
verbio de afirmacion o del pronombre reflexivo.



st st
Si ta me dices ven, lo dejo todo. Si, lo sabe todo y esta muy
enfadada.

No sé si habra descubierto la verdad | Sino da mas de si, es mejor que lo
ya. deje.

No me gusta cuando llega al si Solo hace cosas para si mismo.
bemol.

o te/té

No lleva acento el pronombre personal; si lo lleva el nombre de
la planta con la que se prepara la infusion.

te té

No hay manera de que te centres. sQuieres aztcar con el té?

e tu/tu
No se acentua si es el determinante posesivo, si cuando es el
pronombre personal.

’

tu tu

T no sabes lo pesada que puede

Este es tu perfume favorito.
llegar a ser...

Atencion

Segun las ultimas normas de ortografia, no deben llevar nunca tilde ni la
conjuncion o (antes la llevaba cuando se escribia entre nimeros escritos
con cifras), ni los demostrativos (antes llevaban tilde si eran pronombres y
la secuencia podia resultar ambigua), ni la palabra solo (antes llevaba tilde
cuando era adverbio si la secuencia podia causar ambigiiedad). Ahora se
elimina el acento grafico, incluso aunque los enunciados puedan resultar
ambiguos, como sucede en los dos ultimos ejemplos correctos que siguen.

Incorrecto Correcto

Cada estuche contiene 28 6 32 Cada estuche contiene 28 0 32

botones. botones.
Han traido éstos cuatro Han traido estos cuatro
colchones. colchones.

Me quedaré solo hasta las once. | Me quedaré solo hasta las once.




Acentuacion de las palabras compuestas

Las reglas de acentuacion de las palabras compuestas son muy sim-
ples, pues unicamente debemos fijarnos en la palabra resultante y
seguir las normas generales de acentuacion. De este modo, por ejem-
plo, si la palabra resultante es aguda acabada en -n, -s o vocal, lleva-
ra tilde independientemente de si las palabras que la forman la lle-
vaban por separado o no:

sin + fin = sinfin, con tilde porque se trata de una palabra aguda
acabada en -n.

alta + voz = altavoz, sin tilde porque se trata de una palabra agu-
da acabada en -z.

tio + vivo = tiovivo, sin tilde porque se trata de una palabra llana
acabada en vocal.

auto + movil = automévil, con tilde porque se trata de una pala-
bra llana acabada en -1.

Esta misma norma es valida para los compuestos que se crean
al afladir pronombres encliticos al verbo (= pags. 259-260). De este
modo, tenemos:

dimelo, daselo, cuéntamelo: con tilde porque son esdrujulas.

denos, estate, detente: sin tilde porque son llanas acabadas en -s
o vocal.

divertios, reirse: con tilde porque poseen un hiato (vocal cerrada
tonica + vocal abierta atona).

Sin embargo, al contrario de lo que sucede con las palabras an-
teriores, los adverbios terminados en -mente conservan la tilde si el
adjetivo inicial del que provienen la llevaba, y se escriben sin ella en
caso de que el adjetivo original no la llevara:

ridiculo (esdrudjula) > ridiculamente.

inutil (llana acabada en -I) > inttilmente.

casual (aguda acabada en -I) > casualmente.
tranquila (llana acabada en vocal) > tranquilamente.

Por lo que respecta al grupo de palabras compuestas que se se-
paran con un guion en espafol, ambas palabras conservan la tilde
en caso de que deban llevarla segun las reglas de acentuacion, pero
la primera de ellas, al pronunciarla, siempre debe ser atona: teérico-
-prdctico, fisico-quimico.



Por otra parte, las Academias de la Lengua Espafiola han modi-
ficado su criterio a la hora de escribir los nombres compuestos de
persona, de modo que, mientras que antes debia seguirse la misma
norma que para las palabras separadas con guion, actualmente se
admite la escritura en una sola palabra. En ese caso, deberemos se-
guir las normas generales de acentuacion:

& José Luis

@ Joseluis (aguda acabada en -s)

@ Juan Pablo

@ Juampablo (llana acabada en vocal)

Acentuacion de los latinismos y extranjerismos

En el caso de los latinismos, debemos diferenciar entre los que son
frecuentes en la lenguay los que pertenecen exclusivamente al 4am-
bito cientifico. De este modo, entendemos que los primeros debe-
ran ajustarse a las normas de acentuacion generales, mientras que
los segundos conservaran su forma original, sin tildes:

latinismos frecuentes en espaifiol: curriculum, hdbeas corpus,
alma mdter.

latinismos que pertenecen al ambito cientifico: Arenga pinnata
(palmera azucarera), Abies koreana (abeto de Corea).

Por lo que respecta a los extranjerismos, sucede lo mismo que
con los latinismos, es decir, si estan adaptados al espafiol, deberan
seguir las normas generales de acentuacion, mientras que si son de
nueva incorporacion o aun no estan lo suficientemente integrados
no sera necesario:

Extranjerismos adaptados: fiitbol, ldser, bikini, eslogan.
Extranjerismos no adaptados: marketing, software, gym.

Errores frecuentes de acentuacion

A menudo se cometen errores de acentuacion por diversas razones,
algunas de las cuales exponemos a continuacion con el fin evitar

que se incurra en ellos.
1. En ocasiones, aunque el hablante conozca esas reglas, consi-
dera que no las necesita, pues el texto se podra comprender



perfectamente. Este es un error cada vez mas frecuente,
especialmente en textos electronicos (= pag. 465), pero ha
de evitarse sobre todo cuando se trata de escritos de caracter

formal.

2. Muchas veces los monosilabos aparecen acentuados aunque
no les corresponda segun las reglas de acentuacion.

Incorrecto

Correcto

Luis
Ruiz
vi

fé

di
pié
ti

Luis
Ruiz
vi

fe

di
pie
ti

3. Siuna palabra se escribe por completo con mayusculas ha de
seguir las mismas normas de acentuacion que si se escribe

con minuscula.

Incorrecto Correcto
ANGELA ANGELA
OSCAR OSCAR
AMERICA AMERICA
PANADERIA PANADERTA

4. En algunos casos, suele traspasarse la tilde de la forma sin-
gular a su correspondiente en plural o viceversa, sin tener en
cuenta que la palabra cambia de clase (aguda, llana, esdra-

jula o sobresdrujula) y, por tanto, hay que atender a otras

reglas.
Incorrecto Correcto
joven joven
examen examen
imagen imagen

5. En las abreviaturas, si la palabra que se abrevia lleva tilde y la
abreviatura contiene la letra acentuada, esta debe conservar-
se: pdgina > pdg.; administracion > admon.



ORTOGRAFIA DE LAS LETRAS

El espafiol posee 27 letras y 5 digrafos (combinaciones de dos letras):
ch, 1, gu,quyrr:

a,A (a) 7, J (jota) r, R (erre)

b, B (be) k, K (ka) s, S (ese)

¢, C(ce) I, L (ele) t, T (te)

d,D (de) m, M (eme) u, U (u)

e, E (e) n, N (ene) v, V (uve)

£, F (efe) i, N (efie) w, W (uve doble)
g,G (ge) 0,0 (0) x, X (equis)

h, H (hache) p, P (pe) v, Y (ye)

i,13) q,Q (cw) z, Z (zeta)

Los nombres que aparecen en la tabla son los que las Academias
de la Lengua Espafiola han determinado para cada letra, tanto para el
ambito peninsular como para el espafiol de América. Sin embargo,
se pueden seguir usando los nombres tradicionales que aparecen en
la siguiente tabla:

b, B (be) Espafiol de América: be, be larga, be grande o be alta.
Espafiol de América: uve, ve corta, ve chica o chiquita, ve
v, V (uve) - .
pequefia o be baja.
¥, Y (ye) Espafia: i griega.

La correccion ortografica es requisito indispensable para quien
desea dominar la lengua espafola. Puede que algunas letras impli-
quen ciertas dificultades al combinarse con otras y debemos cono-
cer cudles presentan esas dificultades y en qué casos para evitar
cometer faltas de ortografia. La consulta de los manuales de orto-
grafia o del diccionario (= pags. 485-508 y 511-513) resulta impres-
cindible para solventarlas y para conocer las normas de uso de cada
letra. Nosotros nos limitaremos aqui a exponer algunos casos en los
que el uso de ciertas letras puede plantear dudas.



° y/e

Los dos ultimos miembros de una enumeracion se unen con y,
excepto si la ultima palabra que sigue empiece por i- o hi-, en cuyo
caso debemos utilizar e. Solo esta permitido usar y ante palabras
que empiezan por i- cuando su valor es adverbial.

& ;Y Ignacio? ;No te ha llamado todavia?
® Necesitaremos aguja y hilo.
@ Necesitaremos aguja e hilo.

e 0o/u

De la misma manera, cuando queramos separar dos elementos
en una secuencia disyuntiva, deberemos utilizar u cuando la pala-
bra que sigue empiece por o- u ho-. Esta regla es igual de valida para
aquellos casos en los que lo que separamos son dos cifras y la segun-
da de ellas se escribe y se pronuncia con o- inicial:

® ;El Yeti es animal o hombre?
@ ;El Yeti es animal u hombre?
® Compraremos 7 o 8 piezas.
@ Compraremos 7 u 8 piezas.

° y/i

Las palabras de origen extranjero que terminan en -y (cuando
esta forma parte de un diptongo) admiten una doble terminaciéon
en -1. Asi, tenemos: bonsay/bonsdi; paipay/paipdi.

Sin embargo, aquellos extranjerismos que terminan en -y, y esta
no pertenece a un diptongo, pasan a terminar en -i, incluidos los
acortamientos de algunos nombres: sexy > sexi; Dany > Dani.

Por ultimo, en espafiol no es correcto escribir y (aunque forme
parte de un diptongo) cuando vaya seguida de una consonante, sea
al comienzo, en medio o al final de la palabra.

Incorrecto Correcto
ypsilon ipsilon
lycra licra
poneys poneis

Quedan fuera de esta regla algunos toponimos y antroponimos
muy asentados en espafiol (Goytisolo, Myriam) y aquellas formas
verbales terminadas en -y a las que se afiade un pronombre enclitico
(voyme, doyles).



o x/j

Tradicionalmente, la letra x se ha utilizado para representar el
sonido [j] dentro de palabras como mexicano o México, aunque se
daba prioridad a la escritura con j. Actualmente, tanto para la pala-
bra México como para todos sus derivados, se prefiere la escritura
con x, aunque pueden seguir utilizandose las formas con j. Para la
pronunciacion de estas palabras = pag. 103.

o q(w)/c/k

Las palabras que contienen la letra g(u), provenientes del latin
o de alguna otra lengua extranjera pero integradas en el espafiol,
deben seguir la siguiente norma: si se pronuncia la u (qudrum,
qudsar), la grafia ha de ser con c¢: cuérum, cudsar. Mientras que si
no aparece la u, se deberan escribir con k: Irak/Iraq. Tan solo es
una recomendacion, es decir, pueden seguir escribiéndose con su
forma originaria, pero entonces se consideraran extranjerismos o
latinismos y deberan ir marcadas con algtn resalte tipografico
(= pags. 192-195).

Actualmente, se prefiere la escritura con k en algunas palabras
que antes podian escribirse también con g(u) o con c. La alterna-
tiva con k es la que recomienda la Academia aunque las demas
opciones siguen siendo igualmente validas. Algunas de esas pala-
bras son:

bikini ~ biquini

euskera ~ eusquera

harakiri ~ haraquiri

Irak ~Iraq

kinesia ~ quinesia (y sus derivados siempre que lleven el elemen-
to kinesio/-a al inicio de la palabra)

pakistani ~ paquistani

Sin embargo, se recomienda la escritura con g(u) o ¢ en lugar
de k las siguientes palabras:

No recomendado Preferible
Katar Catar
folklore folclor(e)
keroseno queroseno
kiosco quiosco




e Grupo consonantico sh

Este grupo consonantico propio de algunas lenguas extranje-
ras no existe en espaiiol, por lo que se recomienda sustituirlo por
una s simple, si se encuentra al final de palabra, o por ch, si se en-
cuentra al inicio. Algunas palabras a las que les afecta esta norma
son:

No recomendado Preferible
Bangladesh Bangladés
flash flas
shoot chutar
shampoo champt

Quedan fuera de esta norma algunos nombres de lugares geo-
graficos (Washington) y algunos derivados de nombres de personas
que contienen ese grupo consonantico (shakesperiano).

LAS MAYUSCULAS
Uso de las mayusculas

La mayuscula es un tipo de letra mayor que resalta la palabra. Po-
demos utilizar la maytscula tinicamente en la inicial de la palabra
o para escribir la palabra completa.

e Lanorma académica senala que se debe utilizar maytscula ini-
cial cuando las reglas ortograficas de puntuacion asi lo requieran,
esto es:

1. Sise trata de la primera palabra de un escrito, va después de
punto o tras los puntos suspensivos cuando estos cierran un
enunciado.

2. Después de los dos puntos, debe comenzarse el texto con ini-
cial mayuscula en los casos siguientes:

— Tras los dos puntos que siguen a la férmula de encabeza-
miento o saludo de una carta formal.

— Tras los dos puntos que siguen al verbo fundamental de un
documento juridico-administrativo.

— Tras los dos puntos que anuncian la reproduccién de una
cita o palabras textuales.



e Fuerade lasreglas ortograficas de puntuacion, se utiliza mayuscu-
la inicial en los siguientes casos:

1.

@

Los nombres propios para distinguirlos de los nombres co-

munes:

— Nombres propios y apellidos: Ernesto, Ferndndez.

— Nombres propios de lugares y accidentes geograficos:
Cuenca, Teide, Jucar, América.

Atencion

En los nombres de lugares que estin compuestos por un articulo
y un nombre, el articulo habra de ir en mayuscula: La Habana,
Las Vegas. Sin embargo, si el articulo no forma parte del nombre,
esto es, se puede eliminar, se escribira con minuascula: (el) Libano,
(Ia) China.

— Los cuatro puntos cardinales cuando forman parte de un
nombre propio: Europa del Este, América del Sur.

— Los nombres de vias y espacios urbanos: calle Ricardo Or-
tiz, plaza de Dolores Ibarruri. En estos casos, el nombre
genérico que se escribe delante del nombre propio (calle,
plaza, glorieta, etc.) ha de ir escrito con minuascula.

— Los nombres de galaxias, constelaciones, estrellas, plane-
tas y satélites: Via Ldctea.

Los sustantivos y adjetivos que componen el nombre de en-

tidades, organismos, departamentos o divisiones administra-

tivas, edificios, monumentos, establecimientos ptblicos o par-
tidos politicos: Departamento de Recursos Humanos, Torres

Kio, Carrefour.

La primera palabra del titulo de cualquier obra de creacion

(libros, peliculas, cuadros, esculturas, piezas musicales, pro-

gramas de radio o television, libros sagrados, etc.); el resto de

las palabras que lo componen, salvo que se trate de nombres
propios, deben escribirse con mintscula: Los vengadores.

Los nombres de marcas comerciales: Zara, Mercadona.

Las palabras que forman parte de la denominacion oficial de

premios, distinciones, certdamenes y grandes acontecimien-

tos culturales o deportivos: la Vuelta a Espania.



6. Los sustantivos y adjetivos que forman el nombre de discipli-
nas cientificas, cuando nos referimos a ellas como materias
de estudio, y especialmente en contextos académicos (nom-
bres de asignaturas, catedras, facultades, etc.): Matemdticas.

7. Los nombres de edades y épocas historicas, acontecimientos
histéricos y movimientos religiosos, politicos o culturales:
Edad Moderna.

Errores frecuentes en el uso de las mayuasculas
Se considera incorrecto el uso de la maytscula en los siguientes casos:

1. Los nombres comunes: dias de la semana, meses y estaciones
del afio: primavera, lunes.
2. Los nombres propios que se usan como nombres comunes:

— Nombres propios de persona que pasan a designar genéri-
camente a quienes poseen el rasgo mas caracteristico o
destacable del original (un quijote, un donjudn).

— Muchos objetos, aparatos, sistemas y productos que pa-
san a ser designados con el nombre propio de su inventor,
de su descubridor, de su fabricante o de la persona que
los popularizo6 o en honor de la cual se hicieron (zepelin,
roentgen, braille, quevedos, rebeca, napoleon), o del lugar
en que se producen o del que son originarios (un jerez,
un rioja).

— Nombres de marcas comerciales, cuando no designan ya
un objeto o un producto de la marca, sino, genéricamente,
cualquier objeto o producto de caracteristicas similares:
tipex, espontex, clinex.

3. Los nombres comunes genéricos que acompafian a los nom-
bres propios de lugar: el océano Atldntico.

4. Los nombres de los vientos, salvo que estén personificados
en poemas o relatos mitologicos: alisio.

5. Los nombres de las religiones: hinduismo, budismo.

6. Los nombres de tribus o pueblos y de lenguas, asi como los
gentilicios: los yanomamis, el inglés.

7. Los tratamientos (usted, sefior, don, fray, san(to), sor, reveren-
do, etc.), salvo que se escriban en abreviatura, en cuyo caso se
deben escribir con mayuscula.



Atencion

Los titulos, cargos y nombres de dignidad, como rey, papa, duque, presidente,
ministro, etc., se escriben siempre con mintscula vayan o no acompafiando
al nombre propio: el rey Felipe IV, el papa Juan Pablo II, el presidente de
Nicaragua, el ministro de Trabajo.

En cuanto a los casos en los que utilizamos la maytscula para
escribir la palabra completa = pag. 196.

LOS SIGNOS DE PUNTUACION

Los signos de puntuacion son elementos que cumplen multiples
funciones dentro del texto, desde la de facilitar la lectura en voz alta
(= pag. 458) hasta la de eliminar ambigiiedades (= pags. 55-56),
pasando por otras como la de delimitar las ideas, destacar unas
ideas frente a otras y estructurar el texto de manera que se puedan
identificar claramente sus partes y sus significados. Dependiendo
de cdmo usemos los signos de puntuacion, la oracion, el parrafo y,
por tanto, el texto completo pueden llegar a tener significados dife-
rentes (a veces, incluso completamente opuestos). Por ello, resulta
imprescindible conocer cuéles son sus funciones y aprender a uti-
lizarlos adecuadamente.

Lacoma
Usos de la coma

De todos los signos de puntuacion que sirven para realizar una pau-
sa en el texto (la coma, el punto, el punto y coma, los dos puntos y
los puntos suspensivos), la coma es el mas débil, esto es, representa
la pausa mas corta. Entre los diferentes usos de la coma, podemos
diferenciar dos grandes grupos:

1. Un primer grupo en el que la coma se considera un elemento
independiente y auténomo, esto es, no necesita de ningin
otro signo para desempenar su funcion. Es la «coma simple»,
que es la que sirve para:

— Separar ideas dentro de una oracién compuesta.
— Introducir enumeraciones o fechas.



— Marcar la omision del verbo.
— Separar términos cuyo orden se ha invertido. Suele utilizarse,
sobre todo, en bibliografias, listas, indices, etc.

Han construido casas, pisos, chalés y centros sociales por toda la
zona.

No me importa como lo hagas, a quién tengas que llamar y adon-
de tengas que ir, pero tienes que conseguir un trabajo antes del
verano.

Y tu madre, como siempre. No hay manera de que la mujer cam-
bie sus costumbres.

2. Un segundo grupo, en el que la coma puede considerarse un
signo «doble», pues necesita de otro elemento (otro signo,
que generalmente es otra coma) para desempenar cada una
de las funciones antes expuestas. Es la «coma doble», que
sirve para:

— Insertar explicaciones en un texto.

— Sefialar aposiciones, vocativos.

— Marcar desplazamientos y cambios en el orden de las pa-
labras.

— Indicar adelantamiento de las oraciones subordinadas.

— Sefalar marcadores discursivos.

Aquel muchacho, el de la sudadera de cuadros, es el hijo de mi
profesor.

Su tia, M.2 Antonia, no tiene ni idea de la sorpresa que le dara.

Aparentemente, no tenia cara de culpable.

Si supieras lo que le ha costado conseguirlo, no le dirias que no.

Bueno, como te iba diciendo, no he podido comprar el pan hoy.

En algunos contextos, una de las comas que van emparejadas
puede ser reemplazada por otro signo que exprese una pausa ma-
yor, como el punto, el punto y coma o los dos puntos; incluso pue-
de no aparecer, si el elemento que debe ir entre comas inicia la
frase.

Errores frecuentes en el uso de la coma

Los errores principales que podemos cometer con relacion a este
signo de puntuacion son, por un lado, usarlo en contextos en los que
no deberia usarse; por otro, no usarlo cuando es necesario hacerlo



y, en tercer lugar, emplearlo en sustitucion de otro signo. Pasamos
a ver los casos concretos a continuacion.

e Empleo innecesario de coma. El uso de la coma no esta admi-
tido cuando aparece:

= Entre el sujeto y el verbo:
® El premiado, no llevaba ningtin discurso preparado.
= Entre el verbo y sus complementos:

® Siempre llueve, a mediodia.
® Le gusta, comprar en ese sitio porque es mas barato.

= Delante de la y de cierre en una enumeracion:

® Necesitamos medicinas, alimentos, y agua potable.

Sin embargo, cabe la posibilidad de que encontremos en al-
gunos casos una coma delante de la conjuncién y. ;Eso qué
significa? ;Que a veces podemos ponerla y a veces no? ;Sig-
nifica entonces que da igual si la ponemos o no delante de la
y? Bien, debemos diferenciar entre las enumeraciones en las
que se suman elementos simples y aquellas en las que los ele-
mentos que se separan (a partir de una comay con unay para
separar el ultimo elemento) conforman periodos mas largos
que pueden llegar, incluso, a formar una oracion. Al ser tan
largos, si esta permitido utilizar la coma delante de la conjun-
cion, pues esta puede ayudar a estructurar y diferenciar cada
parte de ese texto. Por ejemplo:

@ El otro dia nos encontramos con el hermano de José, que venia
de comprarse un coche nuevo, la amiga de Ruth, que llegaba
tarde a su cita, y con mi amiga Merce, justo cuando llegaba-
mos a casa.

= Inmediatamente antes de los puntos suspensivos.
® Necesitamos medicinas, alimentos, agua potable, ...

La combinacion de estos dos signos de puntuacion no funcio-
na si la coma va por delante de los puntos. La coma sirve para
pausar el texto (brevemente). Por tanto, si tenemos en cuenta
que una de las funciones de los puntos suspensivos es dejar



en suspension el texto (=> pag. 169), la suma de los dos signos
de puntuacion resulta redundante y, por tanto, innecesaria.

e Falta de coma necesaria. A diferencia de los casos anteriores,
existen contextos en los que la coma es del todo obligatoria, como
sucede cuando necesitamos:

= Marcar diferentes significados.

Carmelo, coloca los sobres por orden alfabético. (Expresa una
orden).

Carmelo coloca los sobres por orden alfabético. (Simplemente
enuncia un hecho, no expresa una orden).

= Sefalar que se ha suprimido del verbo.

Los mayores salgan por esta puerta y los nifios, por aquella.

= Marcar que ha habido un adelantamiento de la oracion su-
bordinada.

Hazlo siempre que estés convencido de algo.
Siempre que estés convencido de algo, hazlo.

= Indicar la presencia de algun marcador textual (=> pags. 76-77).

Como te iba diciendo, parece que definitivamente no va a ir.

= Separar el vocativo.

Doctor, ;qué me sucede?
;Jaime, deja de pelear con tu hermano!

= Es muy comun el error de olvidar poner una coma del par
cuando se trata de las comas «dobles».

® Es muy saludable practicar deporte a diario, pero si se padece
algun tipo de enfermedad, hay que tomar precauciones.

@ Es muy saludable practicar deporte a diario, pero, si se padece al-
gun tipo de enfermedad, hay que tomar precauciones.

e Empleo de coma por otro signo. Es frecuente también el error
de emplear coma en lugar de punto y seguido.

&® Los 0sos blancos viven en el Polo Norte, son mamiferos, recorren
varios kilometros diarios para conseguir alimento.

@ Los osos blancos viven en el Polo Norte. Son mamiferos. Re-
corren varios kilémetros diarios para conseguir alimento.



El punto y coma

El punto y coma marca una pausa superior a la de la coma, pero in-
ferior a la del punto. Es, por tanto, una pausa media. Los usos mas
habituales son los siguientes:

1. En enumeraciones largas y complejas en las que intervienen
también comas. Con el uso del punto y coma la division de las
diferentes partes queda mucho mas clara.

Cada uno de los grupos de trabajo preparard un taller: el prime-
ro, el taller de cine; el segundo, el taller de teatro; el tercero, el
taller de magia.

2. En casos en los que necesitemos separar dos oraciones yux-
tapuestas en fragmentos en los que el uso de la coma es fre-
cuente. No obstante, en muchos de estos casos, es preferible
utilizar el punto.

La muchacha disfrutaba, corria hacia su casa, respiraba aire puro;
estaba en el lugar perfecto.

El punto
Usos del punto

El punto sefiala una pausa superior a la de la coma. Detras del
punto siempre se empieza a escribir con mayuscula inicial (excep-
to detrds del punto abreviativo, = pag. 190). Existen tres tipos de
punto:

e Punto y seguido. Se utiliza para separar distintos enunciados
dentro de un mismo parrafo. Después del punto y seguido se debe
seguir escribiendo en la misma linea.

Fue una fiesta preciosa. Creo que la mejor que he organizado, y
sin duda, la mas original.
(Albert Espinosa, El mundo amarillo, Debolsillo, 2008)

e Punto yaparte. Se utiliza cuando se finaliza el Gltimo enuncia-
do de un parrafo y se comienza otro con ideas no relacionadas di-
rectamente. Después de este punto, debe empezar a escribirse en la
linea siguiente.



Me gustaba el sabor del cobre; todavia, al pronunciar la palabra
cobre, siento un cosquilleo eléctrico en la punta de la lengua. El
cobre sabe a electricidad. Mi padre guardaba decenas de bobi-
nas de cobre en la parte de su taller dedicada a almacén.

Nos colocabamos la chaqueta de pijama sobre la camiseta de tirantes,
que era una segunda piel, y nos metiamos tiritando en la cama.

(J. José Millas, El mundo, Ed. Planeta, 2007)

e Punto final. Es el punto que se utiliza para cerrar un texto. De-
bemos recordar, por otro lado, que la forma correcta de escribir este
signo es punto final y no ®punto y final, a diferencia de lo que ocurre
con el punto y apartey el punto y seguido.

El punto también se utiliza detras de las abreviaturas para mar-
car que se trata de una palabra abreviada.

Errores frecuentes en el uso del punto

Aligual que sucedia con la coma, hay ocasiones en las que el uso del
punto no es correcto. Los casos son los siguientes:
1. Nunca debe escribirse punto detras de los titulos y subtitulos
de articulos, obras de arte, capitulos de libros, etc.
® 2. El Imperialismo.

2.1. Causas.
2.2. Consecuencias.

@ 2. El Imperialismo
2.1. Causas
2.2. Consecuencias

2. Nunca debe afiadirse un punto detras de los signos de inte-
rrogacion y exclamacion de cierre. El punto del signo de cie-
rre ya consta de un punto en su parte inferior, por lo que afia-
dir otro punto resultaria redundante.

® ;Sabes donde iba a dormir Carlos esta noche?. Estoy intranquilo.
@ ;Sabes donde iba a dormir Carlos esta noche? Estoy intranquilo.

3. Tampoco es correcto escribir punto detras de los puntos sus-
pensivos, pues al igual que sucedia con la coma, se trata de
una redundancia.

® Le gusta correr, saltar, nadar.... Todo lo que sea hacer deporte.
@ Le gusta correr, saltar, nadar... Todo lo que sea hacer deporte.



4. Por el contrario, es incorrecto no cerrar con punto las abre-
viaturas (= pag. 189).

® Me encontré con la S Angustias y me preguntd por usted.
@ Me encontré con la S.2 Angustias y me pregunté por usted.

5. Sin embargo, es incorrecto escribir punto tras las siglas y los
simbolos y para separar las unidades de mil en los nameros
escritos (= pags. 191y 192).

® Me he enterado de que Marisa esta colaborando con una O.N.G.
@ Me he enterado de que Marisa esta colaborando con una ONG.
® Este coche tiene mas de 20.000 km., pero no esta tan mal.
@ Este coche tiene mas de 20 000 km, pero no esta tan mal.

Atencion

¢ En combinacion con los paréntesis o los corchetes, el punto no debe co-
locarse dentro del inciso, sino fuera, excepto si el punto pertenece a una
abreviatura, a un signo de exclamacion o de interrogacion o si se trata de
puntos suspensivos, casos estos en los que se conservan ambos.

Se han muerto todas las plantas del jardin (las nuevas).

Se han muerto todas las plantas del jardin (jlas nuevas!).

La explanada era un auténtico vertedero (neumaticos, cartones,
plasticos, etc.).

¢ Cuando el punto se combina con las comillas que encierran citas textua-
les, no se conserva el punto final de la cita, que queda sustituido por las
comillas de cierre.

Parece que eso de «no te preocupes, yo me encargo» se nos ha
olvidado pronto.

 Se excepttian también los puntos correspondientes a abreviaturas, puntos
suspensivos y signos de exclamacion e interrogacion.

Argumentaron, ademads, que «ni siquiera los responsables de las
CC. AA.» lo aceptarian.

Si te dijo que «a lo mejor...» significa que no lo sabras nunca.

Cuando le vio puso una cara como diciendo «jno me lo puedo
creer!» y se marcho.

No para de preguntar «;pero estds seguro de que no va a venir?»
y al final voy a tener que contarselo.




Los dos puntos

Los dos puntos tienen como funcion pausar el texto, pero en este
caso es para llamar la atencion sobre aquello que se dice tras la pau-
sa. Los usos mas frecuentes son:

1. Indicar que lo que sigue es una enumeracion.

El pasaje de las sustancias a través de la pared intestinal se deno-
mina absorcion y se realiza mediante diversos mecanismos:
— los monosacaridos y los aminodacidos se absorben por trans-
porte activo; luego pasan a los capilares sanguineos del siste-
ma porta hepatico; [...]
— los monoglicéridos, [...]
(R. J. Castro, M. Handel, G. B. Rivolta,
Actualizaciones en Biologia, Eudeba, 1981)

2. Introducir citas textuales.

O como dijo German: «kEmpecé a mejorar para mal».
(G. Garcia Marquez, Vivir para contarla, Norma, 2002)

3. Como pausa detras de las formulas de saludo en cartas y do-
cumentos de caracter formal (= pags. 424-425).

Mi muy estimado sefior Silvani:
Con la esperanza de que la presente [...]
(F. Alonso, El imperio de las drogas, Shlomo Ben Ami, 2003)

Los dos puntos también tienen un valor propiamente lingiiisti-
co. En estos casos, este signo funcionaria como un nexo para unir
dos oraciones, con valor de causa-efecto, consecuencia, conclusion
o resumen.

Hace un frio tremendo: nos quedaremos en casa (‘asi que’).

No tenia padres, hermanos, amigos: estaba solo (‘en conclusién’).

Hoy tengo que quedarme mds tiempo: necesito terminar el in-
ventario (‘porque”).

Los puntos suspensivos

Los puntos suspensivos, que son tres (ni mas ni menos) sefialan una
pausa dentro de un enunciado o un final inconcluso. Las funciones
principales de los puntos suspensivos son:



1. Dejar un enunciado en suspension.

Si aprobase... Yo no sé qué haria!
El dia fue muy desagradable... Prefiero no hablar mas de eso.

2. Sefialar que una enumeracion esta abierta, es decir, no se in-
dican explicitamente todos los elementos que la componen.
En estos casos tienen la misma funcién que la palabra etcétera.

Le gustan todos los deportes: el futbol, el baloncesto, el tenis...

3. Dentro de un paréntesis o de corchetes, indicar que se ha omi-
tido una parte del texto original que se esta citando (= pag. 173).

Tal y como decia la noticia: «[...] En sintesis, el plan contiene
ocho actuaciones que van desde la creacién de una delegacion
del Gobierno especializada con rango de secretaria de Estado
hasta la creacion de un servicio especial de atencion psicolo-
gica [...]».

Atencion

 No es correcto utilizar los puntos suspensivos cuando ya se ha utilizado
la palabra etcétera.

® Le gustan todos los deportes: el fatbol, el baloncesto, el tenis,
etcétera...

@ Le gustan todos los deportes: el fatbol, el baloncesto, el tenis,
etcétera.

¢ Se debe evitar el abuso de estos signos en los textos electronicos: SMS,
chats, etc. (= pags. 471y 474).

Los signos de interrogacion y exclamacion

Los signos de interrogacion (;?) se utilizan para encerrar enuncia-
dos interrogativos en estilo directo, es decir, cuando hacemos una
pregunta directamente a nuestro interlocutor. Los signos de excla-
macion (j!), por su parte, se utilizan para encerrar enunciados de
caracter exclamativo. Algunas reglas que debemos tener en cuenta
a la hora de utilizar ambos signos son las siguientes:

1. En espafiol es obligatorio utilizar los dos simbolos, de aper-
turay de cierre, no como en otras lenguas (inglés, italiano...)
donde solo existe el de cierre.



& Hasta qué punto son efectivos estos cuestionarios?
@ ;Hasta qué punto son efectivos estos cuestionarios?
® Nunca imaginé que tendria tanto éxito!

@ {Nunca imaginé que tendria tanto éxito!

2. Entre los signos interrogativos o exclamativos y las palabras
en contacto con ellos no debe dejarse ningtin espacio.

® ; Sabes a qué hora esta prevista la reunion ?
@ ;Sabes a qué hora esta prevista la reunion?
® Pero qué significa este atropello !

@ iPero qué significa este atropello!

3. El signo de cierre de interrogacion escrito entre paréntesis
indica duda o ironia, mientras que el de exclamacion indica
sorpresa o ironia.

Seguramente muri6 a principios de siglo, 1906 (?), tal y como
apuntan los expertos.

Una nifia de diez anos (!) ha sido la ganadora del certamen de
relatos de este afio.

4, Detras de los signos interrogativo y exclamativo de cierre po-
dra escribirse cualquier otro signo de puntuacion, excepto el
punto (= pag. 167).

@ {Qué rapidez!, no esperaba que respondieses con tanta premura.
® ; No van a ampliar el plazo de presentacion?. ;Qué desastre!
@ ;Novan a ampliar el plazo de presentacion? ;Qué desastre!

5. Por otro lado, siempre que el enunciado se termine tras el
signo de interrogacién o exclamacion, la oracion siguiente
debe comenzar con maytscula, como si de un punto se
tratara:

® Nime he acordado! asi no podré entregarlo a tiempo.
@ ;Nime he acordado! Asino podré entregarlo a tiempo.

6. Por ultimo, existen oraciones que poseen al mismo tiempo
un sentido interrogativo y exclamativo. En estos casos, se
puede combinar los signos abriendo el enunciado con el de
exclamacion y cerrandolo con el de interrogacion o vice-
versa:

;Como te has atrevido?
:Como te has atrevido!



Sin embargo, es preferible utilizar los dos signos a la vez,
siempre y cuando se siga el orden de aperturay cierre elegido.

3iQué dices!?
isQué dices?!

Signos de puntuacion secundarios o auxiliares
Los paréntesis, los corchetes y las llaves

e Los paréntesis (( )) son signos de puntuacion dobles (de aper-
tura y de cierre) utilizados generalmente para afadir informacion
relacionada con el fragmento en que esta se inserta. Se utilizan en
los siguientes casos:

= Para encerrar incisos aclaratorios, tengan o no relacion di-
recta con el enunciado.

El profesor de mi hija (que se crio en Londres) habla perfecta-
mente inglés.

En este caso, la funcion que desempefian los paréntesis es
compartida por las comas (=> pag. 163) y las rayas (=> pag. 179).
La diferencia es la cercania o lejania con que se presentan los
incisos con respecto del tema central: las comas implican
mayor proximidad, mientras que los paréntesis y las rayas, en
este orden, suponen mayor distancia respecto alaidea que se
expone.

» Parainsertar alguna informacién que ayude a precisar la del
enunciado en que se incluye. Esta funcion pueden desempe-
narla, igualmente, los corchetes.

La enorme poblacién inculta (soldados, comerciantes y trabaja-
dores en general) hablaban y escribian, si podian, una version
de lengua menos compleja, el latin vulgar.

(Revista de Lenguas para Fines Especificos,
13y 14,2007 y 2008)

= En transcripciones de textos, cddices o inscripciones, para
encerrar las partes omitidas de palabras abreviadas.

Op(era) cit(ata)

En estos casos, debemos tener en cuenta que el paréntesis, tan-
to de apertura como de cierre, ha de ir pegado ala letra anterior.



= Para marcar que, dentro de una cita textual, se ha omitido
parte del texto original. En este caso, dentro de los parénte-
sis se escriben puntos suspensivos (= pag. 169). También po-
demos ver esta funciéon desempefada frecuentemente por los
corchetes.

Acordaron reunirse en tres meses, pero ayer Sicilia sefial6: «En su
calidad de representante del Estado estd obligado a pedir per-
don a la nacion, en particular, a las victimas. En segundo lugar,
hemos venido hasta aqui a que nos haga justicia (...) En tercer
lugar, a que juntos detengamos esta guerra y busquemos condi-
ciones para la paz con justicia y dignidad».

(El Universal.mx., 2011)

= Otro de sus usos es encerrar una alternativa igualmente valida
entre varias opciones dentro de un mismo contexto. La barra
oblicua (= pag. 181) puede sustituir a los paréntesis en estos
casos.

Del mismo modo, estas creencias incluyen aquellas percepciones y
juicios de valor sobre qué variante(s) lingiiistica(s) es/son la(s)
estandar(es) y del lugar y el rol que debe tener el estandar en la
vida social y educativa de una comunidad.

(Revista de Lenguas para Fines Especificos,
13y 14,2007y 2008)

Al utilizar los paréntesis en estos casos, evitamos tener que
escribir las dos opciones completas (singular y plural, res-
pectivamente), de modo que podriamos considerarlos, ade-
mas, un recurso economico del sistema de escritura.

= Los paréntesis también se utilizan, en la escritura teatral,
para encerrar las acotaciones del autor, ya sea en aquellas ge-
nerales o en los comentarios aparte de algun personaje. Esta
ultima es otra de las funcionas que comparte con los corche-
tes. En ambos casos, el texto que encierran suele escribirse
con cursiva (= pag. 193):

LUPE — (Vuelve de nuevo su mirada a la calle, esa mirada de en-
vidia y de impotencia de los que se sienten siempre fuera de las
grandes emociones de la vida). Me pregunto qué sentira toda
esa gente que sale a la calle un viernes por la noche.

(E. Lindo, La ley de la selva, Visor, 1996)



ESCULTOR: Tal sera.
DON JUAN: Mejor que vos.
ESCULTOR: (3Y quién serd el que a don Juan

abona con tanto brio?).

Caballero, a pesar mio,

como aguardandome estan...
DON JUAN: Idos, pues, enhorabuena.

(J. Zorrilla, Don Juan Tenorio, Castalia, 1994)

= Para delimitar los nimeros que marcan una clasificacién o
enumeracion dentro de un texto. En este caso, la cifra o 1a le-
tra pueden aparecer entre dos paréntesis (uno de aperturay
otro de cierre) o simplemente seguidas del de cierre:

Este libro consta de 12 capitulos que se dividen en una serie de
unidades que a su vez se subdividen en otras (1) Expresion:
(a) comunicacioén oral, (b) lectura, (¢c) comprension, (d) voca-
bulario y (d) produccion de textos.

(Revista de Lenguas para Fines Especificos,
13y 14, 2007 y 2008)

Las partes del intestino delgado son:
a) El duodeno.
b) Elyeyuno.
¢) Elileon.

Con esta misma funcidén, podemos encontrar otros signos
ortograficos, como el punto, el guion, la combinacién de
ambos, ademas de todos aquellos elementos creados unica-
mente para organizar el texto de una enumeracion vertical
u horizontalmente.

= Ya en el ambito cientifico-técnico, los paréntesis se utilizan
para delimitar algunas operaciones matematicas. Dentro de
este ambito, la lectura que ha de hacerse es la que da priori-
dad al contenido de los paréntesis:

3-9+(6+5-3)-12:4

e Los corchetes ([ ]) son igualmente signos de puntuacion se-
cundarios dobles y cumplen basicamente las mismas funciones de
los paréntesis (= pags. 172-174).



Atencion

En operaciones matematicas o formulas quimicas, los corchetes encierran
operaciones ya encerradas entre paréntesis. El orden en que se deben reali-
zar las operaciones queda determinado tanto por los corchetes como por los
paréntesis antes mencionados, de manera que las incluidas dentro de los pa-
réntesis tienen prioridad sobre las demas.

[(4+2)/(+3)]-(6-2)

e Lasllaves ({}), de acuerdo con la Academia, tienen como funcion
encerrar informacion estructurada en forma de esquema o cuadro
sinoptico. Se pueden utilizar los dos signos (uno de apertura y otro
de cierre) o simplemente el de apertura, recurso mas habitual:

1. Primer tema
Titulo o idea general { 2.Segundo tema
3. Tercer tema

Las llaves pueden disponer el contenido de dos modos:

= Delo general alo especifico. En este caso, se utilizara la llave
de apertura, que englobard el resto de ideas expuestas, y, su-
cesivamente, se anadiran aquellos conceptos atendiendo a su
jerarquiay relevancia:

Especificacion

1d dari . .
ea segundana { de la idea secundaria

Idea principal

Idea secundaria

= Delo especifico alo general. Para estos casos, se utiliza la lla-
ve de cierre, de manera que el vértice de la llave final del es-
quema coincida con la idea principal:

Idea segundaria

Idea principal

Especificacion .
p . . Idea secundaria
de laidea secundaria

Las comillas

Las comillas son signos ortograficos cuya funcién basica es la de
delimitar alguna parte del texto. Existen en tipografia tres tipos
de comillas: las comillas angulares, también llamadas latinas o de



“ »

codo (« »), las comillas altas o inglesas (“ ”) y las comillas simples
(“ 7). A continuacidn, explicaremos las particularidades y funcio-
nes de cada una de ellas.

e Las comillas dobles. Aunque, al igual que sucede con los signos
anteriores, no existe una nica norma que regule sus funciones y
usos, si podemos sefalar cudles serian los mas frecuentes. Las comi-
llas dobles (ya sean latinas o inglesas) pueden utilizarse indistinta-
mente, pues su uso depende en la mayoria de los casos del tipo de
texto (cientifico, literario, periodistico, etc.) y de la difusion que se le
vaya a dar (nacional, internacional, mundial, en sectores especificos,
etc.). Esto es asi en tanto que las comillas angulares son mas frecuen-
tes en escritos cuya difusion se cifie al ambito hispano, mientras que
las comillas altas son mas utilizadas dentro del ambito anglosajon.

Debemos tener presente, ademads, que en muchos casos este sig-
no ortografico alterna con un mecanismo de resalte exclusivamen-
te tipografico: la cursiva, precisamente porque muchas de sus fun-
ciones consisten en resaltar partes concretas del texto. Dado que las
dos elecciones son igualmente validas y las podemos encontrar en
diferentes textos intercaladas, lo importante es mantener un crite-
rio de unificacion y coherencia en nuestro texto para que estos dos
mecanismos alternantes no se confundan.

Las funciones mas frecuentes de las comillas dobles (latinas
o inglesas) son las siguientes:

» Encerrar citas textuales.

«Muchas veces, sobre todo cuando no tienes practica, crees que
aquello que explicas es lo mas interesante del mundo y no dudas
de que el destinatario del mensaje quedara atrapado irremisi-
blemente en la red de tus palabras [...]».

(J. Lopez Romero, El camino de las hormigas, Alba, 2003)

= Marcar que la palabra o palabras que van entre comillas son
impropias, vulgares, constituyen extranjerismos o se estan
utilizando con un sentido figurado.

La tltima noche estuvimos en un restaurante especializado en
«nouvelle cousine».

Muchas veces nos ha dicho que Celia es una «hermana» para ella.

Siempre me dice que, como nos ha costado mucho dinero, tene-
mos que «amortiguarlo».



= Citar articulos, capitulos, apartados, etc., incluidos en escritos
mas amplios.

En la primera conferencia solo se trato el apartado «Técnicas de
estudio» y la semana que viene tenemos previsto llegar hasta
«Mecanismos de autoevaluacion».

= Referirse al titulo de ponencias, discursos, conferencias, etc.,
con el fin de delimitar su extensién cuando solo aparece la
primera palabra con mayuscula inicial.

Me interesa bastante la conferencia «Los mecanismos de defen-
sa» que vi anunciada en el tablon ayer.

= Aislar una palabra en concreto dentro de un texto, con el fin de
que sobresalga y llame la atencion del lector. A menudo se al-
ternan estas comillas con el resalte de la cursiva (= pag.193).

La palabra correcta en esos casos es «accesible» y no «asequible».

= Encerrar el significado de una palabra. En estos casos, pue-
den usarse las comillas dobles, aunque es preferible utilizar
las simples (= pag. 177).

Segun el diccionario académico, «Obice» significa «obstaculo, em-
barazo, estorbo, impedimento».

e Las comillas simples. Las comillas simples son menos utiliza-
das, pero poseen unas funciones mejor delimitadas que las dobles.
Estas son sus funciones:

= Encerrar alguna parte del texto que, a su vez, ya esté delimi-
tada por comillas dobles. De este modo, podemos evitar que
se sucedan varias comillas de codo al final de la cita, como
ocurre en el ejemplo siguiente.

Y de repente dijo: “;Qué significa la palabra ‘vida’?” y nadie supo
contestar.

Cabria anadir al respecto que, aunque en principio las fun-
ciones de los diferentes tipos de comillas estan bien diferen-
ciadas, cuando es necesario recurrir a las comillas dos (o
mas) veces dentro de un mismo enunciado, se recomienda
seguir una jerarquia. Esta jerarquia estaria por encima de los
usos mas habituales de las diferentes comillas. De este modo,



en primer lugar, se utilizan las latinas y, dentro de estas, las
altas. Si, ademas, dentro del texto entre comillas altas, es ne-
cesario encerrar algin fragmento o palabra entre comillas
deberan usarse las comillas simples. Por tanto, el orden pre-

e

ferible es el siguiente « ».

Hace unos meses, se comunicoé a los responsables de la empre-
sa que «la mayoria de los trabajadores quieren manifestarse
porque creen que sus contratos “no se han respetado ‘nunca’
desde que se firmaron”».

= Su funcién mas extendida quiza sea la de encerrar los signi-
ficados o definiciones de conceptos, sintagmas u oraciones.

Cuando dijo «No me lo puedes dejar ahi» quiso decir ‘no me lo
dejes ahit’.

Atencion

e No deben confundirse las comillas simples con el apdstrofo (), pues este
solo se emplea en la actualidad para reflejar en la escritura la falta de al-
gan sonido en la escritura. Esto sucede cuando se eliminan injustificada-
mente algunas letras o partes de una palabra.

iTira pa’lante, que me tienes contenta!

» Tampoco es correcto confundir el simbolo de minuto o segundo al hablar
de grados con la comilla simple de cierre sencilla o por duplicado. En es-
tos casos lo correcto es utilizar la prima ().

Un angulo mide 60°18" 30" y otro 26° 35"10”. ;Cual es la diferen-
cia de estos angulos?

Laraya, el guion y el menos

La raya, el guion y el menos son tres signos que se confunden fre-
cuentemente a pesar de tener funciones bien diferenciadas dentro
de la escritura. Una de las causas fundamentales de su empleo
erroneo, ademas de su desconocimiento, es la ubicacion de cada
uno de ellos en el sistema de escritura informatizada. Sucede que
todo aquello que a priori no resulta accesible en nuestro teclado
carece de interés e incluso «desaparece» y, por tanto, su empleo se
restringe considerablemente, y esto es lo que ocurre, principal-



mente, con la raya. No aparece en el teclado directamente, pero
podemos encontrarla si utilizamos la opcion «Insertar» y, dentro
de esta, seleccionamos «Simbolo» de la barra de herramientas de
Word®.

e Laraya (—) es un signo auxiliar de puntuacién que consiste en
un trazo horizontal cuya longitud, en lo impreso, es mayor a la del
guion; puede usarse simple (—) o doble (— —). Algunas de las fun-
ciones mas habituales de la raya son:

= Acotar ciertas expresiones relacionadas directamente o no
con el enunciado en que se insertan. Esta funcion es compar-
tida por las comas y los paréntesis.

Llevaba la fidelidad a su maestro —un buen profesor— hasta el
extremo.

= Marcar los diferentes interlocutores que forman parte de un
dialogo.

—Hace frio...

—No sé, yo no tengo.
—iSer4d el cuerpo!
—Puede...

= Sustituir palabras mencionadas inmediatamente antes (en li-
nea o en columna) para evitar su repeticién. Cuando la escri-
tura es en linea, la palabra o sintagma que es comtn en todos
los casos es la que se sustituye por una raya.

Quedar a deber; — con un amigo, — en tal o cual cosa, — de
asiento.

Cuando se trata de una estructura en columna, la raya susti-
tuye las palabras que, de izquierda a derecha, se repiten en
todos los casos.

Oracion gramatical: 23, 57
— impersonal: 34, 3
— intransitiva: 89

En estos dos ultimos casos ha de dejarse un espacio entre la
rayay la palabra a la que precede.



e El guion (-) es un trazo horizontal de menor longitud que la
raya y el menos. Se utiliza basicamente cuando es necesario hacer
divisiones dentro de una palabra. Algunos usos habituales son:

= Separar los dos elementos que integran una palabra com-
puesta. Es el caso de:

— Los compuestos formados por dos adjetivos en los que el
primero de ellos conserva invariable la terminacion de
masculino singular, mientras que el segundo concuerda en
género y numero con el nombre al que se refiere.

Tratado tedrico-practico.
Leccion teorico-practica.
Cuerpos técnico-administrativos.

— Los gentilicios que forman una palabra compuesta. Esta se
puede escribir separando o no ambos elementos con un

guion.

Hispano-arabe.
Franco-canadiense.

= Dividir una palabra al final de renglén cuando no cabe com-
pleta. Para realizar esta division, hay que tener en cuenta las
consideraciones que se detallan a continuacion:
— Los digrafos I, rry ch no se pueden dividir con guion, pues
han de considerarse un todo.

® Cal-lar ® Car-ro ® Lec-huga
@ Ca-llar @ Ca-rro @ Le-chuga

— Cuando en una palabra aparecen dos consonantes segui-
das, generalmente la primera pertenece a la silaba anterior
y la segunda a la silaba siguiente, a excepcion de los casos
sefialados en el punto anterior.

In-ten-tar

— Las siglas y acréonimos, como por ejemplo UNESCO, asi
como las abreviaturas, no pueden dividirse al final de ren-
glon. Sin embargo, si se admite la division en los acronimos
que han pasado a incorporarse al léxico general, escritos,
en consecuencia, con mindscula (= pag. 191).

® UNES-CO
@ la-ser



= El guion también se emplea para unir palabras con un valor
de enlace similar al de una preposicién o una conjuncion.

La linea de metro Ventas-Cuatro Caminos (‘de Ventas a Cuatro
Caminos’) esta cortada temporalmente.

Son amigos, pero tienen una relacion amor-odio (‘de amor y de
odio’) que nadie entiende.

En ninguno de estos casos mencionados ha de dejarse un es-
pacio entre el guion y las palabras que este une.

e El menos (-) es un signo que se utiliza en las operaciones ma-
tematicas de resta o sustraccion. Tiene aproximadamente la mitad
de longitud que la rayay, en este caso, debe dejarse un espacio antes
y después de escribir el signo.

385-25=360

La barra, la barra inversa y la pleca

Se trata de tres signos auxiliares con funciones en la escritura cla-
ramente diferenciadas. Tanto la barra como la pleca tienen un
correspondiente doble, menos frecuente, pero igualmente valido.
A continuacion veremos cuales son sus usos mas frecuentes.

e Labarra (/) es un signo oblicuo hacia la derecha, cuya longitud
es semejante a la de la letra mayuscula. Puede utilizarse en su forma
simple (/) o doble (//) en los contextos siguientes:

= Cuando un poema se escribe en linea seguida, se utiliza para
indicar cuando se cambia de verso. En estos casos, se escribe
un espacio antes y después de la barra.

Adiés, madre mia, / Calmate. Pronto vas a morir. /Y vosotros,
hermanos que dormis bajo tierra, / padre que me diste la luz,

/ yavoy, / no me esperaréis mucho tiempo.
(Euripides, Las troyanas, Losada, 2010)

= En citas bibliograficas o bibliografias, se utiliza para separar
el namero de publicaciéon del afio en que se publica un texto
(27/1999); o bien para separar el afio y la pagina (2005/23). En
leyes, decretos, informes, etc., tiene la misma funcion.



Segun el Real Decreto 2/1998, esas condiciones laborales no son
legales.

Cuando aparece entre dos palabras o entre una palabra y un
morfema sefiala que todas las posibilidades que se indican son
validas. Como advertimos en puntos anteriores (= pag. 173),
esta funcion puede aparecer desempeiiada igualmente por los
paréntesis. Se trata, en ambos casos, de un recurso econémico
del lenguaje escrito.

Todos/as estan dispuestos/as a reconsiderar las condiciones.
Existen dos posibilidades ortograficas: vaca/bacay, dependien-
do de como se escriba, el significado varia.

En estos casos no hay que dejar un espacio entre la barra y las
palabras o morfemas que separa.

Se utiliza en algunas abreviaturas para marcar que hay una
parte que se ha eliminado. Con esta funcidon, suele ser mas
frecuente el uso del punto aunque existen algunas abreviatu-
ras que se han fijado con esta forma y asi se han mantenido
(= pags. 189-190).

Es necesario que nos envie su namero de ¢/c (cuenta corrien-
te) y su direccion postal (¢/ (calle), codigo postal, localidad,
etc.).

En el sistema internacional de unidades (SI), se utiliza con el
valor de ‘por’:

El aire soplaba a 60 km/h.

En operaciones matematicas, la barra puede utilizarse con el
significado de ‘entre’:

376/2 =188

La barra doble (//) tiene en la actualidad, al margen de la an-

tes mencionada de marca final de verso y de alguna mas especia-
lizada en paleografia, una funciéon dentro del ambito informatico.
Se utiliza, asi, para separar la indicacion del protocolo de comuni-
cacion de los dominios o subdominios dentro de una direccion
electrénica.

http://espanolcorrecto.es



e Labarrainversa (\) esta trazada al contrario que la barra (obli-
cua hacia la izquierda). Su longitud es la misma, pero, en este caso,
solo existe la forma simple. Los usos de este signo estan ligados casi
exclusivamente al ambito informatico, donde tiene como funcion es-
tablecer jerarquias de ubicacion de los diferentes archivos del siste-
ma informatico.

C:\Imagenes\pic.00043

e Laplecaobarravertical (|) es también un signo que podemos
encontrar en su forma simple (|) o doble (||). Los usos de estos dos
signos estan restringidos al ambito técnico. De este modo, los pode-
mos encontrar desempenando las siguientes funciones:

= En matematicas este signo se utiliza para indicar el valor ab-
soluto de la expresion que delimita.

la| + [be| <0

= Labarradoble podemos encontrarla para diferenciar las acep-
ciones de una palabra dentro de un diccionario cuando estas se
disponen en linea seguida horizontal.

bonzo. (Del jap. bonsa). m. Monje budista. || alo ~. loc. adv. Ro-
ciandose de liquido inflamable, y prendiéndose fuego en publico,
en accion de protesta o solidaridad. Se quemé a lo bonzo. U. t. c.
loc. adj. Suicidio a lo bonzo.

ESCRITURA DE LA PALABRA
Palabras que admiten variantes graficas

En la siguiente lista aparecen algunas palabras que admiten una do-
ble escritura. Por regla general, se prefiere una de ellas, pero ambas
son igualmente validas:

Con by con v: barguefio ~ vargueno, chabola ~ chavola, invierno
~ hibierno.

Con ¢y con g: acimut ~ azimut, 4zimo ~ acimo, bencina ~ benzina,
cebra ~ zebra, cedilla ~ zedilla, cenit ~ zenit, cinc ~ zinc, cigoto
~ zigoto, zeda ~ ceda, zelandés ~ celandés, zeta ~ ceta, zeugma
~ ceugma.

Con ¢/qu y con k: camicace ~ kamikace, can ~ kan, folklore ~ fol-
clore, kappa ~ cappa ‘letra griega’, karst ~ carst, kayac ~ cayac,



kétchup ~ catchup, kilo ~ quilo, kilogramo ~ quilogramo, kilo-
litro ~ quilolitro, kilémetro ~ quilémetro, kirie ~ quirie, quiosco
~ kiosco, vodka ~ vodca.

Con hy sin h: acera ~ hacera, alheli ~ aleli, ansa ~ hansa, arambel
~ harambel, ardido ~ hardido, armonia ~ harmonia, arpa ~
harpa, arpia ~ harpia, barahtnda ~ barainda, hatajo ~ atajo
‘orupo de animales’, iguana ~ higuana, invierno ~ hibierno,
olégrafo ~ holografo, rendija ~ rehendija, ujier ~ hujier, urra-
ca ~ hurraca.

Con g o conj: giga ~ jiga, jenizaro ~ genizaro, jineta ~ gineta.

Con hie- o con ye-: hiedra ~ yedra, hierba ~ yerba, yero ~ hiero
‘algarroba’.

Con s 0 con z: cascarria ~ cazcarria, casabe ~ cazabe.

Con grupo consonantico etimoldgico o con forma simplifica-
da: digno ~ dino, gnomo ~ nomo, gndstico ~ ndstico, nemotec-
nia ~ mnemotecnia, nemotécnico ~ mnemotécnico, psicologia
~ sicologia, psicologo ~ sicologo, psicopata ~ sicopata, psiquia-
tra ~ siquiatra, sonambulo ~ somnambulo.

Con cambio de vocales: autostop ~ autoestop, brocoli ~ brocu-
li, beicon ~ bacdn, cacahuete ~ cacahuate, cactus ~ cacto, ca-
leidoscopio ~ calidoscopio, camerino ~ camarin, chapurrear-~
chapurrar, kétchup ~ catchup, nerviosismo ~ nervosismo,
quichua ~ quechua, reembolso ~ rembolso, reemplazar ~
remplazar.

Otras variantes: agur~ abur, abolladura ~ bolladura, ambidiestro
~ ambidextro, arquidiocesis ~ archidiocesis, besamel ~ becha-
mel, bizcocho ~ biscocho, bisnieto ~ biznieto, calima ~ calina,
cantinela ~ cantilena, carbunco ~ carbunclo, carcaj ~ carcax,
carillon ~ carrillon, chifonier ~ sifonier, harén ~ harem, mayo-
nesa ~ mahonesa, mixtura ~ mistura, pijama ~ piyama, soja ~
soya, volframio ~ wolframio.

Palabras que admiten tres formas o mas: bistec ~ bisté ~ biftec,
buhardilla ~ bohardilla ~ boardilla ~ guardilla, brahman ~ brac-
man ~ brahmin, cachemir ~ cachemira ~ casimir, cebiche ~ ce-
viche ~ sebiche ~ seviche, mejunje ~ menjunje ~ menjurje, re-
pantigarse~ repantingarse ~ repanchigarse ~ repanchingarse.

Palabras compuestas

Para escribir correctamente las palabras compuestas, debemos sa-

ber que:
1. Se escriben en una palabra los compuestos que estan asenta-
dos en la lengua: cortacésped, pelirrojo, sociocultural. En este



caso, la palabra funciona como un todo a la hora de acentuar-
se y de hacer su plural, por tanto sigue las normas generales
de ortografia.

2. Se escriben en dos palabras aquellos compuestos que tienen
independencia fénica, es decir, aquellos en que cada parte
posee una acentuacion propia (y puede que diferente) y solo
la primera admite el plural: coches cama, cafés teatro, camas
nido.

Atencion

Cuando las palabras que se unen son circunstanciales o creaciones ocasio-
nales del autor, se recomienda escribir un guion entre ellas. Ocurre lo mismo
con las unidades en las que se ponen al mismo nivel dos sustantivos: direc-
tora-colaboradora, lectura-escritura.

Para la escritura de los numerales, = pags. 237-240.

Expresiones que pueden escribirse juntas o separadas
Juntas

Se escriben siempre juntas las siguientes expresiones:
1. Las palabras compuestas formadas por el verbo mas el com-
plemento: sacacorchos, tuercebotas, quitamanchas.
2. Las formas con prefijo: superfrdgil, anticoagulante. Esta regla
no es valida cuando el prefijo precede a un nombre propio
o0 a una sigla: pro-OTAN, anti-Estados Unidos.

Atencion

La OLE establece que ya esta norma es valida también para el prefijo ex-:
expresidente, exmujer. No obstante, se escribe separado si el prefijo afecta
auna unidad 1éxica que se compone de varias palabras: ex primer ministro,
ex hombre orquesta.

Separadas

Se escriben siempre separadas las palabras compuestas por dos nom-
bres y los nombres de colores compuestos: nifio soldado, azul marino.



Atencion

Se escriben siempre juntas las palabras abasto, acaso, aposta, adrede,
encima.

Se escriben siempre separadas las palabras de repente, de acuerdo, a gusto, o
sea.

Juntas o separadas

Hay algunas expresiones que admiten la escritura en una o en va-
rias palabras. Pueden escribirse tanto juntos como separados com-
puestos como los que aparecen en el listado siguiente, en los que
la forma grafica recomendada suele ser la que figura en primer
lugar.

a maltraer ~ a mal traer caradura ~ cara dura

a matacaballo ~ a mata caballo  cielorraso ~ cielo raso

a tocateja ~ a toca teja deprisa ~ de prisa

adonde ~ a donde enfrente ~ en frente
altamar ~ alta mar enseguida ~ en seguida
aprisa ~ a prisa maltrato ~ mal trato
asimismo ~ asi mismo tiquismiquis ~ tiquis miquis
avemaria ~ ave Maria tosferina ~ tos ferina
bocarriba ~ boca arriba viacrucis ~ via crucis

camposanto ~ campo santo

En ocasiones, dependiendo de si la expresion se escribe junta o
por separado, esta puede significar cosas diferentes y debemos te-
ner claro cuando tiene un valor y cuando el otro para poder utili-
zarla adecuadamente. A continuacion, presentamos una lista con
estas palabras en las que cambia el significado segun la manera en
que se escriban.

e acercade/a cerca de

Acerca de es una locucion prepositiva que equivale a ‘sobre, en
relacion con’; a cerca de es combinacion de preposicion mas adver-
bio mads preposicion, que significa ‘a aproximadamente, a un nime-
ro aproximado de’:

Estuvimos hablando acerca de la beca que le han concedido.
El nimero final se ha elevado a cerca de trescientas hectareas.



e aparte de/a parte de
Aparte de es una locucion preposicional que significa ‘al mar-
gen de’, ‘ademas de’; a parte de corresponde a la serie formada por
preposicion, el sustantivo parte y preposicion, equivalente a ‘a un
grupo de’:
Se han ido todos, aparte de nosotros.
Eliminé a parte de su equipo de las listas de participacion.

e asimismo/asi mismo/a si mismo

Asimismo (y asi mismo) es un adverbio o una locucién adverbial
que significa ‘también’; se recomienda la escritura en una sola pala-
bra, aunque también se admite escribirla en dos tramos. Asi mismo
es una locucion adverbial modal formada por la union de los adver-
bios asi y mismo, que tiene el significado de ‘de la misma manera’;
con este sentido solo puede escribirse separado. A si mismo, por ul-
timo, es la secuencia formada por la preposicion, el pronombre re-
flexivo si y el adjetivo mismo; puede tener variacion de género y
numero (a si misma, a st mismos, a si mismas):

El abogado alegd asimismo que no habia indicios suficientes.
Vamos a dejarlo asi mismo, para no enredar mas la cosa.
No se entiende a si mismo, como para entender a los demas...

e conque/con que/con qué

Congque se escribe junto cuando se trata de una conjuncioén con-
secutiva equivalente a ‘asi que’, que también se usa en el registro
coloquial para expresar sorpresa, reproche o contrariedad; con que
puede corresponderse a la preposicion con mas el pronombre rela-
tivo, equivalente a con el que, con la que, con los que, con las que; y
también puede tratarse de la preposicion maés la conjuncién que;
por ultimo con qué corresponde a la union de la preposicion y el
pronombre interrogativo o exclamativo:

No has respetado las reglas, conque tendras que acatar el castigo.

Conque no ibas a venir, ;eh?

Los ingredientes con que hice la comida son muy baratos.

Basto con que se lo enviara como prioritario para que le llegara
a tiempo.

:Con qué amigo dices que ha quedado?

Parece mentira con qué desapego trata a sus padres.



e demds/de mds

Demads es el adjetivo o pronombre indefinido equivalente a
‘otro’; puede llevar los articulos lo, los, las. De mds es el conjunto
formado por la preposicion y el adverbio de cantidad mds; cuando
se trata de esta secuencia, puede alternar con de menos:

No hace falta que compres todo lo demas. Es suficiente asi.
En este supermercado siempre me devuelven de mas.

e entorno/en torno

Entorno es un sustantivo que significa ‘ambiente’; como sustan-
tivo, se combina con articulos y otros determinantes. En torno es una
locucién adverbial que significa ‘alrededor’, ‘aproximadamente’ o
‘acerca de’:

Disfrutad del entorno durante el viaje. No tiene nada que ver con
la ciudad.
Se reuniran para hablar en torno al tema de la crisis.

e porque/por qué/por que/porque

Porque es la conjuncién causal equivalente a ‘ya que, puesto
que’; es una palabra atona. Por qué se corresponde con la secuencia
formada por la preposicion por y el interrogativo o exclamativo to-
nico qué; se usa en las oraciones interrogativas directas o indirectas.
Por que puede ser la combinacién de la preposiciony el relativo que
y, en este caso, se puede introducir un articulo entre ambas palabras
(por el que, por la que, por los que, por las que); también puede tratar-
se de la preposicion por seguida de la conjuncion que. Porqué es un
sustantivo que significa ‘motivo, causa, razon’; es palabra tonica y
va precedida de determinantes (el porqué):

Lo sabe perfectamente porque se lo explicamos cuatro veces.
sPor qué no llegas nunca a la hora establecida?

Todavia no sé por qué nunca me dijo nada de aquello.

El camino por que va esta demasiado mojado.

El presidente se decanta por que no se suban los impuestos.
Hay muchos porqués todavia sin resolver en este caso.

e sino/sino

Sino puede ser una conjuncion adversativa, usada para indicar
oposicion a algo negativo expresado anteriormente o con otros va-
lores, como ‘excepto’, ‘nada mas que’; sino también puede ser el se-
gundo término de los elementos correlativos no solo... sino también,



y un sustantivo, sinéonimo de ‘destino’; si no corresponde a la unién
de la conjuncién condicional si y el adverbio de negacion:

No quiero los folios, sino las cartulinas blancas.

No necesitaba a nadie mas sino a vosotros.

No solo me preguntaron por mi coche, sino por todos mis bienes.
Es mi sino, ;qué le voy a hacer?

Sino lo envias a tiempo, es posible que no acepten.

e también/tan bien

También es un adverbio de afirmacién que expresa que lo que
se va a decir se suma a lo que se haya expresado anteriormente. Tan
bien es la combinacién del adverbio cuantificador tan y el adverbio
de modo bien; se usa en estructuras comparativas (tan bien... como)
y consecutivas (tan bien... que):

También me importa lo que les pase a ellos.

Lo sabe tan bien como tt porque os lo dije a las dos.

Lo hace tan bien que le han propuesto entrar en una escuela es-
pecializada.

e tampoco/tan poco
Tampoco es un adverbio de negacion. Tan poco corresponde a la
combinacion del adverbio cuantificador tan y el indefinido poco; se
usa en estructuras comparativas (tan poco... como) y consecutivas
(tan poco... que):
No han limpiado y tampoco han traido la ropa de la lavanderia.

El fatbol le gusta tan poco como el baloncesto.
Ha ido tan poco al pueblo que no conoce a casi nadie.

LAS ABREVIATURAS, LAS SIGLAS, LOS SIGNOS Y LOS SIMBOLOS
Las abreviaturas

Una abreviatura es la representacion grafica de una o mas palabras
de forma reducida, esto es, eliminando letras o partes. Tienen dos
caracteristicas principales:
— En su forma escrita, siempre llevan un punto detras.
— En su realizacion fonética, es decir, cuando las pronuncia-
mos al hablar, no se dicen las letras que componen la abre-
viatura, sino la palabra que se abrevia completa.

Hay dos tipos principales de abreviaturas:



e Regulares. Aquellas en que se eliminan las letras finales, de
modo que queda la parte central de la palabra. Las letras que que-
dan son consecutivas dentro de la palabra original.

articulo > art. péagina > pag. italiano > it.

e Convencionales. Aquellas que, tras la supresion u omision de
letras, se constituyen en una unica letra (la primera) o en varias no
consecutivas.

Sefialamos a continuacion algunas recomendaciones para utili-
zar correctamente las abreviaturas:

1. El punto es obligatorio.

® Remitele a la fig 35 y que lo vea él mismo.
@ Remitele a la fig. 35 y que lo vea él mismo.

2. El punto abreviativo se puede combinar con los demas signos de
puntuacion, excepto con el punto que indica final de enunciado.

3. Se escriben siempre con mayuscula las abreviaturas de trata-
mientos cuando van seguidas del nombre, apellido o cargo.

El Sr. Martinez lleg6 hace diez minutos.
La Sr.2 directora no asistira a la junta.

4. Si hay varios tratamientos seguidos, todos deben escribirse
con abreviaturas.

Contamos con la presencia del Dr. D. Federico Ramirez.

5. Parala formacion del plural en las abreviaturas, = pags. 218-219.

Atencion

Las recomendaciones anteriores pueden ayudar a evitar que, al escribir a
mano, se pueda interpretar erroneamente el significado de lo abreviado,
como ocurre con el ejemplo siguiente:

Abreviatura: 3°/Desarrollo: 3 grados (sin punto, el circulo en su-
perindice significa ‘grados’).

Abreviatura: 3.°/Desarrollo: tercero (con el punto y la o volada,
unicamente puede ser la abreviatura de tercero).




Las siglas

Una sigla es la yuxtaposicion de iniciales de las palabras que com-
ponen una oracién o grupo de palabras, que da lugar a una palabra
distinta de cada una de las que la constituyen:

Central Intelligence Agency > CIA
Organizacion Mundial de la Salud > OMS

A la hora de utilizar las siglas, debemos tener en cuenta las si-
guientes observaciones:
— Debe aparecer el desarrollo de la sigla, al menos, la primera
vez que aparezca en un texto.
— No cambian en plural (= pag. 219).
— Se escriben con mayusculas, sin puntos y sin espacio entre
letra y letra:

® EIC. O.1. tiene su sede en Suiza.
@ EICOI tiene su sede en Suiza.

Hay ocasiones en las que una sigla pasa a ser una palabra que se
escribe y se acentua siguiendo las normas ortograficas del espafiol
y, por tanto, deja de ser una sigla propiamente dicha. A continuacion,
mostramos cuales son esas fases desde que se crea la sigla hasta su
completa lexicalizacién:

1. Con puntos abreviativos tras cada inicial y con espacio en-
tre caracteres: O. V.N.I1.;L.A.S.E. R.

2. Con puntos, pero sin espacios: O.V.N.I.; L.A.S.E.R.

3. Sin puntos ni espacios: OVNI; LASER

4. Lexicalizacién completa: ovni; Idser.

Atencion

Algunas abreviaturas se escriben con mayuscula, y llevan un punto y un es-
pacio entre cada elemento constituyente. Sin embargo, hay que tener cuida-
do porque en estos casos lo que sucede es que se ha hecho el plural de la
abreviatura (= pag. 218):

Estados Unidos > EE. UU.
Comunidades Auténomas > CC. AA.




Los signos

Los signos son un tipo de abreviatura convencional. Las abreviacio-
nes por signos son aquellas que resultan al sustituir una palabra por
un signo. Existen los siguientes tipos:

1. De cifras: uno > 1.

2. De cifras y letras: primero > 1.°

3. De letras de distinto alfabeto: micra > p.

4. Signos que se leen como palabras: mds > +.

Los simbolos

Son las unidades que representan las medidas segtin el Sistema In-
ternacional de Unidades (SI). Para entender la diferencia entre abre-
viatura y simbolo, conviene tener en cuenta los aspectos siguientes:

1. Los simbolos no son abreviaturas.

2. No llevan punto abreviativo.

3. No tienen plural (= pag. 219).

4. Siempre hay que dejar un espacio entre el simbolo y la canti-
dad ala que acompaiia, excepto en el caso del simbolo que ex-
presa grados (°). En este caso, solo se escribira junto a la cifra
cuando no se especifique la escala en que se miden los grados:

No pasamos nunca de los 32° en Galicia.
Parece que hoy no llegaremos a los 57 °F en la costa.

Atencion

Algunos de estos simbolos tienen una abreviatura correspondiente. Enton-
ces, ;como los diferenciamos? Simplemente debemos tener claro que cuan-
do se trata de un simbolo es invariable (no cambia ni su género ni su nume-
ro), mientras que cuando es una abreviatura si que puede variar y, ademas,
llevara un punto que marcara que se ha eliminado una parte:

Tiene que tener listos 25 kgs. antes del jueves (= abreviatura).
Tiene que tener listos 25 kg antes del jueves (= simbolo).

RESALTES TIPOGRAFICOS

Los resaltes tipograficos no son aspectos propiamente ortograficos,
sino mas bien ortotipograficos, es decir, referidos a los usos correc-
tos de los tipos de letra. La funcién principal de los resaltes consiste



en marcar de forma especial alguna parte concreta del texto a la que
queremos dar mas importancia. El uso de estos resaltes no depende
de ninguna norma, como ocurre con algunos signos de puntuacion
secundarios. Por tanto, se recomienda que el autor del texto asigne
a cada uno una funcion (de todas las que pueden desempefiar) antes
de empezar a escribir su texto y mantenga esa distribucion hasta que
lo termine. De este modo, el lector podra reconocer por qué se ha
resaltado una parte y con qué fin se ha hecho cada vez que aparezca
un determinado resalte. Al breve resumen que adelantamos en el
primer capitulo sobre estos elementos (= pag. 89) vamos a afiadir
ahora los usos con mas detalle.

La negrita

La negrita es un tipo de letra mas grueso que el normal. Sus usos
mas comunes son los siguientes:
1. En titulos y subtitulos de libros.

El sefior de los anillos. La conquista

2. En titulares, subtitulos y sumarios de periddicos y revistas.

Los piratas dejaron el buque poco antes de la comparecencia
de Zapatero
Fin a una pesadilla de 47 dias. Los 36 tripulantes del Alakrana,
secuestrado por piratas somalies [...].
(El Pais, 2009)

3. En periddicos y revistas, suele emplearse para resaltar alguna
palabra o grupo de palabras sobre los que se quiere hacer es-
pecial hincapié.

El anuncio no sorprendiod, puesto que Gore y el IPCC figuraban
entre los favoritos.
El ano pasado, el Comité Nobel distinguié también el trabajo com-
prometido de una persona y un organismo [...].
(Infoecologia.com. Revista electrénica
de ecologia y medio ambiente, 2007)

La cursiva

En este caso, el resalte consiste en elegir un tipo de letra cuya direc-
cién es oblicua (»). Se escriben con cursiva:



. El titulo de obras escritas, estén o no publicadas.

Cien afios de soledad es una de las obras mas traducidas de la li-
teratura.

La tesis de mi compafiera se titula Ahora o nunca. La importancia
del tiempo subjetivo.

. El titulo de obras de arte.

Uno de los cuadros mas significativos de la historia de Espafia es
el Guernica.

. El nombre de publicaciones periddicas, tales como diarios o
tebeos.

La entrevista a la autora se publicé en La Voz de Galicia ayer.
El Jabato es uno de los tebeos que colecciona mi hermano desde
pequerio.

. Aquellas palabras o partes de una palabra que el autor quiere
resaltar de alguna manera.

El prefijo a- en la palabra afonia tiene significado privativo.

. Las palabras que van seguidas de su propio significado o vi-
ceversa, esto es, los conceptos que van seguidos del término
que los concreta.

Este acto tan desinteresado debe considerarse caridad.
Uno de los significados de drea es ‘espacio de tierra comprendido
entre dos limites’.

. Los extranjerismos, es decir, las palabras adoptadas de otros
idiomas que todavia no se han adaptado ortograficamente al
espanol.

Nos interesa mas el feedback con el ptblico que el propio conte-
nido del programa.

. Las palabras o expresiones mal escritas o que intentan repro-
ducir el habla vulgar y jergal.

Ya se sabe que contra mas estudias, mas posibilidades tienes.
iNo llaméis a la pasma que no tengo carné de conducir!



8. Los pseudonimos y apodos cuando van intercalados entre el
nombre propio y el apellido.

Hace unos afios que se publico una de las biografias mas impor-
tantes de Ernesto Che Guevara.

En este caso, el pseudonimo también puede aparecer entre
comillas dobles.

9. En obras de caracter cientifico-técnico, las letras que desig-
nan magnitudes, asi como aquellas que forman parte de for-
mulas y términos algebraicos.

v=e/t.

10. Por ultimo, siempre que un texto aparezca escrito en cursiva
y se quiera resaltar alguna parte del mismo, el resalte adecua-
do es laredonda.

En la siguiente cancion, la inica palabra que se repite es sefiora:

gDdnde estds, sefiora mia,
que no te duele mi mal?
O no lo sabes, sefiora,
o eres falsa y desleal.
(J. M..2 Merino, El oro de los suefios, Alfaguara, 1996)

El subrayado

El uso mayoritario de este resalte se da en la escritura en papel y su
funcion en este soporte es la de cubrir los casos en los que, dentro
de la escritura digital, utilizariamos la cursiva, por ejemplo, en titu-
los de obras, extranjerismos o palabras mal escritas a proposito que
necesitan ser marcadas de alguna manera.

En la escritura digital suele utilizarse fundamentalmente para
resaltar alguna parte del texto que nos interese especialmente, sobre
todo cuando ya se han empleado los demas resaltes con frecuencia
alo largo del texto.

La letra voladita (o superindice)

La letra voladita es aquella que se escribe en un tamafio menor que
la normal y se situa en la parte superior (izquierda o derecha) del
elemento al que se refiere. Tanto las cifras como las letras pueden



escribirse con este formato. Algunas recomendaciones importantes
sobre su uso son:

1. En el caso de las abreviaturas, es preferible no escribir una
raya debajo del simbolo volado. Se recomienda escribir la pa-
labra o el niimero seguido de un punto (el que nos dice que
se trata de una abreviatura) y detras el simbolo volado.

Debes mandar la carta a la Sr.2 Martinez, pues es la que lleva el caso.
La secretaria esta en el 1. piso. En el 2.° solo hay despachos.
Resuelva la siguiente ecuacion: 2x? + 4x - 6 = 0.

2. Cuando se expresan grados, no se debe usar el punto.

Este verano llegaremos hasta los 35°.

Las mayusculas como resalte tipografico

Como dijimos en la pag. 159, podemos usar la maytscula solo en la
letra inicial de la palabra o puede que deseemos resaltar la palabra
completa escribiéndola por entero con mayusculas. En este tltimo
caso, solo debemos sefnalar que es aconsejable no abusar de este re-
salte, pues lejos de ayudar a llamar la atencion sobre un elemento
(o0 elementos) determinado, puede llegar a ensuciar el texto, esto es,
puede llegar a dificultar su lectura.

Las versalitas

Las letras versalitas son letras que tienen la forma de las mayuscu-
las pero el tamaiio de las minusculas.

ESTA ORACION ESTA ESCRITA CON LETRAS MAYUSCULAS.
ESTA ORACION ESTA ESCRITA CON LETRAS VERSALITAS.

Las versalitas, que se utilizan a veces como alternativa a la negri-
ta, se pueden usar también para destacar los siguientes elementos:

1. Los apellidos de autores que aparecen en una bibliografia o del
autor (o autores) que firman el prologo de una obra, un articu-
lo, una noticia, citas, etc.

WILBER, Ken (1997). Breve Historia de todas las cosas, Kairos,
Espaiia.



Hace tiempo se deja sentir la necesidad de una obra como la que
hoy ofrecemos al publico. Si hasta ahora no existe en lengua
espafiola un trabajo semejante, ello se debe, seguramente, a su
enorme dificultad. [...].

(F. LAzARO, «Prologo de la primera edicion»,
Diccionario de términos filolégicos,
Gredos, [ed.] 1999)

2. Las cifras romanas, siempre que la palabra a la que acompa-
flen esté escrita con inicial minuscula.

El Imperio romano de Occidente cay6 en el siglo v d. C.

3. Enescritos formales (circulares, discursos, comunicados, infor-
mes, etc.), se pueden escribir con versalitas las palabras con las
que el emisor se dirige a los receptores. En muchos programas
de gestion de los correos electronicos, esta opcion no esta dis-
ponible. En estos casos, basta con utilizar la mayuscula inicial.

ESTIMADOS COMPANEROS:
QUERIDOS AMIGOS:

4, Las palabras Cuadro, Tabla, Esquema, Figura, etc., con las que
el autor se refiere a los elementos insertos en su obra que no
forman parte del cuerpo del texto.

CUADRO 3. Funciones del lenguaje
FIGURA 56. Fotosintesis

5. Dentro de una obra, la versalita se utiliza cuando el autor quie-
re citar el titulo de la obra en cuestion.

En este APROXIMACIONES en el que estamos inmersos, podemos
encontrar [...].

Atencion

¢ Cuando la palabra precedente esté escrita con inicial mayuscula, las cifras
deberan escribirse con maytscula y no con versalita:

Esta obra es un retrato ecuestre del emperador Carlos V.

 Aunque se empleen las letras versalitas, si la palabra debe llevar maytscu-
la inicial (= péags. 159-161), debe usarse la letra mayuscula:

EL CODIGO CALIXTINO ESTA EN SANTIAGO DE COMPOSTELA.




LA CORRECCION GRAMATICAL
EL SUSTANTIVO: GENERO Y NUMERO
El género

El género en espafiol es un rasgo inherente de los nombres y pro-
nombres que se manifiesta sintacticamente en la concordancia con
los adjetivos, determinantes y cuantificadores. En espafiol los sus-
tantivos solo pueden ser de dos géneros, masculino o femenino; si
terminan en consonante pueden ser de cualquiera de los dos: son
masculinos drbol, turron, césped, pero femeninos verdad, nariz, luz,
miel; si terminan en -a suelen ser femeninos (sala, manzana, [una)
y si terminan en -0, masculinos (gasto, rostro, trozo). No ocurre asi
en todos los casos, sin embargo:

1. Masculinos acabados en -a: aroma, cisma, clima, dogma, pen-
tagrama, planeta, problema, tema, trauma y acortamientos
coloquiales como bocata, segurata.

2. Femeninos acabados en -o: libido, mano, nao, seo y los acorta-
mientos foto, moto, polio.

Por regla general, los sustantivos solo pueden combinarse con ad-
jetivos o determinantes de un género. (Para la combinacion de los sus-
tantivos femeninos con el articulo el y los indefinidos un, algun y nin-
guin, en ejemplos como el agua, un hacha, ningtin dguila, = pags. 228-229).
Sin embargo, hay dos importantes excepciones: nombres que admiten
los dos géneros sin variar de significado (sustantivos ambiguos en
cuanto al género) y nombres que admiten los dos géneros pero el cam-
bio tiene valor significativo (sustantivos comunes en cuanto al género).
Vamos a verlas a continuacion.

Sustantivos ambiguos en cuanto al género

Son aquellos sustantivos que admiten la combinacion con adjetivos
y determinantes de ambos géneros sin variar de significado: mar, ar-
mazon, agravante, interrogante, maraton, pringue, tilde, tiroides, etc.
Estos sustantivos se refieren por lo general a objetos o seres inani-
mados y asexuados y en el DRAE llevan la marca amb.

Son también ambiguos los nombres propios de ciudades y pai-
ses, aunque tienden a usarse como masculinos los que acaban en -o
0 en consonante y como femeninos los que acaban en -a: mi Buenos



Aires querido, el Toledo barroco, México lindo; la Guadalajara mexi-
cana, América entera. No obstante, es posible que aparezcan en com-
binacién con otro género: la imperial Toledo, todo Sevilla; la Buenos
Aires de mi infancia.

No es frecuente, sin embargo, que un mismo hablante emplee
indistintamente un sustantivo como ambiguo, sino que suele optar
por uno de los géneros. Del mismo modo, en cada comunidad de
habla el género de las palabras tiende a estabilizarse. La norma re-
comienda los siguientes usos respecto a los sustantivos ambiguos
en cuanto al género.

Se recomienda usar Se recomienda usar
como masculino como femenino
aceite aguachirle (y la mayor parte de los
acné compuestos con agua: aguamiel,
alambre aguagoma, aguadulce, aguanieve,
anatema etc.)
aneurisma apocope
apéndice apoteosis
apocalipsis aula
aspid avemaria
arroz cochambre
avestruz comezon
contraluz dote (en el sentido de ‘conjunto de
detonante bienes’ o de ‘capacidad o
doblez cualidad’)
fantasma enzima
fueraborda hemorroide
interrogante indole
mimbre lumbre
tequila macro
tizne paralisis
vinagre pelambre
vislumbre porcion

Por otra parte, hay que tener en cuenta que los sustantivos am-
biguos con frecuencia lo son solo en alguna de sus dimensiones

morfologicas o semanticas.

e dbside

Ambiguo solo en su uso como tecnicismo de arquitectura, en la

lengua general es voz masculina.



® arte
Tiende a considerarse masculino en singular (el arte prehistori-
co), pero femenino en plural (las bellas artes, las artes pldsticas).

e azucar

Es ambiguo en singular (aziicar moreno, aziicar morena), pero
la preferencia por un género u otro depende de la zona geografica;
en plural es masculino (los aziicares).

e canal

Es ambiguo con el significado de ‘parte mas profunda y limpia
de la entrada de un puerto’ o de ‘cavidad longitudinal’, en los demas
casos es solo masculino o solo femenino.

e doblez
Es ambiguo exclusivamente en el significado de ‘astucia o ma-
licia’, no en el de ‘pliegue’, que es masculino.

e dote

Es ambiguo solo en singular y cuando significa ‘conjunto de bie-
nes que aporta la mujer al matrimonio’ (la dote o el dote de la esposa),
pero cuando significa ‘cualidades personales’ solo debe usarse en
femenino (Posee unas dotes excelentes para la miisica).

e frente
Solo presenta ambigiiedad de género con el significado de ‘fa-
chada de un edificio’.

e interrogante
Es masculino cuando significa ‘signo de interrogacion’.

e mar

Se usa preferentemente como masculino en la lengua general,
mientras que el femenino es mas propio de las gentes de mar; en
plural solo admite el masculino: los mares del Sur.

e margen
Es ambiguo solo cuando significa ‘orilla’, aunque se prefiere el
femenino.



e teletipo
Es ambiguo con el significado de ‘maquina’, pero masculino cuan-
do equivale a ‘mensaje’.

e tema

Es femenino solo cuando significa ‘mania, idea fija en la que al-
guien se obstina’, aunque se usa también como masculino en esta
acepcién por influencia del resto de significados, en los que tema es
masculino.

e tripode

Ambiguo cuando significa ‘mesa o banquillo de tres pies’, es
masculino para ‘armazon de tres pies para sujetar instrumentos
geodésicos, fotograficos, ete.’.

Sustantivos comunes en cuanto al género

Los sustantivos comunes en cuanto al género son aquellos que ad-
miten la combinacién con adjetivos y determinantes masculinos o
femeninos. Los nombres que se encuadran en este grupo, que llevan
en el DRAE la marca com., se refieren a seres sexuados, y en par-
ticular se usan para designar personas. Se encuadran en este con-
junto las siguientes palabras:

e Losnombres de persona:
= Acabados en -i.
el/la ceuti, ese/esa marroqui, un/una yonqui, un/una zombi.

= Acabados en -0 que pueden aplicarse también a la mujer.

el/la contralto, un/una modelo, este/esta piloto, el/la reo, un/una
soprano, ese/esa testigo.

= Acabados en -a que pueden aplicarse también al hombre.

un/una atleta; un/una colega; este/esta guia, aquel/aquella policia,
el/la pirata, un/una guarda forestal, el/la espia.



Se exceptua poeta —que aunque se usa también como sustan-
tivo comun tiene el femenino poetisa—. No se recomienda el
masculino estratego.

Acabados en -e.

el/la detective, otro/otra intérprete, ese/esa doble —en el sentido
de ‘persona que sustituye a un actor en una escena dificil o
arriesgada’—; el/la complice.

Acabados en -ista.

el/la accionista, otro/otra turista, un/una taxista, el/la bafiista.

Es excepcion el sustantivo modista, que presenta también el
masculino modisto.

Acabados en -ante, -ente.

el/la cantante, un/una agente, otro/otra amante, ese/esa ascen-
diente, el/la ayudante, un/una combatiente, este/esta litigan-
te, aquel/aquella concursante, el/la tripulante, etc.

Sin embargo, algunos de estos sustantivos tienden a formar
un femenino en -a.

el presidente/la presidenta, el cliente/la clienta (también existen
la presidente y la cliente).

Acabados en -atra.

el/la foniatra, un/una psiquiatra, este/esta pediatra, etc.

Acabados en -ida.

el/la deicida, un/una homicida, algiin/alguna magnicida, aquel/
aquella suicida, etc.

Acabados en consonante.

el/la martir, algiin/alguna fiscal, el/la relaciones publicas, el/la
portavoz, un/una pivot.

Se exceptuan los acabados en -or y en -dn, cuyo femenino es
-ora y -ona, respectivamente.

el director/la directora; el sucesor/la sucesora.



e Los sustantivos que describen cualidades, por lo comun ne-
gativas, aplicables a las personas. Pueden ser tanto palabras sim-
ples como compuestas.

Simples: babieca, babicha, bambarria, berzotas, bestia, boca-
zas, cabezota, chota, cotilla, esnob, frescales, jeremias, macha-
ca, majareta, manazas, maula, mocarra, narizotas, orate, paria,
pelma, pelota, polvorilla, posma, quinqui, sosaina, tarambana,
tarra, tontaina, trapala, trepa, tufillas, vainazas, veleta, vivales,
Zopas.

Compuestas: aguafiestas, apagavelas, atizacandiles, caradura,
cascarrabias, cantamaiianas, bullebulle, buscavidas, chupalam-
paras, derramasolaces, destripacuentos, enganabobos, juzga-
mundos, lameculos, lameplatos, lloraduelos, malaleche, malapa-
ta, malasombra, malqueda, mandamas, metepatas, metomentodo,
mirliflor, oislo, papanatas, parapoco, parlaembalde, perdonavi-
das, pinchativas, pintamonas, rascatripas, rompecorazones, sa-
belotodo, sacamuelas, saltabarrancos, sansirolé, sinsustancia,
tragaleguas, tragasantos, tiquismiquis, tocapelotas, tumbaollas,
vendehumos, zampabollos, zampatortas.

e Losnombres compuestos de profesiones y oficios (= pags. 205-
207).

aparcacoches, cazatalentos, guardaespaldas, guardarropa, guar-
dagujas, guardameta, lavacoches, pinchadiscos, recogepelotas,
trotamundos.

e Otros sustantivos.

adalid, afin ‘pariente con afinidad’, artifice, comensal, compin-
che, complice, consorte, conyuge, criminal, joven, lider, litis-
consorte, maquis, martir, pinche, portavoz, rehén (también pue-
de usarse como epiceno: un rehén femenino), virgen, vocal, etc.

Palabras que cambian de significado seguin el género

Hay un grupo de palabras que varian de significado segun el géne-
ro en que aparezcan. En algunos casos el significado cambia sus-
tancialmente, como en aceray acero, libro y libra, etc.; son casos de
palabras homdnimas, en los que la coincidencia en la forma es pu-
ramente circunstancial. En otros casos, puede encontrarse alguna
relacion entre los significados de los sustantivos, como sucede en



el editorial/la editorial, el cura/la cura, por lo que deben conside-
rarse casos de polisemia. No hay que confundir este grupo, por
tanto, con el de los sustantivos comunes en cuanto al género que
hemos visto. A continuacion presentamos algunas muestras de es-
tos nombres con algunos de los significados que tienen en cada
género.

MASCULINO Significado FEMENINO Significado

el margen ‘espacio en blanco la margen | ‘orilla de un rio’
alrededor del papel
escrito’

el editorial | ‘tipo de articulo la editorial | ‘empresa editora’
periodistico’

el guarda ‘persona que vigila la guarda | ‘tutela’ ‘espera’,
una casa o una finca’ ‘proteccion’, etc.

el esperma ‘semen’ la esperma | ‘grasa de ballena’

el capital ‘hacienda, patrimonio’ | la capital | ‘poblacién destacada’

el clave ‘instrumento musical’ | la clave ‘codigo’

el célera ‘enfermedad’ la colera “ra’

el cura ‘sacerdote’ la cura ‘curacion’

el frente ‘coalicion de partidos’, | la frente ‘parte del rostro’, ‘parte
‘primera fila militar’ delantera de algo’

el orden ‘colocacion’ la orden ‘mandato’

el parte ‘informe breve’ la parte ‘porcidn, fragmento’

El género y el sexo

No se debe confundir el género con el sexo, pues son conceptos que
pertenecen a realidades diferentes: el género es un rasgo que sefala
una propiedad gramatical de algunas palabras, el sexo es una carac-
teristica biologica de los seres vivos. Desde el punto de vista grama-
tical, el género indica si los sustantivos y pronombres pertenecen al
grupo masculino o al femenino y, en los seres sexuados, a veces indi-
ca si el sustantivo al que se refieren es macho o hembra. Cuando el
sustantivo designa a seres sexuados es frecuente que presente una
forma especifica para cada sexo: nifio/nifia; doctor/doctora; mozo/
moza; ledn/leona.

Esta coincidencia entre género y sexo puede causar confusion
entre los hablantes que no diferencian bien ambos conceptos. A esa
confusion ha contribuido la gramatica tradicional al hablar errénea-
mente de «género» epiceno, concepto en el que se incluian los nom-
bres de seres sexuados que, sin variacion en la forma, pueden refe-



rirse tanto a machos como a hembras: personaje, cocodrilo, fiu, alce,
hormiga, jirafa, victima. A diferencia de los sustantivos ambiguos y de
género comun que acabamos de ver, en estos casos la palabra o bien
es masculina, como los cuatro primeros ejemplos, o bien es femenina,
como los tres ultimos. Es decir, solo tiene un género gramatical, por
lo que es un error hablar de «género epiceno».

El género en los nombres de profesiones

El hecho de que determinados cargos, profesiones u oficios hayan
sido desempenados o no por las mujeres de manera habitual puede
haber influido en la forma de los nombres para designar esas acti-
vidades. Y, en este sentido, la incorporacion de la mujer al mundo
laboral ha originado cambios que tratan de ajustar los usos a la nue-
va situacion social. Los procedimientos para estos neologismos han
sido de tres tipos, que se corresponden con las tres posibilidades
para marcar el género en espanol:
— cambiar el morfema: bedel/bedela, fotégrafo/fotégrafa,
médico/médica, juez/jueza;
— usar el sustantivo existente como comun en cuanto al gé-
nero: el/la alférez, el/la médico, el/la jueza;
— en algunos pocos casos, sustituir el sustantivo por otro
(heteronimia): médico/doctora.

La norma académica, a través del Diccionario panhispdnico de
dudas (DPD) y de la Nueva gramdtica de la lengua espafiola (NGLE),
recomienda lo siguiente:

e Los nombres acabados en -o forman el femenino en -a.

el bombero/la bombera, el boticario/la boticaria, el catedratico/
la catedratica, el comisario/la comisaria, el magistrado/la magis-
trada, el médico/la médica, el ministro/la ministra, el perito/la
perita, el torero/la torera, etc.

Sin embargo, son comunes en cuanto al género el/la piloto, el/
la modelo, el/la soldado o el/la testigo. Algunos nombres conservan la
distincién etimoldgica.

didcono/diaconisa, vampiro/vampiresa (junto a vampira), dia-
blo/diablesa (pero también diabla).



e Losnombres acabados en -a se usan como comunes en cuan-
to al género.

el/la atleta, el/la cineasta, el/la guia, el/la logopeda, el/la tera-
peuta, el/la pediatra, el/la trompeta.

Conservan la distinciéon etimologica profeta/profetisa, papa/pa-
pisa; poeta/poetisa (pero se usa también poeta como comun). A par-
tir de nombres acabados en -a se ha creado una forma para el mascu-
lino en modisto, azafato y amo de casa.

e Los nombres acabados en -e se emplean como comunes.

el/la amanuense, el/la cicerone, el/la conserje, el/la orfebre,
el/la pinche.

En algunos casos se han creado femeninos en -a, sobre todo en
la terminacion -nte.

jefe/jefa, sastre/sastra, cacique/cacica, alcahuete/alcahueta
cliente/clienta, dependiente/dependienta, presidente/presiden-
ta, gobernante/gobernanta.

e Los nombres acabados en otra vocal o en -y son comunes.

el/la magrebi, el/la gurq, el/la yoquey.

e Los nombres acabados en consonante. Se emplean a menu-
do como comunes en cuanto al género, pero su posibilidad de alter-
nancia depende de la consonante asi como de otros rasgos de la pa-
labra. Suelen ser comunes en cuanto al género los que acaban en
-ar, -er, -ir o -ur (el/la auxiliar, el/la militar, el/la escolar, el/la
ujier, el/la faquir, el/la augur), los nombres llanos acabados en -n
(el/la barman), los que acaban en -l o0 -z (el/la cénsul, el/la corres-
ponsal, el/la timonel, el/la capataz, el/la juez, el/la portavoz) y los
terminados en otras consonantes (el/la chef, el/la médium, el/la
pivot). Pero encontramos aqui excepciones que se apartan de es-
tos usos.

juglar/juglaresa, juez/jueza, aprendiz/aprendiza, concejal/con-
cejala, bedel/bedela.

Admiten femenino los que acaban en -or, bien sea afiadiendo -a
(lector/lectora; autor/autora; espectador/espectadora), bien sea



mediante la terminacion -triz (actor/actriz, emperador/emperatriz).
Del mismo modo, las palabras agudas acabadas en -ny en -s forman
el femenino en -a (bailarin/bailarina, anfitrion/anfitriona, mar-
qués/marquesa, dios/diosa).

Por otro lado, cuando el nombre de la profesion u oficio es un
compuesto formado por un sustantivo y un adjetivo, es obligatorio
que haya concordancia de género entre ellos, asi como con el resto
de determinantes si los hubiera.

Incorrecto

Correcto

una detective privado
una guarda jurado
la primera ministro

una detective privada
una guarda jurada
la primera ministra

Errores frecuentes en la asignacion de género

Los errores que suelen producirse en la asignacion de género se de-
ben a causas diversas. La mas habitual es que se asigne un género
indebido porque la palabra carece de una terminacion especifica.
La siguiente lista contiene el género correcto de algunas palabras
en las que menudean los equivocos.

Masculino Femenino
almibar aguachirle
analisis apbcope
apotegma apotema
apocalipsis apoteosis
aceite hinchazén
énfasis indole
detonante internet
telesilla mugre
vinagre porcion
tema
ubre
variz, varice o varice
web

Otra causa del error se debe a que se asigna mecanicamente el
género seguin la terminacion de la palabra. Algunos vulgarismos obe-
decen a la analogia de asignar erroneamente género masculino si la
palabra termina en -o (®el afoto, ®el arradio) o femenino si termina



en -a (®la fantasma, ®la mapa, ®la eczema). Se une a la analogia la
inadecuada segmentacion de la cadena fonica: de la moto > del ®@amo-
to; un andlisis > ®una ndlisis.

Otro error se debe a que algunos sustantivos admitieron en el
pasado los dos géneros, pero en la actualidad solo se acepta uno de
ellos: calor, color, puente antes admitian el masculino y el femenino,
hoy solo el masculino.

Para la combinacién del articulo el con las palabras que co-
mienzan por a- o ha- tonicas, = pags. 228-229. Para el género de los
adjetivos y determinantes compuestos, como fisico-quimico o deci-
ma tercera, = pag. 241.

El nimero
Aspectos particulares sobre la formacion del niimero

El niimero plural en espafiol se forma afiadiendo a la forma del sin-
gular -s o -es segun la terminacion del nombre; en algunos casos es
posible que permanezca invariable y la marca de la pluralidad la
lleven los determinantes o adjetivos. Vamos a repasar ahora los ca-
sos que suelen ofrecer mas dudas.

e Nombres acabados en -d, -é, -0. Segin la NGLE, deben hacer el
plural en -s y no en -es.

ayatolas, papas, mamas, bebés, chimpancés, dominds, platos, rondos.

Son excepcion albalaes y faralaes. Se recomienda la termina-
cion -es para noes, plural de no, y yoes, plural de yo, aunque existen
las variantes con -s.

e Nombres acabados en -i, -1i. Pueden usarse con cualquiera de las
dos terminaciones, -s o0 -es, y se consideran igualmente correctas,
aunque en la lengua culta predomine la terminacion -es.

ajis ~ ajies, baladis ~ baladies, israelis ~ israelies, guarani ~ guaranies;
bambus ~ bambuies, hindus ~ hindues, zults ~ zultes.

En algunas palabras se usa solo el plural en -s, bien sea por su
caracter coloquial (gachis, gilis, popurris), bien por tratarse de pala-
bras extranjeras (champtis, ments, vermiis —aunque en zonas ame-
ricanas se encuentran las formas meniies o champies—).



e Nombres acabados en vocal mas -y. Las palabras tradicionales
del espafiol anaden -es: ayes, bueyes, convoyes, menceyes, reyes, leyes.
Presentan dos formas guirigay (pl. girigais, mejor que guirigayes), coy
(pl. cois, mejor que coyes) ‘lona suspendida que sirve de cama en una
embarcacion’, estay (pl. estais, preferible a estayes) ‘cabo que sujeta la
cabeza del mastil’ y noray (pl. nordis, preferible a norayes) ‘poste para
amarrar los barcos’. El plural de paipay ‘tipo de abanico’ es paipdis.

En las palabras extranjeras acabadas en vocal mas y, el plural se
forma en -is.

jersey ~ jerseis, yoquey ~ yoqueis, gay ~ gais, espray ~ esprais.

e Nombres acabados en -s 0 en -x. Tienen dos soluciones segtin
como se acentien. Si son agudas o monosilabas, afladen -es; el resto
permanece invariable.

adioses, reveses, compases, boxes, toses, treses.

las crisis, los biceps, los/las énix, los torax, los fénix, los/las agua-
fiestas, los/las bocazas, los/las gilipollas, los/las chapuzas, los/
las manitas, los/las manazas.

e Nombres acabados en -d, -, -n, -r, -z. Hacen el plural en -es:
verdades, mieles, pasiones, aziicares, luces.

Palabras que habitualmente solo se usan en plural

Hay palabras que se usan casi exclusivamente en plural (Ilamadas
«plurales inherentes» o «pluralia tantum»), entre las que se encuen-
tran nombres de alimentos (puches, gachas, viveres, manitas, vitua-
llas), cantidades de dinero (finanzas, fondos, honorarios), lugares (ale-
dafios, alrededores, afueras, andurriales), formas de actuar (carantorias,
arrumacos, modales, recuerdos), partes del cuerpo (entrafias, intesti-
nos, tripas), restos o fragmentos (trizas, afiicos, escombros, migas),
objetos inespecificos (aperos, bdrtulos, enseres), etc. No hay una ra-
zon en la naturaleza de los objetos designados que justifique su uso
solo en plural, sino mas bien razones internas de la lengua espafiola,
que ha preferido esta forma. Forman parte también de este grupo
muchas unidades fraseoldgicas.

artes marciales, frutos secos, cerrar filas, hacer afiicos, hacer pu-
cheros, rasgarse las vestiduras, ver las estrellas, a pies juntillas, a
expensas, en cueros, sin ambages, buenos dias, etc.



Palabras que habitualmente solo se usan en singular

Se trata de un conjunto de nombres que como consecuencia de su
significado solo suelen presentarse en singular. Se llaman también
«singulares inherentes» o «singularia tantum».

caos, caridad, cariz, cenit, electricidad, grima, oeste, salud, sed,
zodiaco, etc.

La resistencia a combinarse con marcas de plural puede deber-
se arazones fonologicas (fénix o relax no variarian de forma en plu-
ral; sedes como plural de sed podria confundirse con el de sede) o a
razones sintacticas (caos o salud son nombres no contables, por lo
que no se combinan con determinantes en plural). No es incorrecto,
aunque sea poco habitual, usar estas palabras en plural si las cir-
cunstancias asi lo requieren.

La interpretacion del comportamiento de las «tabletas» por Wilc-
ke, que le llevan a concebir el vidrio como una sucesion de capas
de moléculas cargadas en sus extremos opuestos con electrici-
dades contrarias...

(CREA, La electricidad en el siglo xviII,
RACEFN, 1983, Espafia)

Fue asi como el toro, la bestia magica, signo dibujado, pintado o
esculpido, en los zodiacos artificiales, fue identificado con el
sol de primavera.

(CREA, Espéculo. Revista de estudios literarios,
06/2003, Espaia)

El significado de los nombres no contables se reinterpreta
cuando se utilizan en plural: come queso remite a la materia ‘queso’,
pero he probado tres quesos se interpreta como ‘variedades o tipos
de queso’ diferentes; la medicina es la ‘ciencia’, pero las medicinas
son ‘los medicamentos’; el vino es el ‘liquido’, pero los vinos son las
‘variedades o tipos de vino’; la locura es un ‘estado mental’, las locu-
ras son los ‘actos irreflexivos’.

Palabras sin cambio de significado entre singular y plural

No hay diferencia semantica entre el empleo del singular y el plural
en algunas palabras, o al menos en algunas de sus acepciones.

barba ~ barbas, sopa ~ sopas, calostro ~ calostros, pelo ~ pelos, fu-
neral ~ funerales, tripa ~ tripas, fiesta ~ fiestas, cielo ~ cielos.



También pueden usarse indistintamente en singular o en plural
los sustantivos que se refieren a objetos compuestos de dos partes
simétricas.

alicate ~ alicates, gafa ~ gafas, pantalon ~ pantalones, tenaza ~te-

nazas, tijera ~ tijeras, calzoncillo ~ calzoncillos, nariz ~ narices,
braga ~ bragas.

Respecto a la ultima palabra de la lista, se usa solo el singular
braga para el significado ‘prenda para cubrir el cuello y la cabeza’,
frente a la posibilidad de alternancia braga/bragas para la ‘ropa in-
tima de mujer’. En algunos nombres compuestos formados por un
verbo y un nombre, este puede aparecer tanto en singular como en
plural, siendo preferible la forma con -s final.

guardabosque ~ guardabosques, pasamano ~ pasamanos, pasapu-
ré ~ pasapurés.
Palabras con cambio de significado segtin el niimero

Algunas palabras significan cosas distintas segtin se usen en singu-
lar o en plural.

Singular Significado Plural Significado
anteojo ‘instrumento 6ptico anteojos ‘gafas’
cilindrico’
celo ‘cuidado, esmero’ celos ‘sospechas’
seso ‘sensatez’ sesos ‘masa cerebral’
esposa ‘mujer casada’ esposas ‘anillas para atar las
manos’
grillo ‘animal’ grillos ‘aros para atar los pies’
prismatico | ‘con forma de prisma’ | prismaticos | ‘anteojos, gemelos’
catavino 4jarra o copa’ catavinos ‘experto en la cata de
vinos’
aguanieve | ‘lluvia mezclada con | aguanieves | ‘tipo de pajaro’
nieve’
aguaviento | ‘lluvia con viento aguavientos | ‘tipo de planta’
fuerte’

Casos excepcionales

 Dos palabras con doble forma para el singular. Puede usarse indistinta-
mente para el singular efeméride y efemérides, asi como metrépoli y metro-
polis. El plural es las efemérides y las metrépolis.



e Tres palabras con cambio de acento. Por lo general, el acento se mantiene
en lamisma silaba en singular y en plural incluso cuando hay un incremen-
to silabico: condor/condores, drbol/drboles, volumen/voliimenes, imagen/
imdgenes. Son excepciones cardcter, espécimen y régimen, cuyos plurales
son respectivamente caracteres, especimenes 'y regimenes (= pag. 117).

El plural de los nombres compuestos

Los nombres compuestos pueden llevar la marca de plural en el ul-
timo de los componentes, en el primero o en todos, dependiendo de
diversos factores. El factor principal es si el compuesto se escribe
junto o separado, pero también depende de las caracteristicas de los
elementos que forman el nombre. En algunos casos, la palabra per-
manece invariable.

e Lleva la marca de plural solo el segundo de los componentes
en estos casos:
— Si el compuesto se escribe en una sola palabra.

avemarias (no ®avesmarias), bocacalles (no ®bocascalles), agua-
fuertes (no ®aguasfuertes), maltratos (no ®malostratos), caradu-
ras, quehaceres, tentempiés, tejemanejes, vaivenes, bullebulles,
tictacs, quiquiriquies o quiquiriquis.

— Si el compuesto esta formado por dos adjetivos unidos en
la escritura por un guion.

Incorrecto Correcto
castellanos-manchegos castellano-manchegos
fisicos-quimicos fisico-quimicos
tedricos-practicas tedrico-practicas

— Algunos compuestos como los que siguen admiten las dos
posibilidades de formacién del plural. En estos casos la for-
ma preferida es la primera.

Incorrecto Correcto
arcosiris arcoiris ~ arcos iris
carasduras caraduras ~ caras duras
campossantos camposantos ~ campos santos
guardiasciviles guardiaciviles ~ guardias civiles




Incorrecto Correcto
mediaslunas medialunas ~ medias lunas
Nochesbuenas Nochebuenas ~ Noches Buenas
padresnuestros padrenuestros ~ padres

nuestros

e Llevan la marca de plural en el primer componente en los si-

guientes casos:

— Si el compuesto se escribe separado y el segundo sustanti-

vo sirve para determinar el significado del primero.

Incorrecto

Correcto

afios luces

ciudades dormitorios
muebles bares
globos sondas

peces espadas
carriles bicis
comidas basuras

afnos luz

ciudades dormitorio
muebles bar

globos sonda

peces espada
carriles bici
comidas basura

La NGLE advierte, no obstante, que muchos de estos sus-
tantivos se usan con marcas de plural en ambos compo-
nentes.

aviones espia y aviones espias,
discos pirata y discos piratas,
programas piloto y programas pilotos.

— Si el segundo elemento es un sustantivo prefijado.

Incorrecto

Correcto

coches todoterrenos
viviendas multipropiedades

coches todoterreno
viviendas multipropiedad

— Si el compuesto es un nombre epiceno (= pags. 204-205)
al que sigue en aposicion la palabra macho o hembra.

Incorrecto

Correcto

jirafas machos
ratas hembras

jirafas macho
ratas hembra




— Si el compuesto se refiere al color y esta formado por un
nombre simple que no designa primariamente color: los
blancos hueso, los verdes esmeralda, colores crema, camisas
fucsia (aunque es correcto también concordar en plural
con el sustantivo: colores cremas, camisas fucsias).

— Si el compuesto esta formado con un complemento pre-

posicional.

Incorrecto Correcto
cabezas de turcos cabezas de turco
sillas de tijeras sillas de tijera
caballos de batallas caballos de batalla

— También llevan la marca de plural en el primer componente
los indefinidos cualesquieray quienesquiera (= pags. 244-246),
a pesar de ser compuestos que se escriben en una sola pa-
labra. Sin embargo, cuando cualquiera es un sustantivo, se
comporta de manera regular: Esos son unos cualquieras, no
tienen nada de educacion.

e Llevan marca de plural en los dos componentes:
— Si el compuesto se escribe separado y esta formado por un
nombre y un adjetivo.

los mercados negros,

los chistes verdes,

los pieles rojas,

los cabezas rapadas,

los chaquetas rojas,

los panes dulces (preferible a pandulces).

— Si el segundo componente funciona como un rasgo que se
atribuye al primero, aunque en este caso se admiten las dos
posibilidades, como hemos mencionado en la pagina anterior.

paises satélites (pero también paises satélite),
aviones espias (pero también aviones espia),

discos piratas (pero también discos pirata),
programas pilotos (pero también programas piloto).



e Permanecen invariables:

— Los compuestos acabados en -todo: el/los metomentodo,
un/los sabelotodo, el/los curalotodo.

— El sustantivo vivalavirgen, que designa cierto compor-
tamiento humano, y el nombre de la planta nomeolvides:
un/varios vivalavirgen, la/las nomeolvides.

— Algunas locuciones: varios ten con ten, los vis a vis, sus
toma y daca, habas contadas, carros y carretas, sentido
comun.

— Los nombres de color, cuando funcionan como adjetivos:
unas camisas azul vaquero, los labios rojo carmin.

e Sielsegundo componente del compuesto es un sustantivo for-
mado por acortamiento, las soluciones son dispares: porno, pro-
cedente de pornogrdfico, permanece invariable (peliculas porno);
progre, de progresista, es regular (ideas progres).

Un caso «extrano»

La palabra extra, abreviacion de extraordinario, se diferencia del resto
de palabras en que forma el plural segun el significado que tenga en el
contexto. Cuando significa ‘superior’, permanece invariable (turrones
extra), pero admite las dos posibilidades cuando significa ‘adicional’
(pagas extra ~ pagas extras).

El plural de los latinismos

Se ajustan a las normas del plural los que estan adaptados al espaifiol
porque se usan con frecuencia en su forma original. Por otra parte,
es preferible usar la forma mas adaptada al espanol en caso de que
la haya: curriculo en lugar de curriculum, podio en vez de pédium,
referendo antes que referéndum.

e Los que acaban en -s o -x no monosilabos son invariables.

los campus, varios corpus, los lapsus, los ictus, varios ficus, los
idus (que solo se usa en plural), los 6mnibus (es incorrecto
@omnibuses).

Los monosilabos, en cambio, afiaden -es: de lux, luxes, salvo dux,
que es invariable (los dux).



También son invariables las locuciones.

los alter ego, los mea culpa, los modus vivendi.

Los helenismos acabados en -n tampoco varian: los asindeton, los
polisindeton. Se exceptua hipérbaton, que forma el plural de manera
irregular en hipérbatos (no se acepta ®hiperbatones ni ®hipérbatons).

e Los que acaban en -r afiaden -es.

los nomenclatores, los magisteres, los séniores (preferible al angli-
cismo séniors).

No obstante, algunos se mantienen también como invariables:
los imprimadtur, los paterndster.

e Los que terminan en -t afiaden -es: los accésits, los magnificats,
los hdbitats, los superdvits. También es posible usar estas palabras
como invariables en plural, pero es opcién no recomendada.

e Los acabados en -m o bien permanecen invariables o bien
afiaden -s, que es la opcién recomendada: los critériums ~ los cri-
térium, los cuérums ~ cudérum, los réquiems ~ réquiem. El plural re-
comendado para item es items, aunque también se documenta la
forma invariable, los item, y en América esta extendido itemes.

No se recomienda el plural en -a, que era el que correspondia a
la forma latina original.

No recomendado Preferible
los corpora los corpus
los curricula los curriculos
los media los medios

El plural de los extranjerismos

No resulta sencillo formular una norma general para la formacion
del plural de los extranjerismos. Dependiendo de su proceso de
adaptacion, oscilan entre el seguimiento de las reglas generales
de formacion del plural, la simple adicién de -s independientemen-
te de cudl sea la terminacién y la invariabilidad. Se pueden sefalar
algunas recomendaciones de uso:



e Aiadir -es si el extranjerismo termina en -n, -1, -7, -d, -j y -z.

troles, pdsteres, chandales, masteres, esloganes, vateres, lideres,
barmanes, clones, cruasanes, vodeviles, cocteles o cocteles.

No obstante, en algunas de estas palabras se documenta la for-
ma en -s, que no se recomienda: mdsters, escdners, chdndals, pésters.
En los monosilabos pin ‘insignia’ y fan ‘aficionado, seguidor’ se usan
casi exclusivamente pins y fans.

e Afadir -s si el préstamo adaptado al espafiol termina en vo-
cal 0 en una consonante diferente de las seflaladas en el apartado
anterior.

bidés, ertzainas, casetes, chalés, palés, parqués, interfaces, ti-
ques, lendakaris, platds, disquetes, penaltis, jipis, esprais, gais,
derbis, tuaregs, anoraks, piolets, comics, robots, clips.

e Mantener invariables los sustantivos no agudos acabados en -s
o x y algunos otros, como los trdvelin, los zarévich, los test (mejor
que tests), los trust, los kibutz, etc.

e Otros, por ultimo, admiten varias soluciones para el plural,
todas aceptadas, como clubes ~ clubs. Diferente es el caso de sdnd-
wiches, plural de sdndwich, cuyas variantes ®sdnduches, ®sanguches,
esdnguches o ®sanduiches no pertenecen a la lengua culta y, por tan-
to, no se recomiendan.

Los extranjerismos adaptados al espafiol desde su forma origi-
nal en plural pueden aparecer con doble marca, la original de sus
lenguas y la que se les ailade al incorporarse al espafiol: espaguetis
(spaguetti es pl. en italiano, sg. spaguetto), talibanes (talibdn es plu-
ral en persa afgano, sg. talib), tuaregs (tuareg es pl. en bereber).

El plural en los nombres propios

Los nombres propios no tienen plural por su propia naturaleza. No
obstante, pueden usarse como comunes cuando se trata de nombres
compartidos por varios individuos. En estos casos, lo habitual es
poner la marca de plural correspondiente: las Marias, los Albertos,
los Manueles, pero pueden alternar con la solucién invariable (las
Estheres ~ las Esther).



En los nombres compuestos suele marcarse el segundo ele-
mento: los José Antonios, los José Manueles, las Maria Teresas. Si
el compuesto contiene un grupo preposicional, permanece inva-
riable: las Maria del Carmen.

Los apellidos no cambian en plural cuando designa a los indivi-
duos de una familia (los Tamayo, los Garcia) y alternan entre la forma
invariable y 1a marca de plural cuando designan conjuntos de indi-
viduos que se apellidan del mismo modo: los Garcia o los Garceias,
los Herrero o los Herreros, los Calderon o los Calderones. Si terminan
en -s o0 en -z, suelen permanecer invariables siempre: los Rodriguez,
los Chaves (pero los Orgaz y los Orgaces).

Las marcas comerciales también suelen permanecer inalte-
radas: los Seat, las Minipimer, los Opel; pero si la palabra termina
en vocal puede llevar marca de plural: las dos Hondas, los nuevos
Toyotas.

El plural de los acortamientos, las abreviaturas,
las siglas y los simbolos

e Los acortamientos son el resultado de eliminar las silabas fi-
nales de una palabra (excepcionalmente de las silabas iniciales,
como de autobus > bus). El plural se forma de manera regular: las
motos, los cines, las pelis, las teles, los compas ‘companeros’, los bu-
ses. Son excepcion los plurales de hiper y stiper, que permanecen
invariables.

e Las abreviaturas forman el plural segtin haya sido su proceso
de creacion.

La abreviaturas que se ha formado por truncamiento, es decir,
por eliminacion de silabas finales, afladen -s si estan formadas por
varias letras (pdgs. ‘paginas’, céds. ‘codigos’, vols. ‘volumenes’); las
que estan formadas por una sola letra, la duplican (VV. AA. o vv. aa.
‘varios autores’, pp. ‘paginas’, CC. OO. ‘Comisiones Obreras’).

Las abreviaturas formadas por contraccion, es decir, por eli-
minacién de letras en el interior, siguen las reglas generales de
formacion de plural: prales. ‘principales’, dptos. o deptos. ‘depar-
tamentos’. Es excepcidn la abreviaturas de céntimo, cuyo plural
es cts.



Sila abreviatura es de un verbo, no se admite ninguna forma de
plural, por lo que son correctas estas variantes:

Para mas informacion, v. (‘véase’) capitulo anterior.
Para mas informacion, v. (‘véanse’) capitulos anteriores.

No es correcto combinar los dos métodos de formacién del plural:

® Véanse pps. 20-21.
& Véanse pp. 20-21.
@ Véanse pags. 20-21.

En las abreviaturas con letras voladitas (superindices), el plural
afecta a estas letras, pues son las que aportan la informacion refe-
rente al género y al nimero.

® No sabemos muy bien qué ®n.°s resefar.
@ No sabemos muy bien qué n.” resefar.

Sila palabra abreviada acaba en consonante, debera afiadirse -es.

Estimado Sr. Badalejo: ...
Estimados Sres. Badalejo y Martinez: ...
Estimados Sr.*° Badalejo y Martinez: ...

e Las siglas se mantienen invariables en la escritura: las FARC,
los BOE, los DNI. Debe evitarse el uso anglicado que consiste en
formar el plural afladiendo una s mayuscula o minuscula, precedida
o no de apoéstrofo.

Incorrecto Correcto
los CDs los CD
los BOES los BOE
las ONGS las ONG
los PC’s los PC

e Lossimbolos también se mantienen invariables en la escritura:
20 km, 50 1, 40 kw. Es incorrecto, por tanto, escribir expresiones
como 20 ®kgs, ®12 cms.

Vulgarismos en la formacion del plural

Son ajenos a la norma culta los plurales en -ses, excepto en contados
casos, como manises, plural de mant, que alterna con manis y manies.



Incorrecto Correcto
los pieses los pies
los sofases los sofas
los cafeses los cafés
los jerseises los jerséis
los parneses los parnés
los vermuses los vermus
los mandamases los mandamas

También se consideran vulgares ecafeles, como plural de café, y
®jabalines, como plural de jabali. Tampoco es aceptable el plural
®CONVois por convoyes.

No pertenecen al lenguaje culto los falsos singulares analogicos
que surgen de eliminar la -s final de algunos sustantivos.

Incorrecto Correcto
una carie una caries
un cao un caos
una crisi una crisis

Del mismo modo, a veces se mantiene erréneamente como in-
variable la forma del plural: un ®rodapiés (correcto, un rodapié). Hay
que tener en cuenta que la mayoria de los compuestos con pie son
invariables (el/los ciempiés, el/los reposapiés, el/los buscapiés), pero
tienen variacion de niimero rodapié, traspié e hincapié, que forman
respectivamente los plurales rodapiés, traspiés e hincapiés.

EL ADJETIVO
Género y nimero

Los adjetivos acabados en -q, -0 suelen tener variacion de género y
numero. No presentan variacion, sin embargo, antipoda y afro pese
a terminar en a y o respectivamente.

En algunos adjetivos de dos terminaciones, por otra parte, se
ha generalizado el uso como invariables: asi, aunque existe autodi-
dacto, lo mas habitual es emplear autodidacta para los dos géneros
(escritor autodidacta, escritora autodidacta); otro tanto sucede con
poliglota, que se combina con sustantivos de ambos géneros, a pe-



sar de que es voz que cuenta con el masculino poligloto (un hombre
poliglota). En el adjetivo gualdo, que era de dos terminaciones, se
acepta su uso como invariable en la forma del femenino, gualda (la
bandera gualda, el color gualda).

Son invariables en nimero los adjetivos que terminan en -s: gra-
tis, isésceles, asi como gagd y fetén. Los adjetivos que proceden de
acortamientos oscilan entre la invariabilidad y la formacion del plu-
ral: porno (de pornogrdfico) y tecno (de tecnoldgico) suelen perma-
necer invariables (libros porno, musicas tecno), mientras que depre
(de depresivo) y repe (de repetido) presentan variacion (estados de-
pres, Cromos repes).

Una incorreccion extendida entre hablantes de bajo nivel cul-
tural de algunas zonas geograficas es la sobrecaracterizacion de gé-
nero en adjetivos invariables: estudiante/®estudianta; pobre/®pobra,
triste/®trista, joven/®jovena. Para el empleo de los adjetivos como
adverbios, = pags. 297-298.

La apdcope

El singular de los adjetivos grande, bueno, malo y santo se apocopa
en gran, buen, mal y san cuando estos preceden al nombre: un gran
licor, otro mal afio. Se considera arcaizante la falta de apdcope en
grande (?un grande amigo), aunque se usa a veces también con otras
intenciones estilisticas. El caso de santo es especial porque solo se
apocopa ante nombres propios (san Andrés, san Torcuato), pero no
ante nombres comunes (todo el santo dia, el santo padre) ni ante
nombres propios que comienzan por las silabas to- y do-: santo To-
mds, santo Domingo.

Comparativos y superlativos
Comparativos irregulares

Hay un grupo reducido de adjetivos que presentan dos posibilida-
des de formacion del comparativo de superioridad: con los adver-
bios cuantificadores mds y menos seguidos del adjetivo correspon-
diente (mds bueno) o con una forma heredada del latin acabada en
-or (mejor). A estos ultimos se los denomina «comparativos sintéti-
cos» y son los siguientes:



bueno >  mejor
malo -  peor
grande -  mayor
pequeiio >  menor
alto - superior
bajo - inferior

Para el empleo de mejor y peor como adverbios, = pag. 298.

Superlativos irregulares en -isimo

Son irregulares algunos superlativos construidos a partir de la for-
ma latina de la palabra. Se encuentran entre ellos los siguientes:

Grado positivo Grado superlativo
agudo acutisimo (del latin AcUTUS)
amigo amicisimo (del latin AMICUS)
antiguo antiquisimo (del latin ANTIQUUS)
cruel crudelisimo (del latin CRUDELIS)
frio frigidisimo (del latin FRIGIDUS)
sabio sapientisimo (del latin SAPTENTEM)

Muchos de estos adjetivos admiten también un superlativo
construido sobre la forma moderna, sobre todo en la lengua colo-
quial: antigiiisimo, cruelisimo, friisimo. También son irregulares los
superlativos de los adjetivos acabados en -ble, que forman el super-
lativo en -bilisimo.

Grado positivo Grado superlativo
agradable agradabilisimo
amable amabilisimo
noble nobilisimo
miserable miserabilisimo
notable notabilisimo

El superlativo de cursi es cursilisimo. El superlativo amplicisimo
se considera ya en desuso, por lo que se recomienda usar amplisimo.

Algunos adjetivos que tienen diptongo en la silaba acentuada
(bueno, caliente, fuerte...) presentan dos formas de superlativo, una
que mantiene el diptongo original y otra que lo reduce. Tiende a
extenderse la forma diptongada, sobre todo en la lengua hablada,
mientras que la no diptongada se percibe como mas culta.



buenisimo ~ bonisimo
calientisimo ~ calentisimo
ciertisimo ~ certisimo
diestrisimo ~ destrisimo
fuertisimo ~ fortisimo
gruesisimo ~ grosisimo
nuevisimo ~ novisimo
tiernisimo ~ ternisimo
valientisimo ~ valentisimo

Superlativos irregulares en -érrimo

Los restos que quedan de este sufijo proceden de adjetivos que en
latin formaban el superlativo en -ERRIMUS. Los que se han conser-
vado en espaiiol son los siguientes:

Grado positivo Grado superlativo
acre acérrimo
aspero aspérrimo
célebre celebérrimo
integro integérrimo
libre libérrimo
misero misérrimo
negro nigérrimo
pobre paupérrimo
pulcro pulquérrimo
salubre salubérrimo

Hay que afadir a esta lista ubérrimo, del latin UBER ‘fértil’, que
no corresponde a ninguna base adjetiva del espanol. Salvo acre, mi-
seroy libre, el resto o bien no se suele emplear en superlativo, como
sucede con salubre o pulcro, o bien ha desarrollado una forma regu-
lar (asperisimo, pobrisimo, negrisimo), que es la mas usada. En es-
pafiol, el sufijo -érrimo no forma superlativos, salvo en creaciones
humoristicas o irdnicas (grandérrimo, tontérrimo).

Usos incorrectos de los comparativos y superlativos

No es correcto combinar los adverbios cuantificadores o de grado
(mds, muy, bastante, demasiado, poco, etc.) con los comparativos y
los superlativos.



® Es muy rapidismo.

@ Esrapidisimo.

® Hoy esta mas mejor que ayer.
@ Hoy esta mejor que ayer.

e Con los comparativos mayor, menor, peor y mejor el segundo
término de la comparacién debe ir introducido con gue. Los
comparativos sintéticos inferior, superior, anterior y posterior ri-
gen la preposicién a.

® Apostar a un namero de la ruleta una cifra mayor a la del propio
patrimonio puede parecer una locura.
(CREA, La Vanguardia, 28/02/1995, Espafa)
@ Apostar a un numero de la ruleta una cifra mayor que la del pro-
pio patrimonio puede parecer una locura.
® El porcentaje de reposicion anual es del 25 % (sensiblemente in-
ferior que el promedio de la zona, y del pais).
(CREA, Revista Supercampo. De la huerta a la estancia,
n.° 69, 06/2000, Argentina)
@ Elporcentaje de reposicién anual es del 25 % (sensiblemente in-
ferior al promedio de la zona, y del pais).
® Labanda ofrecia a personas conocidas, generalmente connacio-
nales, la posibilidad de comunicarse con otros paises, a un
precio inferior que el normal.
(CREA, El Nacional, 19/05/1997, Venezuela)
@ Labanda ofrecia a personas conocidas, generalmente connacio-
nales, la posibilidad de comunicarse con otros paises, a un
precio inferior al normal.

En el siguiente ejemplo, se une la incorreccion de la conjuncion
quey el uso del cuantificador mds.

® Habitualmente el nivel de la cipula diafragmatica es el arco an-
terior de la 5.2-6.2 costilla, siendo el izquierdo 1-3 cm mas in-

ferior que el derecho en el 90 %.
(CREA, Revista Medicina de Familia.
Andalucia, 2/3,10/2001, Espaia)
@ Habitualmente el nivel de la capula diafragmatica es el arco an-
terior de la 5.2-6.2 costilla, siendo el izquierdo 1-3 cm inferior

al derecho en el 90 %.

e Suelen rechazar el sufijo -isimo los adjetivos que significan una
cualidad o una propiedad en grado extremo: abominable, atroz,



brutal, excelso, extraordinario, fabuloso, fenomenal, horrible, insigni-
ficante, maravilloso, sensacional, supremo. Como el significado de
estos adjetivos no es graduable, la presencia del sufijo resulta re-
dundante: fabuloso ya significa ‘muy bueno’. No obstante, por razo-
nes diversas en bastantes adjetivos de este tipo esta sufijacion si es
posible: inmensisimo, excelentisimo, preciosisimo.

Normas sobre el uso de algunos adjetivos

e cierto

Resulta redundante el uso conjunto de un seguido de cierto para
expresar indeterminacion (= pag. 244). Se tolera si el nombre que
sigue es contable, pero no se admite con los no contables.

© Llego a conocer a una cierta actriz apellidada Suarez.

@ Llego a conocer a cierta actriz (o bien, a una actriz) apellidada
Sudrez.

® Me hizo una cierta observacion sobre mi modo de vestir.

@ Me hizo cierta observacién sobre mi modo de vestir.

e igual
En Espafia se usa coloquialmente con el valor de ‘quiz4, proba-
blemente’. Es un uso que no debe llevarse a la lengua culta.

® Hay muchas nubes en el cielo, asi que igual llueve esta tarde.
@ Hay muchas nubes en el cielo, asi que a lo mejor llueve esta tarde.

En oraciones comparativas, debe combinarse con que, no con a.

® Ochoa, quien igual a Niflo compite para un equipo de Costa Rica,
dio una paliza a los demads corredores en la escalada.
(CREA, El Universal, 27/12/2004, Venezuela)
@ Ochoa, quien igual que Nifio compite para un equipo de Costa
Rica, dio una paliza a los demas corredores en la escalada.

Es incorrecto iniciar con como el segundo término de la com-
paracion.

® Miraala camara igual como lo hacia la joven intérprete de «Like
a virgin.

(CREA, Revista Hoy, 10-16/03/1997, Chile)

@ Mira a la camara igual que lo hacia la joven intérprete de «Like
a virgin.



e poco

Precedido de un suele llevar como complemento de seguido
de un nombre. No debe concertarse con el sustantivo femenino:
Un poco de tela, no ®una poca tela ni ®una poca de tela. También es
incorrecto suprimir la preposicion: ®un poco tela, pero en plural
la supresion de esta es obligatoria: unos pocos libros, no unos pocos
ode libros.

e mayor

La combinacion con cuantificadores (mds, muy, demasiado)
depende de si se usa como sustantivo o como adjetivo, es decir si
significa ‘persona adulta o de edad avanzada’ o ‘de no corta edad’.
No significan exactamente lo mismo estas dos frases, ambas po-
sibles.

@ Cuando seas mayor me casaré contigo (= ‘cuando seas adulto’).
@ Cuando seas mas mayor me casaré contigo (= ‘cuando tengas mas
edad).

Se considera incorrecto anteponer cuantificadores a mayor en
oraciones comparativas.

® Es bastante mas mayor que yo, mucho mas mayor que cualquie-
ra de los estéis [sic] leyendo estas lineas.
(CREA, 02206003. Pagina web 2002, Espaia)
@ Es bastante mayor que yo, mucho mayor que cualquiera de los
que estéis leyendo estas lineas.

e medio

Este adjetivo se usa de modo diferente seguin las regiones cuan-
do se combina con otros adjetivos. En Espafia, lo habitual es que se
comporte como un adverbio y que, por tanto, permanezca invaria-
ble; en América, por el contrario, concuerda en género y numero
con el adjetivo que sigue (= pag. 298).

Este chico es medio tonto.

Esta chica es medio tonta (Espana).

Esta chica es media tonta (América).
Estos chicos son medio tontos (Espafia).
Estos chicos son medios tontos (América).
Estas chicas son medio tontas (Espafia).
Estas chicas son medias tontas (América).
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e mismo

El significado de este adjetivo es el de identidad o igualdad. No
es recomendable el uso anaférico del adjetivo mismo y sus variantes
para referirse a otro elemento aparecido antes en el texto, rasgo fre-
cuente en el lenguaje administrativo y juridico. En estos casos se
recomienda sustituir mismo por un demostrativo, un posesivo o un
pronombre personal.

® Se han denunciado varios desfalcos, pero no se ha localizado el
origen de los mismos.
@ Se han denunciado varios desfalcos, pero no se ha localizado su
origen.
® Fue la segunda informacion que se ha emitido desde ayer sobre
los cosmonautas luego de que acoplaran su vehiculo Soyuz-17
al laboratorio espacial de 20 toneladas y tres compartimentos,
y se introdujeran en el mismo.
(CREA, El Comercio, 14/01/1975, Pert)
@ Fue la segunda informacion que se ha emitido desde ayer sobre
los cosmonautas luego de que acoplaran su vehiculo Soyuz-17
al laboratorio espacial de 20 toneladas y tres compartimentos,
y se introdujeran en él.
® Ademas, destaco la influencia que tuvo el arte africano en el arte
moderno, pues artistas como Picasso se inspiraron en el mismo.
(CREA, Expresion. El periddico de los universitarios,
09/2003, Puerto Rico)
@ Ademas, destaco la influencia que tuvo el arte africano en el arte
moderno, pues artistas como Picasso se inspiraron en aquel.

Desde el punto de vista estilistico, conviene siempre no abusar
de este adjetivo en los textos.

No es aceptable el empleo de mismo antepuesto a grupos sintac-
ticos, construcciéon que se da en algunas hablas del norte de Espafia.

&® Estamos mismo al lado de Bilbao.
@ Estamos al lado mismo de Bilbao.

No pertenece a la lengua culta el uso expletivo de mismo que se
documenta en México, Centroamérica y otras areas hispanoameri-
canas, en el que el adjetivo aporta valor enfatico al introducir ora-
ciones de relativo.

® Con el triunfo Morelia llegd a 17 puntos, mismos que lo colan
[sic] en el subliderato de la tabla general y del Grupo Uno.
(CREA, Excélsior, 25/09/2000, México)



@ Con el triunfo Morelia llegd a 17 puntos, que lo colocan en el su-
bliderato de la tabla general y del Grupo Uno.

Tampoco son recomendables los usos adverbiales de mismo
para el significado de justamente, cabalmente’, valor que a veces se
da en el adverbio derivado mismamente. Son usos que solo corres-
ponden a la lengua coloquial, por lo que no se recomiendan en la
lengua culta.

® Con ese modelo parecia mismo (mismamente) una modelo
@ Con ese modelo parecia justamente una modelo

También pertenece solo a la lengua coloquial el empleo que se
da en Espafa de lo mismo para expresar un valor dubitativo similar
a‘quiza’.

Cuando llegues, lo mismo ya se ha marchado.

Se considera vulgar la forma ®mesmo.

EL ARTICULO

El articulo el ante sustantivos femeninos
que comienzan por a- tonica

Por razones histdricas, en espanol los sustantivos femeninos que
comienzan por a- o por ha- acentuadas no se combinan con la
forma del articulo femenino la, sino con la forma el —que no se
considera masculino en estos casos, sino una variante formal del
femenino—: el aula, el habla. Los determinantes un, algun y nin-
gun ante estos mismos sustantivos pueden adoptar la forma apo-
copada (un dguila, algiin hacha) o bien la forma plena (una dgui-
la, alguna hacha). Pero hay que tener presente los siguientes
aspectos:

1. Solo se admite el ante sustantivos, no ante adjetivos: la ds-
pera, la agria.

2. Se exceptuan los nombres de letras (la a, la hache), los nom-
bres propios y apellidos (Es la Angela que tii conoces; Salié
la Alvarez del segundo piso) y los nombres formados por si-
glas (Ia AMPA). Con los top6nimos que comienzan por a-
tonica fluctda su uso: el Africa subsahariana, la Asia central.



3. Se debe recuperar la forma la del femenino en los siguientes
casos:

— Si la palabra se usa en plural:

el ansia, las ansias
el alga, las algas

el arma, las armas
el asta, las astas

el haba, las habas
el habla, las hablas
el hacha, las hachas
el hada, las hadas
el hampa, las hampas
el haya, las hayas

el haza, las hazas

el agua, las aguas

el arpa, las arpas

el ave, las aves

el ala, las alas

el aula, las aulas

el aguila, las aguilas
el arte, las artes

el Anima, las dnimas
el aura, las auras

el arca, las arcas

el aspa, las aspas

Si se intercala otro elemento entre el articulo y el nombre:
la mejor agua, una nueva aula, la blanca haya, la fresca aura.
Si la silaba inicial deja de ser ténica, porque se use en di-
minutivo por ejemplo: la alita, la agiiita, la arquita, y no ®el
alita, ®el agtiita, ®el arquita.

. Con estos sustantivos no es aceptable usar las formas mascu-

linas de otros determinantes, como este, mucho, poco, todo,
otro, etc.

RAVAVAR
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Nunca digas: De este agua no beberé.
Nunca digas: De esta agua no beberé.
Ha tomado mucho agua.
Ha tomado mucha agua.
El baldn se pase6 por todo el drea
El baldn se pased por toda el area.
Los nifios cuyo asma debutaba mas tarde tenian una probabilidad
aumentada de pruebas cutaneas positivas.
(CREA, Revista Espariola de Alergologia
e Inmunologia Clinica, 15/ 1,02/2000, Espafia)
Los nifios cuya asma debutaba mas tarde tenian una probabilidad
aumentada de pruebas cutaneas positivas.

La contraccion de a y de con el articulo el

La norma prescribe realizar la contraccion del articulo cuando
lo preceden las preposiciones a y de, es decir, Salimos al parque,



y no Salimos @a el parque; Llegamos del campo, y no Llegamos de el
campo. Logicamente, esta contraccion se debe hacer también en la
lengua hablada, frente a la separacion afectada que realizan algunos
locutores en los medios de audiovisuales.

Si el articulo forma parte del nombre propio no se debe usar
la forma contracta al escribir: Salimos de El Cairo; Nos detuvimos
en El Salvador. Normalmente el articulo no forma parte de los
apodos y sobrenombres, por lo que en estos casos debe realizarse
la contraccidén: Hemos visto jugar al Pelusa (no ®a El Pelusa).

No pertenecen a la norma culta otras formas de contraccion de
preposicion y articulo, como la de para el en ®pal, propia del registro
vulgar, usada en el siguiente ejemplo por el autor para reflejar el ha-
bla de personajes populares.

® Eralo que me faltaba pal duro.
(CREA, José Luis Alonso de Santos, La estanquera
de Vallecas, Antonio Machado, 1990, Espafia)

@ Eralo que faltaba para el duro.

Se considera correcto el empleo de dos contracciones seguidas,
aunque se recomienda construir la frase de otro modo para evitar
la cacofonia que origina la reiteracion. En todo caso, es una cons-
truccion de la que conviene no abusar en los textos. Se pueden
reemplazar o bien repitiendo el sustantivo, o bien buscando una
construccion diferente, como se ejemplifica.

© Se ha arreglado la ventana del vecino del tercero y la del del
cuarto.

@ Se ha arreglado la ventana del vecino del tercero y la del vecino
del cuarto.

© Prefiero el olor del tomillo al del romero.

@ Prefiero el olor del tomillo antes que el del romero.

Del mismo modo, tampoco se consideran aconsejables las cons-
trucciones en las que se repite la preposicion y el articulo en forma
no contracta, en femenino o en plural.

© Se avergiienza antes de los errores propios que de los de los
demas.
@ Se avergiienza antes de los errores propios que de los ajenos.



Usos incorrectos del articulo

e Por omision. La funcion sintactica del articulo es la de presen-
tador o actualizador del nombre. Por ello, es erréneo omitirlo en
ejemplos como los siguientes:

® En la seleccién los que entran por banda, los medias puntas...
cualquiera hace goles.
(CREA, El Pais, 24/09/1997, Espafia)
@ En la seleccion los que entran por la banda, los medias puntas...
cualquiera hace goles.
® El equipo se encuentra ya en tinel de vestuarios.
@ Elequipo se encuentra ya en el tinel de vestuarios.
® La gran atraccion para el millar y medio de admiradores que
permanecié bajo lluvia frente al cine, fue el jovencito Daniel
Radcliffe.
(CREA, El Pais, 05/11/2002, Uruguay)
@ Lagran atraccion para el millar y medio de admiradores que per-
manecid bajo la lluvia frente al cine, fue el jovencito Daniel
Radcliffe.

No obstante, la NGLE considera aceptable, dada su difusion en el
espafiol americano, la ausencia de articulo en oraciones con el verbo
jugar usado como transitivo y aplicado a los deportes, a pesar de re-
conocer que es un uso en el que posiblemente haya influido el inglés.

& Manana jugaremos tenis.
@ Mafana jugaremos al tenis.

Tampoco se considera correcto omitir el articulo en construc-
ciones partitivas, como las que se forman con la mayoria de, la ma-
yor parte de, la mitad de y similares.

® Se dice que AP controla a la mayor parte de alcaldes.
(CREA, Triunfo, 04/06/1977, Espana)
® Se dice que AP controla a la mayor parte de los alcaldes.

e Por presencia. Frente a lo que sucede en otras lenguas, como el
catalan, la norma culta del espafiol rechaza el empleo del articulo
delante de los nombres propios de persona.

® Unade ellas, la Juana, canta con desgarro y una voz aguardento-
sa que debe parecerse a la de los gafianes sin dormir tras una

noche de fiesta.
(CREA, El Pais, 20/09/1977, Espaiia)



@ Una de ellas, Juana, canta con desgarro y una voz aguardentosa
que debe parecerse a la de los gafianes sin dormir tras una no-
che de fiesta.

® Yo voy a ir mafiana por la mafiana a Discoplay con el Ramon.

(CREA, José Angel Maias,
Historias del Kronen, Destino, Espafa)
@ Yo voy a ir mafiana por la mafiana a Discoplay con Ramon.

No obstante, si deben llevar articulo cuando estan en plural (las
Cristinas son simpdticas), y si el antropénimo tiene como comple-
mento un adjetivo o una oracion de relativo: El gran Pablo Picasso;
el Anselmo que vive en esta casa. Esta extendido el empleo del ar-
ticulo femenino antepuesto al apellido de mujeres de renombre: la
Pardo Bazdn, la Kahlo.

En la datacion de las cartas y documentos, se prefiere la ausen-
cia de articulo delante del afio:

Monterrey, 25 de julio de 2012

LOS POSESIVOS
Posicion en el grupo sintactico

Los determinantes posesivos pueden colocarse delante o detras del
sustantivo, si bien la posicion en que aparecen puede influir en el
significado: nuestra ilusién, la ilusion nuestra. Las formas mio, tuyo,
suyo y sus variantes de género y nimero se apocopan cuando pre-
ceden al nombre: su ilusion.

Combinacion con otros determinantes

No se admite la combinacion de los posesivos con el articulo ante-
puestos al nombre: ®la su madre, ®los mis amigos. Estas construccio-
nes fueron habituales en el espafiol medieval, pero hoy no se consi-
deran gramaticales, salvo en algunas regiones del norte y noroeste
de Espafia y en areas de México y Centroamérica.

Si es posible, en cambio, la combinacion con los demostrativos,
sobre todo en el lenguaje escrito y en contextos formales.

Recuerdo con sumo placer aquellos nuestros primeros afios en
la universidad.



Combinacion con adverbios

Tanto el DPD como la NGLE consideran que el uso de los posesivos
como complemento de algunos adverbios como delante, detrds, enci-
ma, debajo, cerca, lejos, etc., no corresponde a la lengua culta actual, a
pesar de que esta extendiéndose en la lengua coloquial. Por tanto, de-
saconseja usar ®cerca mio, ®enfrente suyo, ®detrds nuestro y similares,
y mas aun la posposicién de las formas de femenino, como ®cerca mia,
®enfrente suya, ®detrds nuestra. En estos casos el uso recomendado es
sustituir el posesivo por la preposicién de mas el pronombre personal
correspondiente (cerca de mi, enfrente de ellos, detrds de nosotras).

® Le oi decir por detrds mia: «A este no lo puedes dejar solo por-
que, de repente, lo saca».
(CREA, Oral, Gran Canaria, Espana)
@ Le oi decir por detras de mi: «A este no lo puedes dejar solo por-
que, de repente, lo saca».
® En cambio los pilotos que se colocaron delante nuestro son loca-
les y conocen muy bien.
(CREA, El Observador,12/02/1997, Uruguay)
@ En cambio los pilotos que se colocaron delante de nosotros son
locales y conocen muy bien.

En el caso de contra y alrededor se acepta su combinacion con
posesivos: en contra mia, alrededor vuestro, ya que estas palabras
pueden funcionar como sustantivos, ademas de como adverbios: la
contra, los alrededores.

Sustitucion por de + pronombre

En el espafiol de América y en Canarias es habitual sustituir el posesi-
vo por un complemento con de mas un pronombre personal: la casa de
ustedes ‘vuestra casa, su casa’, una foto de nosotros ‘una foto nuestra’.

Concordancia

Si el posesivo va referido a un pronombre, debe mantenerse la con-
cordancia de persona.

® En cualquier caso, yo no doy mas de si...
(CREA, Andénimo, Cémo resolver los pequerios
conflictos en el trabajo, Deusto, Espafia)
& En cualquier caso, yo no doy mas de mi...



® Nos ha costado lo suyo ganarnos su confianza.

@ Nos ha costado lo nuestro ganarnos su confianza.
® Hemos tenido sus mas y sus menos.

@ Hemos tenido nuestros mas y nuestros menos.

Atencion

Es invariable, sin embargo, la locucién verbal dar de si, que, ademas de apli-
carse a la ropa con el significado de ‘extenderse, ensancharse’, se usa a me-
nudo en expresiones metafdricas.

@ Mi cabeza ya no daba mas de si.
@ Nuestros sueldos dan poco de si.

En las formulas de tratamiento del tipo su majestad, su alteza,
su santidad se puede sustituir el posesivo por vuestra(s) cuando la
autoridad a la que se alude esta presente o el escrito se dirige expre-
samente a ella: vuestra majestad, vuestra sefioria.

Ambigiiedad por el empleo de los posesivos

El posesivo su (y su plural, sus) es causa frecuente de ambigiiedades
en los textos escritos (= pags. 54-55) debido a que no distingue entre
uno y varios poseedores, a que no lleva marca de género y a que no in-
dica inequivocamente el poseedor al que se refiere. Fuera de contexto
no podemos saber si una oracion como Los perros venian con su duefio
significa que cada perro venia acompanado de un duefo distinto o
que todos ellos venian con un tnico duefio; si leemos que Marta le dijo
a Alberto que trajera sus papeles no es posible determinar si se trata
de los papeles de Marta o los de Alberto. Por ello, conviene extremar
las precauciones al redactar textos con este tipo de palabras y buscar
el modo de evitar la ambigiiedad. Los ejemplos anteriores dejan de
ser ambiguos si se redactan de manera que quede claro el significado:

Cada perro venia con su duefo.
Marta le dijo a Alberto: «Trae tus papeles» (0 «Trae mis papeles»).
Marta le dijo a Alberto que trajera sus propios papeles.

El articulo en lugar del posesivo

A diferencia de las lenguas germanicas y algunas romances, el cas-
tellano emplea el articulo en lugar del posesivo con los elementos



—generalmente partes del cuerpo— que se consideran posesion in-
alienable.

® Ahora si me duele mi pecho.
(CREA, Carmen Boullosa, Duerme,
Alfaguara, Madrid, 1994, México)
& Ahora si me duele el pecho.

Para la secuencia del relativo que mas el posesivo su, = pag. 254.

LOS DEMOSTRATIVOS

e En el espafiol hablado se usan a menudo como muletillas los
demostrativos esto y este, el primero mas habitual en Espaiia y el
segundo en América. Es un uso que debe evitarse (= pag. 42).

e Resulta ofensivo usar el neutro esto, eso, aquello para identifi-
car personas.

Corregir con humor
—;Bailas?
—No.
—3;Y eso?
—Eso es mi hermano y tampoco baila.

Para el empleo de la tilde en los demostrativos este, ese, aquel
y sus variantes de género, = pag. 152. Para el uso ante nombres fe-
meninos que comienzan por (h)a- tonica, => pag. 228.

LOS NUMERALES CARDINALES, ORDINALES, PARTITIVOS
Y MULTIPLICATIVOS

Los cardinales
Normas sobre el uso de algunos numerales cardinales

e uny sus compuestos

Ante sustantivos femeninos, el numeral un y sus compuestos
(veintiun, ciento un...) deben presentar la forma femenina plena,
no la apocopada: ochenta y una casas, no ®ochenta y un casas. Si el



determinante es compuesto de mil, se admiten ambas soluciones,
con concordancia de género segun la norma general, veintiuna mil
toneladas, o sin concordar, considerando una unidad el determi-
nante compuesto, veintitin mil toneladas.

La apécope de un solo puede hacerse cuando va acompafiando
a un sustantivo; no se admite cuando lleva un complemento con de.

® Veintitn de los emigrantes fueron devueltos a su pais.

@ Veintiuno de los emigrantes fueron devueltos a su pais.

® El ochenta y un por ciento de los entrevistados afirmé desco-
nocerlo.

& El ochenta y uno por ciento de los entrevistados afirmé desco-
nocerlo.

e cien(to)

El plural de cien es cientos, no ®cienes. El plural cienes se usa me-
talingtiisticamente para referirse al guarismo (En esta cuenta apa-
recen cuatro cienes) y metonimicamente puede usarse para referir-
se a determinadas pruebas deportivas que incluyen el nimero cien
(Nadé cuatro cienes en menos de un minuto cada vez; Corrié dos cie-
nes en tiempo de récord).

® Llegaban los cienes y cienes que lo seguian a su nueva casa.
(CREA, Alejandro Morales, La verdad sin voz,
Joaquin Mortiz, México)
@ Llegaban los cientos y cientos que lo seguian a su nueva casa.

En los porcentajes se debe usar la forma plena ciento, no la
apocopada.

® Joaquin Leguina quiso establecer un recargo del tres por cien
sobre el IRPF en la Comunidad de Madrid.

(CREA, El Mundo, 11/11/1996, Espaiia)

@ Joaquin Leguina quiso establecer un recargo del tres por ciento
sobre el IRPF en la Comunidad de Madrid.

Sin embargo, la forma cien por cien es la recomendable para sig-
nificar ‘completamente’: La prenda es cien por cien algodon.

o mil

En singular es un determinante numeral: mil personas, excepto
cuando se usa para referirse al propio namero (El niimero mil es un
numero redondo). En plural, es un sustantivo equivalente a millar:



miles de personas. Por otra parte, millar, millon, billén, trillon, etc.
son unicamente sustantivos, y por ello no se adjuntan al sustantivo,
sino que llevan complementos con de: un millon de muertos; varios
millares de drboles.

e billén

El significado en espanol es ‘un millon de millones’. No es co-
rrecto usarlo con el significado de ‘mil millones’ que tiene en los
paises anglosajones.

e ambos
En su valor numeral, el significado de ambos es ‘los dos’, por lo
que es redundante el empleo de ®ambos dos.

® Para eso no hace falta saber nada que saber hacer. Tan s6lo ajus-
tarse al molde de un modelo de caracter personal que ustedes
ambas dos tienen y poseen.
(CREA, Ernesto Caballero, Squash, Antonio Machado, Espafia)
@ Para eso no hace falta saber nada que saber hacer. Tan s6lo ajus-
tarse al molde de un modelo de caracter personal que ustedes
dos tienen y poseen.
® Supongo que aceptaste ambos dos trabajos.
(CREA, Marcelo Cohen, Insomnio, 1982, Argentina)
@ Supongo que aceptaste ambos trabajos. (O bien, los dos trabajos).

No se admite la combinacion de ambos con el articulo. Son in-
correctos, por tanto, ®los ambos, ¢las ambas.

® ;Por qué los ambos miembros de una pareja antes apasionada, no

tan s6lo podian sufrir la mutua despasion, sino que mutua-
mente podian apasionarse cada uno por su lado?

(CREA, Félix Grande, Fdbula, Plazay Janés, Espana)

@ ;Por qué ambos miembros de una pareja antes apasionada, no

tan solo podian sufrir la mutua despasion, sino que mutua-
mente podian apasionarse cada uno por su lado?

La escritura de los niimeros cardinales

Respecto a si se deben escribir en una palabra o en varias los nume-
ros, hasta el treinta deben escribirse en un solo tramo grafico. Es
una incorreccion ortografica escribir ®diez y nueve, ®veinte y seis en
lugar de diecinueve, veintiséis. En los numeros formados por dos



palabras coordinadas por la conjuncién y la OLE admite como va-
lidas tanto la escritura en tres palabras, que es el uso culto mas
general, como la grafia unitaria, variante que se documenta con
frecuencia en escritores hispanoamericanos. Asi pues, ya deben
considerarse igualmente validas las formas sesenta y ocho y sesen-
taiocho, cuarenta y cinco y cuarentaicinco.

No es aceptable, sin embargo, la escritura en una sola palabra de
los compuestos de mil: debe escribirse dos mil, diecisite mil y no
edosmil, ®diecisietemil.

Otra cuestion que suele suscitar dudas es cudndo deben escri-
birse los nimeros con cifras y cuando con letras. Ambas posibilida-
des son igualmente correctas, si bien sera preferible optar por una
o por otra segun el tipo de texto. En un articulo de estadistica, de
matematicas o de contabilidad las cifras seran mas habituales,
mientras que en una novela o en un articulo de divulgaciéon es mas
frecuente usar palabras para representar el numero. Por otra parte,
el empleo de cifras o letras esta relacionado con la claridad del tex-
to: un namero breve puede representarse con cifras o con letras in-
distintamente y se entiende sin dificultad en ambos modos, pero un
numero complejo escrito con letras se entiende mucho mas dificil-
mente, por lo que no suele escribirse salvo en textos especificos (en
un cheque, por ejemplo, donde impera la necesidad de que no haya
equivocos).

En todo caso, la recomendacion es que se usen cifras en los si-
guientes casos:

1. Los nameros que se componen de cuatro o mas palabras: Este
verano han sido 23 712 las plazas hoteleras ocupadas en toda la
comunidad.

2. Los numeros que forman parte de cddigos o identificadores:
— Los codigos postales: C.P. 49347.

— Los ntimeros telefonicos: Tel. 98 423 65 27; 629 300 491.

— Los documentos de identidad: DNI: 23752641; CIF: B-7326815.

— La numeracion de textos legales: Ley Orgdnica 27/1996,
0. M. 634/2012.

— La signaturas de bibliotecas: 806-1 RAE.

— Lanumeracion de las vias urbanas y carreteras: ¢/ Santia-
go, 37; carretera provincial AV-374.

— Las referencias a nota en el texto: 2 Véase la revista Cine-
forum, num. 28.



— La jerarquizacion de los niveles del texto: 3.2.1. El sustan-
tivo: género y niimero.

— Los numeros pospuestos al sustantivo que identifican un
elemento en una serie: Encontrards la cita en el capitulo 3,
pdgina 245.

— Los numeros que identifican el aflo: En 2012 la caida de la
Bolsa ha sido notable.

3. Los numeros decimales: La linea de triples se situa ahora a
6,75 metros del aro.

4, Los porcentajes superiores a diez: La natalidad ha descendido
un 17 % este anio.

5. Los numeros que aparecen en textos técnicos y en férmulas
matematicas, fisicas o quimicas: 2x?+3y+17=2; H,O.

6. Los numeros que van seguidos de un simbolo de medida o de
abreviatura: En el tiro con arco el arquero se coloca a 18 m de la
diana; La obra consta de 12 vols. encuadernados en tela; Se le-
vanto con 39° de fiebre.

7. Los numeros que aparecen en un listado: Ingredientes: 2 pa-
tatas medianas, 2 cebollas pequefias, 1 cucharada de harinay 3
cucharadas de mantequilla.

En cambio, se escribe preferentemente con letras en los si-

guientes casos:

1. Los nimeros que se expresan con una sola palabra: cero, die-
ciséis, veinticinco, treinta, setenta, cien, quinientos, mil.

2. Los numeros redondos que se expresan con dos palabras: diez
mil, ciento cincuenta (mejor que quinientos doce, mil ochenta,
donde es preferible la escritura con cifras: 512, 1080).

3. Las fracciones, fuera de contextos matematicos: Dos tercios
de la poblacion mundial sufre carencias graves.

4. En textos no técnicos, los niimeros no excesivamente com-
plejos referidos a unidades de medida. En estos casos no se
debe usar el simbolo de la unidad:

® El globo subié hasta los setecientos m de altura.
@ El globo subio hasta los setecientos metros de altura.

5. Los numeros aproximados: Tendrd unos cuarenta afios y pico;
En el estadio cabrdn unas sesenta mil personas.



6. Los nimeros que forman parte de locuciones: Ese es un cero
a la izquierda; Me importa tres pepinos; Cada dos por tres vie-
ne con el mismo cuento.

7. Los numeros que nombran los naipes: el siete de bastos.

No es correcto combinar cifras y letras en el enunciado de un
numeral compuesto: ®ochenta y 3,27 mil, ®120 mil millones. En estos
casos hay que optar por letras o por cifras segun las recomenda-
ciones que hemos sefalado: 83 u ochenta y tres, 27000, 120 000 mi-
llones. Como se puede ver en el ultimo ejemplo, si es posible la com-
binacién de cifras y letras en el caso de millon y otros sustantivos
como millar, millardo, billén y trillén. La razon es que estas palabras
son sustantivos, no determinantes.

No se recomienda tampoco combinar la expresion y medio con
numerales escritos con cifras, por lo que lo correcto es escribir 2,5 mi-
llones y no ©2 millones y medio.

® La cueva alcanzaba en algunos puntos los 34 metros y medio de
altura.

@ La cueva alcanzaba en algunos puntos los 34,5 metros de altura.

@ Lacueva alcanzaba en algunos puntos los treinta y cuatro metros
y medio de altura.

Por ultimo, si en un mismo enunciado se combinan niimeros
breves y nimero complejos, no se deben mezclar y escribir unos
con cifras y otros con letras; es recomendable en este caso usar las
cifras para todos.

® Segtn el altimo inventario, en el almacén quedan diecisiete mar-
tillos, 284 cajas de puntas gruesas y treinta y seis paquetes de
clavos.

@ Segun el ultimo inventario, en el almacén quedan 17 martillos,
284 cajas de puntas gruesas y 36 paquetes de clavos.

Vulgarismos en la pronunciacion de los numerales

Algunos aspectos sobre la pronunciacion de los nimeros los vimos
en el capitulo anterior (= pags. 98-99). Son modos no recomenda-
bles de pronunciar o escribir los nimeros cardinales los siguientes:
1. Eliminar el diptongo en el compuesto silo lleva la forma sim-
ple: edicinueve, ®vintidos, ®trenta y ocho en lugar de diecinue-

ve, veintidés, treinta y ocho.



2. Pronunciar con diptongo las centenas derivadas de siete y
nueve: ®sietecientos o ®nuevecientos en lugar de setecientos
y novecientos.

3. Simplificar los diptongos que se forman en los numeros
formados por palabras coordinadas con y: ®cuarentinueve,
®ochentisiete; las formas correctas son cuarenta y nueve y
ochenta y siete.

4. Reducir la secuencia -sc- en las centenas: ®docientos, ®tresien-
tos por doscientos, trescientos. Este error debe evitarse espe-
cialmente en la escritura, donde aparece como reflejo de la
pronunciacion seseante o ceceante.

Los ordinales

Se escriben en una sola palabra todos los ordinales del uno al nueve,
las decenas, las centenas, los millares y las potencias de mil: prime-
ro, segundo, tercero, etc.; vigésimo, nonagésimo, centésimo, ducenté-
simo, milésimo, millonésimo, billonésimo...

Los ordinales compuestos de la primera y la segunda decena se
pueden escribir en una o dos palabras, aunque se prefiere la escritu-
ra unitaria: vigesimosegundo mejor que vigésimo segundo, decimo-
quinto mejor que décimo quinto. De la tercera decena en adelante se
suelen escribir separando los componentes: trigésimo segundo, cua-
dragésimo noveno, quincuagésima tercera, sexagesimo octavo, si bien
la OLE admite la escritura en un solo tramo: trigesimosegundo, cua-
dragesimonoveno, quincuagesimatercera, sexagesimoctavo.

Si el ordinal compuesto se escribe en un solo tramo grafico, el
primer elemento del compuesto pierde la tilde: cuadragesimonove-
no, no ®cuadragésimonoveno

En cuanto ala concordancia, cuando los numerales compuestos se
escriben separados, se recomienda que se mantenga la concordancia
en femenino en caso de que la secuencia lo requiera. Son aceptables
la decimocuarta victoria del corredor o la décima cuarta victoria del
corredor, pero se desaconseja ®la décimo cuarta victoria del corredor.

Los ordinales correspondientes a los nimeros once y doce tie-
nen dos formas, ambas admitidas: las tradicionales undécimo y duo-
décimo y las modernas decimoprimero y decimosegundo.

Los ordinales primero y tercero y todos los compuestos que
llevan estos elementos se apocopan ante el sustantivo: el primer



aniversario, el trigesimotercer dia. Se considera una incorreccion
de caracter arcaizante mantener la forma apocopada ante sustan-
tivos femeninos. No debe decirse es la ®tercer ocasién ni la ®vige-
simoprimer etapa de la Vuelta, sino es la tercera ocasioén y la vige-
simoprimera etapa de la Vuelta.

Cuando el ordinal aparece coordinado con otro y antepuesto
al nombre, se admite tanto la forma plena como la forma apoco-
pada: el primer y definitivo encuentro, el primero y fundamental
derecho.

Por otra parte, las abreviaturas de primeroy tercero son 1. 0 1.°,
3.0 3.° respectivamente, dependiendo de si el determinante va an-
tepuesto o pospuesto al sustantivo: vive en el 3. piso; vive en el
piso 3.°.

En el lenguaje corriente se emplean los cardinales para sustituir
a los ordinales: el piso once, el cincuenta y tres cumplearios, pero no
es correcto mezclar cardinales y ordinales en el mismo enunciado.

® Han celebrado el trigésimo dos aniversario.
@ Han celebrado el aniversario treintaidos (o treinta y dos).
@ Han celebrado el trigésimo segundo aniversario.

Los fraccionarios o partitivos

Son los nimeros que indican la fraccion o parte que se toma de un
todo. La mayor parte de ellos se forman afiadiendo -avo al cardinal
y deben escribirse en una sola palabra: onceavo, catorceavo, ochen-
taidosavo. Es incorrecto escribir la ®cienmil millonésima parte en
lugar de la cienmilmillonésima parte.

Es igualmente incorrecto no reducir las vocales en los fraccio-
narios que se forman con un cardinal acabado en -a mas el sufi-
jo -avo: la ®cuarentaava parte; la forma correcta es la cuarentava
parte.

Los partitivos correspondientes a once y doce y los de las dece-
nas tienen dos formas posibles, una de las cuales coincide con la del
ordinal correspondiente. Son validos, pues, onceavo y undécimo, do-
ceava y duodécima, veinteavo y vigésimo, treintava o trigésima, si
bien las formas coincidentes con las del ordinal se usan con menos
frecuencia para el valor partitivo.

Es incorrecto emplear los partitivos acabados en -avo con valor
ordinal (excepto octavoy sus compuestos, que tienen ambos valores).



® Con eso practicamente nos ponemos en el doceavo lugar a nivel
mundial de todos los tiempos de operaciones de de-equis que
se han efectuado. Repito doceavo lugar mundial.

(CREA, Oral, Boletin 18, 7 de mayo de 1999,
Radio Club Satélite, México)
@ Con eso practicamente nos ponemos en el duodécimo lugar a ni-
vel mundial de todos los tiempos de operaciones de de-equis

que se han efectuado. Repito duodécimo lugar mundial.

Para la concordancia de los fraccionarios que indican parte
o fraccion (mitad, tercio, cuarto) en secuencias como la mitad de,
un quinto de, etc., = pag. 348.

Los multiplicativos

Son los nimeros que indican el resultado obtenido de una multi-
plicacién. Solo los numeros del dos al trece y el cien presentan
formas para el multiplicativo correspondiente y algunos de ellos
presentan variantes: doble y duplo/a, triple y triplo/a, cuddruple y
cuddruplo/a, quintuple y quintuplo/a, séxtuple y séxtuplo/a, séptuple
y séptuplo/a, 6ctuple y dctuplo/a, nonuplo/a, décuplo/a, undécuplo/a,
duodécuplo/a, terciodécuplo/a, céntuplo/a.

Como se habra observado, todos los multiplicativos de tres o
mas silabas son palabras esdrujulas. Es incorrecto, por tanto, pro-
nunciar [¢kuadruple] en lugar de [kuadruple].

Las formas del multiplicativo acabadas en -plo admiten la varia-
cion de género: duplo, dupla, décuplo y decupla, céntuplo y céntupla.
Aunque son formas admitidas, no son de uso frecuente.

LOS INDEFINIDOS

Se relacionan a continuacion las principales normas para el uso co-
rrecto de algunos indefinidos.

e ambos

Ademas del valor como numeral para el significado de ‘los dos’
(= pag. 237), ambos tiene valor distributivo ‘uno y otro’, por lo que
es valida la expresion personas de ambos sexos para referirse a hom-
bres y mujeres conjuntamente.



e cada

Tiene dos valores principales, uno distributivo, en el que cada
sirve para relacionar dos entidades (Estd reservado un lugar para
cada participante; Cada semana hace una visita) y otro no distribu-
tivo, en el que cada equivale aproximadamente a ‘todos’ (Visité cada
barrio, cada calle, cada rincén). Este ultimo valor, que habia sido
censurado a veces, se considera aceptable hoy, aunque sigue repro-
bandose cuando el grupo encabezado por cada realiza la funcion de
sujeto de la oracion.

® Cada personaje estaba espléndido en escena.
@ Todos los personajes estaban espléndidos en escena.

El significado de cada + sustantivo no equivale exactamente al
de cada uno de los + sustantivo: cada tarde no es lo mismo que cada
una de las tardes y se usa en contextos diferentes. Por ello, conviene
no usar indiscriminadamente una estructura donde corresponde la
otra, como sucede en el siguiente ejemplo.

© Mariblanca espiaba en cada espejo el movimiento huidizo de tus
0jos.
(CREA, Gabriel y Galan, El bobo ilustrado, Tusquet, 1986)
@® Mariblanca espiaba en cada uno de los espejos el movimiento
huidizo de tus ojos.

e cierto

A pesar de estar muy extendido, el empleo de este indefinido
con los también indefinidos un, una se considera redundante
(= pag. 403), por lo que no se recomienda su uso.

© Los libros de la moderna historia espanola ensefian a nuestros
hijos que en este pais se produjo una reforma, no una ruptura;
sin unas ciertas dosis de benéfico olvido, tal proceso proba-
blemente no hubiera sido posible.
(CREA, La Vanguardia, 16/01/1995, Espafia)
@ Los libros de la moderna historia espafola ensefian a nuestros
hijos que en este pais se produjo una reforma, no una ruptura;
sin ciertas dosis de benéfico olvido, tal proceso probablemen-
te no hubiera sido posible.

e cualquier(a), quienquiera
Estos indefinidos compuestos tienen un plural llamado inter-
no, es decir, lleva la marca el primer componente del compuesto,



mientras que el segundo es invariable. El plural es cualesquier(a)
y quienesquiera, no ®cualquieras ni ®quienquieras. No se sigue esta
norma en caso de que el indefinido se use como sustantivo (un/una
cualquiera), en cuyo caso el plural se hace afladiendo una -s a la pa-
labra: unos/unas cualquieras.

@ Que se pelearon como tusas, como si fueran unos cualquieras
con otros muchachos.
(CREA, Magali Garcia Ramis, Felices dias,
tio Sergio, Antillana, 1995, Puerto Rico)
® Alli tuvieron oportunidad de ver, pues, una feria como de cual-
quier otro articulo, con personas como cualquieras otras.
(CREA, Television, Madrid, 05/07/91, Espana)
@ Alli tuvieron oportunidad de ver, pues, una feria como de cual-
quier otro articulo, con personas como cualesquiera otras.

Si estos indefinidos se usan como determinantes, deben concor-
dar en niimero con el sustantivo al que se refieren.

® No haré consideraciones sobre los derechos humanos y la obli-
gacion del Estado de velar por la seguridad de un detenido
cualesquiera que sea su delito.
(CREA, El Universal, 03/11/1996, Venezuela)
@ No haré consideraciones sobre los derechos humanos y la obli-
gacion del Estado de velar por la seguridad de un detenido,
cualquiera que sea su delito.
® Todas las medidas ordenadas son sin perjuicio de cualesquiera
otra medida adicional que pudiera aplicarse.
(CREA, ABC, 30/04/1982, Espafia)
@ Todas las medidas ordenadas son sin perjuicio de cualquier otra
medida adicional que pudiera aplicarse.

Estd bastante generalizada, sobre todo en Hispanoamérica, la
secuencia ®cualquiera sea, en la que se ha eliminado incorrecta-
mente el relativo que. La forma normativa de esta secuencia es
cualquiera que sea o, en plural, cualesquiera que sean. También son
validas otras expresiones equivalentes, como sea cual sea, sean las
que sean, etc.

® Prohibe ala Policia palestina detener a civiles israelies, cualquie-
ra sea el delito que hayan cometido.
(CREA, El Mundo, 04/05/1994 , Espafia)
@ Prohibe a la Policia palestina detener a civiles israelies, sea cual
sea el delito que hayan cometido.



® Mayor sera esa reduccion cuanto mayor sea la proporcion de sus
compras de bienes a crédito, cualquiera sea la forma bajo la
cual éste sea acordado.
(CREA, La Nacién, 29/06,/1992, Argentina)
@ Mayor sera esa reduccion cuanto mayor sea la proporcion de sus
compras de bienes a crédito, cualquiera que sea la forma bajo
la cual este sea acordado.
® ARCO esuna de lavidrieras de arte contemporaneo mas prestigio-
sa del mundo y cualquiera sean las circunstancias, los latinos
han puesto todo el empefio para aprovechar la oportunidad.
(CREA, Clarin, 14/02/1997, Argentina)
@ ARCO es una de la vidrieras de arte contemporaneo mas presti-
giosas del mundo y, cualesquiera que sean las circunstancias,
los latinos han puesto todo el empefio para aprovechar la
oportunidad.

e cuanto

La forma cuanto (que no se debe confundir con el interrogativo
o exclamativo cudnto) y sus variantes solo son determinantes en
expresiones de valor distributivo (cuantas veces lo propongas, otras
tantas te seguiré) y en las secuencias en las que se combinan con los
adverbios mds o menos seguidos de un sustantivo.

En las locuciones determinativas cuanto mds, cuanto menos se-
guidas de sustantivo no es correcto dejar cuanto invariable en mas-
culino singular, sino que hay que hacerlo concordar en género y
numero con el sustantivo al que determina.

® Por el contrario, verse en pleno alboroto, tumulto y pelotera es
promesa de vida plena y de éxito. Y sera tanto mas positiva
cuanto mas risas se vean en el suefio.

(CREA, Armando Carranza, Comprender los suefios

de los nifios, Martinez Roca, 2003)

@ Por el contrario, verse en pleno alboroto, tumulto y pelotera es

promesa de vida plena y de éxito. Y sera tanto mas positiva
cuantas mas risas se vean en el suefio.

Sin embargo, si sigue un adjetivo, cuanto funciona como adver-
bio y debe usarse sin concordar.

@ Sobre el escenario solo se escucho la verdad de una musica fogo-
sa y esforzada, algo asi como un eslalon sobre lava que gand
en pélpito emocional cuanto mas pronunciadas se hicieron las

pendientes.
(CREA, El Pais, 09/12/2003, Espafia)



e cudnto, cudn

La forma apocopada cudn solo se usa hoy en la lengua escrita y
en registros muy cuidados.

Para el empleo de las expresiones equivalentes qué tanto y qué tan
puede verse el apartado referido a tan, tanto, en esta misma seccion.

o demds

En su uso como adjetivo ha de ir precedido de un articulo o un
posesivo. Salvo en las enumeraciones, no se admite su uso sin ar-
ticulo, aunque es uso generalizado en el espafiol del Caribe.

@ Cargaron los muebles de su padre, sus trajes y sus demas perte-
nencias.
@ Ha traido los periquitos, los canarios y demas pajaros que tenia
a su cargo.
® Los grupos exponen su proyecto en clase de forma oral y audio-
visual y las conclusiones de cada presentacion realizadas por
demads grupos se exponen semanalmente en el blog.
(http://www.educacionmediatica.es/comunicaciones/
Eje%202/Jon%20Dornaletetxe.pdf Consulta 27/07/12)
@ Los grupos exponen su proyecto en clase de forma oral y audio-
visual y las conclusiones de cada presentacion realizadas por
los demas grupos se exponen semanalmente en el blog.

e nada, nadie, nunca

En combinacién con el cuantificador mds, se recomienda la
posposicion, a pesar de que la anteposicion (mds nada, mds nadie,
mds nunca) esta muy extendida en areas de Espafia y América.
(= pag. 308).

® otro
No se recomienda hoy la combinacién de otro con el indefinido o
numeral un, a pesar de que en el esparfiol antiguo era de uso habitual.

® Dias antes de su muerte, un otro golpe hirié su corazon.
(CREA, Los Tiempos, 09/03/1997, Bolivia)
@ Dias antes de su muerte, otro golpe hirié su corazon.

e sendos, sendas

Este cuantificador de valor distributivo significa ‘uno con cada
uno’, ‘uno en cada uno’, ‘uno para cada uno’ o sus correspondientes
femeninos.



@ Los cinco grupos viajaron en sendos vehiculos.
@ Seis paquetes de cocaina fueron encontrados en el interior de
sendas cajas con producto agricola.
(CREA, El Salvador Hoy, 19/05/1997, El Salvador)

Este determinante se usa solo en plural, debe preceder al nom-
brey es incompatible con el articulo o cualquier otro determinante.

® Ademas, hay que quitar los sendos mensajes de Bucaram y San-
dra Correa que vienen en los libros.
(CREA, Vistazo, 20/03/1997, Ecuador)
@ Ademas, hay que quitar los dos mensajes de Bucaram y Sandra
Correa que vienen en los libros.

En cuanto al significado, es un error extendido en Espafia, y en
menor medida en Hispanoamérica, usarlo con el valor de ‘ambos’
o de ‘los dos’.

® A 43 km al noroeste de La Roda [...] se encuentra San Clemente,
villa [...] que posee un nucleo antiguo de mucho caracter or-
ganizado en torno a sendas plazas y su principal monumento:

la Iglesia de Santiago Apdstol.
(CREA, Ano6nimo, Esparia de punta a punta,
Anaya, 1996, Espaiia)
& A 43 km al noroeste de La Roda [...] se encuentra San Clemente,
villa [...] que posee un nucleo antiguo de mucho caracter or-
ganizado en torno a las dos plazas y su principal monumento:

la Iglesia de Santiago Apdstol.

En algunas zonas hispanoamericanas se usa incorrectamente
como sinénimo de ‘enorme, desproporcionado, desmesurado, des-
comunal’.

® Eran los titulos de los sendos y opulentos depdsitos hechos a
nombre de cada una en el primer banco nacional.
(CREA, Ricardo Elizondo, Setenta veces siete,
Consejo Nacional para la Cultura y las Artes, 1994, México)
@ Eran los titulos de los grandes y opulentos depdsitos hechos a
nombre de cada una en el primer banco nacional.
® Dentro de su nombre oy6 sendos golpazos en la puerta. Los gri-
tos tironearon sus nervios.
(CREA, Aura Hilda de la Vega,
Marcelina Culebro, 1993, México)
@ Dentro de su nombre oy6 fuertes golpazos en la puerta. Los gri-
tos tironearon sus nervios.



e tan, tanto

Conserva la forma plena ante sustantivos (tanto suefio, tanta
pasion), pero es obligatorio apocoparlo ante adjetivos y adverbios
(tan sofiador, tan apasionada, tan lejos), pues en estos casos es un
cuantificador.

En el espafol de México y de otras zonas americanas estan ge-
neralizadas las secuencias qué tanto, sola o seguida de sustantivo, y
qué tan, seguida de adjetivo o adverbio. En el espafiol europeo se
usa cudnto o qué en esos mismos contextos.

@ Habra que preguntarse qué tanto ha cambiado la filosofia.
@ Habra que preguntarse cuanto ha cambiado la filosofia.
@ {Qué tan fria boca de nardo!
(Ramon M. del Valle Inclan, Luces de Bohemia,
Espasa-Calpe)

o tal
Para su uso en locuciones conjuntivas del tipo ®tal es ast, ®por tal
de, = pag. 342.

e todo

Ademas de sus usos como determinante o pronombre indefini-
do, puede tener valor adverbial en algunos contextos. En estos ca-
sos, hay que tener en cuenta que puede coincidir con otras funcio-
nes. Se debe prestar mayor atencion a la concordancia de este
indefinido cuando se combina con adjetivos en plural:

1. Cuando todo se combina con adjetivos, concuerda si el adje-
tivo va en singular: Estaba todo orgulloso de su labor; Estaba
toda orgullosa de su labor; pero permanece invariable si el ad-
jetivo esta en plural: Estaban todo orgullosas de su actitud.
También permanece invariable cuando se combina con sus-
tantivos en plural: La calle era todo ruidos.

2. Todo un tiene valor ponderativo y en singular debe concordar
en género con el sustantivo: Es todo un artista/Es toda una
artista. Permanece invariable, no obstante, cuando sigue un
sustantivo plural: Son todo unas artistas.

Es incorrecto usar el masculino ante los sustantivos que co-
mienzan por (h)a- ténica (= pag. 229), de manera que no debe de-
cirse ®todo el agua, sino toda el agua.



e un(o) y sus derivados

Se considera influencia francesa la combinacion del indefinido
un con el también indefinido cierto para ocultar la identidad del
sustantivo que aparece detras. Aunque la RAE no desaconseja ex-
plicitamente este uso, quiza debido a que un cierto y sus variantes
estan muy extendidos en espaiiol, se trata de una redundancia, por
lo que se puede prescindir de uno de los indefinidos.

© Supongo que a los aspirantes a la presidencia les mueve la idea
de una cierta retribucion a su compromiso con el pais. Se les
rendira unos ciertos honores, cumpliran con unos ciertos ce-
remoniales...
(CREA, Diario Hoy, 13/01/1998, Ecuador)
@ Supongo que a los aspirantes a la presidencia les mueve laidea
de cierta retribucion por su compromiso con el pais. Se les
rendiran ciertos honores, cumpliran con ciertos ceremo-
niales...

Menos frecuente es la combinacion de los derivados algun y
ningun con cierto/a, uso también censurable.

® Usa también las cronicas como relato en la banda sonora (y la

imagen inaugural de un sacerdote mientras las escribe), asi

como algunas ciertas imagenes desde el punto de vista de los
indigenas.

(CREA, Jorge Ruffinelli, Patricio Guzmdn,

Catedra, 2001, Espafia)

@ Usa también las cronicas como relato en la banda sonora (y la

imagen inaugural de un sacerdote mientras las escribe), asi

como ciertas imagenes desde el punto de vista de los indi-

genas.

En ocasiones se emplea el indefinido un de manera superflua,
cuando lo correcto es la ausencia de determinante, como vemos en
el siguiente ejemplo.

® Siempre debe de haber un respeto con todos los comparieros.
(CREA, El Diario Vasco, 11/01/2001, Espafia)
@ Siempre debe haber respeto a todos los companeros.

Para la concordancia de uno, alguno y ninguno en expresiones
como uno de los que, = pag. 348. Para la concordancia de género de
un, algun, ningun ante sustantivos que comienzan por (h)a- tonicas,
= pag. 228.



LOS RELATIVOS

Se anotan a continuacion las principales recomendaciones sobre el
uso correcto de los pronombres y determinantes relativos.

e cual, el cual, la cual, lo cual, los cuales, las cuales

Este pronombre introduce oraciones de relativo explicativas, es
decir, las que afiaden informacién complementaria acerca del sus-
tantivo al que se refieren (El cantante es un gran admirador de Pi-
casso, al cual le ha dedicado alguna de sus composiciones). No debe
usarse, por tanto, en oraciones de relativo especificativas, salvo que
vayan introducidas por una preposicion.

@ El trato de mis hermanos es un asunto del cual no me olvido
jamas.
® Un obrero no especializado de la industria de la construccion,
tiene derecho a un subsidio el cual es inversamente propor-
cional a los ingresos.
(CREA, El Salvador Hoy, 15/07/1996, El Salvador)
@ Un obrero no especializado de la industria de la construccion
tiene derecho a un subsidio que es inversamente proporcional
a los ingresos.
® Si se tiene una sucesion de ordinales entonces existe un tltimo
ordinal el cual es mayor que todo.
(CREA, Revista Virtual de Matemdtica,
Educacion e Internet, V1/1,12/2000, Costa Rica)
@ Si se tiene una sucesion de ordinales entonces existe un altimo
ordinal que es mayor que todo.

El relativo cual tiene flexion de género y nimero. No es correc-
to mantenerlo invariable en singular si el antecedente esta en plu-
ral, como sucede en el siguiente caso.

® Mas, siendo iguales las causas, jqué distinto el comportamiento
de estos otros nifios grandes cual son los locos!
(CREA, Torcuato Luca de Tena, Los renglones
torcidos de Dios, Planeta, 1994)
& Mas, siendo iguales las causas, jqué distinto el comportamiento
de estos otros nifios grandes cuales son los locos!

No pertenecen a la norma culta las expresiones ®lo cual que, ®el
cual que, ®la cual que, que se usan sin antecedente y con valor con-
secutivo. Este tipo de expresiones corresponden a estilos de lengua
coloquial o familiar, a pesar de que algin autor las haya utilizado



como rasgo de estilo. Debe usarse como sustituto una expresion
consecutiva: asi que, por lo que, por tanto, etc.

® Y Maria del Mar seguia alla arriba, tan terne, con una canciéon de

cuna a la que seguia una jota de la tierra y luego un tema por-

tugués leido en espaiiol y cantado en mallorquin, lo cual que,

entre traduccion y declinacion, nos daba a todos la hora de
acostarse.

(CREA, ABC, 14/05/1982, Espana)

@ Y Maria del Mar seguia alla arriba, tan terne, con una cancién

de cuna a la que seguia una jota de la tierra y luego un tema

portugués leido en espafiol y cantado en mallorquin, asi que,

entre traduccion y declinacién, nos daba a todos la hora de
acostarse.

Tampoco se recomienda usar el cual o sus variantes de géneroy
numero en oraciones de relativo que contienen un posesivo que se
refiere al antecedente. En estos casos lo correcto es usar cuyo.

& Vuestra opinion, de la cual estoy convencido de su sinceridad,
nos resulta muy motivadora.

@ Vuestra opinion, de cuya sinceridad estoy convencido, nos resul-
ta muy motivadora.

Para el uso incorrecto como invariable en la secuencia sea cual
sea, sea cual fuere y similares, = pag. 349. Para el uso de cual en
combinacion con como, = pags. 334-335.

Carecen de prestigio las formas del femenino ®cuala, cualas vy,
mas aun, el neutro ®cudlo o ®lo cudlo. Hay que evitar estas formas
vulgares, que marcan a quien las utiliza.

Corregir con humor
—;Tt estudias o trabajas?
—;Cualo?
—No, nada, que donde trabajas.

e cuyo, cuya, cuyos, cuyas

Este relativo no se usa en la lengua cotidiana e incluso ha de-
saparecido del lenguaje periodistico en muchos paises. Es un deter-
minante con valor posesivo, por lo que es incorrecto usarlo en con-
textos en los que no indica posesion.



® Tienen diversos campos de aplicacion que van desde el trata-
miento de agua para procesos industriales, agua potable y
agua residual cuyo caso se presenta en este trabajo.
(CREA, Revista Digital Universitaria, 1/1,07/2000, México)
@ Tienen diversos campos de aplicacion que van desde el trata-
miento de agua para procesos industriales, agua potable y
agua residual, caso que se presenta en este trabajo. (O bien,
que es el caso que se presenta en este trabajo).

También son incorrectas, porque se elimina el valor posesivo de
cuyo, las construcciones en las que el relativo complementa a un
sustantivo que es a la vez su antecedente. En estos casos, cuyo debe
ser sustituido por el cual o que.

® Ha presentado una nueva obra de teatro, cuya obra sera interpre-
tada por Nuria Espert.

@ Ha presentado una nueva obra de teatro, que serd interpretada
por Nuria Espert.

El antecedente de cuyo debe aparecer expreso en la oracion. No
obstante, se han generalizado algunas expresiones en las que el re-
lativo o bien sustituye a una oracion o bien carece de antecedente.
En estos casos el relativo tiene un valor similar al de los demostra-
tivos, por lo que es preferible emplear estos.

No recomendado Preferible
a cuyo fin a este fin, a tal fin
con cuyo objeto con este objeto, con tal objeto
en cuyo caso en este caso, en tal caso
por cuya causa por tal causa, por esta causa

No pertenece a la lengua culta la combinacion del relativo cuyo
con el articulo.

® Tales difamaciones apuntaban siempre en una sola direccion,

con delincuente y atroz monotonia, segun las cuyas, nuestras
Autoridades no eran sensibles, sino autoritarias.

(CREA, Félix Grande, Fdbulas, Plaza & Janés, 1991)

@ Tales difamaciones apuntaban siempre en una sola direccion,

con delincuente y atroz monotonia, segun las cuales, nuestras
autoridades no eran sensibles, sino autoritarias.

Los usos incorrectos de gue mas posesivo o articulo en lugar de
cuyo se tratan en esta misma seccion, en el relativo que.



e que

Es incorrecto utilizar gue mas el posesivo su, defecto que a menu-
do recibe el nombre de quesuismo. Lo correcto en estas construccio-
nes es emplear el relativo posesivo cuyo u otra formula equivalente.

® Mi vecina, que se casoé su hija hace un mes, me ha contado lo que
se gasto en la boda.

@ Mi vecina me ha contado lo que se gastd en la boda de su hija,
que se caso6 hace un mes.

También se recomienda emplear cuyo en lugar de las estructuras
de significado posesivo en las que se usa que seguido de un articulo.

® He leido un libro que el protagonista es un vampiro.
& He leido un libro cuyo protagonista es un vampiro.

No se debe suprimir la preposicion delante del relativo si el
complemento la exige. En el primero de los ejemplos que siguen, la
preposicion de es necesaria porque el relativo es el complemento de
régimen del verbo hablar de; en el segundo el relativo es un comple-
mento circunstancial de rellenar que debe encabezarse con la pre-
posicion con.

® Voy a salir con el chico que te hablé ayer.

@ Voy a salir con el chico del que te hablé ayer.

® No encontraban los impresos que rellenaban la matricula con ellos.
@ No encontraban los impresos con los que rellenaban las matriculas.

Tampoco se puede eliminar la preposicion si la oracion de rela-
tivo es explicativa.

® Enlos prados, que la primavera muestra su esplendor, han flore-
cido las madreselvas.

@ Enlos prados, en los que la primavera muestra su esplendor, han
florecido las madreselvas

® Laimagen, que la cubria un bordado negro, resultaba sobrecoge-
dora.

@ Laimagen, ala que cubria un bordado negro, resultaba sobreco-
gedora.

Ahora bien, es posible elidir la preposicion en los casos siguientes:
= Cuando el relativo que funciona como complemento directo
de persona.

& Esa es la sefiora que conocimos el otro dia. (O bien, a la que co-
nocimos).



= Cuando el antecedente de que tiene funcion de complemento
circunstancial de tiempo.

@ Eldia que me quieras... (O bien, El dia en que me quieras...).

@ En el restaurante que nos vimos. (O bien, En el restaurante en el
que nos vimos).

@ Angelita Medranda Zambrano, su esposo y su pequena hija de 10
meses, estaban dormidos la noche del 22 de octubre de 1996 a
la hora que cayd el avion de Millon Air en Manta. (También
seria correcto, ...ala hora en que cayo...).

(CREA, Vistazo, 06/02/1997, Ecuador)

= En las oraciones de relativo especificativas, si la preposicion
que acompaiia al antecedente es la misma que acompaiia al
relativo.

@ Con los amigos que salgo ahora lo paso bien. (También son correc-
tas Con los amigos con que salgo... y Con los amigos con los
que salgo...).

La NGLE considera dentro de la norma culta las construcciones
denominadas de que galicado, un tipo de oracion copulativa con el
verbo ser que presenta dos partes, un elemento focalizado y una
oracién subordinada encabezada por la particula que. Estos casos,
que tradicionalmente se consideraban formas no normativas, estan
muy difundidos en espafol, sobre todo en el americano, por lo que
se consideran aceptables.

Fue por eso que no pude venir.

Fue por eso por lo que no pude venir.
No es contigo que estoy hablando.

No es contigo con quien estoy hablando.
Alli fue que lo conoci.

Alli fue donde lo conoci.

RRIK QAR

Solo se consideran fuera de la norma culta este tipo de estruc-
turas cuando el segmento focalizado tiene caracter nominal.

® ;Quién es que me llama?

@ ;Quién es el que me llama? (O sencillamente, ;Quién me llama?).
® Ellos fue que me convencieron.

@ Ellos fueron los que me convencieron.

Es incorrecto repetir la funcion del relativo dentro de su ora-
cién mediante un pronombre personal atono, tanto si el relativo y el



pronombre estan contiguos, como si ambos estan separados en la
oracién (= pag. 261).

® Tengo un perro que lo quiero mucho.

@ Tengo un perro al que quiero mucho.

® La casa, que tengo que decorarla otra vez, esta todavia en muy
buen estado.

@ La casa, que tengo que decorar otra vez, esta todavia en muy
buen estado.

Para el empleo del gerundio en lugar de la oracion de relativo
introducida por que, = pags. 295-296.

e quien(es)

Este relativo se refiere a una persona o a varias: Ella era quien
nos acompariaria; Quienes mejor lo saben son los del pueblo. Tam-
bién es posible su presencia con un antecedente personificado,
aunque este empleo no es aconsejable en los registros formales. Se
consideran incorrectos los usos en los que quien remite a un ante-
cedente inanimado. Debe usarse el que o la variante de género y
numero correspondiente.

© No sorprende que sea la empresa quien haya presentado el
informe.

No sorprende que sea la empresa la que haya presentado el
informe.

Fue el perro quien encontro el cadaver.

Fue el perro el que encontro el cadaver.

Ha sido el coche quien produjo el accidente.

Ha sido el coche el que produjo el accidente.

QIO ®

En la lengua actual quien tiene variacién de nimero, por lo que
no debe mantenerse invariable en singular si el antecedente es plu-
ral o si el pronombre se refiere a varios antecedentes. La inmovili-
zacion en singular, habitual en épocas pasadas, se considera hoy
incorrecta.

® Se escucharon también opiniones de terceras personas a quien
van dirigidas las hipdtesis de esta ley.

(CREA, Oral, Sesién publica ordinaria de la Honorable

Camara de Senadores, México)

@ Seescucharon también opiniones de terceras personas a quienes
van dirigidas las hipdtesis de esta ley.



® Como lo hacen el jesuita Francisco Lopez de Caravantes o Juan
de Aponte y Figueroa para quien los encomenderos criollos

eran [...] politicamente objetables.
(CREA, Ana Maria Lorandi, Ni ley, ni rey,
ni hombre virtuoso, 2002, Argentina)
@ Como lo hacen el jesuita Francisco Lopez de Caravantes o Juan
de Aponte y Figueroa para quienes los encomenderos criollos

eran [...] politicamente objetables.

No se debe usar quien en oraciones de relativo especificativas,
salvo que vayan introducidas con una preposicion.

@ La mujer con quien nos entrevistamos es un alto cargo de la
empresa.
® Paradojicamente el hombre quien lo podria meter a la carcel es
un coterraneo, amigo de toda la vida y exiliado politico.
(CREA, Semana, 25/06-02/07/1996, Colombia)
@ Paradojicamente el hombre que lo podria meter a la carcel es un
coterraneo, amigo de toda la vida y exiliado politico.

LOS PRONOMBRES PERSONALES
Pronombres personales tonicos

En muchas partes de América, sobre todo en la region del Rio de la
Platay en Centroamérica, en todos los niveles de la lengua, incluido
el nivel culto, se emplea el pronombre vos para referirse al interlo-
cutor, es decir, donde el resto del espafiol usa ti. Este fendémeno se
denomina «voseo» (= pags. 264-265).

No pertenece a la norma culta del espafol emplear los pronom-
bres yo y tu tras preposicion (excepto tras seguin), uso vulgar pre-
sente en algunas regiones de Espaifia y América.

Incorrecto Correcto
Vente con yo. Vente conmigo.
Esto es para ti. Esto es para ti.

En los pronombres nosotros y, en las areas en las que se usa,
vosotros, y también en los correspondientes atonos nos y os, son vul-
garismos fonicos cerrar la vocal o en u, asi como alterar las conso-
nantes que forman la palabra.



Incorrecto Correcto

nusotros, mosotros nosotros
vusotros, losotros VOSotros
NUS Vamos; mos vamos; Mus vamos | nos vamos
sos callais; sus callais, los callais os callais

El pronombre usted se combina con las formas verbales de ter-
cera personay con los pronombres y posesivos de tercera persona.
Es incorrecta su combinacion con formas de segunda persona.

Incorrecto Correcto
Ustedes os callais. Ustedes se callan.
Ustedes al final se quedan en Ustedes al final se quedan en sus
vuestras casas. casas.

En las oraciones de significado reflexivo, no se deben sustituir
las formas reflexivas si o consigo por un grupo preposicional segui-
do de los pronombres personales €I, ella, ellos, ellas.

® Los padres llevaban con ellos a sus hijos.
@ Los padres llevaban consigo a sus hijos.

En las oraciones de valor reflexivo deben mantener la concor-
dancia de persona entre el reflexivo y el referente.

Incorrecto Correcto
Ya no cabes en si. Ya no cabes en ti.
Volvi en si. Volvi en mi.
Nosotros no cabemos en si. Nosotros no cabemos en nosotros.

Para otros casos de concordancia entre el pronombre y el nom-
bre, = pags. 345-346.

Orden en la colocacion de los pronombres atonos

Cuando en una oracion hay varios pronombres, estos estan someti-
dos a algunas normas que derivan de la cortesia en el trato. Si hay
dos y uno de ellos es de primera persona, se considera mas respe-
tuoso colocar al final de la secuencia el pronombre de primera per-
sona: ti y yo (no ®yoy tii), él y yo (no ®yo y él). Si los pronombres son



de segunda y tercera persona, es indiferente el orden en que se co-
loquen: ély tii o ti y él. Cuando aparecen tres pronombres, el orden
es: se + (2.2 pers./1.2 pers.) + 3.2 pers.

@ Esunaingenua, que se me lo cree todo.
@ Cualquier dia se te los llevara delante de tus narices.

Corregir con humor
—Ibamos yo y Andrea el otro dia...
—Diras Andrea y yo, 3no?
—;Qué pasa? ;Que yo no iba?

Por esas mismas razones de cortesia, se consideran inaceptables,
y por tanto descartables totalmente en la lengua cuidada, secuencias
como ®me se o ®te se en lugar de se me o se te.

® Llegabay sacaba sobresaliente pero cuando llegué al cole al ins-
tituto, amiga, me se acabo eso.

(CREA, Oral, Segovia, Espaifia)

@ Llegabay sacaba sobresaliente, pero cuando llegué al cole, al ins-
tituto, amiga, se me acabo eso.

Corregir con humor

—Profesor, me se ha perdido el libro.
—No se dice me se, se dice se me.
—Pues se me ha perdido. Y por eso no se me la leccion.

La combinacion de los pronombres atonos
con las formas verbales

Los pronombres pueden colocarse delante de la forma verbal (pro-
cliticos) como palabras independientes o detras de ella (encliticos)
formando una sola palabra con el verbo, pero han de ir siempre en
bloque, es decir, no es posible anteponer unos y posponer otros. En
el espafiol actual, los pronombres atonos tienen una colocacion di-
ferente segun la forma verbal con la que vayan:
1. Con elinfinitivo, el gerundio y el imperativo solo se admite la
posposicion, esto es como pronombres encliticos: traerlo,
visitdndonos, decidme (no *lo traer, *me decid).



2. Con el resto de formas verbales solo se acepta la anteposi-
cion: lo digo (no edigolo), las trajeron (no ®trajéronlas). Estas
expresiones sefialadas como incorrectas, habituales en textos
de épocas pasadas, hoy se consideran usos arcaizantes.

En cambio, con las perifrasis verbales se acepta tanto que el
pronombre se coloque delante del verbo auxiliar como que se colo-
que tras el verbo principal. Son una excepcion en este sentido las
perifrasis impersonales con haber.

@ Lo he de arreglar.
@ He de arreglarlo.
® Lo hay que arreglar.
@ Hay que arreglarlo.

Entre los hablantes menos instruidos de muchos paises se pro-
duce el desplazamiento de la -n de la tercera persona de plural tras el
pronombre enclitico se: ®mdrchesen, ®siéntesen en lugar de vdyanse,
siéntense. Es igualmente incorrecto conservar la desinencia de plu-
ral, @mdrchensen, ®siéntensen.

Para la acentuacion de las palabras compuestas formadas por
un verbo y pronombres encliticos, = pag. 153.

Duplicacion del pronombre y el grupo nominal

En espafol suele aparecer duplicado el complemento indirecto, con
la forma plenay con el pronombre (Les dio las gracias a los asisten-
tes). El complemento directo, sin embargo, solo admite la duplica-
cion en algunos casos:

1. Cuando se ha desplazado de su posiciéon posverbal al comien-
zo de la oracion.

& Esos pisos los visitaremos en primer lugar.
@ Esa botella no la traje yo.

2. Cuando el complemento directo es un pronombre.
& Lo sabe todo.
No se acepta la duplicacion, sin embargo, en los casos siguientes:

1. Si el complemento directo aparece tras el verbo, en su posi-
cion habitual. Este uso se encuentra extendido por algunas



zonas de Hispanoameérica, pero no se considera propio de la
lengua culta.

® Los visitaremos los pisos en primer lugar.
@ Visitaremos los pisos en primer lugar.

2. En oraciones de relativo, en las que el relativo realiza la fun-
cion de complemento directo.

® Ha enviado un sobre que hay que recogerlo en la oficina de
correos.

@ Ha enviado un sobre que hay que recoger en la oficina de
correos.

3. Con adjetivos que llevan como complemento un infinitivo
precedido de la preposicion de, como fdcil, dificil, sencillo,
comodo, rdpido, costoso, digno, raro, aburrido, divertido, gra-
tificante, etc.

® Hizo una receta muy facil de prepararla.
& Hizo una receta muy facil de preparar.

Leismo, laismo, loismo

Son incorrecciones relacionadas con la funcion que realiza el pro-
nombre atono de tercera persona dentro de la oracion. Segtn el uso
etimoldgico, los pronombres le, les se usaban para el complemen-
to indirecto y los pronombres la, lo y sus plurales se empleaban para
la funcién de complemento directo.

Ha preguntado [el precio o] = [Lo ¢p] ha preguntado

Ha preguntado [la hora ] 2 [La ] ha preguntado

Ha preguntado la hora [al conserje ;] = [Le ;] ha preguntado
la hora

Ha preguntado la hora [a la conserje ;] = [Le ;] ha preguntado
la hora

No obstante, debido a la evolucién historica y a otras causas, ese
sistema ha sufrido modificaciones en espafol que han ocasionado
cambios que afectan a las funciones desempefiadas por el pronom-
bre. Esas alteraciones se conocen con los nombres de leismo, laismo
y loismo y se dan sobre todo en Espana, con excepcion de Canarias,
Andalucia, el oeste de Extremadura y casi todo Aragén.



e Se denomina leismo el empleo de le, les en funcién de comple-
mento directo, en lugar de lo(s) y la(s). De los tres fendémenos estu-
diados aqui, es el de mayor difusion y el que presenta mas casuistica,
pues estd muy extendido en la lengua culta en ciertos casos.

= En el llamado «leismo de cortesia», es decir, el empleo de le
en concordancia con el pronombre de cortesia usted. Es un
leismo que se da incluso entre quienes habitualmente no son
leistas en otros contextos.

@ Un momento, que ahora mismo le recibo.

= En oraciones impersonales con se.

& Ni esta ni se le espera.
@ Sele acusa de un robo.

= Cuando el pronombre se refiere a un sustantivo masculino de
persona en singular. En estos casos, es aceptable el empleo
de ley de lo.

@ A tu padre {lo ~ le} veo muy feliz.

= Con los verbos acusar, creer, obedecer, escuchar, ayudary otros
semejantes, donde también puede aparecer lo.

@ A Héctor no {lo ~ le} creen.
@ A esos jefes no {los ~ les} obedecen.

= Con verbos de influencia (tipo ordenar o invitar) alternan
también lo y le.

@ {Lo ~le} invitaron a presidir la reunion.
@ {Los ~ les} convencieron de que el producto era bueno.

= Cuando la oracion contiene un complemento predicativo del
objeto directo, se admite le y lo.

@ Alvan le gusta que {lo ~ le} llamen artista.

@ A David {le ~ 1o} consideran el mejor regatista espafiol.

Por el contrario, se desaconseja el uso leista en los siguientes
casos:

= Cuando el pronombre se refiere a un sustantivo en plural,
salvo con los verbos sefalados antes.



® A tus amigos casi nunca les he visto.
@ A tus amigos casi nunca los he visto.
® Estan en paro y por eso les ayudo.
@ Estan en paro y por eso los ayudo.

= Cuando el pronombre se refiere a un sustantivo femenino.

® Ella es muy eficiente, asi que le contraté.
@ Ella es muy eficiente, asi que la contraté.
® Ellas hicieron bien su trabajo y yo les compensé.
@ Ellas hicieron bien el trabajo y yo las compensé.

= Cuando el pronombre se refiere a un objeto inanimado.

® El coche es potente y por eso le compré.
@ El coche es potente y por eso lo compré.

e Ellaismo es el uso de la, las en funcion de complemento indi-
recto, en lugar de le, les. A pesar de que en Castilla esta relativa-
mente extendido incluso entre hablantes cultos, no es aceptable
en ningun caso en la lengua escrita ni el laismo de personas ni el
de cosas.

® Nadie la hizo caso [...] Cuando pasé la crisis y la madre la dijo que
tenia que controlarse, ella arguyo...

(CREA, Castilla del Pino, Carlos,

Introduccion a la psiquiatria, 1993, Espaifia)

@ Nadie le hizo caso [...] Cuando pasd la crisis y la madre le dijo que
tenia que tenia que controlarse, ella arguyo...

® ;Ves? Otro caso igual. Ha hecho lo que verdaderamente la gusta.

(CREA, Oral, Conversacion 18,

Universidad de Alcala de Henares, Espafia)

@ ;Ves? Otro caso igual. Ha hecho lo que verdaderamente le gusta.
® Cuidado con la escalera, que la falta un peldafio.
@ Cuidado con la escalera, que le falta un peldafio.

e Elloismo es el uso impropio de lo, los en funcién de comple-
mento indirecto, en lugar de le, les. De los tres fendmenos descritos
aqui, este es el que consideramos mas vulgar, por lo que debe ser re-
chazado, tanto el de persona como el de cosa.

® Los dije que no se movieran de aqui.
@ Les dije que no se movieran de aqui.
® Alos expedientes hay que darlos otro repaso.
@ Alos expedientes hay que darles otro repaso.



LOS VERBOS
La conjugacion

Se llama conjugacion de un verbo a las distintas formas que puede
adoptar este para denotar persona, numero, tiempo y modo: yo canto,
tu cantaste, nosotros hemos cantado, canten ustedes, etc. En espafiol
hay tres conjugaciones: la primera incluye los verbos terminados en
-ar, como cantar; la segunda agrupa los terminados en -er, como te-
mer; la tercera, los acabados en -ir, como partir. Los verbos regula-
res son aquellos en cuya conjugacion no se produce ninguna altera-
cién ni en la raiz ni en las desinencias, es decir, los que se ajustan a las
que presenta el verbo que se toma como modelo para cada una de
las conjugaciones.

Son escasos los verbos que admiten dos terminaciones, una en
-er y otra en -ir con el mismo significado (existen competer y com-
petir, pero tienen distinto significado). Salvo en cerner ~ cernir, cu-
yas variantes son igualmente aceptadas, en el resto una de las ter-
minaciones se considera preferible. Asi, converger y divergir se
recomiendan sobre ®convergir y ®diverger respectivamente; la
NGLE incluye también la preferencia de emerger sobre ®emergir,
forma esta no incluida en el DRAE.

Por otra parte, la terminacién de algunos verbos puede suscitar
dudas, como por ejemplo los siguientes:

Incorrecto Correcto
concerner concernir
impelir impeler
vertir verter
tanir tafier

Elvoseo

En muchos paises de América no existe el pronombre ti y se usa
vos para designar a la persona a la que nos dirigimos. El voseo
consiste en el empleo de vos con formas especificas del verbo y es
un uso plenamente aceptado en la norma culta de los lugares en
que se practica. También hablamos de voseo cuando se emplea tu
con las formas verbales de vos, como ejemplificamos en la tabla

que sigue.



FORMA VOSEANTE FORMA TUTEANTE

Vos tenés, vos tenéis, vos tenis

Presente T tenés, tu tenis T tienes
Vos tienes

Imperativo | Tené vos Ten tu

Verbos irregulares

Son aquellos que modifican la raiz, la desinencia o ambas al ser con-
jugados, por ejemplo parecer: parezco, parezcas...; tener: tengo, tuve,
tengdis...; dormir: duermo, durmiendo...; ir: voy, vayamos...; hacer:
hago, hice..., etc.

Lairregularidad en la conjugacion no se produce de manera ar-
bitraria y cadtica, sino que, por lo general, suele haber corresponden-
cia en las formas de los tiempos en los que un verbo es irregular:

1. Si un verbo es irregular en 1.2 persona del presente de indi-
cativo, también lo es en todo el presente de subjuntivo: hacer:
hago v haga, hagas...; salir: salgo y salga, salgas...; sentir: siento
y sienta, sientas...

2. Siunverbo es irregular en pretérito perfecto simple de indi-
cativo, también lo es en pretérito imperfecto y en futuro de
subjuntivo: andar: anduve, anduviera o anduviese, anduviere;
traer: traje, trajera o trajese, trajere; satisfacer: satisfice, satis-
ficiera o satisficiese, satisficiere.

3. Si un verbo es irregular en futuro imperfecto de indicativo,
también lo es en condicional: valer: valdré, valdria; tener: ten-
dré, tendria; querer: querré, querria.

Por otra parte, casi todas las irregularidades por diptongacion tie-
nen que ver con el cambio de acento en la silaba. Por evolucion his-
térica, se pronuncia vocal simple cuando la silaba no esta acentuada
y diptongo cuando si lo esta: pensar, pensemos, pensaba, pensad
frente a pienso, piensen; doler, dolié, ha dolido, doleria frente a duele,
duelen, duela.

Como norma general, los verbos derivados se conjugan como los
verbos simples: Asi, convencer se conjuga como vencer y, por tanto,
se dice convenza y no ®convezca; desandar se conjuga como andar;
retener como tener, y por tanto se dice retuve, no ®retent; abstraer como
traer, y por tanto lo correcto es abstrajimos y no ®abstraimos, etc.



Son excepciones maldecir y bendecir, que no siguen el modelo
de decir en el futuro (bendeciré, no ebendiré), en el condicional
(maldeciria, no ®maldiria), en el imperativo (maldice tud, no ®maldi
ti) y en el participio (bendito, no ®bendicho).

Verbos defectivos

Son los que carecen de alguna forma de la conjugacion, general-
mente como consecuencia de la propia significacion del verbo o por
razones fonicas. Muchos verbos defectivos son de escaso uso o re-
sultan anticuados hoy. La lista de verbos defectivos en espafiol es
la siguiente:

e abarse
Significa ‘quitarse del paso’ y solo se usa en infinitivo e impe-
rativo.

e acaecer

Aunque el DRAE y el DPD lo etiquetan simplemente como ver-
bo irregular, tan solo se conjuga en tercera persona de singular o de
plural y en infinitivo, gerundio o participio.

e acostumbrar
En el sentido de ‘soler’, carece de las formas de futuro, condi-
cional e imperativo.

e acontecer
Solo se conjuga en tercera persona de singular o de plural y en
infinitivo, gerundio o participio.

e adir
Es un tecnicismo juridico, cuyo significado es ‘aceptar una he-
rencia’ y se usa en infinitivo exclusivamente.

e arrecir
Se usan solo las formas cuya desinencia empieza por -i.

e aterir
Se emplean solo las formas cuya desinencia empieza por -1.



e ataner
Se usa solo en tercera persona.

e balbucir
Carece de la primera persona del singular del presente de indi-
cativo y del presente de subjuntivo.

e concernir
Se usa solo en infinitivo, gerundio o participio y en 3.2 persona.
El DPD lo considera simplemente irregular.

e desabrir

El DRAE lo considera verbo defectivo que solo tiene las formas
cuya desinencia empieza por -7; no obstante, el DPD indica que se
trata de un verbo regular.

e descolorir
Se usan solo las formas cuya desinencia comienza con -1.

e embair
Solo se conjuga con las formas cuya desinencia empieza por -1.

e empedernir(se)
Segun el DRAE, se usa solo en infinitivo y participio; segtn el
DPD, se usan solo las formas cuya desinencia empieza por -i.

e garantir
Se usan solo las formas cuya desinencia empieza por -i, excepto
en Argentina y Uruguay, donde se usan todas las formas.

e preterir
Se usan solo las formas cuya desinencia empieza por -i.

e soler
Por razones semanticas, carece de formas de futuro, condicio-
nal e imperativo.

e usucapir

Esun tecnicismo juridico que significa ‘adquirir algo por su uso
durante el tiempo establecido por la ley’ y solo se emplea en infini-
tivo y participio.



No se consideran hoy defectivos algunos verbos que tradicio-
nalmente fueron catalogados como tales: abolir, agredir, blandir y
transgredir.

También se incluyen entre los verbos defectivos los tercioper-
sonales, aquellos que habitualmente se usan solo en tercera persona
o en las formas no personales, infinitivo, gerundio y participio. Son
de este tipo los verbos que significan ‘acontecimiento’ (acaecer,
ocurrir, acontecer), otros verbos que suelen llevar sujeto oracional
o de cosa (obstar, urgir, concernir), los verbos doblemente prono-
minales (ocurrirse, antojarse, olvidarse) y los verbos haber y hacer
cuando se usan como impersonales. Los verbos de fenémeno at-
mosférico (llover, tronar, granizar, amanecer, etc.), aunque son de-
fectivos, pueden usarse como verbos de conjugacion completa en
usos metaforicos y literarios (Llovieron los golpes sobre el pobre
Sancho).

Verbos con dos participios

Los verbos que aparecen en la tabla siguiente presentan dos formas
para el participio, ambas usadas y validas en espafol, aunque con
diferente vitalidad segun la zona. A menudo, la forma regular del
participio se emplea mas naturalmente con haber y la forma irregu-
lar con estar.

Forma regular Forma irregular
bendecir bendecido bendito
elegir elegido electo
freir freido frito
imprimir imprimido impreso
maldecir maldecido maldito
prender ‘arrestar’ | prendido preso
proveer proveido provisto
reelegir reelegido reelecto
refreir refreido refrito
sofreir sofreido sofrito

En otros verbos, que tenian también dos formas de participio
antiguamente, se ha mantenido para la conjugacion el regular (abs-
traido, concluido, convencido, incurrido, sepultado) mientras que el
irregular solo se usa hoy como adjetivo (abstracto, concluso, convicto,
incurso, sepulto).



Incorrecciones y vulgarismos
relacionados con la conjugacion

Es un vulgarismo afiadir -s en la terminacion de la 2.2 persona del
pretérito indefinido (=> pag. 104). A pesar de su generalizacion en
la lengua hablada, es un uso que debe evitarse y, por supuesto, no
debe aparecer en la lengua escrita.

Incorrecto Correcto
dijistes dijiste
trajistes trajiste
estudiastes estudiaste
fuiste fuiste

Del mismo modo, es errénea también la presencia de -s final en
el imperativo.

Incorrecto Correcto
iHay que ver, oyes! iHay que ver, oye!
Ves a la tienda. Ve a la tienda.

La desinencia de la primera persona de plural -mos pierde la -s
al combinarse con el pronombre enclitico nos: pongdmonos, démo-
nos, y no ®pongdmosnos, ®démosnos.

En las zonas en las que se mantiene la forma vosotros, la segun-
da persona del plural del imperativo pierde la -d final cuando se le
afiade el enclitico os: quedad + os = quedaos (y no ®quedados). La
Unica excepcion en este punto la constituye el verbo ir, que mantie-
ne la -d: idos.

Para los cambios que se producen en la forma del verbo al com-
binarse con pronombres encliticos, = pags. 259-260.

Algunos errores se producen por falta de diptongaciéon cuando
la silaba de la forma verbal esta acentuada (= pag. 99). No se acep-
ta la falta de diptongacion en verbos como fregar, nevar, estregar,
restregar, plegar o apretar.

&® Apreta esa tuerca.
@ Aprieta esa tuerca.



® Cadaespacio es sagrado magico hasta tanto no lo holla con su pie
el hombre.
(CREA, Benito Revilla, Guatemala: El terremoto
de los pobres, Sedmay, 1976, Espafia)
@ Cada espacio es sagrado, magico, hasta tanto no lo huella con su
pie el hombre.

No obstante, en algunos verbos en los que tradicionalmente
era obligatoria la presencia del diptongo si la silaba estaba acen-
tuada, hoy se admite también la raiz del verbo sin diptongar, segun

la NGLE.

VERBOS QUE ADMITEN LA ALTERNANCIA
ENTRE DIPTONGO Y NO DIPTONGO

Presente Presente Imperativo
de indicativo de subjuntivo p
asolar yo asuelo ~ asolo | yo asuele ~ asole asuela ~ asola ta
atestar yo atiesto ~ atesto | yo atieste ~ ateste | atiesta ~ atesta td
cimentar yo cimiento ~ yo cimiente ~ cimenta ~
cimento cimente cimenta td
desmembrar | yo desmiembro ~ | yo desmiembre ~ | desmiembra ~
desmembro desmembre desmembra tu
emparentar | yo empariento ~ yo empariente ~ emparienta ~
emparento emparente emparenta tu
engrosar yO engrueso ~ yo engruese ~ engruesa ~
engroso engrose engrosa tu
soterrar yo sotierro ~ yo sotierre ~ sotierra ~
soterro soterre soterra tu
trocar yo trueco ~ troco yo trueque ~ troque | trueca ~ troca tu
templar yo tiemplo ~ yo tiemple ~ tiempla ~
templo temple templa ta

Entre los verbos acabados en -uar, se pronuncian con hiato las
formas que terminan en consonante distinta de ¢ o de g: actuo, acen-
tuas, fluctuan, gradiie, evaldes... Para los verbos acabados en -cuar,
-guar, la Academia recomienda la pronunciacion con diptongo (ave-
riguo, santigiies, fragiie), aunque admite la posibilidad de realizar
hiato en los verbos adecuar, evacuar, licuar y promiscuar. Son, pues,
igualmente validos adecua o adecta, evacuo o evacuo, licue o lictie
(= pag. 119).

El siguiente listado recoge vulgarismos de la conjugacion ex-
tendidos en diversas zonas del espafol:



Incorrecto

Correcto

andé, andaste, ando...

anduve, anduviste, anduvo...

andar . .
andara, andaras, andara... anduviera, anduvieras...
apretar apreto, apretas... aprieto, aprietas...
caber cabi, cabiste, cabio... cupe, cupiste, cupo...
caba, cabas... quepa, quepas...
. conduci, conduciste... conduje, condujiste...
conducir . . ’ .
conduciera, conducieras... condujera, condujeras...
doler doldra, doldran dolera, doleran
doldria, doldrian doleria, dolerian
dormid, dormieron durmié, durmieron
dormir dormamos, dormais durmamos, durmais
dormiendo durmiendo
errar erro, erras... VErro, yerras...
, friyéd frio
freir . .
friyendo friendo
habemos hemos
haber . .
haiga, haigas... haya, hayas...
hendir hindié, hindieron hendio, hendieron
maldecir | maldeci, maldeciste... maldije, maldijiste...
mento, mentas, menta... miento, mientas, mienta...
mentar . . .
mente, mentes, mente... miente, mientes, miente...
preveer prever
preveiendo previendo
prever preveido previsto
prevees, prevee, preveemos... | prevés, prevé, prevemos...
prevei, preveiste, preveyo... previ, previste, previo...
provés, prové, provemos... provees, provee, proveemos...
proveer provi, proviste, provio... provei, proveiste, proveyo...
proviendo proveyendo
werer quedré, quedris... querré, querras...
d quedria, quedrias... querria, querrias...
reir riyendo riendo
riyo, riyeron rio, rieron
satisfaci, satisfaciste... satisfice, satisficiste...
. satisfaceré, satisfaceras... satisfaré, satisfaras...
satisfacer . , . p e N
satisfaceria, satisfaceria... satisfaria, satisfarias...
satisfacido satisfecho
traer trujo, trayo trajo




Corregir con humor

—Y entonces Jesus le dijo: «Lazaro, sal fuera», y Lazaro salio y ando.
—Anduvo, idiota.

—Bueno, si, anduvo idiota unos cuantos dias, pero luego ya se puso
bien.

Régimen sintactico de algunos verbos

Las incorrecciones en relacion con el régimen verbal se producen
porque los enunciados no se ajustan a los esquemas sintacticos que
corresponden al significado con que se usa el verbo. Pueden ser por
estas razones:

1. Se emplea un esquema transitivo para un verbo intransitivo.

® El delantero corri6 cada uno de los balones que le llegaban.
@ El delantero corri6 tras cada uno de los balones que le llegaban.
(O bien, persigui6 cada uno de los balones).

2. Se emplea un esquema intransitivo para un verbo transitivo.

® Santiago ha caido el salero.
@ Santiago ha derribado el salero.

3. Se hace pronominal un verbo que no lo es.

® Solo tramito seis expedientes, de los cuales cuatro se finalizaron
con resolucion de demolicién.

(CREA, Faro de Vigo, 21/06/2001, Espana)

@ Solo tramito seis expedientes, de los cuales cuatro finalizaron
con resolucion de demolicién.

4. Se elimina el pronombre cuando el verbo es pronominal.

® Cuando bebe no controla.
@ Cuando bebe no se controla.

5. Se usa una preposiciéon diferente de la que corresponde al
régimen verbal.

® Por eso el pueblo, harto de tanta injusticia, ya no confia de sus
gobernantes.

& Por eso el pueblo, harto de tanta injusticia, ya no confia en sus
gobernantes.



Veamos a continuacion el régimen sintactico de algunos ver-
bos en los que la norma ha cambiado o en los que son frecuentes
los errores.

e abdicar

A pesar de que el uso intransitivo es practicamente general, el
DRAE sigue sefialandolo como verbo transitivo. El DPD admite su
uso intransitivo, con un complemento con de.

El rey abdico la corona en su hijo.
Los concentrados abdicaron de sus pretensiones.
Los diputados abdicaron de su tarea de control.

Es incorrecto el empleo de un complemento con a.

® Reconocen, ademds, que la propuesta que se encuentra a la

discusion para su aprobacion de esta Soberania, tiene sus

virtudes, destacando que ningun Partido abdicé a su inicial
posicion.

(CREA, Sesién publica ordinaria de la Honorable

Camara de Senadores, México)

@ Reconocen, ademas, que la propuesta que se encuentra a la dis-

cusién para su aprobacién de esta Soberania tiene sus vir-

tudes, destacando que ningun partido abdicé de su inicial
posicion.

e advertir

Presenta dos regimenes, uno transitivo con el significado de
‘darse cuenta de algo’ (Advirtié la llegada del otro por su sombra) y
otro con complemento de régimen con de para el significado de ‘in-
formar’ (Nos advirtié de los requisitos que se nos pedirian). Se consi-
dera dequeismo emplear la preposicion de en el complemento
cuando el verbo significa ‘darse cuenta’.

® Advirtio de que llegaba el otro por su sombra.
@ Advirti6 que llegaba el otro por su sombra.

Igualmente es incorrecto su empleo como verbo pronominal
con ese significado de ‘darse cuenta’.

® La editorial se advierte de que la obra no pretende ser exhausti-
va sino una herramienta de consulta.
(CREA, El Pais de las Tentaciones, 10/01/03, Espaiia)



@ La editorial se da cuenta de que la obra no pretende ser exhaus-
tiva sino una herramienta de consulta. (Otras posibilidades:
se percata de que, nota que, observa que).

Con el significado de ‘informar’, si el complemento directo es
una oracion, puede ir introducida por la preposicion de o sin ella.

@ Yame habian advertido que las pruebas serian dificiles.
@ Yame habian advertido de que las pruebas serian dificiles.

Estas dos posibilidades con y sin de se mantienen cuando la in-
formacion expresada en el complemento se interpreta como un
consejo o una amenaza, pero se prefiere la ausencia de preposicion.

© Te advierto de que no te saldras con la tuya.
@ Te advierto que no te saldrds con la tuya.

® Javanzar
Se admite el uso transitivo con el significado de ‘adelantar una
informacion’.
@ Elperiodico avanzo las primeras informaciones en su edicion de
la manana.
@ Paraalcanzar este objetivo, los socialistas avanzamos los siguien-

tes veinte compromisos.
(CREA, El Socialista, n.° 651, 04/2003, Espana)

e avisar

Igual que advertir, presenta dos regimenes, con complemento
directo y con complemento de régimen cuando el complemento es
una oracion. Para el significado de ‘informar’ son validas, por tanto,
estas dos posibilidades.

@ Me avisaron que venias.
& Me avisaron de que venias.

Cuando la interpretacion que recibe el verbo es la de consejo,
recomendacién, admonicién o amenaza, el complemento no debe
llevar la preposicion de, pues se considera dequeismo (= pag. 333).

® Si quieren hacerlo, hdganlo, pero les aviso de que no me gusta
nada su comportamiento.

@ Si quieren hacerlo, haganlo, pero les aviso que no me gusta nada
su comportamiento.



e aflorar

No se aceptaba el empleo de este verbo con sujeto animado y
con el valor causativo de ‘hacer salir’, un uso reciente que parece no
consolidado aun en la lengua culta. No obstante, este valor se reco-
ge ya en el avance de la nueva edicién del DRAE.

@ La cal aflora en el ladrillo a causa de la humedad.
@ El concilio aflora los puntos fuertes y débiles de las didcesis ca-
talanas.
(CREA, La Vanguardia, 02/06/1995, Espaifia)

e aludir

Aunque es verbo intransitivo, se acepta su uso transitivo con
sujeto de persona, especialmente si el complemento es un pronom-
bre, pero se prefiere en estos casos usar otros verbos, como afectar,
implicar, etc.

© Esta vez no es una advertencia parcial, sino un hecho general
que a todos nos alude.

(CREA, Maria Luisa Puga, La forma del silencio, México)

@ Esta vez no es una advertencia parcial, sino un hecho general
que a todos nos afecta.

e apelar
Con el significado de ‘recurrir a algo o alguien’ se construye
con a.

& Apelo a nuestras buenas intenciones.

En el lenguaje del derecho significa ‘recurrir a una autoridad
para que revoque una decision’. Tradicionalmente ha sido verbo
intransitivo y el complemento podia introducirse con de o contra.
En el DPD se admite ya su uso como transitivo, pero en el DRAE
aun no se refleja esta novedad.

@ Apelo de la sentencia.
@ Apeld contra la sentencia.
& Apel¢ la sentencia.

e atravesar

Este verbo era solo transitivo. En el DPD se admite ahora la
construccion con la preposicion por cuando significa ‘cruzar o pa-
sar a través de algo’, en sentido real o figurado.



@ Atraviesa una situacion delicada.
@ Atraviesa por una situacion delicada.
@ Atravesaremos por el parque.

e caer
Es incorrecto su uso con el significado de ‘tirar’, empleo que
aparece en regiones occidentales de Espanay del sur de Chile.

® Uy, que caigo el agua!
@ Uy, que tiro el agua!

e calentar(se)

Aunque es verbo transitivo, se acepta su uso como intransitivo
en el lenguaje deportivo, cuando significa ‘realizar ejercicios de ca-
lentamiento’.

@ Los jugadores calentaron durante media hora.

e callar(se)

Segun el DRAE, solo es transitivo en el significado de ‘omitir
una informacion’ (El entrevistado destacé sus virtudes y callo sus
defectos). No obstante, se esta extendiendo el uso transitivo cuan-
do el verbo tiene el valor causativo de ‘hacer callar’, significado
que tradicionalmente correspondia a acallar. Es un uso admitido en
el DPD.

@ Su comportamiento call6 a los criticos.
@ Lo callé con mis rapidas respuestas.

e cesar

En la NGLE se desaconseja el uso transitivo de cesar, con el
significado de ‘expulsar a alguien de un cargo’. El espafiol general
usa para este significado destituir y en algunos paises americanos
se emplea cesantear con ese mismo valor. No obstante, la grama-
tica académica indica claramente que este uso no debe tenerse
por incorrecto.

© Elrector en funciones ha cesado al decano de la Facultad de Me-
dicina.

@ Elrector en funciones ha destituido al decano de la Facultad de
Medicina.



e circular
No es propio de la lengua culta el uso transitivo de circular con
el valor causativo de ‘hacer circular’.

&® Elinforme lo circularemos entre los miembros de la comision.
@ Elinforme lo haremos circular entre los miembros de la comisidn.

e concernir

Aunque es intransitivo, se esta extendiendo el uso transitivo,
especialmente en participio. Es preferible usar un sinénimo, como
afectado o interesado.

© Cuando laurgencia exija una accion inmediata, un Estado miem-
bro particularmente concernido podra obrar aisladamente
tras haber informado al Consejo Europeo y a la Comision.
(CREA, Eduardo Garcia de Enterria et al.,
Cddigo de la Unién Europea, Civitas, 1996, Espafia)
@ Cuando laurgencia exija una accion inmediata, un Estado miem-
bro particularmente interesado podra obrar aisladamente tras
haber informado al Consejo Europeo y a la Comision.
© Lasustraccion con que se resuelve no esta concernida por el ra-
zonamiento que se exponia.
(CREA, Jaime Martinez Montero, Una nueva diddctica
del cdlculo para el siglo XXI, Espafa)
@ La sustraccion con que se resuelve no esta afectada por el razo-
namiento que se exponia.

e contactar
Es verbo intransitivo, segiin el DRAE. En Hispanoamérica se do-
cumenta su uso transitivo cuando el complemento es un pronombre.

© El pasaporte se lo consiguié un colombiano que lo contactd en
Bogota.
(CREA, La Tribuna, 11/07/1997, Honduras)
@ El pasaporte se lo consiguié un colombiano que contact6 con él
en Bogota.

e conversar
No es propio de lalengua culta el empleo transitivo de conversar,
en lugar de decir, que se da especialmente en el espafiol americano.

® Eso yalo hemos conversado muchas veces.
@ De eso ya hemos conversado muchas veces.



e coronar
Es verbo transitivo, por lo que el complemento no debe llevar
preposicion.
® Por el puerto coron6 en primer lugar Alberto Contador.
@ Alberto Contador corono el puerto en primer lugar.

e crujir

Es verbo intransitivo. Corresponde solo a registros coloquiales
el empleo metaférico de crujir con el significado de ‘causar un grave
dafio fisico’, uso en el que el sujeto y el complemento directo son de
persona. Se recomienda usar en estos casos verbos o expresiones
como castigar, dar tormento, atormentar u otros de valor semejante.

© Sime atrapan, me crujen a palos.
@ Sime atrapan, me apalean.
© Pocos afios después, en Espaiia, Felipe IV llegé a matar 400 lobos
y 150 jabalies y crujian a los pobres villanos que atrapaban lie-
bres para comer.
(Raul del Pozo, «Cazador cazado»,
El Mundo, 11-03-09, Espafa)
@ Pocos afios después, en Espana, Felipe IV llegd a matar 400 lobos
y 150 jabalies y castigaban a los pobres villanos que atrapaban
liebres para comer. (O bien, daban tormento).

e debatir(se)

La norma culta prefiere su uso transitivo con el significado de
‘discutir’, pero se admite el uso intransitivo cuando equivale a ‘man-
tener un debate’, en cuyo caso lleva un complemento con sobre.

@ El consejo de empresa debatira los presupuestos.
& Yano se debate sobre el derecho al voto femenino.

Con el valor de ‘mantener un debate’, también se acepta el em-
pleo de debatir sin complemento.

@ Laasamblea estuvo debatiendo toda la mafana.

e deber

En relacion con el uso de deber + infinitivo y deber de + infiniti-
vo, la norma sefala que deber + infinitivo se emplea para expresar
obligacion y deber de + infinitivo para expresar probabilidad, incer-
tidumbre o duda.



Para participar en el sorteo, debe rellenar este cuestionario (= es
necesario rellenar el cuestionario).

Deben de ser las seis, porque esta oscuro. (= es probable que sean
las seis).

Es obligatoria la presencia de la preposicion de en caso de posi-
ble ambigiiedad.

Debe estar trabajando (obligatorio para el significado de ‘tiene
la obligacion de estar trabajando”)

Debe de estar trabajando (obligatorio para expresar incerti-
dumbre).

La lengua culta admite la forma sin preposicion para expresar
la probabilidad o suposicion cuando el contexto resulta suficiente-
mente explicito, pero no acepta incluir la preposicion para expresar
obligacion.

@ Sino me equivoco ya debe haber pasado el tranvia. (Correcto,
pues no hay posibilidad de confusion).
® Siempre debe de haber un respeto con todos los compafieros.
(CREA, El Diario Vasco, 11/01/2001, Espafia)
@ Siempre debe haber respeto con todos los companeros.
® El lenguaje de los gestos debe de ser amable, evitando senalar
con el dedo indice o amenazar con el pufio cerrado.
(CREA, Media vuelta, 14/03/97, Cadena SER, Espafia)
@ Ellenguaje de los gestos debe ser amable, evitando sefnialar con
el dedo indice o0 amenazar con el puno cerrado.

e desaparecer
En el espafiol americano se usa como transitivo, con el valor
causativo de ‘hacer desaparecer’.

& Enelafio 1976, los militares lo desplazaron, pero no lo desapare-
cieron: tenian con él una deuda importante.

(CREA, Horacio Vazquez-Rial, El enigma argentino,

Ediciones B, 2002, Espana)

e dimitir

A pesar de que en el DRAE aparece como transitivo, se usa ma-
yoritariamente como intransitivo, y asi lo reconoce el DPD. Es in-
correcto su uso como transitivo con complemento directo de per-
sona en lugar de destituir; tampoco se aconseja su uso en lugar de
presentar la dimisién.



® Durante su carrera militar, el ahora dimitido habia recibido nu-
merosas condecoraciones.
(CREA, La Vanguardia, 16/06/1995, Espaia)
@ Durante su carrera militar, el ahora destituido habia recibido nu-
merosas condecoraciones.
® ;Cuantas veces le ha dimitido a Belloch?
(CREA, El Mundo, 31/03/1996, Espana)
@ s;Cuantas veces le ha presentado su dimision a Belloch?

Para referirse a la persona que ha dimitido debe usarse dimisio-
nario, no el participio dimitido.

® Comparecera en breve el consejero dimitido.
@ Comparecera en breve el consejero dimisionario.
® Eldimitido presidente del Madrid comerci6 con la extinta Union
Soviética a base de llevar naranjas, zapatos y otros productos
espanoles.
(CREA, Julian Garcia Candau, Madrid-Barc¢a.
Historia de un desamor, El Pais-Santillana, 1996, Espafa)
@ El dimisionario presidente del Madrid comercio con la extinta
Unidn Soviética a base de llevar naranjas, zapatos y otros pro-
ductos espanoles.

e entrar

Aunque el verbo es intransitivo, en areas del Cono Sur, el Caribe
y el occidente de Espafia se usa como transitivo con el valor causa-
tivo de ‘hacer entrar’. Este uso es mas frecuente si el complemento
directo es un pronombre. No obstante, se trata de construcciones
que no deben usarse fuera del registro coloquial.

® Llevaremos la mesa a tu dormitorio y la entraremos.
@ Llevaremos la mesa a tu dormitorio y la meteremos.
® La cosa fue que Tere la tomo por las piernas, yo por las manos y
casi no se podia caminar. Tambaleandonos la entramos a la
casay la pusimos en el mismo sitio de la sala donde habiamos
velado a mama.
(CREA, Marta Lynch, Los dedos de la mano,
Alfaguara, 1977, Argentina)
& La cosa fue que Tere la tomo por las piernas, yo por las manos y
casi no se podia caminar. Tambaleandonos la metimos en la
casay la pusimos en el mismo sitio de la sala donde habiamos
velado a mama.



Cuando lleva como complemento una oracion de infinitivo y
significa ‘empezar a hacer’, solo admite la preposicion a, no en.

® Es mas, hasta se comprende que lo hayan recibido algunos

que no lo merecen y no voy a entrar en sacar a relucir sus
nombres.

(CREA, El Cultural, 21/11/2003, Espafa)

@ Es mas, hasta se comprende que lo hayan recibido algunos que

no lo merecen y no voy a entrar a sacar a relucir sus nombres.

Corregir con humor

En el ejército:

—iSoldado, entre en la garita!
—No cabo en la garita, mi cabo.
—iSe dice quepo!

—iNo cabo en la garita, mi quepo!

e entrenar

En el DRAE solo aparece como transitivo. El DPD distingue en-
tre el significado de ‘preparar a alguien para una practica deporti-
va’, con el que se usa como transitivo (Yo entreno a aquella atleta),
y el de ‘ejercitarse en la practica de algun deporte’, en el que apare-
ce como intransitivo, y sefiala que con este segundo significado es
preferible la variante pronominal entrenarse. La NGLE se limita a
sefnalar al respecto que se esta extendiendo en muchos paises el uso
no pronominal.

© Elescolta entrena con normalidad.
(CREA, La Voz de Galicia, 13/12/2000, Espafia)
@ Elescolta se entrena con normalidad.

e esperar

Se consideran calco del inglés ®esperar por alguien o ®esperar
por algo en sustitucion de las variantes transitivas del espafiol espe-
rar a alguien, esperar algo.

® Como en suefos bajé a la vereda y esperé por un taxi.
(CREA, Marta Lynch, Los dedos de la mano,
Alfaguara, Espana)
@ Como en suefios bajé a la vereda y esperé un taxi.



e estallar

Tanto el DPD como la NGLE consideran, sin pronunciarse expli-
citamente sobre su correccion, que se esta extendiendo el uso como
verbo transitivo. Para el significado de ‘hacer que algo estalle’, el DPD
recomienda sustituir estallar por reventar, explosionar o hacer estallar.

© Es que mi madre esta mosca porque en lo que va de semana mi
padre ha estallado dos veces la rifionera.
(CREA, A vivir que son dos dias,
02/11/96, Cadena SER, Espana)
@ Es que mi madre esta mosca porque en lo que va de semana mi
padre ha hecho estallar dos veces la rifionera.

e estar

En la formacion de perifrasis de gerundio, solo es correcto com-
binarlo con verbos que expresan una accién durativa o repetida en
el tiempo (estd lloviendo, estd conduciendo, estd repitiendo). No debe
usarse con verbos que indiquen acciones momentaneas.

® El arbitro esta pitando falta de Messi.
& El arbitro ha pitado falta de Messi.

e explosionar
Tiene un uso transitivo con el significado de ‘hacer explosiéon’
e intransitivo con el de ‘provocar una explosion’.

@ Labomba explosiond a las 12:48.
@ Los artificieros de la policia explosionaron el coche sospechoso.

e explotar

Es transitivo en el sentido de ‘sacar provecho de alguien o de
algo’ (Su jefe lo explotaba). Para el significado de ‘hacer explosion’
es intransitivo, aunque, al igual que en estallar, el uso transitivo se esta
generalizando. El DPD recomienda sustituirlo por explosionar o ha-
cer explotar.

© Los terroristas explotaron el coche bomba que habian aparcado.
@ Los terroristas hicieron explotar el coche bomba que habian
aparcado.

e evolucionar
No se considera propio de la lengua culta el uso transitivo de
este verbo con el significado causativo de ‘hacer evolucionar’



® Los nuevos tejidos han evolucionado la moda.
@ Los nuevos tejidos han hecho evolucionar la moda.

e faltar

Con el significado de ‘hacer falta’ es verbo intransitivo, asi que
no admite la combinacién con pronombres personales de comple-
mento directo (para el leismo, laismo y loismo, = pags. 261-263).

® A los atletas los ha faltado entrenamiento.
@ Alos atletas les ha faltado entrenamiento.

Con el significado de ‘estar algo o alguien pendiente de que se
haga algo’ se construye con por o que seguido de infinitivo. En estos
casos, no es correcto emplear la preposicion de.

@ Todavia faltan por pagar las néminas de octubre.
@ Todavia faltan que pagar las néminas de octubre.
® Solo me faltan de cortar los setos.

@ Solo me faltan por cortar los setos.

También es incorrecto para este significado mantener invaria-
ble el verbo, como si fuera impersonal; es obligatoria la concordan-
cia con el sujeto (= pags. 346-348).

& Falta por resolver estos temas de los que hemos hablado.
(CREA, La Vanguardia, 13/02/1994, Espaia)
@ Faltan por resolver estos temas de los que hemos hablado.

Las expresiones ®echar a faltar y ®encontrar a faltar se conside-
ran calcos del catalan, por lo que se desaconseja su uso en la lengua
culta. Deben sustituirse por echar en falta o echar de menos.

® Acabd elevandose para recuperar de inmediato esa majestuosidad
que tanto debié echar a faltar durante sus ejercicios terraqueos.
(CREA, Javier Fernandez de Castro,

La novia del capitdn, Mondadori, Espana)

& Acabo elevandose para recuperar de inmediato esa majestuosidad
que tanto debi6 echar en falta durante sus ejercicios terraqueos.

e haber

No se admite en la lengua culta la concordancia de haber con el
complemento directo, a pesar de que se trata de un uso muy gene-
ralizado en Américay en varias regiones espafiolas y, al parecer, en
aumento (= pags. 351-352).



® Hubieron muchos factores que se opusieron a la realizacion del
proyecto.

(CREA, Expreso, 22/09/1990, Pert)

@ Hubo muchos factores que se opusieron a la realizacion del
proyecto.

Son vulgares las formas ®haiga, ®haigas, etc.; deben usarse haya,
hayas, etc. También es vulgar la forma ®habemos en lugar de hemos
o para el significado de ‘somos’ o ‘estamos’.

® Disculpad este mal ratillo que os habemos hecho pasar.
(CREA, Oral, TVE, sPero esto qué es?, 05/03/90, Espaiia)
@ Disculpad este mal ratillo que os hemos hecho pasar.
® Solo en Francia, donde resido, habemos mas de 700 artistas.
(CREA, Hoy, 05-11/01/1987, Chile)
@ Solo en Francia, donde resido, somos mas de 700 artistas.

La forma habemos solo es aceptable dentro de la locucién ha-
bérselas con algo o con alguien, ‘enfrentarse a ello o con éI’.

@ Son las base de los mitos, relatos y explicaciones causales a tra-
vés de los cuales entendemos el mundo y la vida, y nos las ha-
bemos con ellos a cada paso.

(CREA, Salvador Giner, Teoria socioldgica cldsica, Ariel, 2001)

e hablar
Es incorrecto el empleo de hablar como transitivo en lugar de
decir, uso que ha crecido en los tltimos tiempos.

® Se habla que el Parque La Concordia es un parque que obedece a
una influencia esotérica en la construccion y disefio de sus ca-
lles y avenidas.

(CREA, La Tribuna, 21/12/2004, Honduras)

@ Se dice que el Parque La Concordia es un parque que obedece a
una influencia esotérica en la construccion y disefio de sus
calles y avenidas.

e hacer
Es incorrecto el uso en tercera persona de plural de hacer con
valor impersonal.

® Hacen afnos me salié algo asi como una hernia.
(CREA, Vida y palabra campesina, Gia,
Santiago de Chile, 1996, Chile)
& Hace afnos me salio algo asi como una hernia.



En la expresion de la temperatura también es verbo imperso-
nal, por lo que es incorrecta la concordancia con el complemento
directo.

® Ayer hicieron 37° de temperatura.
& Ayer hizo 37° de temperatura.

Se considera influencia de otras lenguas, como el francés, el ca-
talan o el italiano, el uso de hacer en contextos oracionales en los
que el espafiol requiere otros verbos.

Incorrecto Correcto
hacer una mirada echar una mirada
hacer una pelicula proyectar una pelicula, poner una pelicula
hacer una cerveza tomar una cerveza
hacer vacaciones pasar las vacaciones, ir de vacaciones
hacer un paseo pasear, dar un paseo
hacer la basura sacar la basura, tirar la basura

En la expresion del tiempo transcurrido, son redundantes expre-
siones como ®hace dos afios atrds, ®hace un tiempo atrds (= pag. 412);
debe eliminarse el adverbio o bien el verbo: hace dos afios, dos afios
atrds, hace tiempo, tiempo atrds.

® Desde hace tiempo atras se encuentran dos personas detenidas.
(CREA, Los Tiempos, 19/01/1997, Bolivia)
@ Desde hace tiempo se encuentran dos personas detenidas.

e incautar(se)

Tradicionalmente se consideraba correcto solo el uso pronomi-
nal del verbo con un complemento de régimen, incautarse de algo.
Junto a este esquema sintactico, ya se acepta también el uso transi-
tivo y no pronominal, con el valor de ‘confiscar’.

@ Los agentes se incautaron de la maquina falsificadora.

@ Los agentes le incautaron la maquina falsificadora.

@& Se le incaut6 la maquina falsificadora.

@ Lamaquina falsificadora le fue incautada por los agentes.

e incurrir

Es verbo intransitivo que rige un complemento introducido por
en. Es incorrecto el uso transitivo que se documenta ocasionalmen-
te en el participio.



® Lailegalidad incurrida frente a las administraciones turisticas y
fiscales constituye, a su vez, un terreno abonado para el traba-
jo sumergido.

(CREA, Angeles Rubio Gil, Los recursos humanos
en el sector turistico espariol: organizacién del
trabajo y empleo, Ariel, 2001, Espafa)

@ Lailegalidad en la que se ha incurrido frente a las administracio-
nes turisticas y fiscales constituye, a su vez, un terreno abona-
do para el trabajo sumergido.

e inquirir

Este verbo significa ‘indagar, averiguar, examinar cuidadosa-
mente algo’ y puede llevar complemento directo. El complemento
con de, cuando lo lleva, expresa la persona de la que se pretende
extraer informacion; a veces, por confusion con preguntar, se usa
incorrectamente el complemento con a en este contexto.

& El comandante lo aprovech6 para inquirir de mi el grado de amis-
tad politica de los portugueses hacia el estado del general.

(CREA, Gonzalo Torrente Ballester, Filomeno a mi pesar,

Planeta, 1993, Espafia)

® —;Y como se describian «ellos» fisicamente? —volvi a inquirir a
mi interlocutor.

(CREA, Iker Jiménez, Enigmas sin resolver IT,

Edaf, 2001, Espana)

@ —;Y como se describian «ellos» fisicamente? —volvi a inquirir de
mi interlocutor.

Mas generalizado esta el error de construir el complemento con
sobre, acerca de, por, que denotan también confusion con el régimen
sintactico de preguntar.

® Se acercaba para inquirir por su salud, deteriorada por aquella
locura.

(CREA, Marco A. Flores, La siguamonta,

Siglo XXI Editores, México)

@ Se acercaba para preguntar por su salud, deteriorada por aquella
locura.

e integrar(se)

No debe usarse la variante pronominal integrarse con el signifi-
cado de ‘estar formado por’. Para este valor debe usarse integrar o
bien estar integrado por.



® El consejo se integra por 256 miembros,
(CREA, La Crénica de Hoy, 01/04/2002, México)
@ El consejo esta integrado por 256 miembros. (O bien, lo integran
256 miembros).

e interferir

El complemento expresa el elemento sobre el que se interfie-
rey puede ir encabezado por en o bien usarse sin preposicion. No
es correcto introducir el complemento con las preposiciones por
o con.

@ Lasituacién actual no interfiere en nuestras buenas relaciones.
@ Lasituacién actual no interfiere nuestras buenas relaciones.
® Ninguna de ellas tenia sintomas en el momento de la exposicion
ni estaba recibiendo ninguna medicacion que pudiera interfe-
rir con los resultados del test.
(CREA, Revista Espariola de Alergologia e Inmunologia
Clinica, 15/1,02/2000, Espafia)
@ Ninguna de ellas tenia sintomas en el momento de la exposicion
ni estaba recibiendo ninguna medicacion que pudiera interfe-
rir en los resultados del test.

e jugar

Quiza por influencia del inglés, en la norma culta de la mayor
parte de los paises hispanoamericanos se admite el uso del comple-
mento directo sin preposicion ni articulo cuando el nombre es el de
un deporte: Jugaremos tenis; Jugamos futbol.

No obstante, si aparece la preposicion, no es correcto eliminar
el articulo.

® Elregate y el juego aéreo son su fuerte cuando juega a futbol.
(CREA, El Periodico Mediterrdneo, 20/01/2004, Espafia)
@ Elregatey el juego aéreo son su fuerte cuando juega al futbol.

e lesionarse

Es verbo transitivo. Es incorrecto que el grupo que realiza la
funcién de complemento directo del verbo vaya introducido por
una preposicion.

® Rafa se halesionado en la rodilla.
@ Rafa se halesionado la rodilla.



e luchar

Aunque el DPD sigue considerando incorrecto el uso transitivo
de luchar, la NGLE, sin pronunciarse sobre su correccion, reconoce
la difusion reciente de su empleo como transitivo, sobre todo en el
lenguaje del periodismo deportivo.

© Hay que luchar cada pelota si queremos ganar!
@ ;Hay que luchar por cada pelota si queremos ganar!

Tampoco es correcto el uso del verbo con un complemento
interno, es decir, contenido en el propio significado del verbo.

© Luché una guerra consigo mismo.
@ Libro una guerra consigo mismo. (O bien, Sostuvo una guerra...).

o lucrar(se)

Hoy se usa solo como verbo pronominal e intransitivo y se con-
sidera arcaizante el empleo de lucrar con el sentido de ‘lograr, conse-
guir’. No es correcto usarlo como intransitivo sin el pronombre se
con el significado de ‘sacar provecho’.

® Laverdad es que esta empresa aseguradora no conoce la ética, y
lucra con la salud y la necesidad de sus clientes.
(CREA, Proceso, 21/07/1996, México)
@ Laverdad es que esta empresa aseguradora no conoce la ética, y
se lucra con la salud y la necesidad de sus clientes.

e obsequiar

Aunque el DRAE sefiala inicamente su valor transitivo, se cons-
truye muy a menudo con un complemento introducido por con,
como sefiala el DPD.

@ Le obsequid la mejor de sus sonrisas.
@ Le obsequi6 con la mejor de sus sonrisas.

e pedir
Debe evitarse la construccion pedir por para el significado ‘pre-
guntar’, ya que se considera calco del inglés.

® Un sefior que vino a casa me pidi6 por usted.
@ Un sefior que vino a casa me pregunto por usted.



e pegar

Es transitivo con el significado de ‘dar un golpe’ (Pegaron un ca-
chete a la nifia) y lleva un complemento directo de cosa y un com-
plemento indirecto de persona. Los sustitutos pronominales del
complemento indirecto deben ser le o les (Le pegaron un cachete).
Con este significado no admite la transformacion a pasiva.

Con el significado de ‘adherir’ también es transitivo, con un
complemento directo de cosay un complemento de régimen (Pega-
ron el sello a la carta). Los sustitutos pronominales del complemen-
to directo son lo, la, los o las (Lo pegaron a la carta) y admite la
transformacion a pasiva (El sello fue pegado a la carta).

e pelear

Tanto el DPD como la NGLE admiten el uso transitivo de este
verbo, que se esta extendiendo sobre todo en los paises hispano-
americanos.

& Y en la hilera de adelante estaran los ocho senadores liderados
por Andrés Pastrana, que hasta tltima hora pelearon el nove-

no escafo.
(CREA, El Tiempo, 01/12/1991, Colombia)

® penetrar
Considerado tradicionalmente intransitivo, hoy el DPD y la
NGLE admiten la validez de su uso con complemento directo.

@ El frio penetraba en los huesos.
@ El frio penetraba los huesos.

e quedar(se)

Para el significado de ‘pasar a poseer algo’, estd muy extendida
en el habla coloquial la sustitucién del complemento por un pro-
nombre sin preposicion. Este uso no es aun aconsejable en el len-
guaje cuidado.

© Me quedo tu raqueta hasta mafiana. > Me la quedo.
® Me quedo con tu raqueta hasta mafiana. 2 Me quedo con ella.

Es incorrecto su uso transitivo para el valor de ‘dejar olvidado’.

® Me he quedado la cartera en casa.
& Me he dejado la cartera en casa.



e rechazar
Esincorrecto el empleo como verbo intransitivo, variante que se
oye aveces en el Ambito deportivo por posible confusién con rebotar.

® Elbalon rechazé en lared.
@ Elbalon rebotd en la red. (O bien, la red rechaz6 el balon).

e recordar

Se considera dequeismo (= pag. 333) introducir con de el com-
plemento que expresa lo recordado, confusion explicable por la in-
fluencia de acordarse de. A influencia de este verbo puede deberse
también el uso incorrecto de recordar como pronominal.

® Yo me recuerdo que un momento yo le dije a Fidel: «Bueno,
sy qué tu harias con tu gran Julio César».
(CREA, «Tatuaje», 24/04/85, TVE 2, Espafa)
@ Yo recuerdo que un momento le dije a Fidel: «Bueno, ;y qué tu
harias con tu gran Julio César?».

No obstante, si es posible un complemento con de o con como
cuando expresa el modo o la manera en que se recuerda algo.

@ O cuando a su vez tienen hijos y entonces se recuerdan de nifios
a través de ellos.
(CREA, Javier Marias, Corazén tan blanco, Espafia)

e recuperar

No se considera normativo el uso de recuperar como ‘lograr que
alguien se recupere de una lesion’, que se aplica especialmente a las
actividades deportivas. Se debe usar la forma pronominal recuperarse.

® Cruyff no quiso dar importancia a la ausencia de Romario y ase-
guro que tiene confianza en poder recuperar al brasilefio.
(CREA, La Vanguardia, 02/09/1994, Espafa)
@ Cruyff no quiso dar importancia a la ausencia de Romario y ase-
gurd que tiene confianza en que el brasilefio se recuperara.
(O bien, en conseguir que el brasilefio se recupere).

e recurrir
Solo es correcto el uso transitivo en el lenguaje juridico: recurrir
una sentencia.

e referir(se)
Referir es ‘relatar’; referirse es ‘aludir, mencionar’. Es incorrecto
el empleo de referir para el valor de ‘concernir’.



® Porlo querefiere alarelacion existente entre las variables plomo
en sangre versus ingesta de hierro y calcio, se aprecia una ten-
dencia negativa entre ellas.
(CREA, Revista de Salud Publica y Nutricion,
3/3,07-09/2002, México)
@ Por lo que se refiere a la relacion existente entre las variables
plomo en sangre frente a ingesta de hierro y calcio, se aprecia
una tendencia negativa entre ellas.
® Particularmente en lo que refiere al estudio y la difusion de la
lengua y la cultura italianas.
(CREA, Clarin, 08/02/1979, Argentina)
@ Particularmente en lo que atafie al estudio y la difusion de la len-
guay la cultura italianas. (También, en lo que concierne).

e rehusar(se)

En América es mas general el empleo del verbo pronominal. El
DPD sefala que en la actualidad es transitivo, por lo que son inco-
rrectos los usos intransitivos con a o con de.

® El presidente de la sala rehusé a atender el teléfono en medio del
debate.

(CREA, «Entre hoy y mafiana», 07/11/96, Tele 5, Espafia)

@ El presidente de la sala rehusé atender el teléfono en medio del
debate.

No obstante, cuando al verbo rehusarse le sigue un infinitivo, es
habitual incluso entre hablantes cultos emplear un complemento
con a, quiza por influencia del significado y el régimen sintactico de
negarse.

& El primer lingiiista que se rehuso a ver al lenguaje como una ex-
presion pasiva del hablante fue Guillermo von Humboldt.

(CREA, Octavio Paz, Sombras de obras. Artey literatura,

Seix Barral, 1996, México)

No es correcto combinarlo con complemento indirecto con el
significado de ‘rechazar’.

® Incluso a los guardias que intentaran sondearlo les rehus6 de
mal humor comentarles el juicio.
(CREA, Daniel Chavarria, El rojo en la pluma del loro,
Mondadori, 2002, Uruguay)
@ Incluso rehuso de mal humor comentarles el juicio a los guardias
que habian intentado sondearlo.



e repercutir
Solo se acepta el uso transitivo como tecnicismo de la economia.

@ Incluye otras medidas, como la obligacion de repercutir en el
consumidor final la cuantia de los canones y tarifas que abo-
nan los ayuntamientos.

(CREA, La Vanguardia, 30/09/1995, Espafa)

Elrégimen de repercutir exige que el complemento lleve la pre-
posicion en. No es correcto, por tanto, que aparezca otra en su lugar.

® Repercute a la totalidad de la Europa de hoy.
(CREA, Conferencia en el Instituto de la Mujer,
09/05/91, Espafia)
@ Repercute en la totalidad de la Europa de hoy.

e suspender

Para el significado de ‘calificar con suspenso’, el DRAE solo re-
coge usos transitivos con complemento directo de persona y com-
plemento de régimen de materia (suspender a alguien en algo). No
obstante, el DPD admite su uso como transitivo con un complemen-
to directo de cosa.

@ Suspendi6 las matematicas.
@ Lo suspendieron en matematicas.
@ Le suspendieron las matematicas.

e transitar

El DRAE solo senala el valor intransitivo, pero en el DPD se des-
criben usos transitivos, en ejemplos como Betancur también ha
transitado ese camino. Menos recomendable es su uso con comple-
mentos de tiempo; es preferible usar otros verbos mas acordes con
el significado temporal.

® Hoy Roberto transita sus dias con su esposa Monica y sus hijos
Alejandro y Ezequiel, y deposita su esperanza en la cosecha

de cebolla.
(CREA, La Nueva Provincia, 03/04/1997, Argentina)
& Hoy Roberto ve pasar sus dias con su esposa Monica y sus hijos
Alejandro y Ezequiel, y deposita su esperanza en la cosecha

de cebolla.

No es correcto emplearlo sin complemento en el sentido de ‘cir-
cular’ o ‘moverse con rapidez’, uso que se encuentra especialmente
en el lenguaje deportivo.



® Fue asi que el balon transito con velocidad.
(CREA, La Nueva Provincia, 13/04,/1997, Argentina)
@ Fue asi que el balon circul6 con velocidad.

e urgir

Se admite el uso transitivo tanto para el significado de ‘necesi-
tar que algo se haga con urgencia’ como para el de ‘instar, pedir con
apremio’.

@ Urge ayuda humanitaria para el tercer mundo.
@ Los afectados urgian una pronta respuesta.
@ El presidente urgio a los bancos a actuar con celeridad.

No es correcto, en el sentido de ‘ser necesario algo con urgen-
cia’, el empleo del verbo con sujeto de persona o animado.

® En otras palabras, el capitalismo urge hoy peregrinos intelectua-
les, ndmadas no tanto del espacio como de la inteligencia.
(CREA, La Vanguardia, 06/07/1994, Espafa)
@ En otras palabras, el capitalismo necesita hoy peregrinos in-
telectuales, némadas no tanto del espacio como de la inte-
ligencia.

Usos incorrectos de los modos
Usos incorrectos del condicional

No es correcto usar el condicional en la parte de las oraciones con-
dicionales que lleva la conjuncion, es decir, en la que se expresa la
condicion, denominada «protasis».

® Sitendria dinero, te lo daria.
@ Situviera dinero, te lo daria.

Tampoco se aconseja el empleo del denominado «condicional
de rumor», usado en periodismo para presentar noticias no plena-
mente confirmadas y, en ocasiones, usado como estrategia pragma-
tica para no comprometerse con lo enunciado.

® En las manifestaciones habrian participado mas de ochenta mil
personas.

@ En las manifestaciones han participado mas de ochenta mil per-
sonas. (O bien, Se calcula que en las manifestaciones partici-
paron mas de ochenta mil personas).



Usos incorrectos del subjuntivo

Quiza por influencia del inglés, el subjuntivo esta tendiendo a ser
desplazado por el indicativo. No obstante, hay que recordar que en
espafiol el subjuntivo es obligatorio en determinadas estructuras
oracionales.

® No puedo creer que es verdad lo que me dices.
@ No puedo creer que sea verdad lo que me dices.

El imperfecto de subjuntivo tiene dos terminaciones, una en
-ra, cantara, y otra en -se, cantase. Pero estas formas no son inter-
cambiables en todos los casos. Con los verbos querer, poder y deber,
la forma cantara alterna con el condicional cantaria para expresar
modestia o cortesia, probabilidad o para dar consejos o sugerir algo;
pero no es posible en estos casos la forma con -se.

® No quisiese ser inoportuno.

@ No {quisiera/querria} ser inoportuno.
® Pudieses tener razon.

@ {Pudieras/podrias} tener razon.

® Debieses tener mas cuidado.

@ {Debieras/deberias} tener mas cuidado.

A pesar de que es un uso generalizado en el lenguaje periodis-
tico, no se considera correcto el imperfecto de subjuntivo en -ra
con valor de pretérito perfecto simple, pretérito pluscuamperfecto
o pretérito anterior de indicativo.

® Adelaida Garcia Morales, conocida por el gran publico gracias a
su primer relato, El Sur, que mas tarde llevara al cine el que
fuera su esposo, Victor Erice...

(CREA, El Diario Vasco, 31/01/2001, Espafia)

@& Adelaida Garcia Morales, conocida por el gran publico gracias a
su primer relato, El Sur, que mas tarde llevaria al cine el que
fue su esposo, Victor Erice...

® Su desaparicion ocurrio después de que Gonzalez pronunciara
un encendido discurso en una asamblea de profesores de la
universidad estatal.

(CREA, El Universal, 03/11/1996, Venezuela)

@ Su desaparicion ocurrié después de que Gonzalez hubiera pro-
nunciado un encendido discurso en una asamblea de profeso-
res de la universidad estatal.



Se considera arcaizante el uso del imperfecto de subjuntivo en
la apddosis de las oraciones condicionales, es decir, donde se expre-
salo que esta sometido a la condicién.

® Sime lo pidieras, te lo prestara.
@ Sime lo pidieras, te lo prestaria.

Usos incorrectos del infinitivo

Una oracion necesita la presencia de un verbo en forma personal
para estar correctamente formada, por lo que no es aceptable usar
el infinitivo como verbo principal. Es un uso inapropiado que se
produce especialmente en lenguaje periodistico.

® Y ya por ultimo decir que, lo mismo que en las cuencas del Ma-
cizo ibérico, el drenaje no se ha completado.
(CREA, Luis Albentosa Sanchez,
El clima y las aguas, Sintesis, 1991, Espafia)
@ Y ya por ultimo, hay de decir que, lo mismo que en las cuencas
del Macizo Ibérico, el drenaje no se ha completado.

Salvo en las instrucciones de caracter general (Seleccionar el bo-
ton derecho) y las érdenes negativas (No fumar), es incorrecto em-
plear el infinitivo en lugar del imperativo (= pag. 105).

® Poneros el abrigo, nifios.
@ Poneos el abrigo, nifios. (o Ponganse el abrigo, nifios, en las regio-
nes en las que no existe «vosotros»).

Para el empleo de a + infinitivo como complemento del sustan-
tivo, = pags. 313-316.

Usos incorrectos del gerundio

Es incorrecto el uso del gerundio con valor de oracion adjetiva es-
pecificativa. Tampoco es aceptable el gerundio con valor de adjeti-
vo especificativo, excepto en las construcciones agua hirviendo y
clavo ardiendo.

® El9 de julio de 1824 apareci6 un decreto conteniendo «una ver-
dadera reorganizacion de la imprenta del Estado».

(CREA, Fermin V. Arenas Luque, Como era Buenos Aires,

Plus Ultra, 1979, Argentina)

& El9 dejulio de 1824 apareci6 un decreto que contenia «una ver-
dadera reorganizacion de la imprenta del Estado».



® Previamente recibieron la llamada del subsecretario de Gobier-
no, Sebastian Valdiviezo, pidiendo informacion.

(CREA, Vistazo, 09/07/1997, Ecuador)

@ Previamente recibieron la llamada del subsecretario de Gobier-
no, Sebastian Valdiviezo, que pedia informacion.

La accion expresada por el gerundio debe ser anterior a la de-
notada por el verbo principal (Ahorrando, he logrado comprarme un
piso) o simultanea (Se marché gritando). No se considera correcto
emplear el gerundio para expresar acciones posteriores a la expre-
sada por el verbo principal.

® Diez afios sufrio la enfermedad, muriendo a la edad de 33 afios
en 1907.

(CREA, Quinto Sol, 19, 2000, Nicaragua)

@ Diez afios sufrié la enfermedad, hasta morir a la edad de 33 afios
en 1907.

Tampoco es correcto usar el gerundio con valor concesivo.

® Contando con abrumador favoritismo el invicto Di Caprio solo
logro finalizar cuarto.
(CREA, El Pais, 11/06/2001, Uruguay)
@ A pesar de partir como favorito, el invicto Di Caprio solo logré
finalizar cuarto.

En general, no es elegante abusar del gerundio en la lengua es-
crita (= péags. 40-41). Para el uso de no siendo que, = pag. 338.

Usos incorrectos del imperativo

Para expresar 6rdenes o sugerencias negativas, se debe usar el infi-
nitivo (no fumar), si el mandato o la sugerencia son de caracter ge-
neral, o las formas de subjuntivo (no fumen, no fuméis), si el conse-
jo va dirigido a alguien especificamente. No se deben emplear en
estos casos las formas del imperativo.

® No jugad.
@ No juguéis. (O No jueguen, en las regiones donde no hay «vo-
sotros»).

Es incorrecto anteponer los pronombres atonos a las formas de
imperativo (= pag. 259).



Usos incorrectos en la correlacion de los tiempos

En las oraciones compuestas, los tiempos verbales han de guardar
correlaciéon temporal, ya sea en presente (No creo que Juan beba
tanto), ya sea en pasado (No crei que Juan bebiera tanto).

&® Habian decidido que era mejor que no se sepa lo que estaba pa-
sando.

@ Habian decidido que era mejor que no se supiera lo que estaba
pasando.

® Estaba dispuesto a hacer lo que sea por conseguirlo.

@ Estaba dispuesto a hacer lo que fuera por conseguirlo.

LOS ADVERBIOS
Uso de adjetivos y determinantes como adverbios

En determinados contextos, los adjetivos y algunos determinantes
que habitualmente realizan la concordancia de género y numero
pueden quedar inmovilizados en la forma de masculino y singular.
Se comportan como adverbios los adjetivos y determinantes que se
usan como complemento del verbo, del adjetivo o de otro adverbio.
A pesar de que a veces se dice que es un rasgo caracteristico solo del
espanol de América, lo cierto es que se produce por igual en todo el es-
pafol, aunque en cada zona se adverbialicen adjetivos diferentes.

Vengan rapido.

Manejan suave.

iPisa fuerte!

Nuestros licenciados son los peor pagados de Europa.
Cuanto mas rapidas seais, mejor.

Se quedaron todo tristes.

Cuando los adjetivos funcionan como adverbios, no deben usar-
se en plural.

® A partir de la casilla 4 y hasta la 11, ambas inclusives, compuestas
por conjuntos argentinos.
(CREA, El Pais, 02,/06,/1985, Esparia)
& A partir de la casilla 4 y hasta la 11, ambas inclusive, compuestas
por conjuntos argentinos.
® Debe ser que tales periodistas son iguales de malos, y de laxos.
(CREA, El Tiempo, 15/09/1996, Colombia)
@ Debe ser que tales periodistas son igual de malos, y de laxos.



Si se usan en funcion adverbial adjetivos como mejor, peor, me-
dio, etc., deben quedar inmovilizados en masculino singular. No es
correcto, en estos casos, hacerlos concordar con los adjetivos a los
que modifican.

® Los miembros del Poder Judicial del Estado han dejado de ser
los peores pagados en todo el pais.
(CREA, Excélsior, 18/09/1996, México)
& Los miembros del Poder Judicial del Estado han dejado de ser
los peor pagados en todo el pais.

El adjetivo medio se usa en Espafia como adverbio y se suele
mantener invariable, mientras que en América lo habitual es usar la
forma concordada (= pag. 226). Son variantes admitidas.

@ Mis hermanas son medio brujas.
@ Esaes una de las pequenas anécdotas simples, que es media tonta
pero, bueno, es, 0 sea, eso se le queda a uno grabado en la mente.
(CREA, Oral, CSHC-87 Entrevista 50, Venezuela)

Para la combinacion de los adverbios con los posesivos (®encima
suyo, ®delante mia, ®enfrente suyo, ®debajo nuestra, etc.), => pag. 233.

Normas sobre el uso de algunos adverbios

e Adverbios en -mente

Cuando dos o mas adverbios terminados en -mente aparecen
coordinados o en una enumeracion, lo correcto es emplear el sufijo
-mente solo en el altimo.

Respira lenta y profundamente.
La melodia sonaba alegre, suave y dulcemente.
Me respondid fina pero directamente.

Como recomendacion general, conviene no cargar los textos
con adverbios que tengan esta terminacion, por la pesantez de estas
palabras y los problemas estilisticos que ocasionan (= pags. 40-41).

e adelante, delante, atrds, detrds

Las formas con a- indican direccion, por lo que se usan prefe-
rentemente en combinacion con los verbos de movimiento: Seguire-
mos adelante. Las formas sin a- indican posicion, por lo que se deben
combinar con verbos estativos o de situacion: Se colocd detrds.



Los adverbios adelante y atrds, que pueden usarse como com-
plementos del nombre (un paso atrds, un salto adelante), no llevan
complemento. Se considera ajeno a la norma culta el empleo de
un complemento con de para estos adverbios, por lo que se recomien-
da sustituirlos en estos casos por las formas sin a- o con la preposi-
cion que exija el verbo.

® Mondragoén, quien estaba atras de Chacdn lleg6 a la pelota justo
en la linea.
(CREA, El Diario de Hoy, 05/05/2003, El Salvador)
@ Mondragoén, quien estaba detras de Chacon, llegé a la pelota jus-
to en la linea.
® Arrecialaola de protestas para que el presidente Chirac se eche
atras de su decision «irrevocable».
(CREA, La Vanguardia, 02/09/1995, Espaiia)
@ Arrecialaola de protestas para que el presidente Chirac se eche
atras en su decision «irrevocable».

Es preferible no combinar el adverbio adelante —ni otros com-
puestos con a-, como adentro, afuera, adonde— con preposiciones
que indican direccion, como hacia o para.

© Mira para adelante.
@ Mira para delante.
© Entra hacia adentro.
@ Entra hacia dentro.

Es incorrecta la reduccion fénica ealante, que en la lengua ha-
blada coloquial puede oirse incluso entre hablantes cultos. Asimis-
mo, es incorrecta la contracciéon de la preposicion y el adverbio en
®palante (correcto: para delante). Estas formas a menudo son usa-
das por los escritores para caracterizar el habla de sus personajes
populares.

® Site derrapas mucho con tu bici y tienes gastada la cubierta de

atras, no hace falta que te compres otra, solo tienes que cam-

biar las cubiertas de rueda, la de alante la pones atras y al
revés.

(CREA, Efimero, 99206009, Pagina web 1999)

@ Si derrapas mucho con tu bici y tienes gastada la cubierta de

atras, no hace falta que te compres otra, solo tienes que cam-

biar las cubiertas de rueda, la de delante la pones atras y al
revés.



® De ahi palante no se supo mas nada de esa cosa que habia pasado.

(CREA, Alexandra Alvarez Muro, Poética del habla cotidiana,

Universidad de Los Andes, 2000, Venezuela)

@ De ahi en adelante no se supo mas nada de esa cosa que habia
pasado.

No es correcta la expresion ®en lo adelante, que se encuentra sobre
todo en paises de la zona caribefia. Debe sustituirse por en adelante.

® Enlo adelante, sobrevendran dias cada vez mas duros y dificiles.
(CREA, Trabajadores, 19/12/2003, Cuba)
@ En adelante, sobrevendran dias cada vez mds duros y dificiles.

Tampoco es correcta la combinacion de atrds con hace X arios,
pues el significado del adverbio resulta redundante (= pag. 412).

® El concurso fue fallado hace dos afos atras cuando no habia su-
cedido el desastre argentino.
(CREA, El Pais, 12/11/2001, Uruguay)
@ El concurso fue fallado dos afios atras, cuando no habia sucedido
el desastre argentino.

e adentro, afuera
En América estos adverbios se usan indistintamente con verbos de
movimiento y verbos de estado (se quedaron afuera, entraron adentro);
en Espafa es mas habitual el uso de las formas sin a- cuando el verbo
no denota movimiento (se quedaron fuera). Las formas con a- pueden
usarse como complementos de nombres: tierra adentro, mar adentro.
Los adverbios adentro y afuera no deben ir precedidos de la pre-
posicion a.
® Lo cual supone un sustancial cambio de fuera a adentro.
(CREA, Arqueoweb. Revista sobre Arqueologia

en Internet, 04/2001, Espafia)
@ Lo cual supone un sustancial cambio de fuera adentro.

A pesar de que es muy habitual que los adverbios adentro y
afuera lleven complementos con de en el espafiol de América, no se
considera normativo este uso y se recomienda emplear en estos ca-
sos las formas adverbiales sin a-.

® Dormi muy bien, estaba adentro de un saco de dormir.
(CREA, La Epoca, 27/06/1996, Chile)
@ Dormi muy bien, estaba dentro de un saco de dormir.



e adonde, a donde

Las formas adondey a donde se consideran variantes graficas de
igual valor y pueden usarse indistintamente, aunque tradicional-
mente se habia recomendado la variante en una sola palabra cuan-
do habia antecedente expreso (el lugar adonde nos dirigimos) y la
variante en dos palabras cuando no habia antecedente expreso (Nos
dirigimos a donde han dicho).

@ Hallegado a donde yo estaba.
@ Hallegado adonde yo estaba.

La variante adonde lleva incorporada la preposicién a, que im-
plica desplazamiento. Por ello, solo debe usarse con verbos que in-
dican movimiento, no con verbos estativos, a pesar de que esta va-
riante se usaba con frecuencia en la lengua antigua y aun tiene un
amplio uso en Peru.

© —Estuvo aqui la semana pasada. —sY adonde esta ahora? —Yo no sé.
(CREA, Esmeralda Santiago, El suefio de América,

Mondadori, 1996, Puerto Rico)

@® —Estuvo aquila semana pasada. —;Y donde esta ahora? —Yo no sé.

No debe usarse la forma adonde precedida de preposicién que
indique direccién o destino.

® Aparentando ser alguien totalmente confiado y que siempre
«sabe» hacia adonde va.
(CREA, Eugenio Carutti, Ascendentes en Astrologia.
Casa X1, 2001, Argentina)
@ Aparentando ser alguien totalmente confiado y que siempre
«sabe» hacia dénde va.

Son vulgares las reducciones fonicas ®dnde, ®6nde por adonde,
donde y ®ande, ®onde por adonde, donde.

e ahi

Es palabra bisilaba y aguda: debe evitarse la pronunciacion ®[4i].
No obstante, en la interjeccion jahi va!, que denota sorpresa o con-
trariedad, se pronuncia atona y monosilaba.

No pertenece a la lengua culta el empleo de adverbios demos-
trativos de lugar como término de la preposicion en, uso popular de
zonas centroamericanas y andinas: ®en alld, ®en ahi.



e alrededor

Aunque se prefiere la escritura en una sola grafia, se admiten
también la variante al rededor, asi como en derredor y en rededor.
Son incorrectas, por el contrario, las formas ®alredor y ®alderredor.

e anoche
Se aceptan las variantes anteanoche, antes de anoche y, en zonas
de América, antenoche, pero no se admiten ®antinoche ni ®antianoche.

e antes, después

Salvo en paises del area andina, en el resto del espafiol no se ad-
mite la combinacion con el modificador mds, ni siquiera en series
en las que se enumeran varias acciones sucesivas. En este segundo
caso, se puede sustituir ®mds antes o ®mds después por mucho antes,
mucho después, mds tarde o equivalentes.

® ;Fue durante la época de Banzer o de Torres? No, mucho mas
antes. jMucho mas antes!
(CREA, Oral, LP-10. Mujer de 36 afos, arquitecta, Bolivia)
@ sFue durante la época de Banzer o de Torres? No, mucho antes.
iMucho antes!

Tampoco es aceptable insertar el adverbio mds en las secuen-
cias lo antes posible, lo después posible.

® [...]indico al expresar la esperanza para que la actividad bursatil
retorne a la normalidad lo mas antes posible.
(CREA, Los Tiempos, 13/09/2001, Bolivia)
@ [...Jindico al expresar la esperanza para que la actividad bursatil
retorne a la normalidad lo antes posible.

Cuando antes o después complementan a un sustantivo que ex-
presa tiempo, no deben usarse precedidos de la preposicion de.
Debe decirse el dia antes, la tarde después, la noche antes, y no ®el dia
de antes, ®la tarde de después, ®la noche de antes.

® Laviuda Dulce envi6 el regalo por la prima de su marido, Cons-
tantina del Pino, aprovechando que ésta estuvo a visitarla el

dia de antes para pedirle consejos de amor.
(CREA, Fulgencio Argtielles, Letanias de lluvia,
Alfaguara, 1993, Espana)
@ Laviuda Dulce envi6 el regalo por la prima de su marido, Cons-
tantina del Pino, aprovechando que esta estuvo a visitarla el

dia antes para pedirle consejos de amor.



En los casos en los que el adverbio complementa a un sustanti-
vo que expresa tiempo, si este lleva un complemento, no es correc-
to emplear la preposicion a, sino de.

® En el diadespués al final feliz del fichaje de Ronaldo [...] se espe-
raba la concurrencia en la sala de prensa de alguno de los pe-

sos pesados del vestuario para ofrecer las primeras palabras.
(CREA, La Razdn, 02/09/2002, Espaia)

@ En el dia después del final feliz del fichaje de Ronaldo [...] se es-
peraba la concurrencia en la sala de prensa de alguno de los

pesos pesados del vestuario para ofrecer las primeras palabras.

Son igualmente vélidas las construcciones de significado tem-
poral antes de que y antes que, después de que y después que.

e arriba, abajo

Pueden usarse como complementos de nombres: calle arriba,
boca abajo, rio arriba. Se considera fuera de la norma culta que los
adverbios arriba y abajo lleven un complemento con de y se reco-
mienda sustituirlos por encima de y debajo de.

® Para todo lo que esta por arriba de esos treinta centavos hay un
fondo especial en el Banco Central.
(CREA, El Universal, 27/10/1996, Venezuela)
@ Paratodo lo que esta por encima de esos treinta centavos hay un
fondo especial en el Banco Central.
® Justo abajo de él, y ocupando todo el ancho del muro, estructurd
un mueble bajo con unas cajoneras casi imperceptibles.
(CREA, Vivienda y Decoracion. Suplemento de EI Mercurio,
14/06,/2003, Chile)
@ Justo debajo de él, y ocupando todo el ancho del muro, estructu-
r6 un mueble bajo con unas cajoneras casi imperceptibles.

No debe usarse la preposicion a en las locuciones de arriba aba-
joy de abajo arriba; son incorrectas, por tanto, las expresiones ®de
arriba a abajo o ®de abajo a arriba.

® SL se formd como un pilar con cuatro niveles de abajo a arriba:

las masas, los organismos generados, el partido, el presidente
Gonzalo.

(CREA, El Mundo, 05/03/1994, Espaia)

@ SL se formo6 como un pilar con cuatro niveles de abajo arriba: las

masas, los organismos generados, el partido, el presidente
Gonzalo.



e asi

Son vulgares las alteraciones fonicas del adverbio: ®asin, easina,
®ansina, ®ansin, ®ansi. El siguiente ejemplo muestra como usa este
recurso el autor para caracterizar a sus personajes.

® Las hijas de la otra vieja de mi papd no sé como sean, pero mi
mama a nosotras nos ensefio ansina.
(CREA, Enrique Espinosa, Jests el bisabuelo
y otros relatos, Siglo XXI, 1995, México)
@ Las hijas de la otra vieja de mi papa no sé como seran, pero mi
mama a nosotras nos ensefo asi.

e ayer

Se consideran correctas las variantes anteayer, antes de ayer'y
antier, esta ultima mas propia de algunas areas americanas. No se
aceptan, en cambio, las variantes ®antiyer o ®antiayer.

e como
El adverbio como tiene valor aproximativo o atenuador de la
certeza de una afirmacion.

@ Nosotros nos casamos hace como veinte afios.
@ Tu hijo esta como inquieto, ;no?

La expresion como muy es correcta cuando el adverbio como
aporta esos valores aproximativos o de atenuacion de la idea expre-
sada o bien si la presencia de como esta exigida por el verbo. Por el
contrario, se considera incorrecta si como no aporta ningtn valor
significativo al enunciado.

@ La figura del cuadro esta como muy apagada.

@ La situacion fue calificada como muy preocupante por los res-
ponsables.

@ Debo considerar la propuesta como muy beneficiosa.

® El presidente de Alimentos Heinz, John Werner, ve como muy
positivo el programa de apertura petrolera del pais.

(CREA, El Universal, 07/04/1997, Venezuela)

@ Elpresidente de Alimentos Heinz, John Werner, ve muy positivo

el programa de apertura petrolera del pais.

e cuando mds, cuando menos
Son locuciones adverbiales que significan respectivamente
‘como maximo, a lo sumo’ y ‘como minimo’. No deben confundirse



con cuanto mds, cuanto menos en cualquiera de los significados de
estas expresiones.

® Laidea... no esta descartada, sino, cuanto mas, condicionada a que

ella responda, en el poema, a las necesidades de una vivencia.

(CREA, Espéculo. Revista de estudios literarios,

06/2003, Espafia)

@ Laidea... no esta descartada, sino, cuando mas, condicionada a

que ella responda, en el poema, a las necesidades de una vi-
vencia concreta.

e cuanto mds, cuanto menos
Las construcciones cuanto mds 'y cuanto menos son locuciones
adverbiales cuando significan ‘con mayor o menor motivo’.

@ Acude a todas las bodas, cuanto mas a la de su sobrina.

En estas expresiones, cuanto funciona como adverbio si sigue
un adjetivo o un adverbio, por lo que ha de permanecer inalterable.

@ Las flores, cuanto mas cuidadas estén, mas luciran.

@ Las penas, cuanto mas lejos, mejor.

& Sobre el escenario solo se escuchd la verdad de una musica fogo-
sa y esforzada, algo asi como un eslalon sobre lava que gand
en palpito emocional cuanto mas pronunciadas se hicieron las

pendientes.
(CREA, El Pais, 09/12/2003, Espafia)

Por el contrario, cuando van seguidas de un sustantivo son lo-
cuciones determinativas, por lo que cuanto debe concordar en gé-
nero y nimero con el sustantivo (= pag. 246).

® Evidentemente, cuanto mas tarjetas envien, mas oportunidades
hay.

(CREA, Oral, Radio Madrid, 05/12/1991, Espafa)

@ Evidentemente, cuantas mas tarjetas envien, mas oportunidades
hay.

Para la confusion con cuando mds, cuando menos, véase arriba
en esta misma seccion.

No debe pasar del registro coloquial la supresion de cuanto en
secuencias que implican contraste u oposicion.

® Mas se lo prohiben, menos caso hace.
@ Cuanto mas se lo prohiben, menos caso hace.



Se considera vulgar sustituir cuanto por la preposicion contra.

® La causa necesita muchisimo dinero. Todo el dinero que poda-
mos, contra mas mejor.
(CREA, Alvaro Pombo, Una ventana al norte,
Anagrama, Espana)
@ La causa necesita muchisimo dinero. Todo el dinero que poda-
mos, cuanto mas mejor.
® Y contra mas altos eran los jefes —directores, secretarios de Es-
tado, ministros— parece que mas dinero se llevaron.
(CREA, El Mundo, 15/01/1995,
Espana)
@ Y cuanto mas altos eran los jefes —directores, secretarios de Es-
tado, ministros— parece que mas dinero se llevaron.

También son vulgares las deformaciones fonicas ®contrimds,
®contimds, ®cuantimds. De ellas se valen los escritores cuando quie-
ren imitar los rasgos de los personajes menos instruidos.

® Fijese como tengo la caray las manos negras de puro sol, el calor
mata hasta a los chivos, contimads a la gente.
(CREA, Guillermo Mordén, El gallo de las espuelas de oro,
Monte Avila Editores, 1993, Venezuela)
@ Fijese como tengo la cara y las manos negras de puro sol, el calor
mata hasta a los chivos, cuanto mas a la gente.
® Resistiria el embate de los ojos del sefior de Landa, cuantimas
ahora que tenia la conciencia tranquila.
(CREA, Eladia Gonzalez, Quién como Dios,
Espasa, 1999, México)
@ Resistiria el embate de los ojos del sefior de Landa, cuanto mas
ahora que tenia la conciencia tranquila.

e de sobra
Es una locucion adverbial de cantidad que no admite variacion
de plural, por lo que no debe usarse la forma ®de sobras.

® Y muy poco puedo afiadir que los lectores no conozcan de sobras
y hasta mejor que yo.

(CREA, Antonio Beltran Martinez, Pueblos de Aragon I1,

Institucion Fernando el Catélico, 2000, Espafia)

@ Y muy poco puedo afiadir que los lectores no conozcan de sobra
y hasta mejor que yo.



e donde

No pertenece a la lengua culta la construccion edonde que, usa-
daen la lengua popular de algunas zonas americanas, especialmen-
te las dreas andinas, a veces con valor consecutivo o ilativo.

® Tengo que cuidarla mucho, donde que Cuquita anda rete celosa.
(CREA, Eladia Gonzalez, Quién como Dios,
Espasa Calpe, 1999, México)
@ Tengo que cuidarla mucho, asi que Cuquita anda retecelosa.
® Eslaemocion, Serafin, que debilita el cuerpo. Y donde que llevas
sobre de ti mi propia emocion, que no es menor que la tuya.
(CREA, Ignacio Solares, Los mdrtires y otras historias, Fondo
Cultura Econ6mica, 1977, México)
@ Es la emocion, Serafin, que debilita el cuerpo. Y ademas llevas
sobre de ti mi propia emocion, que no es menor que la tuya.

Como adverbio relativo, el antecedente mas apropiado de donde
es un sustantivo que signifique ‘lugar’, si bien admite otros antece-
dentes que metaféricamente puedan interpretarse como ‘lugar’.

@ Esta es la playa donde pasamos los veranos.
@ Pasé después a las propuestas, donde considero los pros y los
contras de cada alternativa.

En cuanto a la relacion con otro tipo de antecedentes, como los
que significan ‘accién’, ‘evento’ o ‘tiempo’, se desaconseja su uso en
la lengua culta.

© Estaeslaidea donde radica su fuerza.
@ Estaeslaideaenla que radica su fuerza.
© Es una etapa donde se produce sustancialmente la maduraciéon
de la persona.
(CREA, ABC, 20/11/1983, Espafia)
@ Es una etapa en la que se produce sustancialmente la madura-
cion de la persona.
© Elcorto asuvez se inserta ya en un momento donde se empeza-
ba a dar un importante movimiento de cortometrajes.
(CREA, Film [on line], 06/07/2003, Argentina)
@ Elcorto asuvez se inserta ya en un momento en el que se empe-
zaba a dar un importante movimiento de cortometrajes.

Es vulgar la reduccion fonica ®onde, como refleja el siguiente
autor en el habla de un personaje popular.



® CASIMIRO: (Sin perder su sonrisa). ;Y qué esperan pa recoger
sus cosas? Ya pueden regresar de onde vinieron.
(CREA, Felipe Santander, El corrido de los dos hermanos,
Consejo Nacional de Recursos para la Atencién
de la Juventud, México)
@ CASIMIRO: (Sin perder su sonrisa). ;Y qué esperan para recoger
sus cosas? Ya pueden regresar de donde vinieron.

e igual
Como adverbio comparativo debe usarse con la conjuncion que;
no son aceptables ni la preposicion a, ni como, ni de.

® Lo procedente es subir el limite de velocidad para automdviles y
fijarlo en cincuenta para otros vehiculos, igual a Italia
(CREA, El Salvador Hoy, 13/04/1997, El Salvador)
@ Lo procedente es subir el limite de velocidad para automéviles y
fijarlo en cincuenta para otros vehiculos, igual que Ttalia.

Para expresar duda o probabilidad, el lenguaje culto prefiere
formas como quizd, acaso; con este valor, igual solo debe usarse en
el registro coloquial.

© Ysidecide finalmente casarse con su Max, a poco que se descui-
de, igual tiene hasta que pagar ella la boda.
(CREA, 20 Minutos. Madrid, 14/01/2004, Espafa)
@ Y, sidecide finalmente casarse con su Max, a poco que se descui-
de, quiza tenga hasta que pagar ella la boda.

e mds

Cuando acompana a los pronombres indefinidos nada, nadie o
al adverbio nunca, en el espafol general se prefiere la posicion pos-
puesta; se desaconsejan, por tanto, las construcciones mds nada,
mds nadie, mds nunca, que sin embargo estan muy extendidas en
Canarias, Andalucia y el Caribe.

© Elhecho de que te diga que tiene mucho trabajo y que no piensa
en mas nada, no es motivo para que creas que ya no te quiere.
(CREA, El Nuevo Herald, 18/03/1997, EE. UU.)

@ El hecho de que te diga que tiene mucho trabajo y que no piensa
en nada mas, no es motivo para que creas que ya no te quiere.

Parala combinacion de mds con los adjetivos, con los superlativos
y los comparativos, = pags. 221-224. Es incorrecto combinar mds con
los adverbios antes y después (véase arriba, en esta misma seccion).



e mayormente, mismamente

Son adverbios propios del lenguaje coloquial, por lo que en
los registros cultos es preferible reemplazarlos por otros de sig-
nificado similar. El primero puede sustituirse por especialmente,
sobre todo, mdxime; el segundo por justamente, precisamente, exac-
tamente.

® Tanto en Africa como en Asia, para la exhibicién se eligieron ma-
yormente animales en peligro de extincién.
(CREA, Weekend, 04/2003, Argentina)
@ Tanto en Africa como en Asia, para la exhibicién se eligieron so-
bre todo animales en peligro de extincion.

No se debe confundir mayormente con mayoritariamente, ad-
verbio este que deriva de mayoritario ‘relativo a la mayoria, que
constituye mayoria’.

® Elsector de Guayaquil mayormente afectado fue el norte.
(CREA, Vistazo, 03/04/1997, Ecuador)
@ Elsector de Guayaquil mayoritariamente afectado fue el norte.

e no
Es redundante colocarlo al lado de otros adverbios negativos,
como tampoco, nuncd.

® Este verano tampoco no ha llovido.
@ Este verano tampoco ha llovido.

Tampoco se considera correcto usar no en las oraciones subor-
dinadas que dependen de otra que contiene un verbo de significado
negativo o que van precedidas de un elemento negativo.

® Trataremos de impedir que el equipo no sufra una nueva derrota.
@ Trataremos de impedir que el equipo sufra una nueva derrota.
® Se marcharon sin que no nos avisaran.

@ Se marcharon sin que nos avisaran.

El adverbio no se considera superfluo, y por tanto eliminable, en
ejemplos como los siguientes.

© Cree que es mejor ir por la autopista que no por la carretera co-
marcal.

@ Cree que es mejor ir por la autopista que por la carretera comarcal.

© Se cayo al rio y por poco no se ahoga.

@ Se cayo al rio y por poco se ahoga.



© No saldran del encierro hasta que no se admitan sus reclama-
ciones.

@ No saldran del encierro hasta que se admitan sus reclamaciones.

© ;Cuanto no daria por volver a Paris!

@ ;Cuanto daria por volver a Paris!

No es recomendable combinar no con sustantivos si existe una
forma prefijada equivalente o un sinénimo (= pag. 51).

® poco

La expresion poco a poco significa ‘lentamente’ o ‘en cantidades
pequenas’. No es correcto usar esta locucion precedida de la prepo-
sicion de.

® Hacia mediodia los chiquitines no quieren ya permanecer den-

tro. Incluso los que gatean salen de poquito a poco, como si la
resolana fuese un iman.

(CREA, Jenny E. Hayen, Por la calle de los anhelos,

EDAMEX, 1993, México)

@ Hacia mediodia los chiquitines no quieren ya permanecer den-

tro. Incluso los que gatean salen poquito a poco, como si la
resolana fuese un iman.

Solo en los paises del Cono Sur se admite en la lengua culta la
expresion de a poco con el valor de ‘poco a poco, lentamente’.

@ Pero de a poco, San Lorenzo fue creciendo a través de su mitico
fervor.
(CREA, La Nacién, 22/06,/1992, Argentina)

El adverbio poco precedido de la preposicion por y seguido de
un verbo se usa para decir que estuvo a punto de ocurrir lo expre-
sado por el verbo (Por poco se cae). No es correcto el empleo para
este significado del adverbio poco tras preposiciones como a o de.
Tampoco son correctas con este valor las secuencias ®por pocas o
ede pocas, presentes en el habla popular.

® iEres una bestia! {Me has apuntado tan cerca con la pistola de
fogueo que a poco me quemas las pestanas...!

(CREA, Juan José Alonso Millan, Solo para parejas,

SGAE, 1995, Espana)

@ iEres una bestia! {Me has apuntado tan cerca con la pistola de
fogueo que por poco me quemas las pestafas.



Con este mismo valor de ‘casi’ no es aceptable la construccion
®por lo poco.

® Por lo poco me toca la loteria.
@ Por poco me toca la loteria.

e por un casual

Esta locucion adverbial pertenece a la lengua coloquial y no
debe usarse en los estilos mas cuidados, donde son preferibles va-
riantes como por casualidad, casualmente.

© Asipues, querido Tahiti, si un dia, por un casual, monta sobre tus

briosos lomos y tira de tus riendas este otro Marcelo, no te
sientas vejado y tratale bien.

(CREA, El Pais, 01/08/1980, Espaiia)

@ Asi pues, querido Tahiti, si un dia, por casualidad, monta sobre

tus briosos lomos y tira de tus riendas este otro Marcelo, no te
sientas vejado y tratale bien.

e solo, solamente

Debe evitarse la construccion solo (o solamente) + hacer + que y
sustituirla por otras mas propias de la lengua culta, como no hacer
mds que, no hacer otra cosa que o no hacer sino.

® El compromiso de Londres y Dublin tan s6lo hace que aplazar
por unos meses la cuestion crucial.
(CREA, La Vanguardia, 30/11/1995, Espana)
@ El compromiso de Londres y Dublin solo aplaza unos meses la
cuestion crucial.
® Unarapsoda, por buena que sea, solo hace que castigar las orejas.
(CREA, Luis Mateo Diez Rodriguez, La fuente de la edad,
Alfaguara, 1993, Espafa)
@ Unarapsoda, por buena que sea, no hace sino castigar las orejas.
(También es correcto no hace otra cosa que castigar...).

El adverbio solo no debe llevar tilde nunca, ni siquiera en los
casos en los que la oracion pueda resultar ambigua (= pag. 152).

e todavia

Las modificaciones fénicas ®entodavia, ®entavia, ®toavia, ®tua-
via son vulgares y pertenecen solo a las hablas menos instruidas.
Asi lo reflejan los escritores en los ejemplos que siguen.



® El gentio comenzo a carrerear sin preocuparse de los helicopte-
ros. Yo no; toavia les dije que me queria regresar con ellos.
(CREA, Marco Antonio Flores, La siguamonta,
Siglo XXI, Guatemala)
@ El gentio comenz6 a carrerear sin preocuparse de los helicopte-
ros. Yo no; todavia les dije que me queria regresar con ellos.
® Lo que pasa es que entodavia usté no entiende muy bien las co-
sas, viejita.
(CREA, Albio Paz Hernandez, El paraiso recobrao,
Letras Cubanas, 1990, Cuba)
@ Lo que pasa es que todavia usted no entiende muy bien las cosas,
viejita.

LAS PREPOSICIONES Y LOCUCIONES PREPOSITIVAS
Normas sobre el uso de las preposiciones

Los errores en el uso de las preposiciones pueden deberse a varias
causas:

1. Por omision de una preposicién necesaria: ®lo que yo me refe-
ria es que... en lugar de la forma correcta a lo que yo me referia
es a que...

2. Por adicién de una preposicion innecesaria: ®de adelante a
atrds en lugar de de adelante atrds; ®pienso de que... por la for-
ma correcta pienso que...

3. Por sustituir una preposicion por la que corresponde al régi-
men sintactico del verbo, el nombre o el adjetivo: atenta ®a la
dignidad, en lugar del correcto atenta contra la dignidad.

4. Porque pueden causar ambigiiedad: la visita del alcalde pue-
de referirse a la que hizo el alcalde o a la que le hicieron al
alcalde.

Cuando se coordinan dos grupos preposicionales, no se debe
repetir la preposicion, salvo que la eliminacién pudiese originar
ambigiiedad.

® Compra productos de Rosario y de Cérdoba.

@ Compra productos de Rosario y Cérdoba.

@ Compra libros de viajes y aventuras (= los libros tratan ambos
asuntos).

@ Compra libros de viajes y de aventuras (= los libros tratan uno u
otro asunto).



Vamos a detallar ahora para cada preposicion algunas de las
normas sobre su uso correcto.

e a

La preposicion a se usa en espaifiol para introducir el comple-
mento directo de persona Buscamos {a Helena ~ a mis amigos ~ a
alguien} frente a los complementos directos de cosa, que se cons-
truyen sin a: Buscamos {la ciudad ~ una respuesta}. El hablante
puede optar por la presencia o ausencia de preposicion segun
considere mas o menos personalizado el complemento: Buscamos
{un perro ~ a un perro}. Es incorrecto, sin embargo, introducir la
preposicion cuando el complemento no tiene caracter personal o
animado.

® Y seiniciard un programa de instalacién automatico que en unos
minutos dejara al ordenador listo para el chat.

(CREA, El Pais. Ciberpais, 10/04/2003, Espafa)

@ Y seiniciara un programa de instalacién automatico que en unos
minutos dejara el ordenador listo para el chat.

Algunas incorrecciones se explican por la contaminacién de re-
gimenes sintacticos que se producen entre dos palabras del mismo
origen o de similar significado. Asi, a veces se anade la preposicion
a incorrectamente en verbos como conllevar o rehusar por influen-
cia de llevar y renunciar, respectivamente, cuyo régimen requiere la
preposicion a.

® Mancillarehuso a presentarse a la reeleccion tras los escandalos.

(CREA, El Mundo, 01/06/1995, Espafa)

@ Mancilla rehuso presentarse a la reeleccion tras los escandalos.

® La osteoporosis es una enfermedad muy peligrosa porque con-
lleva a la muerte en sus tltimos estadios.

(CREA, Hoy Digital. Suplemento Salud,

31/03/2004, Rep. Dominicana)

@ La osteoporosis es una enfermedad muy peligrosa porque con-

lleva la muerte en sus altimos estadios.

Cuando el verbo preferir se construye con dos complementos
nominales, el primero es el complemento directo y expresa la op-
cion elegida, y el segundo es un complemento de régimen que ex-
presala opcion no preferida. Este segundo complemento debe apa-
recer introducido por a, no por sobre ni por la conjuncién que.



® Esas madres les explicaran que sin saber por qué ellas lo prefie-

ren sobre cualquier otro.

(CREA, Bartolomé Beltran Pons, Guia prdctica para la
mujer embarazada, Planeta , 1992, Barcelona, Espafa)
@ Esas madres les explicaran que sin saber por qué ellas lo prefie-

ren a cualquier otro.

® Aimar prefiere ser campeon de la UEFA que tener un papel mas
secundario en la Champions.

(CREA, As, 22/09/2003, Espana)

@ Aimar prefiere ser campedn de la UEFA a tener un papel mas
secundario en la Champions.

Enla expresion de la velocidad a la que se mueve algo, no es co-
rrecto emplear la preposiciéon a con las unidades de tiempo hora,

minuto y segundo.

® Recorre seis kilometros a la hora.
@ Recorre seis kilémetros cada hora. (O bien, seis kilometros por

hora).

Tampoco pertenecen al registro culto los complementos con a de
algunos sustantivos, adjetivos y verbos que se usan frecuentemente.

Incorrecto

Correcto

atentado a alguien o algo
atentar a algo

colaborar a algo

en aras a

en relacion a

estar a la cola de algo

hacer mencion a algo

hacer bien o mal de decir algo
ingresar a algun sitio

ir ala cola de algo

medirse a alguien

montar al avién

poner algo al medio
suspension a las cuatro ruedas
susceptible a

temer a algo

vencer a los puntos

atentado contra alguien o algo
atentar contra algo

colaborar en algo

en aras de

en relacion con o con relacion a
estar en la cola de algo

hacer mencion de algo

hacer bien o mal en decir algo
ingresar en algun sitio

ir en la cola de algo

medirse con alguien

montar en el avion

poner algo en el medio
suspension en las cuatro ruedas
susceptible de

temer algo

vencer por puntos

Las construcciones «sustantivo + a + infinitivo» son galicismos
que se consideran poco prestigiosos, a pesar de que estan muy difun-
didos en ciertos lenguajes especializados, como el de la economia,



el administrativo o el periodistico. Se recomienda reemplazar la
preposicion a del complemento por otras mas caracteristicas del
espafiol, como por o para, emplear el relativo que o, en ocasiones,
sustituir a + infinitivo por un adjetivo equivalente.

b2y
9]
b2y

No quedan asuntos a tratar.
No quedan asuntos que tratar.
Este afio se triplica la oferta de 1993 con 6.575 plazas para nifios,
en 19 instalaciones y con 37 deportes a elegir.
(CREA, La Vanguardia, 04/05/1994, Espafia)
Este afio se triplica la oferta de 1993 con 6575 plazas para nifios,
en 19 instalaciones y con 37 deportes para elegir.

® Davicce admiti6 la posibilidad de que en fecha a designar, se rea-

lice en el estadio Monumental un partido.
(CREA, La Nueva Provincia, 27/02/1997, Argentina)
Davicce admitio la posibilidad de que en fecha por designar, se
realice en el estadio Monumental un partido.

® Otranovedad a destacar es la incorporacion de motores de trac-

%)

cion de corriente alterna.
(CREA, Via Libre, n.° 459,12/2002, Espafia)
Otra novedad destacable es la incorporacion de motores de trac-
cion de corriente alterna.

En algunos casos, basta simplemente con eliminar el comple-
mento con a por ser redundante, como sucede en ®modelo a imitar
o ®ejemplo a seguir.

®

%)

Fue un hombre cabal y limpio, un modelo a imitar por todos los
que sienten anhelos de pasar por la vida bajo el signo del
amor.

(CREA, La Vanguardia, 15/11/1994, Espaia)

Fue un hombre cabal y limpio, un modelo para todos los que
sienten anhelos de pasar por la vida bajo el signo del amor.

Las construcciones «sustantivo + a + sustantivo» solo son acep-
tables cuando el complemento acompaiia a un sustantivo derivado
de un verbo de accién (pintura al dleo, coccién al vapor). Son inco-
rrectas construcciones del tipo ®barco a vapor, ®cocina a gas, en las
que se recomienda sustituir la preposicion por de, usada habitual-
mente en espaiiol para los complementos del nombre.

®

El sistema emplea tres aspas convencionales [...], las cuales operan
con un motor a gasolina de bajas revoluciones y de torque alto.
(CREA, Investigacion y Desarrollo, 01/2003, México)



@ Elsistema emplea tres aspas convencionales [...], las cuales ope-
ran con un motor de gasolina de bajas revoluciones y de tor-
que alto.

Esincorrectala preposicion ante un adverbio de movimiento que
comienza por a-: de adentro ®a afuera, de arriba ®a abajo, de delante ®a
atrds, etc. En todos estos casos se debe suprimir la preposicion. Del
mismo modo, no debe usarse la preposicion en las expresiones boca
abajo, boca arriba (incorrecto: boca ®a abajo, boca ®a arriba).

También resulta incorrecta la adicion de a en la expresion latina
®q grosso modo; la forma correcta es grosso modo.

La omision puede ser consecuencia del encuentro de varias
vocales iguales en la cadena hablada. Sucede, por ejemplo, en ®Va
haber que repararlo por Va a haber que repararlo; Viene ®de alld bajo
por Viene de alld abajo; Este afio ®va hacer frio por Este afio va a
hacer frio.

Admiten la preposiciéon a y la preposicion de las siguientes
construcciones, en las que es menos frecuente la que aparece en se-
gundo lugar.

En torno a (preferible) y en torno de.
Respecto a y respecto de.
Con respecto a 'y con respecto de.

Para referirse al momento del dia, son alternativas igualmente va-
lidas a la manana, en la mafiana y por la mafiana; y 1o mismo con tarde
y noche. Tratamos la secuencia de preposiciones a por mas abajo en
esta misma seccion. Para la contraccion de a + el, = pags. 229-230.

e anivelde

Es una expresion de la que se abusa actualmente. Su uso es
aceptable para indicar ‘altura’ —en cuyo caso se prefiere al nivel
de— o, metaféricamente, ‘categoria jerarquica, rango’, pero debe
evitarse cuando no tiene ninguno de estos valores y se debe susti-
tuir por otras formulas mas apropiadas.

® No solamente se pide mejoras salariales, sino mejoras a nivel de
contratacion.

(CREA, Radio, Madrid, 16/09/91, Espafia)

@ No solamente se piden mejoras salariales, sino mejoras en la
contratacion.



e al objeto de

Esta locucion presenta también las variantes con objeto de y con
el objeto de, todas ellas correctas.

Si se usa la preposicion g, es incorrecta la supresion del articulo.

® El alcalde Raoul Bermudez solicito al fiscal general de la Repu-
blica abrir una exhaustiva investigacion a objeto de establecer
las responsabilidades penales.
(CREA, El Universal, 08/01/1997, Venezuela)
@ El alcalde Raoul Bermudez solicito al fiscal general de la Rept-
blica abrir una exhaustiva investigacién con objeto de estable-
cer las responsabilidades penales.

También es incorrecto suprimir la preposicion de cuando sigue
una oracion encabezada por la conjuncién que.

® Adicionalmente dentro del programa existe una fase de discu-
sion sobre temas de investigacion que se entregan a los parti-
cipantes con el objeto que ellos hagan presentaciones.
(CREA, Excélsior, 18/09/1996, México)
@ Adicionalmente dentro del programa existe una fase de discu-
sion sobre temas de investigacion que se entregan a los parti-
cipantes con el objeto de que ellos hagan presentaciones.

e ante

Es una preposicion de significado locativo que se usa para si-
tuar un elemento delante o en presencia de otro. Se usa en ocasio-
nes incorrectamente en lugar de contra, con o a, especialmente en
el lenguaje de los medios deportivos.

® Mas dificil lo tendra Conchita Martinez porque juega ante una
francesa de mucha calidad.

(CREA, La Vanguardia, 02/06/1995, Espaifia)

@ Mas dificil lo tendra Conchita Martinez porque juega contra una
francesa de mucha calidad.

e bagjo

Significa posicion inferior en el espacio, subordinacion o de-
pendencia, por lo que no es correcto emplearla en construcciones
en las que no se da ninguno de estos valores.

® Hoy estamos utilizando, esa area para estacionar autos japoneses
en transito para Argentina y Paraguay bajo el régimen de zona

franca.
(CREA, EI Pais, 05/11/2002, Uruguay)



@ Hoy estamos utilizando esa area para estacionar autos japoneses en
transito para Argentina y Paraguay en régimen de zona franca.

La preposicion bajo alterna con desde con nombres que indican
metaforicamente el punto desde el que se considera un determi-
nado asunto, como perspectiva, visién, punto de vista, enfoque, con-
sideracién, etc. En todos estos casos se recomienda el empleo de
desde, mas coherente semanticamente: se observa algo desde algun
lugar, no bajo un lugar. Por similares razones de incongruencia se-
mantica se recomienda sustituir la expresion ®bajo la base de por
desde o sobre la base de.

® Ello permite tratar bajo el punto de vista quimico cuestiones
como extraccion de metales, tratamiento de aguas, combus-

tidn, usos del aire, y otros.
(CREA, J. Morcillo Rubio et al., Quimica,
Anaya, 1998, Espaa)
@ Ello permite tratar desde el punto de vista quimico cuestiones
como extraccion de metales, tratamiento de aguas, combus-

tion, usos del aire, y otros.

No debe usarse con el sentido de ‘conforme a, de acuerdo con’.

® Como es sabido, bajo el nimero 1553/96 el Poder Ejecutivo na-
cional resolvio facultar al ministerio de Trabajo y Seguridad
Social para que revoque la homologacién de las convenciones
colectivas de trabajo.
(CREA, La Nueva Provincia, 01/04,/1997, Argentina)
@ Como es sabido, segtin el nimero 1553/96 el Poder Ejecutivo na-
cional resolvié facultar al Ministerio de Trabajo y Seguridad
Social para que revoque la homologacién de las convenciones
colectivas de trabajo.

e como

Funciona como preposicion en algunos contextos como Trabaja
como maestro; La contraté como informdtica. Frente a los verbos que
indican estimacion o valoracion (considerar, estimar, juzgar, etc.),
donde es opcional la presencia de como, se considera superfluo en
verbos que se construyen con complemento predicativo (nombrar,
denominar, elegir, declararse y similares).

® Laeligieron como diputada.
@ Laeligieron diputada.



® Lo han nombrado como consejero de administracion.
@ Lo han nombrado consejero de administracion.

El uso de como con el sentido de ‘en el papel de’ se considera
anglicismo rechazable.

® Actua Gabino Diego como Carlos I1I el Hechizado.
@ Acttia Gabino Diego en el papel de Carlos I1I el Hechizado.

e con
Los usos indebidos de esta preposicion se deben a su sustitu-
cion por otras, alterando asi el régimen preposicional.

® Te limitas con estudiar lo imprescindible.
@ Te limitas a estudiar lo imprescindible.
® Aristides Sorto, representante de Municipal Limefio, discrepa
con la Comision.
(CREA, El Salvador Hoy, 02/11/2000, El Salvador)
@ Aristides Sorto, representante de Municipal Limeno, discrepa de
la Comision.
® Ello debe ir acompafiado con una reestructuracion del poder ju-
dicial.
(CREA, Diario de las Américas, 18/04/1997, EE. UU.)
@ Ello debe ir acompafiado de una reestructuracion del poder ju-
dicial.

Conviene evitar la preposicion con tras el adverbio conjunta-
mente por ser redundante.

® Se ensaya periodicamente en maniobras internacionales, en las
que Espafa participa conjuntamente con los paises riberefios
de su entorno.
(CREA, La Vanguardia, 19/05/1994, Espaia)
@ Se ensaya periédicamente en maniobras internacionales, en las
que Espaiia participa junto a los paises riberefios de su en-
torno.

e conformea
Con el significado de ‘segtn, con arreglo a’ es incorrecta la su-
presion de la preposicién a.

® En esa ocasion, Fujimori y Bucaram reafirmaron la voluntad de
ambos paises de concretar el proceso de paz conforme lo es-

tablecido en el acuerdo de Ttamarati.
(CREA, Expreso, 30/01/1997, Pert)



@ En esa ocasion, Fujimori y Bucaram reafirmaron la voluntad de
ambos paises de concretar el proceso de paz conforme a lo
establecido en el acuerdo de Itamarati.

e contra

El sentido de oposicion que aporta esta palabra hace que a me-
nudo tienda a sustituirse por otras que mitigan su significado, como
a, para, hacia o sobre, pero estas resultan menos apropiadas.

© El detenido fue expulsado de un cuerpo de élite del ejército
por agresion a dos superiores y ahora trabaja de vigilante
jurado.
(CREA, La Voz de Galicia, 30/10/1991, Espafia)
@® Eldetenido fue expulsado de un cuerpo de élite del ejército por
agresion contra dos superiores y ahora trabaja de vigilante
jurado.
© Quien, por lo demas, escucharia mis explicaciones con suspica-
cia, dispuesta, siempre, a hallarme culpable de alguna falta
hacia ella.
(CREA, Cristina Peri Rossi, Solitario de amor,
Grijalbo, 1988, Uruguay)
@ Quien, por lo demas, escucharia mis explicaciones con suspica-
cia, dispuesta, siempre, a hallarme culpable de alguna falta
contra ella.
® Error de Reiziger que obliga a Couto a cometer falta sobre Victor
en la frontral del area.
(CREA, El Pais, 10/11/1997, Espafia)
@ Error de Reiziger que obliga a Couto a cometer falta contra Vic-
tor en la frontral del area.

Esincorrecto el empleo de ®contra mds, ®contra menos por cuan-
to mds, cuanto menos (= pag. 306).

Son correctas las expresiones en contra suya, en mi contra, ya
que aqui contra no es preposicion, sino sustantivo.

e de

Esta preposicion, la mas usada en castellano, se omite en algu-
nos grupos sintacticos como consecuencia del desgaste fonético.
En algunos casos la supresion se ha convertido en norma. Asi, fren-
te al antiguo ®el rio de Ebro, 1a forma correcta hoy es el rio Ebro. En
otros casos coexisten ambas soluciones (La calle Sagasta/La calle
de Sagasta).



Corregir con humor

—Perdone, ;la calle Sagasta?
—Hombre, si la pisa usted mucho...

Otras omisiones de la preposicion, sin embargo, no son acepta-
bles ni siquiera en la lengua hablada: no debe decirse ®un kilo to-
mates, ®una copa cofiac, sino un kilo de tomates, una copa de cofiac.
Tampoco es aceptable omitir la preposicion con verbos, sustantivos
o adjetivos cuyo régimen sintactico la requiere.

® Hay que reconocer que hasta la fecha muchos de nuestros em-
presarios junto a sus trabajadores no han sido capaces de pro-
veer servicios y productos en los volimenes, precio y calidad
suficientes.
(CREA, El Universal, 15/10/1996,
Venezuela)
@ Hay que reconocer que hasta la fecha muchos de nuestros em-
presarios, junto a sus trabajadores, no han sido capaces de
proveer de servicios y productos en los volumenes, precio y
calidad suficientes.
® Yo tengo esperanza que lo vamos a lograr.
(CREA, La Nacién, 01/12/1996,
Costa Rica)
@ Yo tengo esperanza de que lo vamos a lograr.

Es incorrecto emplear de en sustitucion de la preposicion que
exige el régimen sintactico del verbo, el nombre o el adjetivo
(= pags. 272-273).

® Esuna adicta del trabajo.
@ Esuna adicta al trabajo.

® Tiene opcién de un premio.
@ Tiene opcién a un premio.

Otras incorrecciones se explican por cruce de regimenes sintac-
ticos de verbos de significado similar: por influencia de acordarse
de a veces se usa ®recordarse [DE ALGO] en lugar de recordar; el em-
pleo de saber [DE ALGO] lleva al uso errdneo conocer de; tratar de
puede ser la causa del incorrecto ®intentar [DE ALGO].

La adicion de la preposicion es incorrecta en las siguientes lo-
cuciones latinas:



Incorrecto Correcto
de motu propio motu proprio
de ex profeso ex profeso
de ipso facto ipso facto
de corpore insepulto corpore insepulto

Son validas las variantes antes que y antes de que cuando intro-
ducen una oracion subordinada.

@ Lo tendremos todo preparado antes que vengan los invitados.
@ Lo tendremos todo preparado antes de que vengan los invitados.

El empleo de la preposicion o su ausencia implica significados
diferentes en la perifrasis deber de + infinitivo frente a deber + infini-
tivo (= pags. 278-279). Para la alternancia entre las preposiciones a y
de en algunas estructuras, véase el apartado relativo a la preposicion
a en esta misma seccion. Para la contraccion del articulo y la prepo-
sicion, = pags. 229-230. Para las adiciones y omisiones de la preposi-
cién de que originan dequeismo y queismo, = pags. 329-334.

e decaraa

Se trata de una locucion de la que se abusa actualmente, a veces
con la variante cara a. A pesar de que se admite con los significados
de ‘mirando a’ y ‘con vistas a’, se recomienda su sustitucion por una
preposicion simple cuando sea posible.

© Eltiempo de cara al fin de semana se presenta revuelto.
@® Eltiempo para el fin de semana se presenta revuelto.

Es inapropiado usar la locucién con los sentidos de ‘ante’ o de
‘en relacion con’.

® La reunion con Reno y Albright que efectua el canciller Alvarez
es en conjunto con sus homélogos de Centroamérica, de cara
ala visita del presidente Bill Clinton a San José, Costa Rica, en
mayo.
(CREA, La Prensa, 31/03/1997,
Nicaragua)
@ Lareunién con Reno y Albright que efectta el canciller Alvarez
es en conjunto con sus homdlogos de Centroamérica, ante la
visita del presidente Bill Clinton a San José, Costa Rica, en
mayo.



o desde

Con el verbo decir, se emplea erroneamente desde en sustitu-
cién de con en algunos usos metafdricos con los que el hablante ate-
nua su propia opinion.

® Te lo digo desde el respeto.
@ Te lo digo con (mucho) respeto.
® Y estolo digo desde la sincera conviccidn de que si los sindicatos
no existieran habria que inventarlos.
(CREA, Cambio 16, 08/01/1990, Espaia)
@ Y esto lo digo convencido de que si los sindicatos no existieran
habria que inventarlos.

Hoy resulta vulgar la antigua pronunciacion ®dende, asi como la
reduccion fonica ®ende.

e después de

Esta locucion prepositiva tiene un valor temporal de posterio-
ridad. No es correcto emplearla con el valor de simultaneidad ni
como equivalente de a causa de.

® Mi relacién mas cercana con Martin fue en la época en que se
lesiond la mano, después de la pelea con Betulio Gonzalez.
(CREA, Revista Hoy, 26/05-01/06,/1997, Chile)
@ Mi relacion mas cercana con Martin fue en la época en que se
lesion6 la mano, durante la pelea con Betulio Gonzalez.
(O bien, en la pelea).

e durante

La preposicion durante se usa para expresar transcurso del
tiempo. Es redundante en combinacion con perifrasis durativas, y
por tanto, es preferible su eliminacion.

© Lleva nevando durante tres dias.
@ Lleva nevando tres dias.

No obstante, hay que tener en cuenta que en ocasiones puede
adquirir valor enfatico. Con una frase como Estuvo durmiendo du-
rante dos horas se destaca mas la duracion o la intensidad del suefio
que si simplemente se dice Estuvo durmiendo dos horas.



e en

Debido a la ambigiiedad que puede provocar, conviene evitar el
uso de en por dentro de o al cabo de, para indicar el tiempo que falta
para que comience o se reanude una actividad.

© Pidié a Baquero que bajara por él a preguntar si se tenia que ves-
tir de futbolista o de persona, y Baquero subi6 en unos minu-
tos y confirmo a Gordillo que debia vestirse de futbolista.

(CREA, ABC, 21/11/1987, Espana)

@ Pidi6é a Baquero que bajara por él a preguntar si se tenia que ves-
tir de futbolista o de persona, y Baquero subi6 al cabo de unos
minutos y confirmé a Gordillo que debia vestirse de futbolista.

© Les contamos las noticias en cinco minutos.

@ Les contamos las noticias dentro de cinco minutos.

Notese que, en el segundo ejemplo, la forma marcada como no
preferida es perfectamente valida si lo que se quiere decir es que la
exposicion de las noticias durara cinco minutos.

Para senalar el estadio final de un proceso, no es correcto em-
plear con en lugar de en.

La enfermedad terminé con la muerte del escritor.

La enfermedad termind en la muerte del escritor.

Las desavenencias conyugales terminaron con el divorcio.

Las desavenencias terminaron en el divorcio. (La preposicion
con es correcta cuando se quiere significar que tras el divorcio
no hubo mas desavenencias).

Se [le] acusa de haber provocado la discusion que terminé con el
homicidio.

QA®AR

®

(CREA, La Vanguardia, 06/07/1994, Espaia)
@ Se [le] acusa de haber provocado la discusién que terminé en el
homicidio.

Se considera un calco del italiano la locucion ®en base a, que se
emplea tanto en el sentido de ‘por medio de, valiéndose de’ como en
el de ‘con apoyo o fundamento en’. En su lugar pueden emplearse
expresiones como sobre la base de, en funcion de, de acuerdo con,
segun, etc.; también esta aceptada la locucion con base en, aunque
estd menos extendida.

® Y los seudoempresarios también temen la bonanza que traeria
un clima de esta naturaleza, porque tendrian que competir en

base a las herramientas del mercado.
(CREA, El Nuevo Herald, 14/07/1997, EE. UU.)



@ Y los seudoempresarios también temen la bonanza que traeria
un clima de esta naturaleza, porque tendrian que competir
valiéndose de las herramientas del mercado.

e enarasde
Esta expresion significa ‘en honor de’ o ‘en interés de’. Es inco-
rrecto usar la variante con a, ®en aras a.

® Se ha defendido pablicamente en aras a la favorable evolucion
previsible de nuestra balanza de pagos.

(CREA, ABC, 16/06/1996, Espana)

@ Se ha defendido ptblicamente en aras de la favorable evoluciéon
previsible de nuestra balanza de pagos.

e entre

Es vulgar el empleo de entre por cuanto, excepto en México
y los paises centroamericanos, donde este uso se extiende en todos
los niveles.

® Entre mas retrasos, menos paz, y entre menos acuerdos «por

arriba», mas violencia, es lo que nos dicen los discursos de la
union.

(CREA, Jorge I. Bonilla Pérez, Violencia, medios

y comunicacién, Trillas, Colombia)

@ Cuantos mds retrasos, menos paz, y cuantos menos acuerdos «por

arriba», mas violencia, es lo que nos dicen los discursos de la
union.

También es vulgar el uso de ®entre que por la conjunciéon tem-
poral mientras o simplemente por entre.

® Fueron al batl y entre que sacaban linos y muselinas reventando
de bordados, le contaron por enésima vez a Maria Rosa...

(CREA, Ricardo Elizondo, Setenta veces siete, Consejo

Nacional para la Cultura y las Artes, 1994, México)

@ Fueron al badl y, mientras sacaban linos y muselinas que reven-

taban de bordados, le contaron por enésima vez a Maria Rosa...

® En medio de ellos el Gordo menea la cabeza entre que pendejo y
misterioso.

(CREA, Alain Derbez, Los usos de la radio,

Joaquin Mortiz, 1988, México)

@ En medio de ellos el Gordo menea la cabeza entre pendejo y
misterioso.



e hacia

Se considera anglicismo usar hacia en lugar de a, ante, con, para
con... con sustantivos que significan disposicion animica favorable
o desfavorable (amor, antipatia, actitud, elogio, fobia, fervor, sensibi-
lidad, etc.).

® El patriotismo es un sentimiento natural de amor hacia la tierra
donde se nace.
(CREA, La Prensa, 01/09/1997, Nicaragua)
@ El patriotismo es un sentimiento natural de amor a la tierra don-
de se nace.
® Me senti fascinado una vez mas por lo que siempre logra ese gran
maestro que es Berlanga, con sus historias y con sus actores,
con su saber y con su actitud hacia la vida y hacia el cine.
(CREA, La Vanguardia, 07/01/1994, Espaia)
@ Me senti fascinado una vez mas por lo que siempre logra ese gran
maestro que es Berlanga, con sus historias y con sus actores,
con su saber y con su actitud ante la vida y el cine.

e hasta

Cuando se usa para introducir un complemento circunstancial
de tiempo en oraciones de significado negativo, tiene dos significa-
ciones opuestas en espafiol. En la mayor parte del territorio hispa-
nohablante una oraciéon como Estard en su casa hasta las ocho se
interpreta como ‘a las ocho dejara de estar en su casa’, y No estard
en su casa hasta las ocho como ‘llegara a su casa a partir de las ocho’.
No obstante, en México, América Central, Colombia y zonas de Ve-
nezuela y Ecuador se ha eliminado el adverbio de negacion, de
manera que la oracion Estard en su casa hasta las ocho ha pasado a
significar que ‘no llegara antes de esa hora’, lo contrario que en el
resto del espanol. Lo recomendable es que se conserve el adverbio
de negacion para evitar ambigiiedad.

Puede usarse para expresar el limite maximo de una serie o el
valor mas elevado de una gradacion (La préxima semana las tempe-
raturas subirdn hasta tres grados). A menudo se emplea también con
valor enfatizador, equivalente a incluso (Han llegado hasta tus pri-
mos de Cérdoba). Pero debe eliminarse cuando no presenta ni valor
de limite ni caracter enfatico.

® Le dieron hasta quince puntos de sutura.
@ Le dieron quince puntos de sutura.



® Ha tardado hasta ocho segundos en reaccionar.

@ Ha tardado ocho segundos en reaccionar.

® Eldiario progubernamental El Nacional dijo que el terremoto de
hasta seis grados en la escala abierta de Richter que «sacudié
la Amazonia peruana el martes en la noche, recordo la pesa-
dilla de los setentax.

(CREA, El Tiempo, 01/06,/1990, Colombia)

@ Eldiario progubernamental EI Nacional dijo que el terremoto de
seis grados en la escala abierta de Richter que «sacudio la
Amazonia peruana el martes en la noche, record¢ la pesadilla
de los setenta».

e para

Tiene significado de finalidad, direccion o espacio de tiempo.
No es correcto usar para cuando carece de estos valores; es preferi-
ble en estos casos recurrir a una oracion de relativo.

® Gasol jugd 31 minutos para anotar 6 de 20 tiros de campo y 5 de
5 desde la linea de personal.
(CREA, El Universo, 08/12/2003, Ecuador)
@ Gasol jugd 31 minutos, en los que anot6 6 de 20 tiros de campo y
5 de 5 desde la linea de personal.

Es un vulgarismo la contraccién fonica ®pa, muy abundante in-
cluso en el registro coloquial. Asimismo, son vulgares las contrac-
ciones de la preposicion con el articulo (®pal) y con algunos adver-
bios (®palante, ®patrds, ®padentro, ®pafuera).

e por
Debe evitarse la preposicion en la secuencia sustantivo + por +
infinitivo, en construcciones como medios ®por emplear, revision ®por
realizar, razones ®por destacar. Se debe recurrir a otra construccion
sintactica, como medios que hay que emplear, que deben emplearse.
Es innecesaria la preposicion en los complementos de tiempo
para expresar duracion determinada.

® Es normal que prefiera mantenerse alejado y callado por varios
dias.

(CREA, Signo Vital,13/02/2004, Puerto Rico)

@ Esnormal que prefiera mantenerse alejado y callado varios dias.

La agrupacion de preposiciones a por, de uso exclusivo de Es-
pafa, habia sido tachada de incorrecta tradicionalmente, pero esta



sancionada en la NGLE. Puede defenderse su idoneidad en el valor
distintivo que presenta la oposicion a por frente a por en algunas
secuencias: Vino a la fiesta por sus amigos (= ‘la causa de la asisten-
cia fueron los amigos’) frente a Vino a la fiesta a por sus amigos
(= ‘acudio para recoger a sus amigos’). No obstante, se recomienda
que no se use a por, excepto en estos casos de posible ambigiiedad.

e sobre
Con el verbo preferir, no debe usarse en sustitucion de a. No se
debe decir preferir una cosa ®sobre otra, sino preferir una cosa a otra.
En el lenguaje periodistico se emplea incorrectamente sobre en
lugar de hacia o a y contra, posiblemente para minimizar el efecto
de esta ultima preposicion, dado su valor semantico.

El equipo avanzo sobre la porteria.
El equipo avanz6 hacia la porteria.
En la jugada previa habia habido una falta sobre Camps.

(CREA, La Nueva Provincia, 06/10/1997, Argentina)
En la jugada previa habia habido una falta contra Camps.
Ni tampoco se hubieran incrementado las amenazas de agresion

sobre esas naciones.
(CREA, Trabajadores, 19/12/2003, Cuba)

@ Nitampoco se hubieran incrementado las amenazas de agresion
contra esas naciones.

R QAR

La locucién adverbial sobre todo, que significa ‘especialmente,
principalmente’, se escribe en dos palabras; hay que diferenciarla
del sustantivo sobretodo ‘prenda de vestir mas ligera que el gaban
que se lleva sobre el traje ordinario’, que se escribe junto.

® Indico el orador que comunicar era, sobretodo, saber escuchar.
(CREA, El Universal, 17/04/1988, Venezuela)
@ Indico el orador que comunicar era, sobre todo, saber escuchar.

De la preposicion sobre deriva el adverbio sobremanera ‘muchi-
simo’, forma gréfica trabada que se prefiere a la variante separada
sobre manera. Con este adverbio son incorrectas las formas con pre-
posicién antepuesta ®de sobremaneray ®en sobremanera.

® Alfredo Saenz, entregd a Indurain como recuerdo un retrato del
navarro de grandes dimensiones, que gust6 de sobremanera a

Miguel.
(CREA, El Diario Vasco, 23/07/1996 , Espaia)



@ Alfredo Saenz entregd a Indurain como recuerdo un retrato del
navarro de grandes dimensiones, que gustd sobremanera a
Miguel.

e tras
No es correcto usar esta preposicion para indicar simultaneidad
o para expresar la causa de algo.

® Hubo cinco heridos tras la reyerta.

@ Hubo cinco heridos en la reyerta.

® No volvera ajugar como tal debido a una lesién que se produjo ayer
en un entrenamiento tras una entrada de un jugador del filial.

(CREA, El Mundo, 15/03/1996, Espafa)

@ No volvera a jugar como tal debido a una lesién que se produjo
ayer en un entrenamiento como consecuencia de una entrada
de un jugador del filial.

e versus

Esta preposicion latina, que significaba ‘hacia’, se ha reintrodu-
cido en espafiol a través del inglés con el valor de ‘frente a’, ‘contra’.
Se usa en el lenguaje legal, en el cientifico y en el del periodismo
deportivo, pero no se recomienda.

© Reconoce que entre marzo y junio el incremento solo fue de 2,9 %
versus 5,8 % en el primer trimestre.
(CREA, El Universal, 03/10/2001, Venezuela)
@ Reconoce que entre marzo y junio el incremento solo fue de 2,9 %
frente a 5,8 % en el primer trimestre.

Dequeismo y queismo

Son dos fendmenos bastante extendidos en espafiol que tienen que
ver con la presencia de una preposicion innecesaria o la ausencia de
una preposicion cuando la frase la necesita. Esta mas extendido el
queismo, que llega incluso al habla de las personas cultas, mientras
que el dequeismo se considera mas vulgar.

e Eldequeismo consiste en afladir innecesariamente la preposi-
cion de ante la conjuncion que cuando la preposicion no esta exigi-
da ni por el verbo ni por ninguna otra palabra del enunciado. Se
produce dequeismo en los siguientes casos:



= Al afadir la preposicion de en la oracion que funciona como
sujeto de otra.

QRORARARARARAR®

Me gusta de que me regalen libros.

Me gusta que me regalen libros.

Nos apetece de que vengas a la fiesta.
Nos apetece que vengas a la fiesta.

Le preocupaba de que llegasemos tarde.
Le preocupaba que llegasemos tarde.
Es posible de que suba la gasolina.

Es posible que suba la gasolina.

Es necesario de que te gradues la vista.
Es necesario que te gradues la vista.
Mi deseo es de que alcance sus metas.
Mi deseo es que alcance sus metas.

= Al anadir de al complemento directo de la oracion.

QAR®ARARA®

Dijo de que llegaria tarde.

Dijo que llegaria tarde.

Considero de que la situacion estd a punto de resolverse.
Considero que la situacion estd a punto de resolverse.
La chica temia de que no hubiese escuchado el mensaje.
La chica temia que no hubiese escuchado el mensaje.
He oido de que van a derribar el edificio.

He oido que van a derribar el edificio.

Cuando se inserta la preposicion de en locuciones conjun-

tivas como las siguientes: a no ser que, a medida que, una vez
que, etc.

®
)
®
Y]

No te llamaré a no ser de que te necesite.

No te llamaré a no ser que te necesite.

Iremos resolviendo el asunto a medida de que pase el tiempo.
Iremos resolviendo el asunto a medida que pase el tiempo.

Cuando se usa la preposicion de para introducir el comple-

mento en lugar de la que exige el verbo.

RARABAR

Confiaba de que pudiera recibirnos.
Confiaba en que pudiera recibirnos.
No penso de que podria hacer dafo.
No penso en que podria hacer dafo.
No se fij6 de que habia un charco.
No se fijo en que habia un charco.



e Elqueismo consiste en la supresion indebida de una preposicion
—generalmente de—, delante de la conjuncion que, cuando la pre-
posicién viene exigida por el verbo de la oracion o por alguna otra
palabra del enunciado. Se produce queismo en los siguientes casos:

= Cuando se omite la preposicién que corresponde al comple-
mento de régimen del verbo: olvidarse de, acordarse de, preo-
cuparse de, alegrarse de, fijarse en, arrepentirse de, convencer
de, insistir en, fijarse en, vanagloriarse de, jactarse de, asegu-
rarse de, percatarse de, desengafiarse de, aburrirse de, enterar-
se de, etc.

® Unaamiga iba caminando y no se fijo que frente a ella estaba una
punta peligrosa de unas gradas.
(CREA, La Prensa Grdfica, 07/07/2004, El Salvador)
@ Una amiga iba caminando y no se fijo en que frente a ella estaba
una punta peligrosa de unas gradas.
® Sobre el mercado andino insistié que es necesario que se integre
de manera mas decisiva para lograr una homogeneidad.
(CREA, El Tiempo, 18/04 /1997, Colombia)
@ Sobre el mercado andino insistio en que es necesario que se in-
tegre de manera mas decisiva para lograr una homogeneidad.
® Andaba Joaquin Peiré preocupado por frenar el poderio aéreo
del Athletic y se olvidé que los leones tampoco lo hacen
nada mal.
(CREA, As, 22/09/2003, Espaifia)
@ Andaba Joaquin Peir6 preocupado por frenar el poderio aéreo
del Athletic y se olvidé de que los leones tampoco lo hacen
nada mal.
® El Ministerio Publico insistié que la apertura estd en manos del
Consejo Nacional para la Culturay el Arte.
(CREA, El Diario de Hoy, 17/12/2004, Panama)
@ El Ministerio Publico insistié en que la apertura estd en manos
del Consejo Nacional para la Cultura y el Arte.
® El vocal de la Corte Jorge Lazarte, informé que se realizan las
investigaciones del caso para inhabilitarlo.
(CREA, Los Tiempos, 01/04/1997, Bolivia)
@ Elvocal de la Corte Jorge Lazarte informd de que se realizan las
investigaciones del caso para inhabilitarlo.

= Al eliminar la preposicion que corresponde al complemento
del sustantivo, en casos como tener ganas de, tener la impre-
sion de, con la condicion de, tener la certeza de, tener miedo de,



tener la conviccion de, etc., o al sustantivo que forma parte de
locuciones verbales: tener dudas de, no haber duda de, darse
cuenta de, caer en la cuenta de, etc.

® Tenemos la esperanza que después de mas de cuatro siglos de
fundacion de la UASD...
(CREA, Revista Ahora, 26/05/2003, Rep. Dominicana)
@ Tenemos la esperanza de que después de mas de cuatro siglos de
fundacion de la UASD...
® Ya se encuentra adaptado al frio y esta con muchas ganas que
inicie la pelea.
(CREA, El Siglo, 19/02/1997, Panama)
@ Yase encuentra adaptado al frio y estd con muchas ganas de que
se inicie la pelea.
® Tengo mis dudas que unas elecciones anticipadas puedan real-
mente operar un cambio en la problematica actual espafiola.
(CREA, La Vanguardia, 29/12/1994, Espana)
@ Tengo mis dudas de que unas elecciones anticipadas puedan
realmente cambiar la situacion problematica actual espafiola.

Al omitir la preposicion que requieren algunos adjetivos,
como seguro de, convencido de, harto de, etc.

® Cadauno esta convencido que su método sera el mas rapido para
finalizar el acuerdo.
(CREA, El Universal, 15/10/1996, Venezuela)
@ Cada uno esta convencido de que su método sera el mas rapido
para finalizar el acuerdo.
® Por eso estoy seguro que en este caso también habra una solucion.
(CREA, La Nueva Provincia, 15/12/1997, Argentina)
@ Por eso estoy seguro de que en este caso también habra una so-
lucion.

Cuando se suprime la preposicion que forma parte de algu-
nas locuciones conjuntivas, como a pesar de que, a fin de que,
a condicion de que, en caso de que, a causa de que, en vista de
que, por razon de que, a cambio de que, a expensas de que, a
propdsito de que, en virtud de que, etc.

® Parainhabilitarlo en caso que se compruebe que su nacionalidad
es suiza.
(CREA, Los Tiempos, 01/04/1997, Bolivia)
@ Para inhabilitarlo en caso de que se compruebe que su naciona-
lidad es suiza.



e Las causas de la confusién dequeista y queista son diversas,
pero entre las de origen gramatical hay que citar las siguientes:

= Los verbos dudar, advertir, avisar e informar admiten doble
régimen, con de y sin preposicion. El DPD al tratar el de-
queismo incluye también el verbo cuidar en este grupo, pero
este verbo tiene doble régimen cuando el complemento es un
sintagma nominal (cuida la casa, cuida de la casa); cuando el
complemento es una oracion, debe llevar necesariamente de:
cuida de que te vean (®cuida que te vean).

Dudo que venga.

Dudo de que venga.

Te advierto que no bromeo.

Te advierto de que no bromeo.

Nos avisaron que se suspendia la funcion.
Nos avisaron de que se suspendia la funcion.

= También tienen la opcidn de aparecer con la preposicién de
o sin ella algunas locuciones conjuntivas, como antes que y
antes de que, después que'y después de que, con tal quey con tal
de que.

= Algunos verbos tienen un régimen diferente segin sean o no
pronominales.

Me preocupa que no esté bien.

Me preocupo de que esté bien.

Me alegra que te hayas decidido a venir.
Me alegro de que te hayas decidido a venir.
Lamento que no lo hayas hecho.

Se lamenté de que no lo hubiera hecho.
Olvidé que era su cumpleafios.

Se olvidaron de que era su cumpleafios.

= A algunos verbos de significado muy similar les correspon-
den esquemas diferentes: recordar algo, pero acordarse de
algo.

Recuerdo que tenia un caballo de carton.
Me acuerdo de que tenia un caballo de carton.

= Algunos verbos que se construyen sin preposicion significan
aproximadamente lo mismo que otras expresiones con sus-
tantivos o adjetivos en las que la preposicion es obligatoria.



Es seguro que llovera.

Estd seguro de que llovera.

Opina que los precios bajaran.

Es de la opinién de que los precios bajaran.
Pretende que trabajemos en su negocio.

Tiene la intencion de que trabajemos en su negocio.

Para corregir el dequeismo y el queismo

Un recurso para determinar si se debe usar la preposicion o no consiste en
transformar el enunciado que causa duda en una pregunta. Si la pregunta
debe ir introducida por preposicion, esta es necesaria en el enunciado no
interrogativo; en caso contrario, hay que suprimirla.

:Qué me gusta? > Me gusta que... (y no me gusta ®de que)

:Qué opina? > Opina que... (y no opina ®de que)

:Qué es necesario? 2 Es necesario que... (y no es necesario ®de
que)

sDe qué estoy convencido? = Estoy convencido de que... (y no
estoy convencido ®que)

sDe qué tiene intencién? - Tiene intencion de que... (y no tiene
intencion ®que)

sEn qué confio? = Confio en que... (y no confio ® que, ni confio
ede que)

LAS CONJUNCIONES Y LOCUCIONES CONJUNTIVAS

En las paginas que siguen se dan algunas normas sobre el correcto
uso de las conjunciones y locuciones conjuntivas.

e 2qla que, alo que
Solo en el registro coloquial es aceptable el empleo de las expre-
siones a la que y a lo que para introducir oraciones temporales.

® Alaque vienes, pasate por el mercado.
@ Segun vienes, pasate por el mercado. (O bien, Cuando vengas...).

e como

En las estructuras comparativas, no es correcto el empleo de
®tal cual como, que se encuentra en algunos paises hispanoamerica-
nos en lugar de tal como.



® La experiencia no es muy grata que digamos, sverdad?, sobre
todo las primeras experiencias no son tal cual como tu te las
has sofiado.
(CREA, CSHC-87, Entrevista 15, Venezuela)
@ La experiencia no es muy grata que digamos, s;verdad?, sobre
todo las primeras experiencias no son tal como tu te las has
sofado.

La secuencia como que es correcta para expresar la causa o la
explicacion de algin hecho (—;Vaya casa tiene! —Como que es rico)
o cuando se emplea con valor modal condicional equivalente a
como si (Usted haga como que escribe). Se considera erréneo, sin
embargo, el empleo de como que por como en oraciones causales
antepuestas a la oracion principal.

® Como que hay una crisis tan fuerte, la empresa se ha visto obli-
gada a rescindir los contratos.

@ Como hay una crisis tan fuerte, la empresa se ha visto obligada a
rescindir los contratos.

Es incorrecta la construccion de ser + como que, que en ocasio-
nes es directamente eliminable y, en otras, debe sustituirse por for-
mulas mas precisas (como si, semejante a).

® Muchas de las cosas que ellos escuchan a mi me resultan muy
atractivas, porque es como que la rueda dio la vuelta comple-
ta en lo que respecta al pop.
(CREA, El Pais, 12/11/2001, Uruguay)
@ Muchas de las cosas que ellos escuchan a mi me resultan muy
atractivas, porque es como si la rueda hubiera dado la vuelta
completa en lo que respecta al pop.

No es aconsejable el uso expletivo de como que, aunque en oca-
siones puede ser usado pragmaticamente como atenuador del
enunciado.

® Un espacio que sea como que integrador de los chicos en cuanto
a espacio fisico.

(CREA, Encuesta 68, Santiago Trinidad, Uruguay)

@ Un espacio que sea integrador de los chicos como espacio fisico.

Para el uso de como en funcién adverbial, = pag. 304; para el
empleo como preposicion, = pags. 318-319.



e conque

Es una conjuncion consecutiva equivalente a asi que. Debe es-
cribirse en una sola palabra. Para las diferencias entre con que, con
qué'y conque, = pag. 187.

e cuanto mds, cuanto menos

Las secuencias cuanto mds y cuanto menos son locuciones con-
juntivas que introducen oraciones temporales y condicionales. La
concordancia de cuanto esta relacionada con su combinacién con
sustantivos o adjetivos (= pag. 246).

Para la confusién con cuando mds, cuando menos, = pags. 304-305.

Se considera un vulgarismo sustituir cuanto por la preposicion
contra u otras deformaciones fonicas como ®contrimds, ®cuantimds,
econtimds (= pag. 306).

e en cuanto que
Solo es correcto mantener la conjuncion que cuando la locuciéon
tiene el valor de ‘porque’ o de ‘como, en calidad de’.

@ Es constatable, en cuanto que es accesible al sujeto y este, a su
vez, puede darlo a conocer a los otros.

(CREA, Revista Internacional de Medicina y Ciencias
de la Actividad Fisica y Deporte, 4,03/2002, Espafia)
@ Y aqui, logicamente entran en juego todas las capacidades, las
actitudes, las caracteristicas, las actividades... de esa pobla-

cion a través del tiempo en cuanto que grupo social.
(CREA, Julio Vinuesa Angulo y Maria Jesus Vidal
Dominguez, Los procesos de urbanizacion,
Sintesis, 1991, Espafa)

Para el significado ‘tan pronto como’, se desaconseja usar que,
aunque la conjuncién aparece a menudo en el registro coloquial.

® Un seifior, sentado en la mesa de al lado, escuchaba su conversa-
cion y, en cuanto que pudo, dio el chivatazo a la policia.
(CREA, El Pais, 23/02/2004, Espafia)
@ Un sefor, sentado en la mesa de al lado, escuchaba su conversa-
cion y, en cuanto pudo, dio el chivatazo a la policia.

No hay que confundir esta locucion conjuntiva temporal con la
locucion prepositiva en cuanto a, que significa ‘en relacion con’.



e entre mds, entre menos

Con el valor de ‘cuanto mas’, ‘cuanto menos’ solo tienen vigor
en la norma culta de México y el area centroamericana; en el resto
del espafiol se consideran coloquialismos o vulgarismos.

© Se pudo determinar que entre mas nivel de escolaridad, mayor
conocimiento sobre la anatomia de ambos sexos.

(CREA, Revista Adolescencia y Salud,

2/2,2000, Costa Rica)

@ Se pudo determinar que cuanto mas nivel de escolaridad, mayor
conocimiento sobre la anatomia de ambos sexos.

e luego que
Esta locucion conjuntiva de valor temporal a veces se usa inco-
rrectamente con una preposicion de intercalada, ®luego de que.

® Fue la segunda informacion que se ha emitido desde ayer sobre
los cosmonautas luego de que acoplaran su vehiculo Soyuz-17

al laboratorio espacial.
(CREA, El Comercio, 14/01/1975, Pert)
@ Fue la segunda informacion que se ha emitido desde ayer sobre
los cosmonautas luego que acoplaran su vehiculo Soyuz-17

al laboratorio espacial.

e mientras, mientras que

Se pueden usar indistintamente mientras y mientras que para
expresar simultaneidad, aunque se rec